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Kiinteistosihteerin koulutus ja tutkinto (KISI)™)

Sisalto ja tavoite

Koulutuksen tavoite on antaa opiskelijalle valmiudet hoitaa
kiinteistdalan yrityksen sihteeri-, toimisto- ja asiakaspalvelutehtavia
erityisesti asunto-osakeyhtididen parissa seka vahvistaa osallistujan
ammatillisia perusvalmiuksia.

Koulutusohjelmassa kasitellddn mm. seuraavia kiinteistdsihteerityén
keskeisia aiheita erityisesti asunto-osakeyhtididen nakékulmasta:

« Asunto-osakeyhtidlain ja huoneenvuokralakien perusteet

« Vastuukysymykset huoneistojen korjaus- ja muutostdissa seka
vastuunjakotaulukko

« Taloushallinnon perusteet: asunto-osakeyhtidn kirjanpidon ja
verotuksen perusteet

« Asiakaspalvelu, asiakkuudet, viestinta

« Kiinteistdsihteerin tydskentely-ymparistd ja sidosryhmat

Koulutuksen yhteydessa on mahdollista suorittaa liiketoiminnan
ammattitutkinto. Tutkinnon suorittamisen edellytys on ty&paikka,
jossa voi tehda kiinteistdsihteerin tai vastaavan toimenkuvan tehtavia.

Kohderyhma

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalalla toimiville tai alalle
aikoville sihteereille seka toimisto- ja asiakaspalveluhenkildille.
Koulutus soveltuu myds kiinteistdalalle tulijoille. Suositeltavaa on, etta
opiskelijalla on alan tyépaikka.

Toteutus

Koulutus rakentuu lahipaivista ja etaopiskelujaksoista
oppimistehtavineen seka itsenaisesti opiskeltavista verkkoaineistoista.
Koulutus soveltuu suoritettavaksi tydn ohessa. Lahijaksojen valilla
opiskelet itsenaisesti koulutuksen teemoihin perehdyttavien
verkkoaineistojen avulla. Saat lisaksi kouluttajilta vinkkeja muista
lisatietolahteista. Koulutuksen aikana teet osaamista syventavia
tehtavia ja koulutuksen lopuksi teet koulutuksen sisaltdja kokoavan
tentin.

Kiinteistosihteerin koulutus ja tutkinto (KISI)™
Kevat 2026

1. jakso 19.-20.1.2026 hybriditoteutus
2. jakso 3.-4.3.2026 hybriditoteutus
3. jakso 13.-14.4.2026 etatoteutus

4. Kertauswebinaari 4.5.2026 (ap.)
5.KISI-tentti 18.5.2026

Hinta

Koulutus on valtion tukemaa ammatillista lisakoulutusta, jossa
opiskelijamaksun suuruus on 1590 euroa. Hintaan sisaltyy opetus seka
sahkdinen luentomateriaali.

Valtion tukemana koulutus on arvonlisaverotonta. Tuettuja paikkoja
on rajoitetusti. Mikali opiskelu keskeytyy sen alettua, opiskelijamaksua
ej palauteta. Mydnnetty osallistumisoikeus on henkildkohtainen eika
sita voi siirtaa toiselle henkildlle

Ilmoittautuminen
Ilmoittaudu koulutusohjelmaan viimeistaan 19.12.2025 koulutuksen
verkkosivulla: www kiinko.fi/A201129

Mahdolliset peruutukset tulee tehda sahkdpostitse koulutuksen
yhteyshenkildlle. Tarkemmat
peruutusehdot koulutuksen verkkosivuilla.

Lisatietoja
Koulutus- ja asiakaspaallikkd Heta Warto-Tillander
040 778 9865, heta.warto-tillander@kiinko.fi

Koulutuskoordinaattori Noora Larsen
040 570 1155, noora.larsen@kiinko.fi
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