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Isanndinnin perusteet (ISPE)™

Koulutuksen tavoite on antaa perustiedot asunto-
osakeyhtion isanndintitehtdvista seka vastuu- ja velvollisuus-
kysymyksista. Koulutuksessa kdyddan ldpi isanndinnin
keskeiset osa-alueet hallinnon, talouden seka teknisen
yllapidon osalta. Jokaiselle aiheelle on varattu yksi paiva.
Koulutus sopii sivutoimisille isdnnditsijoille, hallitusten
puheenjohtajille sekd muille henkil6ille, jotka tekevat
yhteistyota isannditsijoiden kanssa tai harkitsevat
isanndintia ammatiksi.

Lisatietoja
koulutuskoordinaattori Kirsi Mykkanen-Vesalainen

Kiinteistosihteerin koulutus ja
tutkinto (KISI)™

Koulutus antaa opiskelijalle valmiudet hoitaa isénndinti- ja
kiinteistopalvelualan yritysten sihteeri- ja asiakaspalveluteh-
tavid. Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalalla toimi-
ville tai alalla aloittaneille .

Koulutuksessa kasiteltavat osa-alueet:

« asunto-osakeyhtidlain perusteet

» huoneenvuokralakien perusteet

» taloyhtion vastuunjako

+ huoneistokohtaiset korjaus- ja muutostyot

« isdnnditsijan ja kiinteistosihteerin tydparityoskentely

« asunto-osakeyhtion taloushallinnon perusteet

« asiakaspalvelu ja viestinta seka tiedottaminen

Lisatietoja
koulutuspaallikko Heli Peltonen ja
koulutuskoordinaattori Anne Kaija
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Kiinteistosihteerin koulutus ja
tutkinto Il (KISI )™

Koulutus syventda opiskelijan osaamista ja valmiuksia
toimia sihteeri-, assistentti- ja asiakaspalvelutehtdvissa
kiinteisto- ja rakennusalalla. Koulutukseen siséltyy
lahiopetuspdivid, oppimistehtavid sekd omaan tyohon tai
tydyhteisdon liittyva kehittdmistydn suunnitelma.
Koulutusohjelmassa kdsitellddn seuraavia aiheita:

« avainturvallisuus ja avainhallinta

» tietosuoja kdytannossa

- ajankohtaista juridiikkaa ja oikeustapauksia

« korjaushankkeen kulku ja tekninen termisto

« talouden keskeiset tunnusluvut ja niiden tulkinta

* yritysviestinta

« sopimushallinnan perusteet

Lisatietoja
koulutuspaallikko Heli Peltonen ja
koulutuskoordinaattori Anne Kaija

Asumisneuvojan koulutus ja
tutkinto (ANT)™

Koulutuksessa kasitellddn asumisneuvonnan toiminta-
ympadristdjd, asuntojen vuokraamisen juridiikkaa,
asukasvalintoja sekd asukasdemokratiaa. Koulutuksessa pu-
reudutaan myds valmiuksiin toimia haastavassa tehtdvassa,
pohditaan monikulttuurisuutta, tutustutaan naapuruussovit-
telun menetelmiin ja opiskellaan valmiuksia haastaviin pal-
velutilanteisiin. Koulutus tukee Isédnndinnin ammattitutkin-
non osan Asumisneuvonta suorittamista.

Lisatietoja

koulutuspaallikko Kirsi Ripatti ja

koulutuskoordinaattori Anne Kaija
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Asunto-osakeyhtion isannointi
Vuokrataloisannointi
Toimitilaisannointi
Tekninenisannointi

- isannoinnin ammattitutkintokoulutus

Koulutuksen tavoite on antaa opiskelijalle perusvalmiudet
isdnnditsijan ta kiinteistdmanagerin tehtavien hoitamiseen
ja valmistaa opiskelijaa Isdnndinnin ammattitutkinnon
suorittamiseen.

Opiskelija voi toimia asunto-osakeyhtididen, vuokratalo-
jen tai toimitilojen parissa, tai olla hakeutumassa naihin
tehtdviin. Ammattitaito osoitetaan kdytannon tyodtehtavissa,
joten opiskelijalla tulee olla harjoittelu- tai tydpaikka alalta.

Esimerkkind: Asunto-osakeyhtion isanndintikoulutuksessa
kasiteltavat osa-alueet:

« isdnnditsijan toimi, tehtdvat ja vastuut

» isdnndintialaa saateleva keskeinen lainsaadanto

» kiinteistdalan talous ja verotus

» kiinteistdjen tekninen ylldpito ja energia-asiat

« kiinteistéjen turvallisuus ja riskienhallinta

» viestintd ja asiakaspalvelu

Lisatietoja

koulutuskoordinaattori Kirsi Mykkanen-Vesalainen
koulutuspaallikké Heli Petonen(As Oy)
koulutuspaallikko Katri Janhonen (Vuokratalot) ja
koulutuspaallikké Suna Pyykko (Toimitilat)

[sannoinnin ammattitutkinto

Isdnndinnin ammattitutkinto suoritetaan osoittamalla
tutkinnon perusteissa edellytetty ammattitaito isanndinnin
tehtdvissa Tutkinto muodostuu yhdestd pakollisesta ja kah-
desta valinnaisesta osasta.

Pakollinen osa on Isdnndinnin toimintaympadriston hallinta.
Ensimmadinen valinnainen on joko Asunto-osakeyhtion
isannointi, Toimitilaisdnndinti tai Vuokratalon isanndinti.
Toinen valinnainen on joko Asumisneuvonta, Tekniset palvelut
isdnndinnissd, Uudiskohteen isdnndinti tai Isdnndintitydn
kehittamissuunnitelman laatiminen.

Opiskelijan tulee toimia tutkinnon suorittamisen mahdollis-
tavissa isdnndinnin tehtavissa, jotta osaaminen tydssd voidaan
osoittaa, arvioida ja hyvaksya.

Isdnndinnin ammattitutkinto on mahdollista suorittaa ilman
valmistavaa koulutusta, jos tutkintoon hakeutuva voi osoittaa
aikaisemman opiskelu-, tyd- tai muun kokemuksen perusteella
hallitsevansa tutkinnon perusteissa esitetyt ammattitaito-
vaatimukset. Tutkinnon perusteet:
eperusteet.opintopolku.fi/eperusteet-service/api/dokumen-
tit/4284451

Lisatietoja
koulutuspaallikkd Heli Peltonen ja
koulutuskoordinaattori Kirsi Mykkanen-Vesalainen

Isannoinnin erikoisammattitutkinto

Isannoinnin erikoisammattitutkinto suoritetaan osoittamalla
tutkinnon perusteissa edellytetty ammattitaito vaativissa
isdnnditsijdn tehtdvissa tutkinnon perusteiden mukaan.

Isdnndinnin erikoisammattitutkinto muodostuu kahdesta
pakollisesta tutkinnon osasta, jotka ovat Asiakaskokemuksen
tuottaminen ja palveluverkoston hallinta seka Tavoitteellinen
kiinteistdjohtaminen. Valinnaiseksi osaksi valitaan joko Kehittamis-
suunnitelmaisdannoéinnistd, Toimiminen isdnnditsijana vaativassa
korjaushankkeessa tai jokin pakollisista yritysjohtamisen
erikoisammattitutkinnon tutkinnon osista.

Tutkinnon suorittajalla tulee olla vaativissa isdanndinnin
tehtdvissa edellytettdava ammattitaito.
Erikoisammattitutkinto on mahdollista suorittaa ilman
valmistavaa koulutusta, jos tutkintoon hakeutuva voi osoittaa
aikaisemman opiskelu-, tyd- tai muun kokemuksen perusteella
hallitsevansa tutkinnon perusteissa esitetyt ammattitaito-
vaatimukset. ITS"- tai AIT -tutkinnon suorittanut, ammatissa
aktiivisesti toiminut jaammattitaitoaan yllapitanyt ammattilainen
voi yleensd hakeutua suoraan tutkinnon suorittajaksi.
Tutkinnon perusteet https://eperusteet.opintopolku.fi tai www.
oph.fi/koulutus_ja_tutkinnot/ammattikoulutus/nayttotutkinnot

Lisatietoja
koulutuspaallikko Kirsi Ripatti ja
koulutuskoordinaattori Anne Kaija
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Isannoitsijan koulutus ja
tutkinto (ITS")

Koulutusohjelma vahvistaa isdnnditsijan valmiuksia
toimia ammatti-isannditsijan tehtdvissa ja antaa lisdtietoa
isdnndintitydn keskeisista osa-alueista.

Padpaino on asunto-osakeyhtidasioilla, mutta myos
vuokra- ja liikekiinteistoasioita kasitellaan.

Koulutuksen keskeisend teemana on asiakkuuksien
hyva hoitaminen seka kiinteistdjen hallinnointija arvon
sdilyttdminen suunnitelmallisella teknisella yllapidolla.

Opintoja syvennetdan itsendisesti laadittavalla, kdytannon-
laheiselld projektity6llda omaan tyéhon tai isanndintialan ke-
hittamiseen liittyen.

Koulutusohjelma on tarkoitettu isdnndintialalla toimiville
henkil6ille, joilla on suoritettuna Isdanndinnin ammatti-
tutkinto tai vastaava osaamistaso, seka vahintaan vuoden
tyokokemus paatoimisesta isdnnoinnista.

Koulutusohjelma syventda isannditsijan osaamista
kiinteistdjen hallinnon erityiskysymyksiin seka
sopimusasioihin
huoneenvuokralainsdgddantdon ja perintdan
viestinta- ja kokoustaitoihin

kaytannon esimiesty6hon

taloushallinnon ja verotuksen erityiskysymyksiin
taloussuunnittelusta tilintarkastukseen
korjausrakennuttamiseen ja kiinteistdautomaatioon
energia- ja ymparistoasioihin

riskienhallintaan ja turvallisuuskysymyksiin
vuokra- ja liikekiinteistojen erityispiirteisiin

Lisatietoja
koulutuspaallikkd Suna Pyykké ja
koulutuskoordinaattori Hanne Valtonen

A - Posti Oy
Posti Green

Johtavan ammatti-
isannoitsijan koulutus ja
tutkinto (AIT)

Koulutusohjelma kehittdd kokeneen ammatti-isannditsijan yh-
teisty0- ja johtamistaitoja sekd ohjaa ammatti-isdnnditsijaa ke-
hittdmaan omia tydskentelytapojaan kehittyvalla toimialalla.
Koulutuksessa avataan uusia ndkdkulmia erityisesti asuinkiin-
teistojen hallinnon johtamiseen ja kehittamiseen seka kiinteisto-
omaisuuden arvon sdilyttamiseen ja kasvattamiseen..
Koulutuksessa myds syvennetdan isdanndintiliiketoiminnan
tietoja asiakkuuksien, oman toiminnan seka tiimin johtamisen
osa-alueilla ja vahvistetaan valmiuksia toimia erilaisten
kehittamis- ja korjaushankkeiden seka projektien vetdjana.
Opintoja syvennetdan laatimalla lopputyona tutkielma
omavalintaisesta alan tai oman toimintaympariston
kehittamiseen liittyvastd aiheesta.
Koulutusohjelma on tarkoitettu asiantuntijatehtavissa toimiville
janaihin tehtdviin valmistautuville kokeneille isannéitsijoille.
Koulutuksen aikana voi suorittaa myds Isdnndinnin erikoisam-
mattitutkinnon, mista tulee mainita hakemuksen lisdtiedoissa.

Koulutusvaatimuksena on suoritettu ITS" -tutkinto tai
vahintdan opisto- tai ammattikorkeakoulutasoinen alalle
soveltuva tutkinto. Tyokokemusvaatimuksena on vahintaan
kaksi vuotta paatoimista isannéintikokemusta tai viisi vuot-
ta vastaavaa kokemusta kiinteistoalalta.

Aikaisemmalla tyokokemuksella ja koulutuksella on painava
merkitys opiskelijavalinnoissa ja molemmat tulee mainita hake-
muksessa.

Lisatietoja
liiketoimintajohtaja Katja Haarma ja
koulutuskoordinaattori Hanne Valtonen

Hinta- ja aikataulutiedot seka hakulomakkeet: www.kiinko.fi/isannointi
sahkopostit: etunimi.sukunimi@kiinko.fi  puhelin: 09 3509 290

Kiinko on kiinteistdalan johtava kouluttaja, joka kehittaa alan
nykyisten ja tulevien ammattilaisten osaamista.
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