


Kiinko on yhteisnimi Kiinteistdalan Koulutuskeskus
Oy:lle ja Kiinteistdalan Koulutussaatidlle.

Kiinko tarjoaa lisé- ja tdydennyskoulutusta seka
ammattitutkintoja kiinteistdalan ammateissa toimiville
ja alalle hakeutuville.

Koulutuksen kohderyhmiin siséltyy mm. toimihenkil6ita,
asiantuntijoita ja yritysten johtoa.

Yleinen markkinointiviestinté toteutetaan Kiinko-merkin alla,
joka on myds virallinen Kiinteistdalan Koulutuskeskuksen
aputoiminimi.

Kiinteistéalan Koulutuskeskus Oy

Kiinteistdalan Koulutuskeskus on perustettu vuonna 1978.
Yritys jarjestad vuosittain noin 130 julkista ja yrityskohtaista
koulutus- ja valmennustilaisuutta, joihin osallistuu yhteen-
sé yli 4 200 henkildd. Koulutustilaisuuksista neljannes
on yrityskohtaisia tai tilausperusteisia. Kouluttajakuntaan
kuuluu lahes 220 eri alojen asiantuntijaa. Koulutuskeskus
on toiminta-ajatuksensa mukaisesti johtava kiinteistGalan
ajankohtaiskoulutusyksikko.

Koulutusalueina ovat
asiakaspalvelu

asuminen

isannadinti
kansainvélistyminen
kiinteistonvalitys ja -arviointi
kiinteistdliiketoiminta
kiinteistdn kunto ja yllapito
likkeenjohto
rakennuttaminen
taloushallinto
yhdyskuntatalous
tietotekniikka

Koulutuskeskus jarjestdda myés muuta alaan

liittyvaa yrityskoulutusta.

Koulutustoiminta on jatko-, uudelleen- ja tdydennyskoulutus-
ta. Toimintaan kuuluu julkisten koulutusten, tilauskoulutusten
sekd seminaarien jarjestaminen. Tarjolla on koulutusta johto-
tehtavista suoritustason tehtaviin. Paatoimialansa liséksi Kou-
lutuskeskus tarjoaa konsultointi - ja henkildstévalintapalveluja,
harjoittaa alan tutkimus- ja kustannustoimintaa seka jarjestaa
alaan liittyvaa kansainvélistéd koulutusta. Koulutuskeskus
haluaa tuottaa lisdarvoa, menestysta ja arvostusta alan
yrityksille, yhteisoille ja ammattilaisille, seka olla merkittava
kehittgja ja vaikuttaja.




Hallitus:

Matti Inha, toimitusjohtaja, hallituksen puheenjohtaja
Harri Hiltunen, toimitusjohtaja,
hallituksen varapuheenjohtaja

Jaana Anttila-Kangas, toimitusjohtaja
Ahto Aunela, toiminnanjohtaja

Tero Heikkilg, toimitusjohtaja

Raimo Kiljunen, toiminnanjohtaja
Aulis Kohvakka, padjohtaja

Mikko Peltokorpi, toimitusjohtaja

Olli Salakka, toimitusjohtaja

Anssi Salonen, kehityspaallikkd

Varajasen:
Timo Lehto, toimitusjohtaja

Tyovaliokunta:
Matti Inha, Harri Hiltunen, Olli Salakka, Tero Heikkila

Toimitusjohtaja
Keijo Kaivanto, varatuomari, VTM, logonomi

Omistajayhteisot:

Suomen Kiinteistoliitto ry

VWO-yhtymé Oyjj

Suomen Isanndintiliitto ry

Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry
Uudenmaan asuntokiinteistdyhdistys ry
Finlands Svenska Fastighetsforening rf

SATO

Suomen Opiskelija-asunnot ry SOA

Suomen Kiinteistonvalittajaliitto ry

Kiinteist6alan Koulutussaatio

Kiinteistdalan Koulutussaatio perustettiin vuonna 1989 ja se
aloitti varsinaisen toimintansa vuoden 1990 alussa. Vuoden
1993 alusta koulutustoiminnasta on vastannut Kiinteistdalan
Koulutussaation ammatillinen oppilaitos, joka on opetushal-
lituksen valvoma valtakunnallinen erikoisoppilaitos. Virallisen
oppilaitoksen asema antaa toiminnalle vakaat puitteet.
Valtakunnallisen erikoisoppilaitoksen asema merkitsee sita,
ettd oppilaitoksen tutkintokoulutus on osa virallista koulu-
tusjarjestelmaé ja ettd suurin osa koulutusohjelmista kuuluu
valtion tuen ja aikuiskoulutustuen piiriin. Oppilaitoksella on
my&s opetusministerion mydntadmia oppisopimuspaikkoja.
S&ation jarjestdmaan tutkintokoulutukseen osallistuu vuo-
sittain noin 2 000 henkil6a, jotka suorittavat yli 21 000 opin-
topistetta (14 000 opintoviikkoa). S&4tion kouluttajakuntaan
kuuluu runsaat 300 eri alojen asiantuntijaa. Koulutussaation
toiminta-ajatuksena on olla kiinteistdalan johtava ammatillinen
ja tyéelaman koulutusyksikkd. Kiinteistdalan Koulutussaation
toiminta on yleishyodyllista.

Koulutusalueina ovat
asiakaspalvelu

asuminen

isanndinti
kansainvalistyminen
kiinteistonvélitys ja — arviointi
kiinteistoliiketoiminta
kiinteiston kunto ja yllapito
likkeenjohto
rakennuttaminen
taloushallinto
yhdyskuntatalous
tietotekniikka

Koulutusséatio jarjestaa yllapitamassaan oppilaitoksessa
pitkakestoisia koulutuksia, tutkintoja, ammatti- ja erikois-
ammattitutkintoja sek& opintomoduuleja muille aikuis- ja
nuorisopuolen julkisille ja yksityisille oppilaitoksille, ammat-
tikorkeakouluille, korkeakouluille ja yliopistoille. Koulutus-
toiminta on p&dosin aikuisten ammatillista lisdkoulutusta
johtotehtévista suoritustason tehtaviin. Paatoimialansa lisaksi
oppilaitos tarjoaa myds konsultointipalveluja ja muuta alaan
littyvaa yrityskoulutusta sekd harjoittaa alan tutkimus- ja
kustannustoimintaa. Koulutussaétio tarjoaa asiakastarpeista
|&htevaa kaytannonlaheista ja joustavaa julkista ja tilaus-
pohjaista koulutusta ja valmennusta seké valtakunnallisesti
ettd kansainvalisesti. Kaikella toiminnallaan Koulutussaétio
haluaa tuottaa asiakkailleen lisdarvoa ja edistaa alan yritysten,
yhteistjen ja ammattilaisten menestysté ja arvostusta sekéa
olla kiinteistdalan kehittdja ja vaikuttaja.

Hallitus:

Kiinteistdalan Koulutussaatiolla ja Kiinteistdalan Koulutuskes-
kus Oy:lla on sama hallitus, joka toimii my&s saatién amma-
tillisen oppilaitoksen johtokuntana. Hallituksen tyévaliokunta
on myds sama kuin Koulutuskeskuksella.

Saation asiamies ja ammatillisen
oppilaitoksen rehtori:
Keijo Kaivanto, varatuomari, VTM, logonomi

Saation taustayhteisot:

e Suomen Kiinteistdliitto ry

e Suomen Iséanndintiliitto ry

e Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry



Kiinkon arvot

Kuunnellen

Selvitimme asiakkaidemme nykyiset ja tulevat osaamis- ja kehitystarpeet seka
vastaamme asiakkaidemme odotuksiin.

e Tuotamme osaamista yhdessa asiakkaan kanssa muutoksia ennakoiden.
e Ymmarramme asiakasta ja tunnemme asiakkaan toimintaympéariston.

e Palvelemme laadukkaasti ja luotettavasti.

e Toimimme méadriteltyjen asiakasprosessien mukaan.

Kannustaen

Kohtelemme muita, kuten toivomme heidan kohtelevan meitéa.
Toteutamme tata yksilding ja yhteistna sisaisissa ja ulkoisissa suhteissa.

e Toimimme positiivisesti toisiamme kunnioittaen ja tukien.
¢ Meilld on yhteinen ndkemys Kiinkon suunnasta.

e Kannamme vastuumme yhteisista asioista.

¢ Olemme oikeudenmukaisia ja tasapuolisia.

Kehittaen

Kehitdmme ja tuemme Kiinteistd- ja rakentamisalan osaamista yhdessa yritysten,
jarjestdjen ja tutkimuslaitosten kanssa.

e Tuemme asiakkaidemme menestysta tuottamalla uutta tietoa ja osaamista.
e Arvioimme ja kehitimme jatkuvasti toiminnan laatua ja taloudellisuutta.

¢ Kiinkolaisina kehitdmme osaamistamme laagja-alaisesti ja ennakoivasti.

e Annamme palautetta, keskustelemme ja kehitimme johtamisjarjestelmaa.

aal KITNEKO

Malmin asematie 6, 00700 Helsinki
puh. (09) 3509 290, faksi (09) 3511 380
www.kiinko.fi




Keijo Kaivanto

Hyva Asiakkaamme!

Eldmme taloudellisesti haastavia aikoja. On useita aloja, joilla kysynnén ja
markkinoiden muutokset ovat suoraan tai vélillisesti vaikuttaneet. Toisaalta on
aloja, joille on muutosten vuoksi tarjolla ammattitaitoista tyévoimaa.

Osaamisen tarve ei hdvid. Tdmd rohkaisee teroittamaan veitsid eli hankkimaan
uutta osaamista huonoina aikoina, jotta ollaan valmiita entistd osaavimpina,
kun markkinat ja kysyntd elpyvét. Jos yritys voi pitdd osaajansa, on se aina
paremmassa Kilpailuasemassa kuin yritys, joka on joutunut luopumaan
osaajistaan. Koulutus on hyvé lddke taantuman torjunnassa.

Haluamme kuunnella ja ymmértdd asiakkaitamme monilla eri tavoilla. Kerddmme
koulutuspalautteen yhteiseen tietokantaa ja analysoimme sen tarkasti. Joka
toinen vuosi teetdmme laajan asiakastyytyvaisyystutkimuksen. Tyytyvédinen
asiakas on paras palaute toiminnastamme.

Osallistumme aktiivisesti alan kehitys- ja tutkimustoimintaan. Kiinteistdalan
Koulutusséétié on osakkaana RYM-SHOK Qy:ssé (rakennetun ympdristén
strateginen huippuosaamisen keskittymd). S&étié on myds perustajayhteiséné
Vendjéan rakennus-, ympadristd- ja kiinteistéalan koulutussédéatiéossa. Taméan sédéation
tehtdvénd on olla mukana kouluttamassa suomalaisten yritysten tarvitsemaa
tyévoimaa Vendjalla.

Asiakaspalautteen, asiakaskdyntien ja — tilaisuuksien seké tutkimus- ja
kehityshankkeiden avulla kehitdmme jatkuvasti asiakasymmérrystdmme.
Haluamme jatkuvasti uudistaa koulutusratkaisujamme siten, ettd koulutus tuottaa
lisdarvoa asiakkaille ja on ammatillisesti ja yritysten toiminnan kannalta tehokkaasti
vaikuttavaa.

Ammatillinen aikuiskoulutus on siirtymdsséa tulosrahoituksen piiriin, mikd
merkitsee, ettd koulutuksen vaikuttavuudelle asetetaan mittareita. Kehitdmme
kyvykkyyttdmme tuottaa erinomaista koulutusta mm. itsearvioinnilla Euroopan
laatupalkintokriteerien mukaan, ulkopuolisella auditoinnilla ja Opetusministerién
laadunhallintasuosituksen avulla.

Olemme sitoutuneet edellisen sivun arvoihin ja haluamme toimia alan parhaaksi!
Tutustu monipuoliseen tarjontaamme tdmdén vuosiohjelman, kotisivujemme

ja koulutusesitteiden avulla. Tilaa myds uutiskifeemme. Ald epdrdi esittdd
kommentteja, ideoita ja toiveita meille.

Pid4 huolta osaamisestasi — menestys on matka, ei méaranpééa (Ben Sweetland).

Yhteistyo- ja koulutusterveisin

Keijo Kaivanto
Toimitusjohtaja, séétién asiamies, rehtori




Koulutusalueilla on omat tunnusvérinsa, joiden avulla
l6ydat helposti kiinnostavat koulutusohjelmat.

Is&nndinti, taloushallinto ja asuminen

Liikkeenjohto, kiinteistéliiketoiminta ja kansainvalistyminen

Kiinteistonvalitys ja -arviointi

Siséllysluettelo
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ASUMINEN JA ASIAKASPALVELU
Asumisneuvojan koulutus ja tutkinto (ANT)
Asiakaspalvelun ja viestinnan koulutusohjelma

ISANNOINTI

Kiinteistdsihteerin koulutus ja tutkinto (KISI)

Is&nndinnin perusteet

Asunto-osakeyhtion isénndintikoulutus (IK)

Is&nndinnin ammattitutkinto

Is&nndinnin ammattitutkintokoulutus

Isannaitsijan koulutus ja tutkinto (ITS®)

Johtavan ammatti-isénnéitsijan koulutus ja tutkinto (AIT®)

TALOUSHALLINTO

Vuokravalvonnan tutkinto (VVT)

Perint&toimen tutkinto (PTT)

Palkanlaskennan koulutus- ja tutkinto (PAK)
Kiinteistdalan kirjanpidon koulutus ja tutkinto | (KPT 1)
Kiinteistdalan kirjanpidon koulutus ja tutkinto Il (KPT II)
Kiinteistdalan talouspaallikdn tutkinto (KITA)

KANSAINVALISTYMINEN
Kiinteistdalan kielikoulutus
Ammatilliset opintomatkat
Vengjan kiinteistémarkkinoihin liittyva yhteisty®

KIINTEISTOLIIKETOIMINTA

Energiapalvelujen ja palveluyksikdn johtamisen koulutus- ja tutkinto (EKIJO)
Kiinteistd- ja palveluliketoiminnan perusteet (KIPA)

Kiinteistdliiketoiminnan johtaminen (PGP)

Executive Programme in Real Estate Business

LIIKKEENJOHTO

Johtamisen erikoisammattitutkinto (JET)
Esimieskoulutus ja tutkinto (EKT)
Tulevaisuuden johtaja (TUJO)

Future Workplace — Business Program

KIINTEISTONVALITYS JA -ARVIOINTI

Kiinteistonvélitysalan koulutus ja tutkinnot

Kiinteistbedustajan koulutus ja tutkinto (KED)

Kiinteistonvalittdjakokeeseen valmentautuminen

Kiinteistdnvalitysalan ammattitutkinto ja ammattitutkintoon valmistava koulutus
Ylempi kiinteistonvalittéjan koulutus ja tutkinto (YKV)

Vuokravalittajan tutkinto (VuT)

Vuokrahuoneiston valittdjakokeeseen valmentautuminen




Kiinteistén kunto ja yllapito

Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

Asiakaspalvelu, viestinta ja tietotekniikka

KIINTEISTON KUNTO JA YLLAPITO

Tekniikan erikoisammattitutkinto (TEAT)

Teknisen kiinteistéjohdon asiantuntija- ja esimieskoulutus (TKAE)
Kiinteiston energiajohtamisen koulutus (EJO)

Kiinteisto- ja projektipdallikon ohjelma ja tutkinto (FMA)
Kuntoarvioijan tutkinto (PKA)

Teknisen isénnditsijan koulutus ja tutkinto (ITS®-TEK)
Kiinteistotydnjohtajan koulutus ja tutkinto (KTJ)

Huoltomestarin koulutus ja tutkinto (HMT)

Kiinteistopalvelujen organisointi ja ostaminen (KOROS)
Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutus

Asuntokaupan kuntotarkastajan tutkinto (AKK)
Kosteudenmittaajan tutkinto (PKM)

Taloyhtién kuntotodistuksen® laatijan koulutus ja tutkinto (PKL)
Erillisen energiatodistuksen antajan tutkinto (PETA)
Energiatehokkuuden koulutus ja tutkinto (ETT)
Kosteusvaurioiden korjaamisen koulutuskokonaisuus (KOKO I-V) ja tutkinto

RAKENNUTTAMINEN JA YHDYSKUNTATALOUS
Rakennuttaja-asiamiehen koulutus ja tutkinto (RAK)
Asiakaslahtdinen rakennuttaminen (RAP)

Rakennuttamisen johtaminen (RAPS)

Infra-rakennuttaja (RAP)

Infrastruktuurin tuottamisen johtaminen (RAPS)

Infran kunnossapidon johtaminen (KUP)

Asiakaslahtoinen korjausrakennuttaminen (RAP)
Kiinteistokehittamisen ja korjausrakennuttamisen johtaminen (RAPS)
Asiakaslahtdinen padsuunnittelija (PS)

Talotekniikan perusvalvojan koulutus (TATE) ja patevyys
Talotekniikan LVI-valvojan koulutus (LVITATE) ja patevyys
Talotekniikan séhkdvalvojan koulutus (STATE) ja patevyys
Talotekniikan tietovalvojan koulutus (ITATE) ja patevyys
Kaupunkikeskustojen kehittdminen — Urban Environment Development Programme
Jatehuoltoasiantuntijan koulutusohjelma (JATE)

TIETOTEKNIIKAN KOULUTUS
Tietotekniikkakoulutus

YRITYSKOULUTUKSET
HENKILOVALINTAPALVELUT 58
TILAVUOKRAUS 59

AnnaK kokous-, koulutus- ja juhlatilat
Visio koulutus- ja kokoustila
MicroMeeting koulutustila tietotekniikan opetukseen

KONSULTOINTI 59
LISATIETOJA OPISKELUSTA KIINKOSSA 60
ORGANISAATIO 62
HENKILOKUNTA 63



Ajankohtaistilaisuudet 2010

Seuraavassa on luetteloitu osa Kiinteistdalan Koulutuskeskuksen jarjestamasté ajankohtaiskoulutuksesta. Koulutusta
jarjestetdan jatkuvasti tarpeiden mukaan. Tiedotteista ja kotisivuiltamme www.kiinko.fi saat tarkat aikataulutiedot ja
lisétietoa ajankohtaisista koulutuksista ja seminaareista. Tilaisuuskohtaiset esitteet julkaistaan noin kaksi kuukautta

ennen tilaisuutta, osallistumismaksut vahvistetaan esitteissa.

TAMMIKUU 2010
Asuinhuoneiston vuokrasopimukset ja vuokranmaaritys
Future Workplace -seminaari
ISA-péivat 14.-15.1.2010
Rakennusten energiansdastdémahdollisuudet (ESM)
Rakennuttajapéivat 2010 21.-22.1.2010
Sopimusyhteisty6 talonrakentamisessa — YSE'98
Tilinpaattajan tietoiskut:

12.1. Turku

13.1. Tampere

14.1. Oulu

19.1. Kouvola

20.1. Kuopio

21.1. Helsinki

HELMIKUU 2010

Asuinkerrostalon korj.hankkeen lapivienti teknisesta nakdkulmasta (KORKO 6)
Asuinkerrostalon korjaustéiden hallinta (KORKO 3)

Asuinkerrostalon LVI-jarjestelmat, hoito ja huolto (KORKO 5)

Asuinkerrostalon rakenteiden ominaisuudet, vauriot ja korjaustavat (KORKO 4)
Erillisen energiatodistuksen laatiminen (ETE)

Hairidtilanteiden hallinta ja oikeusmenettelyt huoneenvuokra-asioissa
Kiinteist®- ja rakennusalan Viestintafoorum 2010

Kiinteistdalan neuvottelujen englanti 1

Kiinteistdjondon sihteeripaivat

Liilkehuoneistojen vuokrasopimukset ja vuokranmaéaritys

Rakennuttamisen johtaminen — juridiikkapaiva

Sopimusyhteisty6 infrarakentamisessa — YSE'98

MAALISKUU 2010

Kaavoitus, kiinteistokehitys ja rakentaminen
Osto-osaamisen ydinasiat (KORKO 12)
Projektijohtaminen, yhteistoiminta ja viestinta (KORKO 7)
Projektinjohtototeutusmuodot

Rakennusten energiansdasttmahdollisuudet (ESM)
Rakentamisen sopimusoikeus ja sopimusjohtaminen
Talotekniikka- ja energiapaivat

Asuntojen ja asuinkiinteistdjen arviointi
Toimitilakiinteistdjen arviointi

Vuokraustoiminnan asiakaspalveluenglantia

HUHTIKUU 2010

Hyva hallintotapa asunto-osakeyhtidssa

Julkiset hankinnat rakennuttamisessa
Kiinteistdpalvelusopimukset

Korjaushankkeen laadun ja talouden hallinta (KORKO 11)
Korjausrakennuttaminen toimitila-asiakkaalle (KORKO 8)
Perintépaivat

Pilaantuneet maat - vastuut, lainsdadanto ja kustannukset
Rakennusten energiansdastémahdollisuudet ESM: Energiansaastétoimenpiteiden kartoitukset
Rakennusten energiansdastémahdollisuudet ESM: Sahkdtekniikka, yla- ja alapohja, julkisivut
Rakennuttaja-asiamiespéaivat (RAK-paivat)

Toimiva hallitus

TOUKOKUU 2010

AlT-paivat

Arvonliséverovelvolliseksi hakeutuminen kiinteistdissa
Asumisneuvojapaivat, Tallinna

Erillisen energiatodistuksen laatiminen (ETE)

Hyva hallintotapa asunto-osakeyhtidssa
Isdnnditsijan tiedonpaivitysseminaari
Kiinteistdarvioinnin asiantuntijaseminaari

XXVII Kiinteistojuridiikan neuvottelupéiva
Kiinteistopalvelualan palkka- ja tydsuhdepéivat 2010
Kiinteistdsihteeripaivat, Tallinna

Kosteudenmittaajien ajankohtaispéivat
Ongelmaléhtdinen rakennusautomaatio (OLORA)
Rakennusalan sopimusoikeus (KORKO 10)
Sopimusyhteistyd talonrakentamisessa — YSE’'98



Suunnittelutydn ja rakentamisen organisointi toimitilojen korjausrakentamisessa (KORKO 9)
Toimiva hallitus

Vuokramarkkinat 2010

Vuokrataloyhtididen kirjanpitopaivat

9. YKV/KJUK - ajantasapaivat, Hameenlinna

ELOKUU 2010

Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutus (AKK)
Jatehuoltoliiketoiminta

Rakennusten energiansdastdmahdollisuudet (ESM)
"Terveet tilat, terveet kayttgjat” — 3-paivainen seminaari

SYYSKUU 2010

Asuinhuoneiston vuokrasopimukset ja vuokranmaéaritys
Asunto 2010 16.9.2010

Erillisen energiatodistuksen laatiminen (ETE)

Kiinteisto- ja rakentamistalouden tutkimusseminaari
Kiinteistdalan neuvottelujen englanti 1

Kiinteistéjen vakuutuspaiva

Liikehuoneistojen vuokrasopimukset ja vuokranmaaritys
Osto-osaamisen ydinasiat (KORKO 12)
Projektijohtaminen, yhteistoiminta ja viestintéd (KORKO 7)
Putkiremontin valvoja (PUVA) lI

Rakennuttajan tyoturvallisuus

Rakennuttaminen ja kiinteistoliiketoiminta I&hialueilla, kohdealueena Baltia
Rakennuttamisen johtaminen — juridiikkapéaivat
Sopimusyhteistyd talonrakentamisessa — YSE'98
Toimiva hallitus

Vuokravalvojapéivat

LOKAKUU 2010

Asiakaspalveluenglantia kiinteistdalalle

Asuinkerrostalon korj.hankkeen lapivienti teknisesta nakdkulmasta (KORKO 6)
Asuinkerrostalon korjaustoiden hallinta (KORKO 3)

Asuinkerrostalon LVI-jarjestelmat, hoito ja huolto (KORKO 5)

Asuinkerrostalon rakenteiden ominaisuudet, vauriot ja korjaustavat (KORKO 4)
Hyva hallintotapa asunto-osakeyhtidssa

Hairidtilanteiden hallinta ja oikeusmenettelyt huoneenvuokra-asioissa
Is&nndinnin viestintdseminaari

[TS®-paivat
Kiinteistonvalityspaivat, Tukholma
Kirjanpitajapaivéat 26.-27.10.2010

Korjaushankkeen laadun ja talouden hallinta (KORKO 11)
Korjausrakennuttaminen toimitila-asiakkaalle (KORKO 8)

Rakennuksen elinkaari- ja energiatehokkuus

Rakentamisen sopimusoikeus ja sopimusjohtaminen

Suunnittelu- ja asiantuntijasopimukset

Teknisen ylldpidon paivat

Urakkatarjous rakennusurakan kilpailuvélineena ja sopimusjohtamisen vélineena
Vuokrataloyhtitiden talous ja hallinto

MARRASKUU 2010

Ammatti-isannoitsijan tiedonpaivitys, Tallinna
Arvonliséverovelvolliseksi hakeutuminen kiinteistoissa
Asuntojen ja asuinkiinteistdjen arviointi

Erillisen energiatodistuksen laatiminen (ETE)
Rakennusten energiansdastémahdollisuudet (ESM)
Kaavoitus, kiinteistdkehitys ja rakentaminen
Kiinteist6-, tila- ja rakennusliiketoiminnan vuosiseminaari 4.-5.11.2010
Kiinteistéalan neuvottelujen englanti 2 -kertauspéiva
Kiinteistdalan tilinpaatds- ja veropéiva
Kiinteistopalvelusopimukset

Konsernitilinp&atds kiinteistoalalla
Korjausrakennuttamisen paiva

Ongelmalahtsinen rakennusautomaatio (OLORA)
Rakennusalan sopimusoikeus (KORKO 10)
Sopimusyhteistyd infrarakentamisessa — YSE'98
Suunnittelutydn ja rakentamisen organisointi toimitilojen korjausrakentamisessa (KORKO 9)
Toimitilakiinteistojen arviointi

JOULUKUU 2010

Asiakaspalvelun tdhden!

Kiinteistjen turvallisuuspéiva

Sopimusyhteistyd talonrakentamisessa — YSE’98



Asuminen ja asiakaspalvelu

ASUMISNEUVOJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ANT)

TAUSTA JA TAVOITE

Asumisneuvojan koulutusohjelma on suunniteltu asumis-
neuvontatyoté tekevien henkildiden koulutusohjelmaksi
yhteistyssé kiinteistd-, sosiaali- sek& kolmannella sektorilla
toimivien tahojen kanssa. Yhteiskunnalliset muutokset sekéa
sosiaali- ja terveydenhuollon palvelutoiminnan siirtyminen
entistd enemméan avohuollon suuntaan nakyvét lisdantyvina
ongelmina ja haasteellisena asiakaspalvelutyténa sek& so-
siaalisektorilla etté kiinteistdjen yllapidossa ja isanndinnissa.
Koulutus auttaa tunnistamaan ja kohtaamaan nait& ongelmia
seké antaa kiinteistopalvelu- ja isdnnadintitehtavissa toimiville
valmiuksia asukkaiden ohjaamiseen tarvittaviin kunnallisiin
sosiaali- ja terveydenhuollon palveluihin. Asumisneuvoja en-
naltaehkaisee pulmatilanteita ja parantaa asumisviihtyisyytta
sek& turvallisuutta ja saa aikaan séastoja vuokrasaatavien
pienentyessa. Koulutusohjelma toimii myds isanndinnin
ammattitutkinnon asumisneuvonnan valinnaisen osion val-
mistavana koulutuksena.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu asumisneuvajille, kiinteistdsihteereille,
isannoitsijoille, vuokravalvojille seka niille, joiden tehtaviin kuu-
luvat mm. asukas- ja asiakaspalvelu seka asumiseen liittyvat
neuvonta- ja ohjaustehtavat. Seka julkisella tai kolmannella
sektorilla toimiville henkilbille, joiden tehtavat sisaltavat asu-
kaspalvelu-, tai asumiseen liittyvia neuvonta- ja ohjausteh-
tavia seka henkildille, jotka toimivat erilaisissa asumisen tai
asuinalueiden kehittamisprojekteissa.

OHJELMAN RAKENNE
Koulutus koostuu kolmesta lahiopetusjaksosta ja kahdesta
oppimistehtévéasta seka kirjallisesta lopputydsta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 360 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my6hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU:

1. jakso 17.-18.11.2010
2. jakso 2.-3.2.2011
3. jakso 16.-17.3.2011

Lopputdiden esittely  28.4.2011
Hakuaika paattyy 27.9.2010
Koulutukseen otetaan enintdan 20 osallistujaa.

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki.

LISATIETOJA
Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911, liisa.kallio@kiinko.fi ja
Aila Rasanen, puh. (09) 3509 2948, aila.rasanen@kiinko.fi

ASIAKASPALVELUN JA VIESTINNAN KOULUTUSOHJELMA

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa osallistujille valmiudet
hoitaa menestyksekkaésti ja asiakaslahtdisesti kiinteistdalan
asiakaspalvelu- ja viestintatehtavia. Koulutusohjelmassa
paneudutaan vuorovaikutustaitojen kehittamiseen, tehdaan
suullisen ja kirjallisen viestinnan harjoituksia sek& paneudu-
taan asiakastydskentelyn turvallisuustekijdihin. Viimeinen
péiva on yhteinen Asiakaspalvelun tdéhden -seminaarin
kanssa.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalan toimisto- ja
asiakaspalveluhenkildille sek& muille ammattiryhmille — esim.
isdnnditsijoille, jotka tahtovat vahvistaa tai kehittédd asiakas-
palvelu- ja viestintataitojaan.

OHJELMAN RAKENNE
Koulutus koostuu kolmesta jaksosta kaytdnndn harjoituk-
sineen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 240 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 21.-22.9.2010
2. jakso 26.-27.10.2010
3. jakso 2.12.2010
Hakuaika paattyy 23.8.2010

Koulutusohjelmaan otetaan enintdan 16 osallistujaa.

LISATIETOJA
Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920, katja.jarvi@kiinko.fi ja
Aila Rasanen, puh. (09) 3509 2948, aila.rasanen@kiinko.fi



Isdnnointi

ISANNOINNIN KOULUTUSOHJELMAT

Kiinteistdsihteerin koulutus ja tutkinto KISI on tarkoitettu
kiinteistGalan toimisto-, asiakaspalvelu- ja muissa sihtee-
ritehtavissa toimiville henkildille. Koulutus antaa kuvan
kiinteistbalasta ja valmentaa kiinteistdalan toimisto- ja
asiakaspalvelutehtaviin.

Is&dnndinnin perusteet —koulutus antaa tiiviin katsauksen
isdnndintialan perusasioihin, kuten is&nndinnin vastuu- ja
velvollisuuskysymyksiin. Koulutuksessa kaydaan lapi isn-
ndinnin keskeiset osa-alueet hallinnon, talouden seka tek-
nisen yllapidon osalta.

Asunto-osakeyhtion isannditsijakoulutus on tarkoitettu isan-
ndintialalle aikoville tai sivutoimisesti isdnndiville. Koulutus
sopii hyvin my6s toimialaa vaihtaville, esimerkiksi raken-
nuttamisen tai kiinteistonvélityksen tehtavista isdnnodintiin
siirtyville.

Is&nndinnin ammattitutkintokoulutus painottuu normaalin
asunto-osakeyhtion isdnndintiin ja tahtaa nimensa mukaisesti
ammattitutkintoon. Isdnndinnin ammattitutkinto perustuu
lakiin ammatillisesta aikuiskoulutuksesta. Isdnnodintitehtavissa
aloitteleville tutkinto antaa perusvalmiudet hoitaa normaalin

asuinkiinteistdn isdnnodintitehtavia ja alalla jo toimineelle tai si-
vutoimiselle isénnditsijélle lisdvarmuutta isdnndintitehtaviin.

Isannditsijan koulutus ja tutkinto ITS® on tarkoitettu jatkotut-
kinnoksi ensisijaisesti ammattitutkinnon suorittaneille, joilla on
vahintadan vuosi kokemusta isénnointitehtavien hoitamisesta.
Koulutus painottuu asunto-osakeyhtién isdnndintiin, mutta
koulutuksessa kasitelldan asioita myds vuokra- ja likekiin-
teistojen kannalta.

Teknisen isannditsijan koulutus ja tutkinto ITS®-TEK lisda
teknista tietotaitoa.

Johtavan ammatti-isannditsijan koulutus ja tutkinto AIT®on
tarkoitettu asuin- ja toimitilakiinteistéisanndinnin johto- ja
asiantuntijatehtavissé toimiville, seka naihin tehtaviin aikoville
kokeneille paatoimisille isannaitsijdille.

Kaikki tutkintoon johtavat koulutusohjelmat toteutetaan moni-
muotokoulutuksena. Koulutusmuoto mahdollistaa tehokkaan
opiskelun asuinpaikasta riippumatta. Teoriaopetus tapahtuu
|&hijaksojen aikana. Oppimisprosessia ohjataan ja seurataan
oppimistehtavien ja sahkoisen oppimisalustan avulla.

Alla olevassa kuvassa on havainnollistettu isdnnéinnin koulutusohjelmat ja oppimispolut:

Isdnnointi

Johtavan ammatti- . Alan tydkokemus ja/tai koulutus
isannoitsijan koulutus ja
tutkinto (AIT®) . Perustiedot alasta
) Alalle tulijat

Isannoitsijan koulutus Iit?ﬁﬁg jizia?ggtsoijén
ja tutkinto (ITS®
: (s (TS®-TEK)
Is&nndinnin Liiketalouden
ammattitutkinto perustutkinto (KIMI)
Isannoinnin. Kiinteistésinteerin
ammattitutkintoon ) )

. koulutus ja tutkinto (KISI)
valmistava koulutus
Is&nndinnin Asunto-osakeyhtion — Asumisneuvojan
perusteet isannodintikoulutus — koulutus ja tutkinto (ANT)




Is&nnointi

KIINTEISTOSIHTEERIN KOULUTUS JA TUTKINTO (KISI)

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa opiskelijalle valmiu-
det hoitaa kiinteistdalan yrityksen sihteeri-, toimisto- ja
asiakaspalvelutehtavia.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalalla toimiville tai
alalle aikoville sinteereille seka toimisto- ja asiakaspalveluhen-
kiloille, jotka ovat siirtymassa kiinteistdsihteeritehtaviin.

OHJELMAN RAKENNE JA SISALTO

Koulutusohjelma rakentuu kolmesta l&hiopiskelujaksosta
oppimistehtavineen sek& lopputentistd. Oppimistehtavista
opiskelija saa palautteen ja esimerkkivastaukset. Opiskelija,
joka on suorittanut annetut oppimistehtavat ja lopputentin hy-
vaksytysti, saa KISI-tutkintotodistuksen. Koulutusohjelmassa
kéasitelladn kiinteistosinteeritydn keskeiset aiheet erityisesti
asunto-osakeyhtididen kannalta.

e yhti6lainsdddannon perusteet, kokousten valmistelu
ja kokouskaytanto, asiakirjat, muutosilmoitukset,
vuokrasopimukset seké& vuokrien korotukset

e vastuukysymykset huoneistojen korjaus- ja
muutostdissa ja vastuunjakotaulukko, jarjestys-
maaraykset seka lukitusturvallisuus

e taloushallinnon ja verotuksen perusteet, lainaosuus-

ja rahoituslaskelmat seké veroilmoituslomakkeet

tyoparitybskentely

asiakaspalvelu

viestinta ja tiedottaminen

ty6lainsaadannon yleiset periaatteet

henkil®- ja tilaturvallisuus

ISANNOINNIN PERUSTEET

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa perustiedot isannditsijan tehta-
vista sek& vastuu- ja velvollisuuskysymyksista. Koulutuksessa
kaydaéan lapi asunto-osakeyhtion isdnndinnin keskeiset osa-
alueet hallinnon, talouden sek& teknisen yllapidon osalta.
Jokaiselle aiheelle on varattu yksi péaiva.

KOHDERYHMA

Koulutus sopii esim. sivutoimisille is&nnditsijéille, hallitusten
puheenjohtaijille seké kaikille niille, jotka tuntevat tarvitsevansa
valmennusta tai vahvistusta isdnndinnin ydinalueilla. Isén-
ndinnin perusteet sopii erittéin hyvin myds isénnditsijdiden
kanssa yhteistydssa toimiville. Koulutus on myds toimiva
tietojenpéivitys alalla jo pitempé&an toimineille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 590 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2010

1. jakso 3.-5.2.2010
2. jakso 22.-23.3.2010
3. jakso 10.-11.5.2010
Tentti 11.6.2010
Hakuaika paattyy 5.1.2010
Syksy 2010

1. jakso 1.-3.9.2010
2. jakso 14.-15.10.2010
3. jakso 22.-23.11.2010
Tentti 10.12.2010
Hakuaika paattyy 2.8.2010

LISATIETOJA
Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920, katja.jarvi@kiinko.fi ja
Anne Kaija, puh. (09) 3509 2912, anne.kaija@kiinko.fi

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 820 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen sek& kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisverotonta.

AIKATAULU
Kevat 15.-17.2.2010 Helsinki
Syksy 8.-10.9.2010 Helsinki

21.-23.4.2010 Oulu
15.-17.10.2010 Jyvaskyl&

LISATIETOJA
Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920, katja.jarvi@kiinko.fi ja
Aila Rasanen, puh. (09) 3509 2948, aila.rasanen@kiinko.fi



ASUNTO-OSAKEYHTION ISANNOINTIKOULUTUS

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa selkea kasitys asunto-
osakeyhtion isénnodintitydsta kaytannossé, seka antaa val-
miudet hakeutua alalle ja sita kautta my6s jatko-opintoihin.
Koulutuksessa kaydaan lapi normaalin asunto-osakeyhtion
is&nndinnin keskeiset osa-alueet kaytannodn tydelaman
esimerkkien pohjalta. Koulutuksen paatteeksi on IK-tentti,
jonka lapéissyt ja koulutuksen aikana tehtavéat hyvaksytysti
suorittanut opiskelija saa todistuksen.

KOHDERYHMA
Koulutus sopii isannointialalle aikoville tai kiinteistoalalla
muissa tehtavissa toimiville, jotka haluavat vaihtaa toimi-
alaa (esim. kiinteisténvalittgjat ja rakennuttamisen parissa
tybskentelevat).

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINTO

Is&nndinnin ammattitutkinto suoritetaan nayttétutkintona
osoittamalla tutkinnon perusteissa vaadittu ammattitaito
isdnnoitsijan tehtévissa.

Isanndinnin ammattitutkinto perustuu 1.4.2009 annettuihin
tutkinnon perusteisiin (maarays 8/011/2009) ja muodostuu
yhdesta osaamisalasta seké vahintaan yhdesta valinnaisesta
tutkinnon osasta.

Kukin tutkinnon osa muodostaa ammattipatevyyden osa-
alueen, joka voidaan erottaa luonnollisesta tydprosessista it-
senaiseksi ja arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Tutkinnon perus-
teissa vaadittu ammattitaito arvioidaan tutkintotilaisuuksissa.
Tutkintotilaisuudet organisoidaan joustavasti tutkinnon osa
kerrallaan. Koko tutkinnon sijasta tavoitteena voi olla myds
ainoastaan tiettyjen tutkinnon osien suorittaminen. Tutkinto
arvioidaan asteikolla hyvaksytty/hylatty. Tutkintosuorituksen
tulee sisaltéda kattavasti Isdnndinnin ammattitutkinnon edel-
lyttdma ammatillinen osaaminen valitulta osaamisalalta sek&
valinnaisesta osiosta. Tutkinnon suorittajalle laaditaan henki-
|6kohtainen nayttdsuunnitelma Isanndinnin ammattitutkinnon
perusteita noudattaen ja alan tydelamaan soveltaen.

Isanndinnin ammattitutkinto perustuu lakiin ammatillisesta
aikuiskoulutuksesta (631/1998) seké siihen liittyvaéan ase-
tukseen (812/1998, 7§ ja 811/1998, 3 luku, 158§). Liséksi
ammattitutkinnon jarjestamisessé noudatetaan Opetushal-
lituksen seka tutkintotoimikunnan antamia tutkinnon jarjes-
tamiseen liittyvia ohjeita ja maarayksia.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 680 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sekd kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
myShemmin. Koulutus on arvonlisverotonta.

AIKATAULU
1.12.2009 - 11.6.2010 Helsinki
12.8.2010 — 10.12.2010 Helsinki

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920, katja.jarvi@kiinko.fi ja
Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973,
sari.pekanpalo@kiinko.fi

KUKA VOI SUORITTAA

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINNON?

Is&anndinnin ammattitutkinto on tarkoitettu henkildlle, joka on
toiminut kiinteistdalan tehtavissé (esim. isénnditsija, kiinteis-
topaallikkod, kiinteistdsihteeri, vuokravalvoja, kiinteistdalan
kirjanpit&jd) muutamia vuosia.

Tutkinnon suorittajan tulee osoittaa tutkinnon perusteissa
vaadittu osaaminen valitsemallaan osaamisalalla ja valitse-
massaan valinnaisessa osiossa. Hanen tulee toimia tutkinnon
suorittamisen mahdollistavissa isdnndintialan tehtaviss, jotta
o0saaminen voidaan tydssa osoittaa, arvioida ja hyvaksya.
Tutkintosuorituksessa osoitettavan osaamisen vaativuustaso
huomioiden on valmistavaan koulutukseen osallistuminen
suositeltavaa. Osaamistasoa voi arvioida Opetushallituksen
internet-sivustolla olevan kartoitustydkalun avulla www.
osaan.fi.

TUTKINTOMAKSU

Tutkintomaksu muodostuu tutkinnon osittain.

Yhden tutkinnon osan hinta on 450 euroa.

Koko tutkinto muodostuu yhdesta osaamisalasta

seka yhdesté valinnaisesta osasta.

Koko tutkinnon hinnaksi muodostuu siten

(4 osaamisalaosiota +1 valinnainen osio) 2 250 euroa.
Hintoihin ei lisata arvonlisdveroa. Tutkinnon suorittajalta
peritdan lisaksi tutkintotoimikunnalle tilitettava 50,50 euron
tutkintomaksu.

(>



IsAnndinti

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINNON RAKENNE
Tutkinto muodostuu kolmesta valinnaisesta osaamisalasta,
joissa on nelja tutkinnon osaa, ja yhdesta valinnaisesta tut-
kinnon osasta. Tutkinto on valmis, kun viisi tutkinnon osaa
on suoritettu hyvaksytysti.

Tutkinnon osaamisalat ovat

1. Asunto-osakeyhtion is&nndinti
2. Vuokratalon isanndinti

3. Kiinteiston tekniset palvelut

Valinnaiset tutkinnon osat ovat
Asiakkuuksien hoitaminen
Asumisneuvonta
Toimitilaisannadinti

Tieisannainti

Yrittdjan ammattitutkinnon osa:
Liikeidean tasmentaminen.

arN

Isdnndinnin ammattitutkinnon perusteet 1&ytyvat osoitteesta:
www.oph.fi

ISANNOINNIN TUTKINTOTOIMIKUNTA

Is&dnndinnin ammattitutkinnon toteuttamista valvoo, ohjaa
seké kehittdd Opetushallituksen nimeama tutkintotoimikun-
ta. Toimikunta solmii jarjestdmissopimukset oppilaitosten
kanssa, vahvistaa tutkintosuoritukset ja allekirjoittaa tutkin-
totodistukset yhdessé oppilaitosten edustajien kanssa. Tut-
kintotoimikunta myds hyvéksyy tutkintosuoritusten arvioijat
oppilaitoksen ehdotuksesta. Lisétietoja ammattitutkinnoista
www.naytonpaikka.net.

LISATIETOJA

koulutusjohtaja Liisa Kallio puh. (09) 3509 2911
lisa.kallio@kiinko.fi ja

tutkintokoulutussihteeri Sari Pekanpalo puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINTOKOULUTUS

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa opiskelijalle perusvalmiudet
normaalien kiinteistdjen isannoitsijatehtavien hoitami-
seen seka valmistaa opiskelijaa suorittamaan Isanndinnin
ammattitutkinto.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu isanndintialalla toimiville henki-
IGille, joiden tarkoituksena on patevoitya isédnnoitsijan ammat-
tiin ja suorittaa ammattitutkinto. Koulutukseen on hakumenet-
tely ja etusijalla ovat henkil6t, jotka toimivat isanndinti- tai sita
sivuavissa tehtavissa. Koulutukseen hakeutuvalla tulee olla
kolmen vuoden tydkokemus, mieluiten kiinteistdalalta tai sita
tukevista tehtavisté. Taloushallinnon perusteiden hallinta on
suositeltavaa. Koulutuksessa kaytetdan tukena ja tehtévien
palautuskanavana selainpohjaista oppimisalustaa, Optimaa.
Opiskelijan tulee selvité itsendisesta tiedonhausta ja tehtavien
tekemisesta yleisimmilla toimisto-ohjelmilla.

Tutkinnon suorittajan velvollisuus on tutustua Isanndinnin am-
mattitutkinnon perusteisiin ennen valmistavaan koulutukseen
hakeutumista/koulutuksen aloitusta www.oph.fi.

OHJELMAN RAKENNE JA SISALTO

Isé&nndinnin ammattitutkinnon uudistetut perusteet tulivat
voimaan 1.4.2009. Perusteissa on maaritelty kolme osaa-
misalaa, joista opiskelijat valitsevat yhden valmistavan kou-
lutuksen linjaksi.

e Asunto-osakeyhtion isannointi

e \uokratalon isannointi

¢ Kiinteistdn tekniset palvelut

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, johon siséltyy
lahi- ja etdopiskelua tehtdvineen. Tehtavista opiskelija saa

palautteen seka esimerkkivastaukset. Koulutuksen l&pikaynyt
ja kaikki tehtavat hyvaksytysti suorittanut opiskelija saa todis-
tuksen koulutuksesta. Isanndinnin ammattitutkinto suorite-
taan joustavasti koulutusohjelman aikana ja ammattitutkinnon
suorittaneet saavat tutkinnosta erillisen todistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 570 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta. Is&nndinnin
ammattitutkinnon hintatiedot ovat edelliselld sivulla.

AIKATAULU
Koulutusten aloitukset ja osaamisalat:

Helsinki  28.1.2010  Asunto-osakeyhtidn isanndinti
Tampere 24.3.2010  Asunto-osakeyhtidn isanndinti
Helsinki ~ 22.4.2010  Vuokratalon is&nndinti
Helsinki  27.4.2010  Asunto-osakeyhtidn isanndinti
Vaasa 13.9.2010  Asunto-osakeyhtitn isGnnointi
Helsinki  14.10.2010  Asunto-osakeyhtidn isanndinti
Helsinki  10.11.2010  Kiinteistdjen tekniset palvelut

Hakuajat ja aikataulut 16ytyvéat koulutustarjottimeltamme
www.kiinko.fi

LISATIETOJA

Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920 katja.jarvi@kiinko.fi ja
Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi



ISANNOITSIJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ITS®)

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu isénndintialalla toimiville,
joilla on suoritettuna Is&nndinnin ammattitutkinto seka va-
hintddn vuoden tybkokemus paatoimisesta isdnndinnista.
Koulutusohjelma sopii my&s henkilille, joilla on opisto- tai
ammattikorkeakoulutasoinen tutkinto sek& edella mainittu
isannadintitydkokemus.

RAKENNE JA SISALTO

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, johon siséltyy
lahi- ja etdopiskelua tehtavineen sekd jaksokohtaiset tentit/
esseet ja itsendisesti laadittava kirjallinen projektity®.

Jaksoilla kasitellaan isdnndintitydn nakdkulmasta mm. seu-
raavia aiheita:

1. keskeinen lainsdadanto, hallinnon

erityiskysymykset seké& sopimusasiat

talous ja verotus

ty6lainsdadanto

asiakaspalvelu ja viestinta

likekiinteistd- ja vuokrataloisdnndinti

tekninen yllapito ja energianhallinta

alue- ja henkildturvallisuus

NoO o kLN

Koulutusohjelma kaynnistyy kaksi kertaa vuodessa ja kestéa
noin 1,5 vuotta. Koulutuksen paétteeksi jaetaan todistus ja
diplomi kaikille niille opiskelijoille, jotka ovat
e osallistuneet 1dhiopetukseen ja palauttaneet

kaikki tehtavat aikataulun mukaisesti
o |dpaisset kaikki jaksotentit/esseet hyvaksytysti
¢ laatineet projektitydn hyvaksytysti ja

esitelleet sen projektitydseminaarissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 810 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen sek& kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonliséverotonta. Koulutus las-
kutetaan viidessé erdssa. Mahdolliset matka- ja majoituskulut
opiskelija maksaa itse. Kahdeksas jakso on internaattijakso,
joka pidetdan Helsingin ulkopuolella. Jakson majoituskulut
laskutetaan opiskelijalta jaksomaksuna. Liséksi opiskelijan
hankittavaksi tulevat jaksokohtaiset kirjat.

AIKATAULUT
ITS 22 aloitus 17.5.2010, hakuaika pééattyy 1.4.2010
ITS 23 aloitus 5.10.2010, hakuaika p&éattyy 3.9.2010

Hakuajat ja aikataulut 16ytyvéat koulutustarjottimeltamme
www.kiinko.fi

LISATIETOJA
Katja Jarvi, puh. (09) 3509 2920 katja.jarvi@kiinko.fi ja
Anne Kaija puh. (09) 3509 2912 anne.kaija@kiinko.fi



Isdnnointi

48. JOHTAVAN AMMATTI-ISANNOITSIJAN

KOULUTUS JA TUTKINTO (AIT®)

TAVOITE

Kiinteistdalan ja asuinkiinteistdliiketoiminnan muutokset seka
kiinteistbomaisuuden hallinnoinnille asetetut kehittdmis- ja
tuottotavoitteet asettavat niiden parissa tydskenteleville
haasteen syventda ja monipuolistaa osaamistaan. Kiinteis-
téjen johtaminen seké asuin- etta likekiinteistosektoreilla on
erilaisten palveluliketoimintojen ja verkostojen saumattoman
yhteistyén varmistamista. Koulutusohjelma vahvistaa ja tukee
erityisesti asuinkiinteistbomaisuuden parissa tydskentelevien
henkilbiden ammatillista osaamista ja avaa uusia ndkokulmia
sek& johtajuuteen etta erilaisten verkostotoimijoiden néko-
kulmien ymmaéartamiseen.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu asuin- ja liike/toimitilakiin-
teistbisséa johto-, esimies- ja asiantuntijatehtavissa toimiville
ja ndihin tehtaviin hakeutuville kokeneille isénnaitsijdille seka
kiinteistd-, rakennuttaja- ja projektipdallikdille. Koulutusohijel-
ma soveltuu myds henkildille, joilla on vastuullaan merkittavia
kiinteistbomaisuuksia ja joilla on vahintddn ammattikorkea-
koulutason perustiedot sek& kokemusta kiinteistdomaisuu-
den hallinnoinnista ja kehittdmisesta.

KOULUTUSOHJELMAN LAAJUUS

Koulutusohjelman laajuus on 60 opintopistettd koostuen:
e perusopinnoista (45 op)

e syventavista projektiopinnoista (15 op).

KOULUTUSOHJELMA SISALTO

1. Isé@nndintiliketoiminnan toimintaymparistot ja
verkostot seké asuinkiinteistbomaisuuden
kehittdminen ja johtaminen

Kohdekohtaiset hallinnolliset, taloudelliset ja
kaupalliset palvelukonseptit

Yrittdjyys seka henkilostdn johtaminen

Viestinta, tiedottaminen seka asiakkuuksien johtaminen
Kiinteistéjen tekninen elinkaarijohtaminen
Vapaaehtoinen kansainvalistymisjakso kevaalla 2012
Syventavat opinnot ja tutkielma

n

NOo Ok W

PAASYVAATIMUKSET JA HAKUMENETTELY
Tybkokemusvaatimuksena on vahintaan kaksi vuotta paatoi-
mista isannointikokemusta tai viisi vuotta vastaavaa koke-
musta kiinteistoalalta. Koulutusvaatimuksena on suoritettu
ITS®-tutkinto tai vahintaan opisto- tai ammattikorkeakoulu-
tasoinen alalle soveltuva tutkinto.

Hakuaika paattyy 30.9.2010.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 240 euroa, johon siséltyy lahiope-
tus luentoaineistoineen, oppimistehtavat, tenttimaksut,
syventavien projektiopintojen ja tutkielman ohjaus seka
kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on
arvonlisdverotonta. Koulutusohjelmaan on varattu muuta-
ma oppisopimuspaikka. Kysy oppisopimuspaikoista lisda
koulutussihteeriltd. Vapaaehtoisen kansainvalistymisjakson
arviohinta on 1 850 euroa.

AIKATAULU

Aloitusjakso: 26.-28.10.2010

Tarkemmat jaksoajankohdat esitellddn koulutusohjelman
esitteessa.

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911, liisa.kallio@kiinko.fi ja
Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2954,
tila.bueno@kiinko.fi



Taloushallinto

Taloushallinto

Kirjanpito

Vuokravalvonta
ja perinta

Henkilosto-
ja palkkahallinto

Kiinteistdalan talouspaalikdn tutkinto (KITA)

Kiinteistdalan kirjanpidon
koulutus ja tutkinto Il
(KTP 1l

Perintatoimen
tutkinto (PTT)

Palkanlaskennan
tutkinto (PAK)

Kiinteistdalan kirjanpidon
koulutus ja tutkinto | (KTP I)

Vuokravalvonnan

tutkinto (VVT)

. Alan tybkokemus ja/tai koulutus

. Perustiedot alasta

VUOKRAVALVONNAN TUTKINTO (VVT)

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa perusteet hallita keskeiset osa-
alueet vuokra- ja vastikevalvonnassa seka selvittda vuokra- ja
vastikekirjanpidon perusteita. Tutkinnon suorittanut osaa
ryhtyd kiinteistd- ja asunto-osakeyhtidssé toimenpiteisiin
pakkokeinojen kayttamiseksi ja saatavien perimiseksi.

SISALTO

Hairiétilanteiden hallinta vuokrasuhteessa:
vuokrasopimukset, ennakoivat toimenpiteet asuin- ja lii-
kehuoneistoissa, vuokran maksaminen, saatavan vaaran-
tumisen tunnistaminen ja toimenpiteiden k&ynnistaminen,
valmistautuminen pakkoperintaan, pakkoperintamenetelmat,
turvaamistoimenpiteet, oikeudenkaynti huoneenvuokra-
suhteessa, taytantédénpano, saatavan vanhentuminen ja
raukeaminen, vuokrasopimuksen siirtdminen.

Hairidtilanteiden hallinta asunto-osakeyhtidssa:
vastikkeen ja kayttdkorvauksen maksaminen, huoneiston
hallintaanottaminen, oikeudenkaynti, taytantdéénpano,
osakkaan konkurssi, asunto-osakeyhtion asema pantti- ja
pakkohuutokaupassa. Vuokrakirjanpidon perusteet.

KOHDERYHMA

Vuokranantajien ja asunto-osakeyhtididen vuokra- ja vasti-
kevalvontaa seka perint&an liittyvia tehtavia hoitavat vuokra-
valvojat, vuokrakirjanpitdjat, isannditsijat, kiinteistosihteerit ja
muut vastaavat henkildt. Koulutus on tarkoitettu henkilGille,
joilla on jo kokemusta vuokra- ja vastikevalvontaan ja perin-
taan liittyvista tehtavistd. Lisdksi koulutus sopii henkildille,
jotka ovat perehtyméassa néiden tehtavien hoitoon.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kahdesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
seka oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|&paisseet saavat VVT-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 090 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin.

AIKATAULU

1. jakso 8.- 9.2.2010
2. jakso 20.-21.4.2010
Tentti 11.6.2010
Hakuaika paattyy 18.1.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi tai

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi



Taloushallinto

PERINTATOIMEN TUTKINTO (PTT)

TAVOITE

Tutkinto antaa valmiudet hoitaa perintatointa itsenéisesti;
valvoa muualla suoritettavan perinndn laillisuutta ja tarkoi-
tuksenmukaisuutta; syventdd valmiuksia ottaa huomioon
lainsd&d&anndn asettamat velvollisuudet ja sen tarjoamat mah-
dollisuudet pakkokeinojen kayttamisessa ja perinnassa.

SISALTO

Vakuudet, vuokrasopimuksen purkaminen ja irtisanominen,
hyva perintatapa, laki perintatoiminnan luvanvaraisuudesta,
perinndn tekniikka ja taktiikka, kirjeperintd, sopimus perinnds-
s8, perinnan kulut ja kustannukset, turvaamistoimenpiteet,
oikeudenkaynti huoneenvuokrasuhteessa, vuokralaisen
konkurssi, velkajarjestely ja yrityssaneeraus, hallintaanotta-
mismenettely asunto-osakeyhtidssé, oikeudenkaynti ja ulos-
otto hallintaanottamisprosessissa, vakuuden realisoiminen,
taytantddnpano, jalkiperinté.

KOHDERYHMA

Vuokravalvojat, perintédtoimen hoitajat, isénnoitsijat, asukas-
sihteerit, kiinteistdsinteerit, perintdtoimeksiantoja valvovat ja
muut vastaavat henkil6t. Suositus on, etta osallistujilla on suo-
ritettuna Vuokravalvonnan tutkinto (VVT) ja liséksi kokemusta
vuokravalvontaan ja perintaan liittyvista tehtavista. Koulutus
soveltuu myds henkildille, joilla on muilla tavoin hankittuna
vastaavat tiedot ja riittava kokemus néisté tehtavista.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kahdesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
sek& oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
l&paisseet saavat PTT-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 090 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin.

AIKATAULU

1. jakso 6.-7.9.2010
2. jakso 2.-3.11.2010
Tentti 10.12.2010
Hakuaika paattyy 16.8.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutusséatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi tai

Raija Padkkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko. fi

PALKANLASKENNAN KOULUTUS JA TUTKINTO (PAK)

TAVOITE
Tavoitteena on antaa valmiudet palkanlaskennan itsendiseen
hoitamiseen.

SISALTO

Palkkahallinnon keskeiset kasitteet, palkanlaskennan pe-
rusteet, ylityo ja siihen liittyvat erat, vuosilomalainsdddantos,
ennakonpidatys, kiinteistdalan tydéehtosopimukset, pal-
kanlaskennan tietojen keruu, rekisterdinti ja hyvaksikaytto,
sosiaalivakuutukset.

KOHDERYHMA

Kiinteistdpalveluyritysten, isdnnditsijatoimistojen ja vastaavien
organisaatioiden palkanlaskijat seka kirjanpitéjat ja sihteerit,
jotka hoitavat palkanlaskennan tehtavid. Osallistujalla tulisi
olla vahintdan kahden vuoden kokemus palkanlaskennasta
ja jonkin kiinteistdalan tydehtosopimuksen soveltamisesta.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kolmesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
ja oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|&paisseet saavat PAK-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 550 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen sekad kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin.

AIKATAULU

1. jakso 9.-10.9.2010
2. jakso 18.-19.10.2010
3. jakso 24.-25.11.2010
Tentti 10.12.2010
Hakuaika paattyy 19.8.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi tai

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi



KINTEISTOALAN KIRJANPIDON KOULUTUS JA TUTKINTO | (KPT I)

TAVOITE

Tavoitteena on antaa perusvalmiudet asunto- ja kiinteist6-
osakeyhtididen kirjanpitotehtavien hoitamiseen. Koulutuk-
sessa korostuu omaehtoinen opiskelu ja se tukee tydssa
tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Kirjanpidon perusteet, keskeinen lainsd&danto, tilitapahtumat
ja niiden kirjaus, palkkakirjanpidon perusteet, tilinpaatdksen
perusteet, laskelmat asunto- ja kiinteistbosakeyhtidssa,
palkkakirjanpidon perusteet, verotuksen perusteet, ar-
vonliséverotuksen perusteet, kirjanpidosta tilinpaatéksen
harjoituspéiva

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kolmesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
seka oppimistehtavisté. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|&paisseet saavat KPT | -tutkintotodistuksen.

HUOM! Koulutuksen siséltda ja rakennetta on uudistettu.
Koulutuksen ensimmadinen péiva jossa kasitellaan kirjanpi-
don perusteita, on 18hinna tarkoitettu henkilsille joilla ei ole
kaytannon kokemusta ja/tai osaamista kirjapidon tehtévis-
t4. Henkiltt, joilla on kirjanpidon kokemusta voivat aloittaa
koulutuksen toisena paivanéa. Jos on tarvetta kerrata kirjan-
pidon perusteita, opiskelu kannattaa aloittaa ensimmaisena
paivana.

KOHDERYHMA

Henkildt, joilla on lyhyt kokemus asunto- ja kiinteistbosake-
yhtididen kirjanpitotehtavien hoidosta ja henkil6t, jotka ovat
aloittamassa kirjanpitotehtavien hoitoa. Koulutus sopii myos
hyvin isénnditsijdille, jotka haluavat tdydentéa kirjanpidon
tietdmystéaan. Kirjanpidon perusteiden hallinta edesauttaa
asian omaksumista.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 850 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sek& kahvitarjoilut. Mikéli ei osallistuta
koulutuksen ensimmaiselle péivalle, hinta on 1 700 euroa.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan myéhemmin.

AIKATAULU
Kevéat 2010 Syksy 2010
1. jakso 8.-10.3.2010 1. jakso 25.-27.8.2010
2. jakso 12.-13.4.2010 2.jakso  11.-12.10.2010
3. jakso 26.-28.5.2010 3.jakso 24.-26.11.2010
Tentti 11.6.2010 Tentti 10.12.2010
Hakuaika péattyy 15.2.2010 Hakuaika paattyy 3.8.2010
PAIKKA
Kiinteistéalan Koulutussaatio, Helsinki
LISATIETOJA
Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi tai
Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi
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Taloushallinto

KIINTEISTOALAN KIRJANPIDON KOULUTUS JA TUTKINTO Il (KPT II)

TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiuksia asunto- ja kiinteistdosa-
keyhtididen vaativien taloushallinnon tehtavien itsendiseen
hoitamiseen; antaa laaja-alainen tietdmys eri yhteistlakeja
soveltavien kiinteistdalan yhtididen kirjanpidon, tilinp&atdksen
ja verotuksen sdadoksista ja niiden kaytantdon soveltami-
sesta. Koulutuksessa korostuu omaehtoinen opiskelu ja se
tukee tybssa tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Yhtidjarjestys ja sen erityismaaraykset, uuden yhtiéon vas-
taanotto ja rakennusaikainen kirjanpito, talouden suun-
nittelutehtévat, verosuunnittelu, tilinpaatdksen ja tuloksen
suunnittelu, IFRS kiinteistdalalla, laskelmat asunto- ja kiin-
teistbosakeyhtidssa, arvonlisdverotuksen erityiskysymykset
kiinteistoalalla, suunnitelman mukaiset poistot, sulautuminen
ja jakautuminen.

KOHDERYHMA

Asunto- ja kiinteistdosakeyhtididen kirjanpitdjat, kirjanpito- ja
toimistopaallikdt sekd isénnditsijat Koulutukseen osallistumi-
sen edellytyksena on, etta osallistujalla on vahintdan kolmen
vuoden paatoiminen kokemus asunto- ja kiinteistdosakeyh-
tididen kirjanpito- ja tilinpa&todstehtavien hoidosta. Koulutuk-
seen voi osallistua my6s henkild, joka on suorittanut KPT |
-tutkinnon ja jolla on vahintdan kahden vuoden paatoiminen
kokemus ko. tehtavista.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
neljsta lahiopetusjaksosta, kolmesta etéopiskelujaksosta
seka oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|&paisseet saavat KPT Il -tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 550 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
myShemmin.

AIKATAULU

Kevat 2010 Syksy 2010

1. jakso 11.-12.3.2010 1. jakso 26.-27.8.2010
2. jakso 26.-28.4.2010 2.jakso 27.-29.10.2010
3. jakso 31.5.-2.6.2010 3.jakso 13.-15.12.2010
4. jakso 17.-18.8.2010 4. jakso 14.-15.3.2011
Tentti 4.10.2010  Tentti 22.4.2011
Hakuaika paattyy 17.2.2010  Hakuaika paéttyy 5.8.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi tai

Raija Paakkonen puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi




KIINTEISTOALAN TALOUSPAALLIKON TUTKINTO (KITA)
— Real Estate Business Controller

TAVOITE

Tutkinnon tavoitteena on syventad kiinteistoliiketoiminnan
eri osa-alueilla tarvittavaa taloushallinnon osaamista; antaa
laaja alainen ndkemys kiinteistoliiketoiminnan dynamiikasta,
ulkoisen ja siséisen laskennan prosesseista seka laskenta-
toimen johtamisesta; syventaa kiinteistdalan eri yhteisdlakeja
soveltavien yhtididen tilinpaatdssuunnittelua ja verotusta;
selvittda kiinteistdtalouden ja -sijoittamisen seka yritystalou-
den perusteita.

SISALTO

Kiinteistdliiketoiminta ja laskentatoimen johtaminen, kiinteis-
tdtalous- ja sijoittaminen, Kiinteistdjen verotuskaytantd ja
verosuunnittelu, IAS/IFRS kiinteistdalalla, konsernitilinpaatds
kiinteistoalalla, vuokrataloyhtididen erityiskysymykset, tilin-
paatdssuunnittelu ja yhtién taloudellisen tilan maarittely.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu kokeneille taloushallinnon osaajille.
Se sopii my6s kiinteistdalan erilaisissa asiantuntija- ja joh-
totehtavissa toimiville, jotka haluavat saada kokonaiskuvan
kiinteistoliiketoiminnan taloushallinnon prosesseista.

TOTEUTUS

Ohjelma rakentuu neljiasta pakollisesta osiosta ja kolmesta
valinnaisesta osiosta valitaan vahintdan kaksi. Opiskeluun
kuuluvat ennakkotehtavien ja syventavien esseiden tekemi-
nen seka tentit.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 250 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen sekd kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Mik&li osallistutaan kaikkiin kolmeen valinnai-
seen osioon, on lisaveloitus tasta 430 euroa.

AIKATAULU
Kevat 2010
1. osio 14.-15.4.2010
2. 0Sio 3.-4.6.2010
3. osio 1.-83.9.2010
3. osion tentti 4.10.2010

20.-21.10.2010
15.-16.11.2010

4a. osio valinnainen
4b. osio valinnainen

4c. osio valinnainen 7.-8.12.2010
Valinnaisten osioiden tentti  14.2.2011
5. osio 21.-22.3.2011
5. osion tentti 22.4.2011
Hakuaika paattyy 24.3.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914,
pekka.holopainen@kiinko.fi tai

Raija Paakkonen puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi

Pakolliset osiot: 1. 0SIO

Kiinteistoliiketoiminta ja
laskentatoimen johtaminen

2. 0sSIO

Kiinteistotalous ja
-sijoittaminen

S . 3. 08I0
Valinnaiset osiot,

kaksi seuraavista:

Kiinteistdjen verotuskaytantd
ja verosuunnittelu

4. AOSIO 4. B OSIO 4. C 0OSIO
IAS/IFRS Konsernitilinpa&tos Vuokrataloyhtiéiden
kiinteistoalalla kiinteistoalalla erityiskysymykset

Pakollinen osio: 5. 0SIO

Tilinpaatdssuunnittelu ja yhtion
taloudellisen tilan maéarittely




KIINTEISTOALAN KIELIKOULUTUS

Kiinteistdalan kansainvélistyessa kaikilla osa-alueilla on
kielitaito entistékin tarkedmpaa. Kiinkon kielikoulutuksessa
keskitytaan kiinteistdalalla tydtilanteissa tarvittavaan sanas-
toon ja ilmaisuihin.

Ohjelmassamme ovat esimerkiksi

e Asiakaspalvelun englanti

Vuokraustoiminnan englanti
Kiinteistoliiketoiminnan ja rakennuttamisen sanasto
KiinteistGalan neuvottelujen englanti
Asiakaspalvelun ruotsi.

Palveluihimme kuuluu myds kielitaidon tasotestaus. Kieli-
koulutuksemme ryhmét ovat pienia ja niitd voidaan toteuttaa
joustavasti myG6s yrityskohtaisesti.

Lisatietoja Marja-Leena Sallinen puh. (09) 3509 2974,
marja-leena.sallinen@kiinko.fi ja
Katja Jarvi puh. (09) 3509 2920, katja.jarvi@kiinko.fi

VENAJAN KIINTEISTO-
MARKKINOIHIN
LITTYVA YHTEISTYO

Venajan kiinteistod- ja rakennusmarkkinat kehittyvat, kun
liketoimintaympérist® kehittyy, kansainvalistyminen jatkuu ja
yhteistydkumppaneita 16ytyy. Kiinko on aloittanut koulutusyh-
teistydn venalaisten ja muiden kansainvalisten kumppanien
kanssa. Liity mukaan.

Lisatietoja varatoimitusjohtaja Jouko Lahti,
jouko.lahti@kiinko.fi ja

Kaisa Saarela, puh. (09) 3509 2962,
kaisa.saarela@kiinko.fi
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AMMATILLISET
OPINTOMATKAT

Kiinteisto- ja rakennusalan johdolle ja asiantuntijoille jarjeste-
t&an vuosittain useita koulutusohjelmiin liittyvié kansainvalisia
opintomatkoja. Lisatietoa on koulutusohjelmien esittelyjen
yhteydessa.

Liséksi jarjestetddn matkoja alan merkittaviin seminaari- ja
messutapahtumiin.




Kiinteistoliiketoiminta

ENERGIAPALVELUJEN JA -PALVELUYKSIKON JOHTAMISEN

KOULUTUS JA TUTKINTO (EKIJO)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa kokonaisndkemys
kiinteistdpalveluita tuottavan, manageroivan tai ostavan
yrityksen ja yksikon johtamisesta (EKIJO: energiapalveluja
tuottavan yksikon johtamisesta) seké antaa valmiuksia johtaa
yksikkoa kannattavasti ja tavoitteellisesti. Koulutuksen p&a-
tytty& opiskelijalla on myds valmiina sek& henkildkohtaisen
johtamiskéayttaytymisen ettd oman yrityksen tai yksikon
kehittdmissuunnitelmat tydpaikalla tapahtuvaa jatkotydsken-
tely& varten. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorittaneella on
oikeus kayttaa EKIJO-nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Kiinteistopalvelujen ja palveluyrityksen johtamisen koulutus ja
tutkinto (EKIJO) -koulutusohjelma koostuu ennakkotehtéavéas-
14, johtamiskayttéaytymisen arvioinnista henkildkohtaisine pa-
lauteraportteineen, viidesté intensiivisesté l&hiopetusjaksosta,
oppimistehtavistd, projektitydsta seka naytdsta. Koulutus
painottuu alan keskeisiin menestystekijdinin. Tydskentelyta-
pa on toiminnalliseen oppimiseen pohjautuva, keskusteleva
koulutus. Opiskelijat laativat opinnaytetyénaan todelliseen
yritykseen tai yksikkdon liketoiminnan kehittdmissuunnitel-
man osittain l1&hiopetusjaksojen aikana, mutta paaasiassa
jaksojen valilla tydpaikalla tydskennellen.

Siséllén aihekokonaisuudet ovat

e palvelumarkkinat ja oman yrityksen asema
(EKIJO: energiapalvelumarkkinat)

e palveluliiketoiminta ja johtaminen

palveluyrityksen talous

(EKIJO: investointi- ja rahoituslaskelmat)

asiakkuudet ja niiden hallinta

palvelujen markkinointi ja asiakasviestinta

palvelujen ostaminen ja ulkoistamisprosessi

oman johtamistyylin/yhteistyotyylin analyysi ja

esimiehené kehittyminen

palvelusopimukset ja palvelujen laatumittarit

e palveluprosessien kehittdminen ja organisointi

e oman yksikdn liiketoimintasuunnitelma/
toimintasuunnitelma

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu kiinteistopalveluyrityksen tai
-yksikdn johtoon kuuluvalle tai johtamistehtaviin valmen-
tautuvalle henkildlle, jolla on kokemusta kiinteistdalalta tai
johtotehtavista. EKIJO suuntautumisvaihtoehtona tarkentaa
energiapalveluliiketoiminnan erityispiirteisiin.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 290 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sekd kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

Syksy 2010 - Kevat 2011

1. jakso 26.-27.10.2010
2. jakso 30.11.-1.12.2010
3. jakso 11.-12.1.2011
4. jakso 8.-9.2.2011
5. jakso 10.3.2011
6. jakso: paattdseminaari 12.4.2011

PAIKKA
Kiinteistéalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja Marianne Vuorenmaa,
puh. (09) 3509 2917, marianne.vuorenmaa@kiinko.fi



Kiinteistoliiketoiminta

KIINTEISTO- JA PALVELULIIKETOIMINNAN PERUSTEET (KIPA)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille ko-
konaiskuva kiinteistd- ja palveluliketoiminnan nykyisesta
kehitysvaiheesta ja avata liiketoimintaprosesseja niin ka-
sitteellisella kuin kaytannon tasolla. Keskeisté on toimialan
dynamiikka, lisdarvot, asiakkuudet, nettokassavirta, inves-
toinnit seka yritysten valisten suhteiden hallinta ja yhteydet
yhdyskuntarakenteeseen.

KOHDERYHMA

Ohjelma on suunnattu kiinteist- ja palveluliketoiminnan eri
osapuolille, kuten tilagjille, palvelujen tuottajille, rakennuttajille
ja liketoimintahakuisille isdnndinnin ammattilaisille.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesta 1&hiopetusjaksosta, joiden

paateemat ovat:

e Liiketoiminnan kasitteet, markkinat ja asiakkuudet

¢ Kiinteistdinvestoinnit ja kiinteistdjen hallinta

¢ Kiinteistdtuotteen asiakasrekisterin yllapito
ja kehittaminen

¢ Asiakkuuksien hallinta ja toimintaprosessien
kehittdminen

e Paatdsseminaari

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 800 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2010
[Imoittautumisaika paattyy syksylla 2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Jouko Lahti, puh. (09) 3609 2919,
jouko.lahti@kiinko.fi

KIINTEISTOLIIKETOIMINNAN JOHTAMINEN (PGP16)
POST GRADUATE PROGRAMME IN ASSET, PROPERTY AND FACILITIES

MANAGEMENT

TAVOITE

Tavoitteena on tukea johto-, kehitys- ja asiantuntijatehta-
vissa toimivien henkildiden ty6ta kiinteistéliiketoiminnan
eri alueilla. Tavoitteena on myds parantaa kiinteistdalan
liketoimintadynamiikan ja markkinoiden toiminnan ymmar-
rysté seka luoda kansainvélisté ja kotimaista yhteistoimin-
taverkostoa kiinteistéjohtamisen ja kiinteistoliiketoiminnan
toimintaymparistossa.

KOHDERYHMA

Ohjelma on tarkoitettu kiinteistdalan johto-, kehitys- ja asian-
tuntijatehtavissa toimiville henkildille, jotka haluavat paivittaa,
laajentaa ja syventdd osaamistaan seka valmentautua alan
muutosten hallintaan ja nykyisen tehtdvaalueensa kehitta-
miseen. Osallistumisen edellytyksend on vahintdén kolmen
vuoden kokemus kiinteistdjohtamisesta tai siihen liittyvista
tehtavista.

OHJELMAN RAKENNE

Ohjelma koostuu seminaaripaivista, omaa tydta tukevista
tehtavista, erikseen sovittavasta tutkielmasta, tenteista seké
suositeltavaan kirjallisuuteen perehtymisesta. Ohjelmaan
littyy vapaaehtoinen opintomatka vuosittain vaihtuvaan
kohteeseen.

SERTIFIOINTI

Ohjelma siséltyy kiinteistojohtajien sertifiointivaatimuksiin.
Lisatietoja sertifioinnista saa Asunto-, toimitila- ja rakennut-
tajaliitto RAKLI ry:st&, puh. (09) 4767 5711.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 950 euroa, johon siséltyy opetus luen-
toaineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdol-
lista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhem-
min. Mahdolliset kirjallisuus-, matka-, hotelli- ja ruokailukulut
laskutetaan erikseen. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Aloitus 23.-24.9.2010
Paatos 18.8.2011
LISATIETOJA

Jouko Lahti, puh. (09) 3509 2919,
jouko.lahti@kiinko.fi tai

Seija Salovaara, puh. (09) 3509 2927,
seija.salovaara@kiinko.fi



EXECUTIVE PROGRAMME IN REAL ESTATE BUSINESS

Ohjelma koostuu seminaari- / keskustelupaivista Suomessa
seka kahdesta intensiivijaksosta kansainvélisten yliopistojen
tukemana. Tavoitteena on kehittda liiketoiminta-ajattelua,
liketoimintojen johtamista ja kiinteistdliketoiminnan kehitys-
mahdollisuuksien havainnointia valmisteltujen keskustelujen
ja kansainvalisten yhteyksien avulla. Ohjelma edellyttaa
hyvaa englanninkielen taitoa, yksilokohtaista panostusta ja
avointa keskustelua toimialan kehitysnakymista ja ongel-
makohdista. Ohjelman lopulliset painopisteet maaritellaén
aloitusseminaarissa.

AIKATAULU
Aloitus koko péivan seminaarilla erikseen ilmoitettavana
paivana

LISATIETOJA
Varatoimitusjohtaja Jouko Lahti,
puh. 040 512 15086, jouko.lahti@kiinko.fi




Liikkeenjohto

JOHTAMISEN ERIKOISAMMATTITUTKINTO (JET)

TAVOITE
Koulutuksen tavoitteena on oppia hallitsemaan kokonaisval-
taisesti johtamisen eri osa-alueet.

AIHEALUEET

Strategia

Organisaatio ja yhteisdllisyys johtamisessa
Menestyva johtajuus

Henkilbkohtaiset johtamistaidot ja voimavarat
Projektijohtaminen

Muutoksen ja osaamisen johtaminen
Vuorovaikutustaidot

Tyblainsdadantda esimiestydn nékodkulmasta
Henkildstéjohtaminen

Talouden johtaminen ja kehittdminen

Riskien hallinta

Palvelun laatu

TUTKINTO

Johtamisen erikoisammattitutkinto suoritetaan ndyttétutkin-
tona, jonka ammattitaitovaatimusten lahtdkohtina ovat
organisaation ja oman tydyhteisdn toiminnan johtaminen ja
kehittdminen, johtajana kehittyminen seké néiden prosessien
kytkeminen toisiinsa. Tutkinnon perusteet 10ytyvét internetista
osoitteesta www.oph.fi. Nayttétutkintoprosessista vastaa
Oy Rastor Ab.

SERTIFIOINTI

Valmennusohjelma tayttaa Kiinteistonjohdon sertificintilauta-
kunnan vaatimuksen likkeenjohdollisesta tdydennyskoulutuk-
sesta, jota tarvitaan KJs-sertifikaattia haettaessa. Ohjelmaan
voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea sertifikaattia.

KOHDERYHMA

Johtamisen erikoisammattitutkinto on tehokas koulutus
henkilsille, joilla on vahva oman toimialansa ja tuotteistonsa
osaaminen ja asiantuntemus. Tutkinto on tarkoitettu organi-
saatioiden johdolle ja keskijohdolle seké asiantuntija-alueiden
ja projektien johtajille ja paallikille, jotka haluavat systemaatti-
sesti kehittdd omaa johtajuuttaan. Nain ollen koulutusohjelma
sopii hyvin kiinteistépalveluyritysten, isannéitsijatoimistojen,
kiinteistdnomistajayhteisdjen, kiinteisténvalitysyritysten, kun-
nallisten ja julkisten organisaatioiden, kiinteistdalan jarjestéjen
sekd muiden kiinteistdalan yhteisdjen johdolle, esimiehille,
asiantuntijoille ja johtamistydta tekeville tai siihen aikoville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 320 euroa, johon siséltyy osallistumi-
nen valmistavaan koulutukseen, ohjattu etéopiskelu aineistoi-
neen seka tutkintosuoritukset. Koulutukseen on mahdollista
saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin.
Koulutukseen on saatavissa myds oppisopimuspaikkoja.
Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Koulutusohjelma alkaa 14.4.2010.
Hakuaika koulutukseen paattyy 25.3.2010.

LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928,
keijo.kaivanto@kiinko.fi ja

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2954,
tiia.bueno@kiinko.fi

ESIMIESKOULUTUS JA TUTKINTO (EKT)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiudet hoitaa
kiinteistdalan tydsuhdeasioita tydnantajan edustajana kiin-
teistOpalveluyrityksissa tai tydnantajana kiinteistoja omista-
vissa yhteisdissa. Erityistd huomiota kiinnitetddn esimiehen
kaytannon taitoihin ja tyodkaluihin.

KOHDERYHMA

Toimitusjohtajat, esimiehet, tydnjohtajat ja henkilostohal-
linnon vastuuhenkiltt, jotka tydtehtavisséan rekrytoivat ja
tekevat tydsopimuksia, hoitavat juoksevat tydsuhdeasiat
seka edustavat tydnantajaa tydsuhdeasioita koskevissa
neuvotteluissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 400 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sek&d kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Koulutus siséltda kuusi lahiopetuspaivaa vali- ja
lopputdineen.

1. jakso 4.-5.10.2010:

Keskeinen tyolainsaadantd ja esimiestaidot, rekrytointi

2. jakso 1.-2.11.2010:
Tybehtosopimusten soveltaminen kaytanndssa,
tybsuhteen ehdot

3. jakso 7.-8.12.2010:
Tybsuhdeasioiden hoito kdytanndssa,
ristiriitojen hallinta ja tydsuhteen asiakirjat

Hakuaika paattyy 10.9.2010
LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928, keijo.kaivanto@kiinko.fi
ja Mari Kahila, puh. (09) 3509 29583, mari.kahila@kiinko.fi



TULEVAISUUDEN JOHTAJA (TUJO)
Kiinteistd- ja rakennusalan liikkeenjohdollinen valmennusohjelma

Valmennusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Valmennusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille val-
miudet toimia kiinteist6- ja rakennusalan johtotehtavissa alan
kansainvalistyvasséa toimintaympaéristdssa. Valmennusohijel-
massa kasitelldadn syvéllisesti likkeenjohtamisen teorioita,
mutta ohjelmassa esitellddn myds kaytannon yritysesimerk-
keja. Ohjelmassa on huomioitu johtamisen haasteet niin
julkisella kuin yksityisella sektorilla.

KOHDERYHMA

Valmennusohjelma on suunnattu kiinteisto- ja rakennusalan
johdolle ja asiantuntijoille seka yksityisen ja julkisen sektorin
tulosyksikon johtajille tai néiksi valmentautuville.

SERTIFIOINTI

Valmennusohjelma tayttéa Kiinteistdjohdon sertifiointilauta-
kunnan vaatimuksen likkeenjohdollisesta tdydennyskoulutuk-
sesta, jota tarvitaan KJs-sertifikaattia haettaessa. Ohjelmaan
voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea sertifikaattia.

AVANCE MBA - TUTKINTO

Valmennusohjelma on osa Jyvaskylan yliopiston tayden-
nyskoulutuskeskuksen tarjoamaa kokeneen likkeenjohdon
Avance MBA (Master of Business Administration) — ohjelmaa
ja sen voi valita Avance MBA - ohjelman ensimmaisen vai-
heen perusohjelmaksi.

TOTEUTUS JA SISALTO

Ohjelma muodostuu seitsemasta opintojaksosta, joista yksi
toteutetaan Bostonissa. Opetus tapahtuu suomeksi ja eng-
lanniksi. Valmennusohjelman p&ateemat ovat:

Makrotalousympaéristd ja liiketoiminnan haasteet
Asiakaslahtodisen liketoiminnan strategiset perusteet
Yrityksen ja organisaation talouden johtaminen
Innovation Management, strateginen viestinta
Ihmisten johtaminen ja johtajuus, muutosjohtaminen
Tarinoita johtamisesta, tutkielmaseminaari
Opintojakso Bostonissa: Alan liketoimintamallit
USA:ssa (ohjelma valmistellaan yhteisty6ssa
Massachusetts Institute of Technologyn kanssa)

Lahiopetusjaksojen vélilla osallistujat tekevat jaksojen aiheisiin
liittyvid oppimistehtavia ja laativat tutkielman liikkeenjohtami-
sen alueelta. Ohjelman paatteeksi on kirjallinen tentti.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 700 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen Suomessa ja USA:ssa seké koulutuspéi-
vien kahvitarjoilut. Bostonin jaksoon tulevat lisaksi matka- ja
majoituskustannukset, joiden arvioitu hinta on 2 500 euroa.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisvero-
tonta. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 22.-23.11.2010
[Imoittautumisaika paattyy 1.11.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




Liikkeenjohto

FUTURE WORKPLACE 2010 - BUSINESS PROGRAM
Tulevaisuuden tyéympariston kehittajille

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd Massachusetts Institute of Technologyn (MIT) ja

Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille mo-
nipuolinen kuva tulevaisuuden tydympaéristdn tarpeista ja
haasteista. Ohjelma antaa laajan tietopohjan, jota hyddyntéen
osallistuja voi toimia tydymparistén muutosprosessin vetéjana
oman organisaationsa/yrityksensa sisélla tai palveluntuottajan
edustajana.

Ohjelmassa tarkastellaan tydympéristén tuottamisen suun-
nittelua ja muutosprosessin johtamista omistaja-kayttaja—
nakodkulmasta. Liséksi ohjelmassa késitelldadn useita kay-
tanndn esimerkkeja erilaisten tydympéristdjen muutoksen
johtamisesta seka niihin liittyvisté tydkaluista.

KOHDERYHMA

Ohjelma on suunnattu yritysten hallinto-, talous-, henkil®sto-
ja kiinteistdjohdolle, IT-yksikdiden asiantuntijoille seké kaikille
palvelutuottajille, jotka osallistuvat tydympadriston kehittédmi-
seen ja suunnitteluun seka tydympéristdn muutosprosessin
[&pivientiin ja siihen liittyvien palvelujen tuottamiseen.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesta opintojaksosta, joista yksi

toteutetaan Bostonissa. Bostonin moduulin voi ostaa myos

erilisena. Opetus tapahtuu suomeksi ja englanniksi. Koulu-

tusohjelman paateemat ovat:

e Workplace-making in the 21st Century — Anticipating
and Responding to Significant Challenges

e Tydympadristd yrityksen menestyksen strategiassa,
organisaation toiminnan paéperiaatteet,
muutosjohtaminen

* Yritystalouden avainasiat, tuottavuuden arviointi,
viestint&

e Kokemuksia uudenlaisista tydymparistdista,
tulevaisuuden haasteet ja tulevaisuuden tydymparistod

* Paatdsseminaari

Koulutusohjelman luennaitsijoina toimivat alan parhaat asi-
antuntijat Suomesta ja ulkomailta. L&hiopetusjaksojen valilla
osallistujat laativat referaatteja opintojaksojen kirjallisuudesta
seké projektitydn valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 900 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen Suomessa ja USA:ssa sekéa koulutuspéi-
vien kahvitarjoilut. Bostonin jaksoon tulevat liséksi matka- ja
majoituskustannukset, joiden arvioitu hinta on 2 500 euroa.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisévero-
tonta. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso syksylla 2010
lImoittautumisaika paattyy syksylla 2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




Kiinteistonvalitys ja -arviointi

KIINTEISTONVALITYSALAN KOULUTUS JA TUTKINNOT

Kiinteistdedustajan koulutus ja tutkinto (KED) sopii hyvin alan
perustutkinnoksi alalle tulijoille tai alasta kiinnostuneille, mutta
myds kokeneille kiinteistonvalittajile, jotka haluavat kerrata
erityisesti kiinteistonvalityksen lainsdadantoa.

Kiinteisténvalitysalan ammattitutkinnon suorittanut on viral-
lisesti osoittanut olevansa alan ammattilainen! Tutkintoon
valmistavassa koulutuksessa perehdytaan hyvaan valitysta-
paan, juridiikkaan sekd myynti- ja markkinointitaitojen kehitta-
miseen. Koska tutkinto suoritetaan tydpaikalla, on tutkinnon
suorittajalla oltava vakituinen tydpaikka ja mielellddn noin
kuuden kuukauden tytkokemus kiinteistonvalityksesta.

Haluatko vastaavan hoitajan patevyyden? Keskuskauppaka-
marin valittdjalautakunnan jarjestama kiinteistonvalittajgkoe
(LKV-pétevyys) antaa vastaavan hoitajan erityispatevyy-
den, joihin suositut LKV- tai LVV-valmennuskurssimme
valmentavat.

Ylempi Kiinteistonvalittajan koulutus ja tutkinto (YKV) tarjoaa
jatko opintomahdollisuudet alan todellisille ammattilaisille.
Vaatimuksena on LKV-patevyys seké vahintaan neljan vuo-
den kokemus alalta.

Alla olevassa kuvassa on havainnollistettu kiinteisténvélitysalan koulutuksemme seka tutkinnot:

Kiinteistonvalitys ja -arviointi

Kiinteistonvalitys

Vuokravalitys Kiinteistoarviointi

Auktorisointikoe

AKA-pétevyys
Vuokrahuoneiston Toimitila-
valittajakoe kiinteistojen
LVV-patevyys arviointi

Asuinkiinteisttjen

LVV-valmennus .
arviointi

Ylempi kiinteisto-

valittajankoulutus

ja tutkinto (YKV)

Kiinteiston- Kiinteistdn-
valittajakoe valitysalan
LKV-pétevyys ammattitutkinto
LKV-valmennus

Kiinteistbedustajan Ammattitutkintoon
koulutus ja valmistava
tutkinto (KED) koulutus

Vuokravalittdjan
tutkinto (VuUT)

. Alan tydkokemus ja/tai koulutus
. Perustiedot alasta

Alalle tulijat




Kiinteistonvalitys ja -arviointi

KIINTEISTOEDUSTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (KED)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusvalmiudet kiin-
teistonvalitystehtévien hoitamiseen. Tutkinnon suoritettuaan
opiskelijalla on valmiudet toimia kiinteistdedustajana kiinteis-
tonvalityslikkeessa. Koulutus tukee erinomaisesti valmistau-
tumista kiinteistdnvalittdjakokeeseen (LKV-patevyys).

SISALTO

Kiinteistonvalitysta saételeva lainsdadanto, kiinteistonvalitys-
toiminnan harjoittamisen edellytykset, kiinteistonvalitystehta-
van suorittaminen, perhe- ja perintdoikeus, huoneenvuokraus,
asunto-osakkeen kauppa, kiinteisténkauppa, rakentaminen
ja kaavoitus, kiinteistbnmuodostaminen, kiinteistdarvioinnin
perusteet ja verotus.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu alalle aikoville tai alalla vasta
vahan aikaa toimineille. Koulutus sopii myds erinomaisen
hyvin kokeneille kiinteistonvalittgjille, jotka haluavat paivittéa
tietonsa ajan tasalle.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna. Opiskelu
rakentuu kolmesta lahiopetusjaksosta ja kolmesta etdopis-
kelujaksosta, jotka sisaltavat perehtymisté opintomateriaaliin,
palautettavia oppimistehtavia sek& valmistautumista koulu-
tuksen paatteeksi suoritettavaan tenttiin. Tentin hyvaksytylla
suorittamisella saa KED-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 790 euroa, johon siséltyy monimuoto-
opetus aineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
myodhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2010

1. jakso 26.-28.1.2010

2. jakso 8.-9.3.2010

3. jakso 7.-8.4.2010

Tentti 29.4.2010

Hakuaika paéttyy 5.1.2010

Syksyn 2010 aikataulu vahvistetaan my&hemmin.
Katso www.kiinko.fi

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi ja

Rea Tanskanen, puh. (09) 3509 2930,
rea.tanskanen@kiinko.fi

KIINTEISTONVALITTAJAKOKEESEEN VALMENTAUTUMINEN

TAVOITE

Tehokas valmennus antaa valmiuksia kiinteistdnvalittéjako-
keen (LKV-patevyys) lapaisemiseen tukemalla osallistujan
omaehtoista opiskelua. Tavoitteena on selvittda kiinteis-
tonvalittéjakokeen kannalta keskeisid asunto-osakkeen ja
kiinteistdnkaupan seké verotuksen erityiskysymyksia, kiinteis-
tonvalittdjan vastuuta ja kuluttajansuojaa. Liséksi kasitellaan
viimeisimpien kokeiden koekysymyksia.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu valmennustilaisuudeksi LKV-péate-
vyyteen tahtédaville henkildille, joilla on jo alan kaytannon
kokemusta. Suositeltava kokemus on noin kahden vuoden
toiminta kiinteistonvalitystehtavissé. Liséksi koulutus sopii
henkiloille, jotka ovat suorittaneet kiinteistonvélitysalan
ammattitutkinnon, kiinteistdedustajatutkinnon KED, muun
vastaavan tutkinnon tai muutoin opiskelun kautta hankkineet
riittavat edellytykset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 910 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Opiskelijat hankkivat itse kiinteistonvalittaja-
kokeen kannalta keskeiset oppi- ja lakikirjat. Koulutus on
arvonlisverotonta.

AIKATAULU

Kevéat 2010

13.-16.4.2010

Hakuaika paéattyy 23.3.2010

Syksyn 2010 aikataulu vahvistetaan my&hemmin.
Katso www.kiinko.fi

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi ja

Rea Tanskanen, puh. (09) 3509 2930,
rea.tanskanen@kiinko.fi

Lisatietoja kiinteistdnvalittéjakokeesta:
www.keskuskauppakamari.fi



KIINTEISTONVALITYSALAN AMMATTITUTKINTO JA
AMMATTITUTKINTOON VALMISTAVA KOULUTUS

Kiinteistdnvalitysalan ammattitutkinto on ammattitaidon hank-
kimistavasta riippumaton aikuisten ammatilinen nayttétutkinto.
Tutkinto sopii hyvin niin kokeneille valittjile, jotka haluavat
saada aikaisemman osaamisensa tunnustetuksi kuin uusille
alan tulokkaille, jotka haluavat laajentaa ja syventédd am-
mattitaitoaan. Tutkinto toimii erinomaisena perehdyttamisen
vélineena alan tyétehtaviin ja tydvaiheisiin seké tydpaikan
toimintatapoihin.

Kiinteistonvalitysalan ammattitutkinto muodostuu kolmesta
osasta, joiden ammattitaito- ja osaamisvaatimukset on
esitetty tutkinnon perusteissa (OPH maarays 9/011/2005).
Ammattitutkinnon perusteet |6ytyvat Opetushallituksen
sivuilta http://www.oph.fi/nayttotutkinnot/.

Tutkinnon osat ovat:

e asiakkuuksien hallinta

e valityspalvelun tuottaminen

e sopimuksen tekeminen

e vapaasti valittava tutkinnon osa on yrittajyys.

Ammattitaito osoitetaan tutkintotilaisuuksissa tyopaikalla
tekemalld aitoja tyotehtavid. Nayttdtutkinto jarjestetaan ja
suoritetaan joustavasti tutkinnon osa kerrallaan. Koko tut-
kinnon sijasta tavoitteena voi olla myds tiettyjen tutkinnon
osien suorittaminen.

Opiskelu edellyttaa tydpaikan lisdksi tydpaikkaohjausta. Nayt-
tétutkinnon suorittamiseen ei ole erityisia koulutusvaatimuk-
sia. Siihen edellytetdén noin kolmen vuoden tydkokemusta,
josta vahintédan puolen vuoden tydkokemus valitystyosta.

Tutkinto on mahdollista suorittaa ilman valmistavaa koulu-
tusta, mikali hakija voi luotettavasti osoittaa aikaisemman
opiskelu-, tyd- ja harrastekokemuksensa kautta, etté hallitsee
tutkinnon perusteissa esitetyt ammattitaitovaatimukset.

TAVOITE

Kiinteistonvalitysalan ammattitutkinnon ammattitaitovaati-
mukset kattavat valitystehtaviin liittyvat tydvaiheet ja tyd-
tehtavat. Tutkinnon suorittaneella on laaja-alaiset taidot
tydskennella joustavasti alan eri tehtavissa seka edellytykset
yllapitaa ja kehittad ammattitaitoaan. Tutkinnon suorittaminen
antaa valmiudet myds kiinteistonvalittdjakokeen (LKV) ja
vuokrahuoneistonvalittdjakokeen (LVV) suorittamiseen.

KOHDERYHMA

Tutkinto on tarkoitettu kiinteistonvalitystehtavissa toimiville
henkildille, jotka tekevat kiinteistdjen seka Kiinteisto- ja
asunto-osakeyhtididen osakkeiden hankintaan, myyntiin ja
vuokraukseen seka arviointiin littyvia tyétehtavia.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Tutkinto suoritetaan tydpaikalla tyétehtavia tehden. Tutkinnon
suorittaja tekee ndyttdsuunnitelman ja kasaa ammattitaidon
arviointia varten arviointiaineiston, jolla han osoittaa tutkinnon
perusteissa edellytetyn osaamisen. Tydpaikan edustaja arvioi
ammattitaidon tydpaikalla arviointilomakkeella, joka lisatdan
arviointiaineistoon. TAman jélkeen tutkinnon suorittaja varaa
ajan arviointikeskusteluun. Arviointikeskusteluun osallistuvat
tutkinnon suorittajan liséksi opettajan sekd tydnantajan ja
tyontekijén edustajat. Arviointiasteikko on hyvaksytty/hylat-

ty. Kiinteistonvalitysalan ammattitutkinnon suorittamisesta
annetaan tutkintotodistus.

VALMISTAVA KOULUTUS

Koulutukseen hakeutumisen vaiheessa tutkintoon hakeu-
tuvalle tenhdaan alkukartoitus, jonka yhteydess& osaaminen
tunnistetaan ja viela tarvittavan ammattitaidon hankkimiseksi
tehdaan henkilbkohtainen opiskelusuunnitelma.

Tutkintoon valmistava koulutus tukee tutkinnon suorittamista.
Valmistava koulutus etenee tutkinnon osittain. Teoreettiset
opinnot sisaltavat kiinteistdnvalittamisen juridiikkaa seka kay-
tanndn markkinointi- ja myyntitydhon liittyvad valmennusta.

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, jossa I&hi- ja
etaopiskelujaksot vuorottelevat. Etédopiskelussa harjoitellaan
lakikirjan kayttdéa oppimistehtévien kautta. Oppimistehtévien
palauttaminen edellyttd4 internet-yhteytta. Oppimistehtavista
opiskelija saa palautteen ja esimerkkivastaukset. Koulutuksen
lapikaynyt ja kaikki oppimistehtavat hyvaksyttavasti suoritta-
nut saa osallistumistodistuksen. Valmistava koulutus vastaa
laajuudeltaan 24,5 opintopistetta.

OSALLISTUMISMAKSU

Valmistavan koulutuksen hinta on 2 433 euroa, johon sisaltyy
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Valmistavaan
koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Kirjallisuuden opiskelijat
hankkivat itse. Koulutus on arvonlisiverotonta.

TUTKINNON SUORITTAMISEN MAKSU

Tutkinnon (kolme tutkinnon osaa) suorittaminen maksaa
900 euroa. Maksu siséltdé henkildkohtaistamissuunnitelman
laatimisen, tutkinnon suorittamisen ohjauksen ja jarjestelyt,
tydpaikkaohjaajan perehdyttdmisen seka arviointikeskustelut.
Nayttotutkinnon suorittamiseen on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin. Liséksi peri-
t&an 50,50 euron suuruinen tutkintomaksu, jonka tutkinnon
vastaanottava oppilaitos tilittdéd Opetushallitukselle. Tutkin-
tokoulutus on arvonlis&verotonta.

Koulutusohjelmaan voi hakea my6s oppisopimuspaikkoja.

AIKATAULU

Kevat 2010 Syksy 2010

Lahtolaukaus 10.3.2010 Lé&htdlaukaus 23.9.2010
1a. jakso 23.-24.3.2010 1a. jakso 5.-6.10.2010
1b. jakso 14.-15.6.2010 1b. jakso 7.-8.12.2010
1c. jakso 21.-22.9.2010 1c. jakso 8.-9.2.2011
2.jakso  30.11-1.12.2010 2. jakso 10.-11.5.2011
3. jakso 8.-9.3.2011 3. jakso 30.-31.8.2011
Hakuaika paattyy 22.2.2010  Hakuaika paattyy 6.9.2010

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussééatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932, 044 506 0504,

esa.heikkinen@kiinko.fi ja

Katri Janhonen, puh. (09) 3509 2949, 040 861 8110,

katri.janhonen@kiinko.fi



Kiinteistonvalitys ja -arviointi

YLEMPI KIINTEISTONVALITTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (YKV)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on syventda kiinteistonva-
littdjan ammattiosaamista sek& antaa valmiuksia toimia
johtotehtavissa kiinteistonvalitysalalla. Opiskelun painopiste
on kaytannonlaheisyydessa.

SISALTO

Kiinteistonvalityksen toimintaympéristo ja toimintaan kohdis-
tuvat odotukset, kiinteistonvalittajana kehittyminen, kiinteis-
ténvélitystoiminnan edellytykset ja toiminnan harjoittaminen,
asunto-osakkeen kauppa, maankaytto- ja rakentaminen,
kiinteistbnmuodostus ja kaavoitus, kiinteistdkauppa, vuok-
raustoiminta, maanvuokraus, verotus, yrityksen taloussuun-
nittelu, asuntojen ja asuinkiinteistéjen arviointi, laatuajattelun
soveltaminen vélitystoimintaan, palvelujen markkinoinnin
perusteet ja brandin rakentaminen, asiakkuusajattelu,
asiakkuuskeskeinen myyntitaito ja palvelu.

TOTEUTUS

Koulutus on kolme lukukautta kestédvd monimuoto-opetuk-
seen perustuva kokonaisuus. Opiskelu koostuu viidesté 1ahi-
opetusjaksosta, oppimistehtavista seka kirjallisen tutkielman
laatimisesta. Jokainen lahiopetusjakso tentitaan.

KOHDERYHMA

LKV-patevyyden hankkineet kiinteistonvalittajat, joilla on
vahintaan neljan vuoden kokemus kiinteistonvalitysalalta tai
vastaavien tehtavien hoidosta. Koulutus sopii hyvin myds

rakentajien ja rakennuttajien, pankkien ja vakuutusyhtididen
sek& muiden kiinteistbnomistajien asunto- ja kiinteistonkau-
pan parissa toimiville henkildille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 034 euroa/l&hiopetusjakso, yhteensa
5 170 euroa, sisaltden opetuksen luentoaineistoineen seka
kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 9.-12.2.2010
2. jakso 18.-21.5.2010
3. jakso 14.-17.9.2010
4. jakso 14.-17.12.2010
5. jakso 1.-4.3.2011

Hakuaika paattyy 19.1.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi tai

Rea Tanskanen, puh. (09) 3509 2930,
rea.tanskanen@kiinko.fi




VUOKRAVALITTAJAN TUTKINTO (VuT)

TAUSTAA

Vuokravalitystd séatelevan lainsdadanndn mukaan vuok-
rahuoneistojen vélitysliikkeessa tulee olla vastaava hoitaja.
Toimintaa saa harjoittaa vain henkild tai oikeushenkild, joka
on merkitty ld8ninhallituksen pitdmaan rekisteriin. Vastaavan
hoitajan ammattipatevyys osoitetaan vuokrahuoneiston va-
littdjakokeessa tai kiinteistonvalittajakokeessa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusteet asuin- ja
likehuoneistojen vuokravélitystehtavien hoitamiseen sekéa
tukea valmistautumista Keskuskauppakamarin vélittdjélauta-
kunnan jarjestamaan vuokrahuoneiston valittdjakokeeseen.

SISALTO

Vuokramarkkinat, vuokravalitystéd saateleva lainsdadanto,
vuokravalityksen toimintaymparisto, perhe- ja perintdoi-
keuden erityiskysymyksid, asumistukijarjestelma, asuin- ja
likehuoneiston vuokraus, vuokraustoiminta ja verotus.

Vuokravélittdjan tutkinto VUT on Kiinteistdalan Koulutusséa-
tién kehittdma oppilaitoksen oma tutkinto, jota on jarjestetty
vuodesta 1996 lahtien. VuT-tutkinto ei anna virallista LVV-
patevyytta.

TOTEUTUS

Koulutus koostuu kahdesta lahiopetusjaksosta ja kahdesta
etaopiskelujaksosta, jotka siséltavat perehtymista opintoma-
teriaaliin, oppimistehtavid ja valmistautumista VuT-tenttiin.
Lahiopetuspéivia on yhteensa neljd. Koulutuksen lopuksi
VuT-tentin hyvéksytysti suorittaneet saavat vuokravalittajan
tutkintotodistuksen.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu ensisijaisesti vuokravalitys- ja kiin-
teistonvalitysalalla, pankkien ja rakennuttajayhteis6jen
vuokravélitystoiminnassa ja muissa vastaavissa tehtavissa
toimiville henkilGille.

OSALLISTUMISMAKSU
Koulutuksen hinta on 1 160 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse. Koulu-
tus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU
Kevat 2010
1. jakso 16.-17.2.2010
2. jakso 24.-25.3.2010
Tentti 29.4.2010

Hakuaika paattyy 26.1.2010

Syksyn 2010 aikataulu vahvistetaan mydhemmin.
Katso www.kiinko.fi

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi ja

Rea Tanskanen, puh. (09) 3509 2930,
rea.tanskanen@kiinko.fi

VUOKRAHUONEISTON VALITTAJAKOKEESEEN VALMENTAUTUMINEN

TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiuksia Keskuskauppakamarin
valittajalautakunnan vuokrahuoneiston vélittajakokeen l18péi-
semiseen tukemalla osallistujan omaehtoista opiskelua.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu valmennustilaisuudeksi LVV-péte-
vyyteen tahtaaville henkildille, joilla on jo alan kéytdnnon
kokemusta. Suositeltava kokemus on noin kahden vuoden
toiminta vuokravalitystehtavissa. Lisaksi tilaisuus sopii
henkiltille, jotka ovat suorittaneet vuokravélittgjan tutkin-
non (VuT) tai muutoin opiskelun kautta hankkineet riittavat
edellytykset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 560 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Opiskelijat hankkivat itse vuokrahuoneiston
vélittdjakokeen kannalta keskeiset oppi- ja lakikirjat. Koulutus
on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevéat 2010

14.-15.4.2010

Hakuaika paattyy 24.3.2010

Syksyn 2010 aikataulu vahvistetaan mydhemmin.
Katso www.kiinko.fi

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932,
esa.heikkinen@kiinko.fi tai

Rea Tanskanen, puh. (09) 3509 2930,
rea.tanskanen@kiinko.fi

Lisétietoja LVV-kokeesta: www.keskuskauppakamari.fi



Kiinteistén kunto ja yllapito

Kiinteiston kunto ja yllapito

Kiinteistojen yllapito,
palvelut ja liikkeenjohto

Energiapalvelujen ja
palveluyksikdn johtamisen
koulutus ja tutkinto (EKIJO)

Korjaus-
rakentaminen

Kosteusvaurioiden
korjaaminen (KOKO)

Energia- Kiinteisto- ja projektipaalikon .
tehok- ohjelma ja tutkinto (FMA) Toxnikan
kuuden erikais-
T ammatti-
koulutus .
: . ; tutkinto
ja tutkinto Teknisen isénnditsijan (TEAT)
(ETT) koulutus ja tutkinto (ITS®-TEK)

Huoltomestarin koulutus
ja tutkinto (HTM)

Rakennuttamisen hallinto

Kiinteistdjohtajan
koulutus ja tutkinto (KTJ)

Rakennuttaja-asiamiehen
koulutus ja tutkinto (RAK)

. Alan tybkokemus ja/tai koulutus

Perustiedot alasta

Patevditymis-
tutkinnot

Erillisen energiatodistuksen
antaja (PETA)

Asuntokaupan kunto-
tarkastajan tutkinto (AKK)

Kuntoarvioijan tutkinto
(PKA)

Taloyhtion kuntotodistuksen®
laatijan tutkinto (PKL)

Kosteudenmittaajan
tutkinto (PKM)

Talotekniikan valvojan koulu-

Rakennuttaminen

tukset (XTATE) ja patevyydet




TEKNIIKAN ERIKOISAMMATTITUTKINTO (TEAT)
TEKNISEN KIINTEISTOJOHDON ASIANTUNTIJA- JA
ESIMIESKOULUTUS (TKAE)

KIINTEISTON ENERGIAJOHTAMISEN KOULUTUS (EJO)

TAUSTA

Kiinteistdpalvelujen laatuvaatimukset, energiatehokkuus-
palvelujen ja kiinteistdjen korjausrakentamisen tarve kas-
vavat voimakkaasti. Miljardien hankkeet vaikuttavat monin
Ne tyollistavat asiakkaita, asukkaita, osakkaita, hallituk-
sia, puheenjohtajia, isannditsijéita, kiinteistdpaalliksita ja
palveluyrittgjia.

Energiatehokkuus- ja kiinteistdpalvelujen tilaamiseen, tuot-
tamiseen ja johtamiseen seka korjaushankkeisiin tarvitaan
ammattilaisia, jotka osaavat arvioida kiinteistdn nykykunnon,
tilata kuntoarvion, -tutkimuksen ja Taloyhtion kuntotodis-
tuksen®, laatia erilisen energiatodistuksen saastdtoimen-
pide-ehdotuksineen, PTS:n, budjetoida, suunnitteluttaa,
kilpailuttaa ja valita urakoitsijat seka johtaa ja valvoa tydta ja
laatua siten, ettd kiinteistdn jokapaivaista eldmaa hairitdén
mahdollisimman vahan ja tuottovirta sailyy.

TAVOITE

Tutkinto suoritetaan osoittamalla hyvaksytysti tutkinnon pe-
rusteissa vaadittu osaaminen kahdessa tutkintotilaisuudessa
kaytannon tydssa:

1 Tybnjohtaminen
e johtaminen

e kannattavuus

e asiakkuudet

e prosessit

e henkildstod

ja yksi valinnainen seuraavista:
Prosessinjohtaminen

3 Henkilbstéjohtaminen

4 Asiakaspalvelun johtaminen

5 Ammatinharjoittajana toimiminen.

N

Arvioijat voivat tunnistaa aiemmassa koulutuksessa, tyoela-
massé ja harrastuksissa hankittua osaamista ja ehdottaa sita
tunnustettavaksi osaksi tutkinnon suoritusta. Osaamisen itse-
arvioinnilla k&ynnistyva henkilokohtainen oppimissuunnitelma
ohjaa valmistavaan koulutukseen niilta osin, kuin tutkinnon
ammattitaitovaatimukset eivat vield tayty. Painopistealue
voidaan valita seuraavista:

KiinteistOpalvelujen johtaminen
Energiapalveluliketoiminnan johtaminen
Kiinteistdn tekninen tarkastus
Korjausrakentaminen
Henkildstojohtaminen

Asiakaspalvelun johtaminen
Ammatinharjoittajana toimiminen

Tutkinnon suorittaneella on oikeus kayttaa Tekniikan erikois-
ammattitutkinto -nimiketta ja koulutusohjelman hyvaksytysti
suorittaneella on oikeus kayttda Teknisen kiinteistéjondon
asiantuntija ja esimies TKAE — nimiketta tai Kiinteiston ener-
giajohtamisen asiantuntija EJO —nimiketta.

SISALTO JA RAKENNE

Tyypillisesti 15 henkilokohtaisen suunnitelman mukaan raata-
|6itya lahioppimispéivad, oppimistehtavia (esim. liketoiminta-
suunnitelma), tyésséoppimista, kaksi tutkintotilaisuutta

KOHDERYHMA

e energiatehokkuuspalvelujen kehittgjat ja tuottajat

e Kiinteistd-, projekti- ja kohdepaallikét,
tekniset asiantuntijat

e korjaus-, lisa- ja muutosrakennuttamisen projekteissa
mukana olevat, kuten isannditsijat, hallinto- ja
talouspaallikdt

e Kiinteistdnhoidosta ja kunnossapidosta vastaavat,
jotka ovat siirtymassa tai joilla on kaytannon
kokemusta tuotantotaloudellisesta esimiestydsta
tai sité tukevista asiantuntijatehtavista

e pétevoitymistutkintoihin (AKK, PKA, PKL, PETA)
pyrkivat kokeneet ammattilaiset, joilta puuttuu
rakennusmestarin/teknikon/insindérin tutkinto.

OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnonosan 1 suorittaminen 2 800 euroa, osan 2 suoritta-
minen 700 €/tutkinnonosa, valmistava koulutus 4 500 euroa.
Vuonna 2010 alkava koulutus on ammattillista lisékoulutusta,
johon on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Hinnat sisaltavat l1ahiopetuksen ja
sen yhteydessé jaettavan oppimateriaalin, ohjauksen néyt-
tdsuunnitelman ja henkildkohtaisen oppimissuunnitelman
laadintaan, mahdolliset oppimistehtavét, tutkinnon suorittajan
ohjauksen ja ulkopuolisten arvioijien ty6- ja matkakustannuk-
set. Koulutus on arvonlisverotonta. Tutkinnon suorittaneiden
henkildtiedot tallennetaan Kiinteistdalan Koulutussaation
ammatillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin ja niista voidaan
luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

AIKATAULU
Tutkintoon voi hakeutua jatkuvasti ja se on mahdollista suo-
rittaa tydn osana yhdesséa vuodessa.

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.nuhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917, 040 866 7918,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi.



Kiinteistén kunto ja yllapito

KIINTEISTO- JA PROJEKTIPAALLIKON

OHJELMA JA TUTKINTO (FMA)

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa opiskelijoita valmentautumaan kiinteis-
t6- ja projektipaallikodn, kiinteistdnomistamisen ja korjaus-,
lis- ja muutosrakennuttamisen seka kiinteistdn yllapidon
teht&viin. Ohjelma palvelee seka patevoitymista ettd ajan-
kohtaisia tietotarpeita. Koulutusohjelman hyvéksytysti suo-
rittaneella on oikeus kayttad Kiinteistd ja projektipaallikkd
FMA -nimiketta.

SISALTO JA RAKENNE

Koulutus sisaltaa kuusi Iahiopetusjaksoa, joissa on yhteensa
14 1&hipaivaa. Oppimisprosessiin kuuluu liséksi ennen koulu-
tuksen alkua seké sen aikana valmisteltavia oppimistehtavia
ja kaytadnndn harjoituksia, timitydna tehtéava projektityd, FMA-
paattdseminaari ja kypsyyskoe. Koulutus sisaltéd seuraavat
laajat aihekokonaisuudet:

e Toimintaymparistd ja johtaminen:
toimintaympéristd, projektijohtaminen

e Korjaus-, lisé- ja muutostydrakennuttaminen:
rakennuttaminen asiakkaalle, rakennusprojektin
talouden ja laadun hallinta, suunnittelutydn ja
rakentamisen organisointi, rakennusalan sopimus-
oikeus, rakentamisen valvonta, vastaanotto ja
kayttddnotto

¢ Kiinteistoliiketoiminta:
varallisuuden hallinta ja kehittdminen,
kiinteistGvuokraus

¢ Kiinteiston yllapito:
ylliapito ja yllapidon suunnittelu, ylldpitokustannusten
hallinta, kiinteistdpalvelujen johtaminen ja ostaminen.

y

KOHDERYHMA

Kiinteisto-, projekti-, palvelu- ja kohdepaallikédt, tekniset
asiantuntijat seké korjaus-, lisd- ja muutosrakennuttamisen
projekteissa mukana olevat, kuten isanngitsijat, hallinto- ja
talouspéallikét ja kiinteistén kunnossapidosta ja ylléapidosta
vastaavat. Tutkinnon suorittaneiden henkilttiedot tallenne-
taan Kiinteistdalan Koulutusséation ammatillisen oppilai-
toksen oppilasrekisteriin, ja niisté voidaan luovuttaa tietoja
ulkopuolisille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 990 euroa, johon siséltyy oppimis-
tehtévét ja harjoitukset, 1ahiopetus aineistoineen, projektitydn
valmennus ja ohjaus seké kahvitarjoilut. 2010 alkava koulutus
on ammatillista liskoulutusta, johon on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan myéhemmin. Kou-
lutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevéat 2010 -Syksy 2010

1. jakso 16.-17.3.2010
2. jakso 27.-28.4.2010
3. jakso 18.-20.5.2010
4. jakso 14.-15.6.2010
5. jakso 24.-26.8.2010
6. jakso 21.-22.9.2010
Paattdseminaari 8.11.2010

Syksy 2010 - Kevat 2011

1. jakso 14.-15.9.2010
2. jakso 12.-13.10.2010
3. jakso 16.-18.11.2010
4. jakso 14.-15.12.2010
5. jakso 25.-27.1.2011
6. jakso 8.-9.3.2011
Paattdseminaari 28.4.2011

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917, 040 866 7918,
marianne.vuorenmaa@Kkiinko.fi



KUNTOARVIOIJAN TUTKINTO (PKA)

TAVOITE

Kuntoarvioijan tutkinto on Ymparistdministerion toimeksi-
annosta laaditun kuntoarviokoulutuksen valtakunnallinen
lopputentti. Tutkinnon l&paisseet henkilét ovat patevia teke-
maan kuntoarvion yleisesti kytdssa olevan asuinkerrostalon
kuntoarvion perusmallin mukaisesti ja ovat oikeutettuja
kayttamaan nimiketta Patevoitynyt kuntoarvioija PKA. PKA-
tutkinto pyritddn siitdmaan osaksi FISE Oy:n patevyyksia
vuoden 2010 aikana.

OSALLISTUMISOIKEUS

Osallistumisoikeus tutkintoon voidaan hakemuksesta

myontaé henkildlle

e jolla on rakennus-, LVIS- tai kiinteistdalan koulutus
(koulutustasona teknillinen koulu, teknillinen opisto
tai ammattikorkeakoulu),

e jolla on vahintdan kymmenen vuotta (120 kuukautta)
tybkokemusta paatoimisista tyétehtévista kiinteisto-
tai rakennusalalta ja

e joka on kokonaisuudessaan suorittanut kuntoarvioijan
koulutusohjelman sita jarjestavassé oppilaitoksessa.

Peruskoulutusvaatimuksen voi anoa korvattavaksi Tydnjoh-
don erikoisammattitutkinnolla ja mainesanoin suoritetulla
Teknisen kiinteistdjohdon asiantuntija- ja esimieskoulutuksella

(45 ov), jossa painopistealueena on Kiinteistén tekninen
tarkastus.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistaan 4 viikkoa
ennen tutkintopaivaé Kiinteistdalan Koulutusséatiosta saata-
valla lomakkeella, johon on liitettéva todistukset. Tutkinnon
suorittaneiden henkilétiedot tallennetaan Kiinteistdalan Kou-
lutussaation ammatillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja
niistd voidaan luovuttaa tietoja ulkopuoalisille.

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 315 euroa henkilolté.
Hintaan ei lisata arvonliséveroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
11.6.2010 Helsinki
10.12.2010 Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi

TEKNISEN ISANNOITSIJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ITS®-TEK)

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa osallistujia hankkimaan valmiudet tekni-
sen isannditsijan tehtavien hoitamiseen. Oppimisprosessissa
muodostuu kokonaiskuva teknisen isannoitsijan tehtavista ja
niihin liittyvista kiinteistonpidon kehittdmismahdollisuuksista.
Nain parannetaan osallistujien ammatillisia valmiuksia teh-
tévissaan. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorittaneella on
oikeus kayttaa Tekninen isannditsija ITS®-TEK -nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Ohjelma koostuu ennakkotehtavasta, kolmesta lahiopetus-
jaksosta, l18hiopetusjaksojen valilla tehtavasta oppimistehta-
vasta seka lopputentista. Koulutus sisdltaa seuraavat lagjat
aihekokonaisuudet:

Teknisen isannditsijan tydkentta ja vastuiden hallinta
Teknisen yllapidon hallinta

Korjaustdiden hallinta

Talotekniikan hallinta

Kiinteistétalous

Viestinta, yhteistoiminta ja turvallisuus

KOHDERYHMA

Hallinnollisen isannéitsijatutkinnon (is&nndinnin ammattitut-
kinto, ITS®, AIT®) teknisen osaamisen syventajat, kiinteis-
ténpidon tekniset toimihenkil6t, rakennusalalla toimivat tai
sinne siirtyvat, kiinteistdnpidon teknisiin toimihenkilétehtaviin
tahtagvat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 690 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen, oppimistehtavat sek& kahvitarjoilut.
2010 alkava koulutus on ammatillista lisdkoulutusta, johon
on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta. Tutkintovaa-
timuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.
Tutkinnon suorittaneiden henkiltiedot tallennetaan Kiinteis-
t6alan Koulutusséation ammatillisen oppilaitoksen oppilasre-
kisteriin, ja niista voidaan luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

AIKATAULU

Kevat 2010

1. jakso 19.-20.1.2010
2. jakso 16.-18.2.2010
3. jakso 138.-15.4.2010
Tentti 11.6.2010
Syksy 2010

1. jakso 8.-9.9.2010
2. jakso 5.-7.10.2010
3. jakso 23.-25.11.2010
Tentti 10.12.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917, 040 866 7918,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi



Kiinteistén kunto ja yllapito

KINTEISTOTYONJOHTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (KTJ)

TAVOITE

Tavoitteena on oppia kiinteistdnhoidon tydnjohtotehtévissa
tarvittavat tiedot. Koulutuksen aikana opiskelija muodostaa
tydnjohdon nakdkulmasta kokonaiskuvan kiinteisténhoitoyk-
sikon toiminnasta ja ndin parantaa ammatillisia valmiuksiaan,
joilla suoriutua menestyksellisesti tyétehtavissédan. Koulu-
tusohjelman hyvéksytysti suorittaneella on oikeus kayttaa
Kiinteistdtydnjohtaja KTJ-nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Koulutusohjelmassa kasiteltavat aihealueet:

e Esimies- ja vuorovaikutustaitojen hallinta

o Kayttd- ja huoltotoimen hallinta

e Kiinteistonhoitoyrityksen ja -yksikdn toimintojen hallinta

Koulutusohjelmassa on kolme l&hiopetusjaksoa, joissa
on yhteensé viisi lahiopetuspéivad. Oppimista tehostavat
koulutuksen aikana tehtavat oppimistehtavat. Paatteeksi
jarjestetaan tentti.

KOHDERYHMA

Kiinteistdalan tydnjohdollisissa tehtévissa toimivat seka niihin
kouluttautuvat. Koulutus soveltuu myds huolto- ja kaytto-
paallikdille seké is&dnnditsijdille lisatietojen hankkimiseksi
tydnjohdon tehtavisté ja sen painopistealueista.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 775 euroa, johon siséltyy lahiopetus
luentoaineistoineen, oppimistehtavat, tentti seka kahvitar-
joilut. 2010 alkava koulutus on ammatillista lisdkoulutusta,
johon on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse. Tutkinnon suorittaneiden henkil6tiedot
tallennetaan Kiinteistdalan Koulutussaation ammatillisen
oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja niistd voidaan luovuttaa
tietoja ulkopuolisille.

AIKATAULU

Syksy 2010

1. jakso 7.9.2010
2. jakso 13.-14.10.2010
3. jakso 18.-19.11.2010
Tentti 10.12.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutusséatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.nuhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917, 040 866 7918,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

HUOLTOMESTARIN KOULUTUS JA TUTKINTO (HMT)

TAVOITE

Tavoitteena on syventda Kiinteistotydnjohtajan koulutuk-
sessa saatuja tietoja huoltomestarin ja vaativan tydnjohdon
tydhdn kuuluvilta keskeisilta tehtavaalueilta. Koulutus auttaa
osallistujia kehittdmaan valmiuksiaan toimia kiinteisténhoidon
ja -huollon vastuullisissa tyénjohtotehtavissa. Tutkinnon
suorittanut pystyy johtamaan myos vaativien liike-, toimis-
to- ja erikoiskiinteistéjen hoitoa. Koulutusohjelman hyvék-
sytysti suorittaneella on oikeus kayttaa Huoltomestari HMT
-nimiketté.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Koulutus muodostuu seuraavista lagjoista
aihekokonaisuuksista:

e Esimiestaidot

e Rakennus, imastointi ja erikoisjérjestelmat

¢ Kiinteistbautomaatio, jatehuolto, saneeraus

e Sopimukset, viestintd, tulosjohtaminen, tyénhallinta

e Tutkielman laatiminen (timitydna)

Koulutus kasittda kuusi 1ahiopetuspaivad, timitydna laadit-
tavan tutkielman sek& lopputentin.

KOHDERYHMA

KTJ-koulutuksen lapikayneet henkilt, kiinteistdnhoidon
erikoisammattitutkinnon suorittaneet tai kaytanndn tyosséa
saman tietotason hankkineet, kokeneet tydnjohtajat ja kiin-
teistdnhoidon esimiehet

HMT-koulutus sopii myds kiinteistbnhoidon esimiehina toi-
miville isénnaditsijdille ja huoltopéallikdille.

&

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 990 euroa, johon siséltyy lahiopetus
luentoaineistoineen, ryhmatydn ohjaus seka kahvitarjoilut.
2010 alkava koulutus on ammatillista lisdkoulutusta, johon
on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
my&hemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Tutkinnon suorittaneiden henkildtiedot tallennetaan Kiinteis-
tdalan Koulutussaation ammatillisen oppilaitoksen oppilasre-
kisteriin, ja niista voidaan luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

AIKATAULU

KEVAT 2010

1. jakso 21.-22.1.2010
2. jakso 9.-10.3.2010
3. jakso 4.-5.5.2010
Tentti 11.6.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaéatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917, 040 866 7918,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi



KIINTEISTOPALVELUJEN ORGANISOINTI JA OSTAMINEN (KOROS)

TAVOITE

Ohjelman suoritettuaan opiskelija ymmartaa palveluliiketoi-
minnan ympéristdn toimintaperiaatteet ja osaa maéaritelld
oman organisaationsa palvelutarpeet. Osallistuja kykenee
aloittamaan palvelu-toiminnan kehittdmisen seka arvioimaan
palvelutuottajien kyvykkyyttd. Osallistuja saa my&s perusval-
miudet tarvittavien sopimusprosessien hallitsemiseen.

OHJELMAN SISALTO JA RAKENNE

Ohjelma sisaltéd kaksi lahiopetusjaksoa, joiden aihealueet
ovat ostamisen osaaminen, kiinteistdpalvelujen organisointi,
palvelusopimukset ja niiden yleiset ehdot sekd sopimusval-
vonta ja laadunhallinta. Ohjelmaan kuuluu myds itsendinen
oppimistehtava.

KOHDERYHMA

Isannditsijat, kiinteistopaallikdt, kohdepaallikédt, palvelu-
paallikdt, kunnossapitopaallikdt, talouspédllikét sekd muut
vaativan tilaajan tehtaviin valmentautuvat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 355 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. 2010 alkava koulutus
on ammatillista lisékoulutusta, johon on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus imoitetaan mydhemmin. Tutkin-
tovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat hankkivat
itse. Koulutus on arvonliséverotonta. Tutkinnon suorittaneiden
henkilbtiedot tallennetaan Kiinteistdalan Koulutussaation
ammatillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja niisté voidaan
luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

AIKATAULU 2010

1. jakso 22.-23.9.2010
2. jakso 9.-10.11.2010
Tentti 10.12.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutusséatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917, 040 866 7918,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi




Kiinteistdn kunto ja yllapito

ASUNTOKAUPAN KUNTOTARKASTAJAN KOULUTUS

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa kokonaiskuva asuntokau-
pan yhteydessa tehtavasta kuntotarkastuksesta yhteisen toi-
mintamallin ja KH-kortissa 90-00394 kuvatun suoritusohjeen
mukaisesti. Koulutus antaa osallistujalle tiedot, joiden avulla
hanellda on yhdessa tydkokemuksen kautta saamiensa taito-
jen kanssa valmiudet itsenéisesti suorittaa yhteisen toiminta-
mallin mukaisia kuntotarkastuksia. Lisaksi koulutusohjelma
valmentaa asuntokaupan kuntotarkastajan tutkintoon (AKK).
Koulutukseen voivat osallistua myds muut kuin asuntokaupan
kuntotarkastajan tutkintoon osallistumisoikeutta hakevat.
Oppimismenetelmin& ovat asiantuntijaluennot, oppimiskes-
kustelut ja oppimistehtavat.

OHJELMAN SISALTO JA RAKENNE

e Tarkastustoimintaan liittyvaa kasitteistda

e Kuntotarkastusraportti

e KH-kortin mukainen Suoritusohje,
kuntotarkastuksen laajuus
Kuntotarkastukseen valmistautuminen

Oman tarkastuslistan laadinta
Tarkastusmenetelmat ja apuvélineet/mittalaittest
Ohjeita raportin laadintaan, oma malliraportti
Rakennusfysiikkaa

Mittausmenetelmista

Sahkoistys

Lammitys

lImanvaihto

Vesi- ja viemérilaitteet

Rakenteet ja rakennusosat ja niiden tarkastelu
Riskirakenteet

Harjoitusty®

KOHDERYHMA

Asuntokaupan kuntotarkastajan tutkintoon (AKK) saa hake-
muksesta osallistumisoikeuden soveltuvan alan rkm/tekn/ins/
AMK, jolla joko vahintaan viisi vuotta talonrakennus- tai kiin-
teistdalan tydkokemusta ja sen lisdksi kolme vuotta kosteus-
ja homevaurioiden arviointi-, tutkimus- ja tarkastustehtavissa
hankittua kokemusta ja joka on lisdksi suorittanut Asuntokau-
pan kuntotarkastajan koulutusohjelman. Tarkemmat tiedot
AKK-tutkinnosta ja osallistumisoikeuden mydntamisesta
on kerrottu tutkintotiedotteessa, jota voi tilata Kiinteistdalan
Koulutussaatiosta, paivi.tamminen@kiinko.fi.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 475 euroa +alv. 22 %. RIL:in, RKL:n ja
Kiinteistdjen kuntoarvioinnin auktorisointiyhdistyksen jasenille
osallistumismaksu on 1 250 euroa + alv. 22 % Maksu siséltaa
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Tutkintovaati-
muksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU

1. jakso 30.8.-1.9.2010
2. jakso 28.-30.9.2010
3. jakso 18.10.2010
PAIKKA

Kiinteistéalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.nuhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi

ASUNTOKAUPAN KUNTOTARKASTAJAN TUTKINTO (AKK)

TAVOITE

Asuntokaupan kuntotarkastajan tutkinto on Asuntokaupan
kuntotarkastuksen yhteiseen toimintamalliin (YTM) perustuvan
AKK-tutkintolautakunnan koulutusohjelman valtakunnallinen
lopputentti. Asuntokaupan kuntotarkastajantutkinnon suorit-
taminen on yksi keino osoittaa patevyytensa asuntokaupan
kuntotarkastajana ja sen suorittaneella henkil6lld on oikeus
kayttaa tarkastussuoritteiden yhteydessa Asuntokaupan
kuntotarkastaja AKK -nimikettd. AKK-tutkinto siirtyy osaksi
FISE Oy:n patevyyksia vuoteen 2010 mennessa.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon osallistumisoikeus myodnnetdan hakemuksesta
henkilGille, joilla on vahintaan teknillisessa oppilaitoksessa
suoritettu asuntokaupan yhteydessa tehtavan kuntotarkas-
tuksen suorittamiseen soveltuva teknikkotason peruskoulu-
tus ja lisksi kokonaisuudessaan nayttotdineen hyvaksytysti
suoritettu Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutusohjelma.
Osalllistujalla tulee olla lisdksi vahintdan 5 vuotta talonra-
kennus- tai kiinteistdalan tydkokemusta ja sen lisaksi 3
vuotta kosteus- ja homevaurioiden arviointi-, tutkimus- ja
tarkastustehtévissa hankittua kokemusta tai vaihtoehtoisesti
vahintédan 5 vuotta tydkokemusta paasaantotisesti kosteus-
ja homevaurioiden selvittdmiseen, vaurioiden aiheuttamaan

suunnitteluun ja korjaamiseen erikoistuneissa tehtavissa.
Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistéaan nelja
viikkoa ennen tutkintopéivaa Kiinteistdalan Koulutussaatiosta
erikseen saatavalla lomakkeella. Osallistumisoikeuden totea-
miseksi vaaditaan liitteeksi todistukset AKK-koulutuksesta,
nayttétéiden suorittamisesta sekéa hakijan tydkokemuksesta.
Tutkinnon suorittaneiden henkilétiedot tallennetaan Kiinteis-
tdalan Koulutussaation ammatillisen oppilaitoksen oppilasre-
kisteriin, ja niista voidaan luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 420 euroa henkil6lta, josta nayttétoiden arvi-
oinnin osuus on 105 euroa. Hintaan ei lisata arvonlisaveroa.

AJANKOHTA JA PAIKKA
11.6.2010 Helsinki
10.12.2010 Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi



KOSTEUDENMITTAAJAN TUTKINTO (PKM)

TAVOITE

Kosteudenmittaajan tutkinto on Finanssialan Keskusliiton
(FK) ohjaaman ja valvoman kosteudenmittaajakoulutuksen
valtakunnallinen lopputentti. Tutkinnon tarkoituksena on
patevoittad henkild suorittamaan luotettavia kosteusmitta-
uksia ja -kartoituksia moninaisiin kiinteisto- ja rakennusalan
tarpeisiin. Tutkinnon suorittanut henkild on oikeutettu kayt-
tdmaan nimiketta Patevditynyt kosteudenmittaaja PKM.
Kosteudenmittaajan tutkinnon lapaisseiden henkildtiedot
tallennetaan Kiinteistdalan Koulutussa&tion ammatillisen
oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja niistd voidaan luovuttaa
tietoja ulkopualisille.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon voivat osallistua henkil6t, jotka ovat suorittaneet
kosteudenmittaajan koulutusohjelman sita jarjestavassa
oppilaitoksessa. Osallistujalla tulee lisdksi olla rakennus-
tai kiinteistdalan korkeakoulututkinto tai rakennusmestari/
teknikkotutkinto seka tydkokemusta kosteuskartoituksen
alalta vahintaan 1 vuosi ja suoritettuja kosteuskartoituksia 50
kpl, joista 20 kpl edeltdvan vuoden aikana. Vaihtoehtoisesti
koulutuksen puuttuessa edellytetaén tydkokemusta kosteus-
kartoituksen alalta 3 vuotta ja suoritettuja kartoituksia 100
kappaletta, joista 30 kpl edeltdvan vuoden aikana. Lisaksi
osallistujalla tulee olla hyvéksytysti suoritetut 4 ndyttdkartoi-

tusta. Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistaan 4
viikkoa ennen tutkintopéivaa Kiinteistdalan Koulutussaatiosté
erikseen saatavalla lomakkeella. Osallistumisoikeuden totea-
miseksi vaaditaan liitteeksi mainitun koulutuksen todistus,
todistus néyttokartoitusten suorittamisesta seké selvitys haki-
jan tydkokemuksesta. Tutkinnon suorittaneiden henkilétiedot
tallennetaan Kiinteistdalan Koulutusséaéation ammatillisen
oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja niistd voidaan luovuttaa
tietoja ulkopuolisille.

TUTKINTOMAKSU

Tutkintomaksu on 420 euroa henkilolté, josta nayttokar-
toitusten arvioinnin osuus on 105 euroa. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
10.12.2010 Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi

A
{ﬁ} TALOYHTION KUNTOTODISTUKSEN® LAATIJAN TUTKINTO (PKL)

TAVOITE

Taloyhtion kuntotodistuksen® laatijan tutkinnon lapaisseet
henkiltt voivat anoa Taloyhtion kuntotodistuksen® lauta-
kunnalta patevyytta Taloyhtidon kuntotodistuksen® laatimi-
seen (PKL). Taloyhtion kuntotodistuksen® tavoitteena on
ennakoivan ja suunnitelmallisen kunnossapidon edistdminen
ja asuntokaupan toimijoiden turvallisuuden lis&dminen. Ta-
loyhtion kuntotodistus® koskee taloyhtitn vastuulla olevia
rakenteita ja jarjestelmid ja se laaditaan yleisesti kaytdssa
olevan mallin mukaisen asuinkerrostalon kuntoarvion (suo-
ritusohje KH 90-00294, esimerkkiraportti KH 90-00295,
laajennettu energiatalouden selvitys RT-18-10785) pohjalta
luokitusohjetta (Kiinko 10.4.2007, 1. painos 9/2007) kéayt-
taen. Voidakseen tulostaa diarionumeroituja ja sahkoisesti
arkistoituja Taloyhtién kuntotodistuksia® laatijan ja laatijayri-
tyksen tulee liittya kuntotodistusjarjestelmaan ja allekirjoittaa
sitoumus esttisiin ohjeisiin ja Taloyhtidn kuntotodistuksen®
johtoryhmén paattamiin littymis-, vuosi- ja todistusmaksui-
hin. Tutkinnon suorittanut henkild on oikeutettu kayttamaan
nimiketta Patevoitynyt Taloyhtion kuntotodistuksen® laatija
PKL -nimiketta.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon voivat osallistua henkil6t, joilla on valmiudet laatia
kuntoarvio, vahintaan teknillisessa oppilaitoksessa suoritettu
kuntoarviointitehtdvaan soveltuva insinddrin (AMK) tutkinto
tai aiempi teknikon/rakennusmestarin tutkinto, viiden (5)
vuoden talonrakennus- tai kiinteistdalan tydkokemus tai
vaihtoehtoisesti kolmen (3) vuoden kokemus paasaantoi-
sesti kuntoarviointiin tai -tutkimukseen liittyvissa tehtévissa.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistaan 4 viik-
koa ennen tutkintopéaivaa Kiinteistbalan Koulutussaatiosta
erikseen saatavalla lomakkeella. Osallistumisoikeuden to-
teamiseksi vaaditaan liitteeksi todistus peruskoulutuksesta,
tyokokemuksesta ja laadituista kuntoarvioista. Tutkinnon
suorittaneiden henkilttiedot tallennetaan Kiinteistéalan Kou-
lutussaation ammatillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin ja
kuntotodistusjarjestelmaén (www.kuntotodistus.fi), ja niista
voidaan luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 315 euroa henkildlta. Hintaan ei lisata
arvonlisaveroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
11.6.2010 Helsinki
10.12.2010 Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi



Kiinteiston kunto ja yllapito

&/ ERILLISEN ENERGIATODISTUKSEN ANTAJAN TUTKINTO (PETA)

TAVOITE

Kaikilla esiteltavilla, myytavilld ja vuokrattavilla rakennuksilla
tulee olla voimassaoleva energiatodistus. Tutkinnon tavoit-
teena on varmistaa, etta erillisen energiatodistuksen laatija
hallitsee lain ja asetuksen ja liséksi osaa laatia erillisen ener-
giatodistuksen. Kiinteistdalan Koulutussaatié on Ymparisto-
ministeridn valtuuttama erillisen energiatodistuksen antajien
patevyyksien myontajg; arviointilautakunta tekee esityksen
ja séation hallitus mydntad patevyydet.

OSALLISTUMISOIKEUS

Tutkintoon voivat osallistua henkildt, joilla on ammattikor-
keakoulututkinto tai naitd ylempi vastaava tutkinto taikka
aikaisempi rakennusinsindorin, rakennusarkkitehdin, Ivi-,
kone- tai s&hkainsindorin, Ivi- tai sahkoteknikon tai rakennus-
mestarin tutkinto. Kiinko voi hyvéksya tutkinnon korvaamisen
vahintddn kolmen vuoden tyokokemuksella rakennusten
energiankayton kehittdmiseen liittyvissa tehtavissa.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan vimeistaan neljg viik-
koa ennen tutkintop&ivaa internetsivulta www.energiatodis-
tus.kiinko.info saatavalla lomakkeella. Osallistumisoikeuden

toteamiseksi vaaditaan liitteeksi todistus peruskoulutuksesta
ja—siihen vedottaessa — tydkokemuksesta. Tutkinnon suorit-
taneiden henkildtiedot tallennetaan Kiinteistdalan Koulutus-
s&ation ammatillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin ja niista
voidaan luovuttaa tietoja ulkopuoalisille.

TUTKINTOMAKSU
Tutkintomaksu on 315 euroa henkil6lta.
Hintaan ei lisata arvonlisiaveroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
11.6.2010 Helsinki
10.12.2010 Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi

ENERGIATEHOKKUUDEN KOULUTUS JA TUTKINTO (ETT)

TAVOITE

Kiinteistd- ja rakentamisala vastaa 40 % Suomen energian
loppukaytdsta. Alan tavoitteena on leikata 20 % kulutuksesta
(RAKLI 4.2.2009). Energiatehokkuuden koulutus ja tutkinto
(ETT) tukee ja vauhdittaa energiatehokkuuden parantamiseen
tarvittavien tietojen ja taitojen oppimista sekéa lahiopetuksen
ettd tydssaoppimisen avulla.

SISALTO JA RAKENNE

Tutkinto suoritetaan aktiivisella toiminnalla Iahiopetustapahtu-
missa, tiedon yhteiskehittelytehtavilla sahkoisessa ymparistos-
s&, oppimistehtavillé oikeassa tydympéaristdssa ja ongelman-
ratkaisulla simuloidussa talo(tieto)tekniikkaympéristdssa.

Sisallén aihekokonaisuudet ovat
e FErillisen energiatodistuksen laatiminen (3 pv)
e Rakennusten energiansadstémahdollisuus (3 pv)
- LVI-tekniikka, ikkunat, ovet ja jaahdytys
- Sahkotekniikka, yla- ja alapohja, julkisivut
- Energiansdéstdtoimenpiteiden kartoitukset
e Ongelmaléhtbinen rakennusautomaatio (2 pv)

KOHDERYHMA

Kiinteistd- ja projektipaéllikot (FMA), ITS®-TEK-, ITS®-,
AIT®- tai isénnditsijan ammattitutkinnon suorittaneet, kiin-
teisténpidon tekniset toimihenkildt, ympéristdvastaavat,
tai henkil6t, joilla on vankka kokemus kiinteistonhuoltoon
littyvista tehtavista.

Kiinteistoihin palveluja tuottavien yritysten henkilésto, suunnit-
telijat, valvojat, patevoityneet kuntoarvioijat (PKA), Taloyhtién
kuntotodistuksen® laatijat, asuntokaupan kuntotarkastajat
(AKK), erillisen energiatodistusten laatijat.

Koulutus tarjoaa hyvéat 1ahtokohdat myds erillisen energia-
todistuksen laatijan péatevyyskokeeseen (huomaa kuitenkin
PETA -patevyyden peruskoulutusvaatimus: teknikko tai
insin®ori). ETT:n suorittaneella on mahdollisuus hakea Ener-
giapalveluiden ja palveluyksikdn johtamisen koulutukseen ja
tutkintoon (EKIJO), jossa teknistéd osaamista tdydennetdan
palveluliiketoimintaosaamisella.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 190 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut. 2010 alkava koulutus
on ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan myéhemmin. Tutkin-
tovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat hankkivat
itse. Koulutus on arvonliséverotonta. Tutkinnon suorittaneiden
henkildtiedot tallennetaan Kiinteistdalan Koulutussaation
ammatillisen oppilaitoksen oppilasrekisteriin, ja niista voidaan
luovuttaa tietoja ulkopuolisille.

AIKATAULU jatkuva aloitus

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutusséatio, Helsinki

LISATIETOJA

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja



KOSTEUSVAURIOIDEN KORJAAMISEN
KOULUTUSKOKONAISUUS JA TUTKINTO (KOKO [-V)

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on késitellda rakennusten sisail-
maston parantamista ja kosteusvaurioiden korjaamista.
Koulutuksessa kasitelladn toimistorakennusten omistajille,
kunnille ja kaupungeille sopivia korjausratkaisuja. Tavoittee-
na on valttaa virheellisten tai huonojen ratkaisujen kayttda
korjaushankkeissa.

SISALTO JA RAKENNE

Tutkinto kostuu viidesta kahden paivan koulutuksesta, joihin
kuhunkin voi my&s osallistua erikseen tutkintoa suorittamatta.
Oppimisprosessiin kuuluu lisdksi ennen koulutuksen alkua
taytettava osaamiskartoitus, koulutuksen aikana kolme har-
joitustyota seka koulutuksen paatteeksi pidettava tentti.

KOKO I:  Siséilmaongelmat ja niiden hallinta.

KOKO Il:  Kosteusvaurioiden tutkimusperiaatteet
ja mittausmenetelmat.

KOKO IlIl:  Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen.
Perustus ja alapohjarakenteet.

KOKO IV:  Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen.
Ulkoseina-, vesikatto- ja ylapohjarakenteet.

KOKO V:  Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen.
Mérkatilat, vesi- ja vieméariputket,
laadunvarmistus

KOHDERYHMA

Koulutus soveltuu julkisten ja liikerakennusten, kuntien ja
kaupunkien rakennuskannan uudis- ja korjausrakentamisen
ja kunnossapidon parissa toimiville henkiléille, esimerkiksi ra-
kennuttajille, rakennustdiden valvaojille, hankesuunnittelijoille,
toimistoinsindoreille, piirirakennusmestareille, teknisille isan-
naditsijdille, tydpaallikdille ja vastaaville mestareille. Koulutus
soveltuu myos kuntotutkijoille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 700 euroa/koulutus paitsi KOKO | 790
euroa. Yhdelld kertaa tilattuna kaikkien viiden koulutuksen
yhteishinta on 3 350 euroa. Hintaan sisaltyy osaamis-
kartoitus, 1&hiopetus aineistoineen, kolme harjoitustyta,
tentti sek& kahvitarjoilut. 2010 alkava koulutus on amma-
tillista liskoulutusta, johon on mahdollista saada valtion
tukea, jonka suuruus iimoitetaan my&hemmin. Koulutus on
arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Syksy 2010 - Kevat 2011

1. jakso KOKO | 2.-3.11.2010
2. jakso KOKO I 1.-2.12.2010
3. jakso KOKO Il 17.-18.1.2011
4. jakso KOKO IV 2.-3.3.2011
5.jakso KOKOV  26.-27.4.2011

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi




Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

RAKENNUTTAJA-ASIAMIEHEN KOULUTUS JA TUTKINTO (RAK)

TAVOITE

Koulutuksen antaa opiskelijalle kokonaiskuvan rakennuttaja-
asiamiehen hallinnollis-taloudellisesta tehtavékentasta.
Tavoitteena on parantaa opiskelijan ammatillisia valmiuksia
tehtévissaan. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorittaneella
on oikeus kayttaa Rakennuttaja-asiamies RAK -nimiketta.

SISALTO
Koulutusohjelmassa kasitellddn seké vapaarahoitteista etta
valtion tukemaa asuntorakennuttamista. Ohjelma kasittaa
viisi opetuspdivad ja lopputentin.
Koulutuksen aihealueet ovat:
e Asuntorakennuttamisen toimintaymparisto ja
toiminnan organisointi
¢ Rahoitus (muut kuin vapaarahoitteiset)
e Kaavoitus, rakennuslupa ja kiinteistdkauppa
* Asunto-osakeyhtitlain ja osakeyhtidlain keskeiset
kohdat ja asuntokauppaan liittyva lainséadanto

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu henkildille, jotka toimivat rakennut-
tamisen hallinnollis-taloudellisissa tehtavissa, kuten raken-
nuttaja-asiamiehind tai rakennuttajasihteereiné. Koulutus
sopii my6s rakennuttajayhteisdjen ja -yritysten hallinnossa
ja asuntomyynnissé toimiville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 090 euroa, johon sisaltyy opetus
aineistoineen, kahvitarjoilu 1&hiopetuspaiving, koulutus- ja
tutkintotodistus seka tentti aikataulussa mainittuna paivana.
Kevéaalla 2010 alkava koulutus on ammatillista lisdkoulutusta,
johon on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.
Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU

Kevat

1. jakso 23.-25.3.2010
2. jakso 11.-12.5.2010
Tentti 11.6.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi




ASIAKASLAHTOINEN RAKENNUTTAMINEN (RAP)

Rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille raken-
nushankkeen vetdjan perustaidot talonrakennus-, maa- ja
vesirakennus- seka LVIS-tdiden rakennuttamisesta. Kou-
lutusohjelmassa keskitytdan rakentamisen ohjaukseen.
Lisaksi viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka antaa
nakodkulmaa kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus- ja
kiinteistdalan osapuolille, jotka haluavat saada tukevan poh-
jan rakennuttamisen taidoilleen. Ohjelma on suunnattu eri-
tyisesti rakennushankkeen vetgjille, kuten projektipaallikdille,
projekti-insindoreille, konsulteille ja arkkitehdeille. Koulutus on
patevyydentoteamislautakunnan hyvaksymaéa korkeakoulu-/
yliopistotasoista tdydennyskoulutusta, joka antaa teoreettisen
pohjan rakennuttajan (RAP) patevoitymiseen. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAP-péatevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu kuudesta lahiopetusjaksosta,

joiden paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, asiakaslahtdisyys
rakennushankkeen tavoitteena

e \/iranomaisohjaus, suunnittelu ja
suunnittelupalvelujen hankinta

e Hankkeen toteutus, sopimustekniikka, tydturvallisuus

e Rakennuttajapaivat 2011
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

e |hmisten ja tiimin johtaminen,
asuntorakennuttamisen erityispiirteet

e Teollisuusrakennuttamisen haasteet ja erityispiirteet,
rakennuksen vastaanotto ja kayttédnotto

e \apaaehtoinen opintomatka:
Rakennuttaminen kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen vélilla osallistujat tekevét jaksojen aiheisiin
littyvid oppimistehtavia ja referaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 950 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sekéa koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2 500 euroa. Tarvittavan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 5.-6.10.2010
[Imoittautumisaika paattyy 14.9.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitkénen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

RAKENNUTTAMISEN JOHTAMINEN (RAPS)
Vanhemman rakennuttajan péatevéitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on lisaté ja vahvistaa osallistu-
jien tietoja ja ymmarrysta rakennushankkeen eri osa-alueiden
johtamisesta, rakennushankkeen kulusta ja eri osapuolten
toiminnasta hankkeen aikana. Ohjelmassa kasitellaén ra-
kennuttamista osana kiinteistéliketoimintaa. Lis&ksi viikon
mittainen vapaaehtoinen opintomatka antaa nakdkulmaa
kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus-
ja kiinteistéalan osapuolille, kuten rakennuttajille, kiinteis-
ténomistajille, urakoitsijoille, konsulteille, suunnittelijoille,
talotekniikan asiantuntijoille, materiaali- ja laitetoimittajille
sekd muiden palvelujen tuottajille. Ohjelma luo erinomaiset
mahdollisuudet verkottua alan eri osapuolten kesken. Kou-
lutusohjelmaan voivat hakea mm. teknisen, taloudellisen tai
juridisen koulutustaustan omaavat henkilét. Koulutus on
patevyydentoteamislautakunnan hyvaksymaa korkeakoulu-/
yliopistotasoista tdydennyskoulutusta, joka antaa teoreettisen
pohjan vanhemman rakennuttajan (RAPS) patevditymiseen.
Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-

patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu seitsemasta opintojaksosta,

joiden paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, aluetaloudelliset ja -poliittiset
edellytykset elinkeinoeldaman, rakennetun ympéristén
ja infrastruktuurin kehittamiselle

e Talous ja strateginen johtaminen

¢ Rakennuttajapaivat 2011
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

¢ |hmisten ja tiimin johtaminen

e Kaavoitus, lainsdadanto, elinkaarilahtdinen
suunnittelun johtaminen

e Toteutusmuodot, sopimusjohtaminen ja riskien hallinta

e Rakennetun ympadristdn kehittdminen ja tuottaminen,
esimerkkind Jyvaskyla

e Vapaaehtoinen opintomatka: Infrastruktuurin ja
rakennetun ympéristdn tuottaminen ja
yllapito kohdemaassa

Koulutusohjelman luennoitsijoina toimivat alan parhaat asi-
antuntijat Suomesta ja ulkomailta. Lahiopetusjaksojen valilla
osallistujat tekevat jaksojen aiheisiin littyvid oppimistehté-
vid ja referaatteja seka laativat tutkielman valitsemastaan
aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 950 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sekéa koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2 500 euroa. Tarvittavan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 25.-26.11.2010
[Imoittautumisaika paattyy 4.11.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko. fi




INFRA-RAKENNUTTAJA (RAP)

Infra-rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa infrastruktuurin ra-
kennuttamisen ja tuottamisen perustaidot infra-hankkeeseen
osallistuville. Koulutusohjelmassa kasitellaan yksityiskohtai-
sesti infra-hankkeen rakennuttamista tilaajan nakdkulmasta.
Liséksi viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka antaa
nakdkulmaa kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu infra-rakentamisen eri osa-
alueiden edustajille, kuten teiden, siltojen, verkkojen, sata-
mien ja lentokenttien tilaamiseen ja tuottamiseen osallistu-
ville. Ohjelman kohderyhmana ovat tilagjat, rakennuttajat,
suunnittelijat ja urakoitsijat. Koulutus on patevyydentotea-
mislautakunnan hyvaksymaé korkeakoulu-/yliopistotasoista
taydennyskoulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan raken-
nuttajan (RAP) patevditymiseen. Ohjelmaan voi osallistua,
vaikka ei aikoisikaan hakea RAP-pétevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu kuudesta l&hiopetusjaksosta,

joiden paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, asiakaslahtdisyys
rakennushankkeen tavoitteena

e Viranomaisohjaus, suunnittelu ja
suunnittelupalvelujen hankinta

e Toteutusmuodot, sopimustekniikka, tyéturvallisuus

e Rakennuttajapaivat 2011
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

Neuvottelutaidot, ihmisten ja timin johtaminen, viestinta
Infra-hankkeen vastaanotto ja kayttdédnotto
Vapaaehtoinen opintomatka:

Rakennuttaminen kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen valillé osallistujat tekevét jaksojen aiheisiin
littyvi& oppimistehtévié ja referaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 950 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seké koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
ilmoitetaan my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2 500 euroa. Tarvittavan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 5.-6.10.2010
lImoittautumisaika paattyy 14.9.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko. fi




Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

INFRASTRUKTUURIN TUOTTAMISEN JOHTAMINEN (RAPS)
Vanhemman infra-rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa monipuolinen kuva
infra-hankkeen rakennuttamisen johtamisesta (erityisesti tilaa-
jan nakdkulmasta) seka eri osapuolten toiminnasta hankkeen
aikana. Lisaksi ohjelman tavoitteena on vahvistaa osallistujien
projektiliketoiminnallisia ja likkeenjohdollisia valmiuksia yri-
tyksen/projektin talouteen, asiakaslahtdiseen liiketoimintaan
ja ihmisten johtamiseen liittyvilld alustuksilla ja harjoituksilla.
Viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan
antaa nakdkulmaa kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Ohjelma on suunnattu erityisesti infrastruktuurin tilaamiseen
ja tuottamiseen osallistuville eri osapuolten edustajille. Kou-
lutusohjelmaan voi hakeutua mm. teknisen, taloudellisen
tai juridisen koulutustaustan omaavat henkil6t. Koulutus on
patevyydentoteamislautakunnan hyvéksymaa korkeakoulu-/
yliopistotasoista tdydennyskoulutusta, joka antaa teoreettisen
pohjan vanhemman rakennuttajan (RAPS) patevoitymiseen.
Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-

patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu seitsemasté opintojaksosta,

joiden paateemat ovat:

e Toimintaympadristd, aluetaloudelliset ja -poliittiset
edellytykset elinkeinoeldaman, rakennetun ympéristén
ja infrastruktuurin kehittdmiselle

e Talous ja strateginen johtaminen

e Rakennuttajapaivat 2011
(siséltyy koulutusohjelman hintaan)

e |hmisten ja tiimin johtaminen

e Kaavoitus, lainsdddanto, elinkaarildhtdisen
suunnittelun johtaminen, rahoitus ja riskien hallinta

Toteutusmuodot, sopimusjohtaminen ja rakentaminen
Rakennetun ympéristdn kehittdminen ja tuottaminen,
esimerkking Jyvaskyla

e \/apaaehtoinen opintomatka: Infrastruktuurin ja
rakennetun ympariston tuottaminen ja
ylldpito kohdemaassa

Koulutusohjelman luennoitsijoina ja alustajina toimivat alan
parhaat asiantuntijat Suomesta ja ulkomailta. Lahiopetus-
jaksojen vélilla osallistujat tekevéat jaksojen aiheisiin liittyvia
oppimistehtavia ja referaatteja seké laativat tutkielman valit-
semastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 950 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspéivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2 500 euroa. Tarvittavan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 25.-26.11.2010
[Imoittautumisaika paattyy 4.11.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




INFRAN KUNNOSSAPIDON JOHTAMINEN (KUP)

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on lisata infran tilaajien ja
palveluntuottajien valistd vuoropuhelua seka selkeyttda
yhteisi& tavoitteita kunnossapidon toteuttamisessa. Liséksi
tavoitteena on kehittda infran tilaajien ja palveluntuottajien
yhteistyd- ja tietotaitoa asiakaslahtdisen ja taloudellisen infran
kunnossapidon toteuttamiseksi ja lisata yhteista nakemysta
laadukkaiden palveluiden tilaamisesta ja tuottamisesta.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu infran kunnossapitoa tarjoa-
ville palveluntuottaijille, kuten urakoitsijoiden ja konsulttien
seka palveluiden tilaajien toimihenkilille, joilla on muutaman
vuoden kokemus alan johto-, suunnittelu-, toteutus- tai
hankintatehtavista.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesta opintojaksosta,

joiden paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, lainsdadanto, asiakaslahtdisyys

¢ Infran kunnossapidon suunnittelun johtaminen ja
riskien hallinta

¢ Infran kunnossapidon hankinta, urakkamuodot
ja sopimusjohtaminen

e |hmisten ja verkostojen johtaminen, tydturvallisuus

e Asiakaslahtdisyys infran kunnossapitopalveluiden
tuottamisessa ja tilaamisessa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat jaksojen aiheisiin
liittyvid oppimistehtavia ja referaatteja seké laativat projekti-
tydn valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 650 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen sekéa koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 23.-24.9.2010
[Imoittautumisaika paattyy 2.9.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh.(09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi



Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

ASIAKASLAHTOINEN KORJAUSRAKENNUTTAMINEN (RAP)

Rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille perus-
taidot korjausrakennuttamishankkeen rakennuttajan/tilaajan
tehtaviin ja kasvattaa uusi sukupolvi rakennuttajia, jotka
pystyvét taitavalla ja taloudellisella korjausrakennuttamisella
huomattavasti pidentamaan rakennuskannan kaytt6ikaa ja
tarjoamaan asiakkaille terveellisen tyd- ja asuinympériston.
Ohjelmassa kasitellddn korjausrakennuttamishankkeiden
uusia asiakasmydnteisia teknologioita ja vaihtoehtoisia suun-
nittelun hankinta- ja toteutusmuotoja seké korjaushankkeiden
elinkaaren ja energian hallintaa. Lisdksi vilkon mittainen va-
paaehtoinen opintomatka antaa nakdkulmaa kansainvalisiin
toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus- ja
kiinteistdalan eri osapuolille, kuten rakennuttajapaallikail-
le, rakennuttajainsinddreille, projektipdallikdille, projekti-
insindoreille, urakoitsijoille, suunnittelijoille, arkkitehdeille ja
talotekniikka-asiantuntijoille — kaikille niille, jotka haluavat
saada tukevan pohjan rakennuttamisen taidoilleen. Koulutus
on korkeakoulu-/yliopistotasoista tdydennyskoulutusta, joka
antaa teoreettisen pohjan rakennuttajan (RAP) patevoitymi-
seen. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea
RAP-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu viidesta 1&hiopetusjaksosta, joiden
paateemat ovat:
e Korjausrakennuttaminen ja toimintaympéristé
e Korjaushankkeen suunnittelu ja
suunnittelupalvelujen hankinta

e Toteutusmuodot, rakentaminen, siséilma- ja
kosteusvaurioiden ehkaiseminen korjaushankkeessa

¢ Projektin ja ihmisten johtaminen

e Korjaushankkeen erityiskysymykset, teknologiat,
vastaanotto ja yllapidon jarjestaminen

e \apaaehtoinen opintomatka:
Rakennuttaminen kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevét jaksojen aiheisiin
littyvia oppimistehtavia ja referaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 050 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2 500 euroa. Tarvittavan Kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 14.-15.10.2010
[Imoittautumisaika paattyy 23.9.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitk&nen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




KIINTEISTOKEHITTAMISEN JA KORJAUSRAKENNUTTAMISEN

JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssa Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille valmiudet
toimia korjausrakennuttamishankkeiden vetdjien esimiehena.
Koulutusohjelmassa keskitytdan korjausrakennuttamishank-
keen rakennuttamisen johtamiseen, jota tarkastellaan laajasta
nakdkulmasta aina alueiden korjaamisen johtamisesta yksit-
taisen projektin rakennuttamisen johtamiseen asti. Liséksi
ohjelmassa pohditaan vaihtoehtoisia ratkaisuja vanhojen
alueiden ja kiinteistdjen muuntojoustavaksi kehittamiseksi.
Viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan
antaa nakdkulmaa kansainvalisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti rakennus- ja kiinteis-
tdalan eri osapualille, kuten kiinteistojohtajille, rakennuttajille,
urakoitsijoille, konsulteille ja suunnittelijoille. Koulutukseen
voivat hakeutua mm. teknisen, taloudellisen tai juridisen
taustan omaavat henkil6t. Koulutus on patevyydentoteamis-
lautakunnan hyvaksymaa korkeakoulu-/yliopistotasoista tay-
dennyskoulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan vanhem-
man rakennuttajan (RAPS) patevoitymiseen. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu kuudesta opintojaksosta,

joiden péateemat ovat:

e Toimintaymparistd: alue- ja kiinteistGkehittaminen
seka korjausrakennuttaminen

e Kaavoitus ja kiinteistokehittaminen

¢ Kiinteistdkehittamis- ja korjaushankkeen
suunnittelun johtaminen

t. r|.1T ir
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e Korjaushankkeen toteuttaminen, sopimusjohtaminen
Ihmisten ja verkostojen johtaminen, viestinta
Kiinteistétiedon hallinta, yllapidon johtaminen ja
uudet teknologiat

e \/apaaehtoinen opintomatka:

Rakennuttaminen kohdemaassa

Koulutusohjelman luennoitsijoina ja alustajina toimivat alan
parhaat asiantuntijat Suomesta ja ulkomailta. Lahiopetusjak-
sojen vélilla osallistujat tekevat jaksojen aiheisiin liittyvid oppi-
mistehtavia ja laativat tutkielman valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 850 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seké koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2 500 euroa. Tarvittavan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 21.-22.10.2010
lImoittautumisaika paattyy 29.9.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitkanen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

ASIAKASLAHTOINEN PAASUUNNITTELIJA (PS)

Paasuunnittelijan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssé Asunto-, toimitila- ja rakennuttajaliitto RAKLI ry:n kanssa

TAVOITE

Koulutusohjelma antaa tiiviin tietopaketin rakennushankkeen
paasuunnittelijan toimenkuvan vaatimuksista ja haasteista
seka tutustuttaa osallistujat kiinteistdnomistajan liiketoimin-
taan ja sen mukanaan tuomiin haasteisiin pa&suunnittelijalle.
Koulutuksessa painotetaan erityisesti korjausrakentamis-
hankkeissa paasuunnittelijalta edellytettivad osaamista seka
asiakaslahtoisyyttad. Koulutusohjelmassa kasitelladn raken-
nusprosessia paasuunnittelijan toimenkuvan nakdkulmasta.
Viikon mittainen vapaaehtoinen opintomatka puolestaan
antaa ndkdkulmaa kansainvélisiin toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu paasuunnittelijan patevyytta tavoit-
televille sekd myds muille pddsuunnittelijan tehtavakentésta ja
vastuista kiinnostuneille toimijoille, kuten kiinteistdnomistaijille,
rakennuttajille, rakennuttajakonsulteille ja muille suunnitteli-
joille. Koulutusohjelma on Paasuunnittelijan patevyydento-
teamislautakunnan hyvaksymaa paasuunnittelijan tehtéavaan
(PS) patevoittavad korkeakoulu-/yliopistotasoista taydennys-
koulutusta. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan
hakea PS-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu seitsemasta opintojaksosta,

joiden paateemat ovat:

e Paasuunnittelijan asema ja toimintaymparistd,
rakennusprojektin talous

e Paasuunnittelijan juridiset velvoitteet,
lains&dadanto ja sopimukset

e Paadsuunnittelu liiketoimintana, ihmisten ja
projektin johtaminen

e Paasuunnittelija ja hankkeen suunnittelu,
paasuunnittelija ja viestintd rakennushankkeessa

e Paasuunnittelija ja hankkeen toteutus; vastuut ja

roolit erilaisissa toteutusmuodoissa, erityiskysymykset
e Paasuunnittelija ja korjaushankkeen suunnittelu, yllapito
e \/apaaehtoinen opintomatka: Pa&suunnittelijan

rooli ja vastuut kohdemaassa

Ohjelma toteutetaan yhteistydssa useiden alan yliopistojen
kanssa, ja luennaitsijoina toimivat alan parhaat asiantuntijat
Suomesta ja ulkomailta. Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat
tekevat jaksojen aiheisiin liittyvia oppimistehtavié ja referaat-
teja seka laativat tutkielman valitsemastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 790 euroa, johon siséaltyy opetus
luentoaineistoineen seka koulutuspaivien kahvitarjoilut. Kou-
lutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.
Vapaaehtoisen opintomatkan matka- ja majoituskustan-
nusten arviohinta on 2500 euroa. Tarvittavan kirjallisuuden
osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 26.-27.1.2010
lImoittautumisaika paattyy 7.1.2010

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh.(09) 3509 2956,
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi ja

Anne Pitkénen, puh. (09) 3509 2931,
anne.pitkanen@kiinko.fi




TALOTEKNIIKAN PERUSVALVOJAN KOULUTUS (TATE)
JA PATEVYYS

TAUSTA

Talotekniikan moitteeton toiminta on toimitilan ja asunnon
kayttdjan nakdkulmasta yksi keskeisista toimintaan vaikutta-
vista ja lisdarvoa synnyttavista tekijoista rakennuksessa. Talo-
teknisen suunnittelun ja valvonnan tavoitteena on varmistaa
tavoitteiden mukaisten olosuhteiden toteutuminen:

e Tehokas tyd- ja toimintaympéaristod

e \Vihtyisd sisdympaéristd ja -ilmasto

e Turvallinen ja terveellinen rakennus ja tila

e Rakentamis- ja kayttokustannuksiltaan

edulliset jarjestelmat

Ympaéristdé ja energiaa sadastava rakennus

o Kayttdjas ja kayttdéa tukevat jarjestelmat

e Toimiva tekniikka ja uuden teknologian hyddyntaminen

Tavoitteiden saavuttaminen edellyttda hallittua ja integroitua
talotekniikan toteutuksen valvontaprosessia, jossa kokonai-
suuksien hallinta on tasapainossa eri jarjestelmien toiminta-
kyvyn ja teknisten ratkaisujen arvioinnin kanssa. Talotekniikan
perusvalvojan koulutus kasittelee ja jasentaa taté valvonnan
kokonaisprosessia ja luo osaamista tavoiteltujen hy6tyjen
saavuttamiseksi valvontatydn kautta. Ohjelma perustuu
RAKLIn vetamaan TATE-valvonnan kehittdmisprojektiin ja
ohjelmaan sitoutuneiden yritysten kehittamispanoksiin seka
suunnittelu- ettd toteutusvaiheessa.

TAVOITE

Tavoitteena on luoda ja parantaa osaamista taloteknisen
valvonnan kaikilla osa-alueilla siten, etta taloteknisten
jarjestelmien toimivuus varmistetaan ja tavoitellut hyddyt
saavutetaan. Koulutus kehittd4 eri valvontatehtévia hoitavien
asiantuntijoiden kokonaisnakemysté, yhteistoimintakykya
ja kykya tunnistaa puutteita ja virheita rakentamisvaiheen
aikana. Koulutus antaa kokonaisnakemyksen taloteknisen
valvonnan suorittamisesta ja valmentaa TATE-perusvalvojan

patevyyttd varten. Perusvalvoja ymmartaa talotekniikkara-
kentamisen kokonaisuuden ja kykenee hoitamaan normaalin
rakentamisen TATE-yleisvalvonnan ja talotekniikan kayttodn-
oton. Koulutuksen k&ynyt voi hyvaksytyn tentin jélkeen hakea
FISE Oy:lta TATE-perusvalvojan patevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sdhkd
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isdnnditsijat,
kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 090 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
myShemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 8.-9.9.2010
2. jakso 19.-20.10.2010
3. jakso 11.-12.11.2010
Tentti 10.12.2010
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi.

TALOTEKNIIKAN LVI-VALVOJAN KOULUTUS (LVITATE) JA PATEVYYS

TAVOITE

Tavoitteena on syventda talotekniikan perusvalvojan LVI-
patevyytta. Koulutuksen kaynyt voi tentin jalkeen hakea FISE
Oy:lta Talotekniikan LVI-valvojan patevyyttéa.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sdhkd
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isénnoitsijat,
kiinteistopaallikét ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU
Koulutuksen hinta on 1 090 euroa + alv 22%, johon sisaltyy
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut.

AIKATAULU
21.-23.9.2010
Tentti 4.11.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi.



Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

TALOTEKNIIKAN SAHKOVALVOJAN KOULUTUS (STATE) JA PATEVYYS

TAVOITE

Tavoitteena on syventd& talotekniikan perusvalvojan s&hko-
patevyyttd. Koulutuksen kaynyt voi tentin jalkeen hakea FISE
Oy:lta Talotekniikan sdhkdvalvojan patevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sdhkd
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isénnoitsijat,
kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU
Koulutuksen hinta on 1 090 euroa + alv 22%, johon sisaltyy
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut.

AIKATAULU
2.-3.2.2010
Tentti 18.3.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918, (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi.

TALOTEKNIIKAN TIETOVALVOJAN KOULUTUS (ITATE) JA PATEVYYS

TAVOITE

Tavoitteena on syventaa talotekniikan perusvalvojan talotie-
totekniikkapatevyytta. Koulutuksen kaynyt voi tentin jalkeen
hakea FISE Oy:Ita Talotekniikan tietovalvojan tai Talotekniikan
RAU-valvojan (rakennusautomaatio) patevyytta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, s&hkd
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsijoi-
den omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnittelijat,
rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isannoitsijat,
kiinteistopadllikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 790 euroa + alv 22%, johon siséltyy
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut.

L |

AIKATAULU
10.-11.3.2010
Tentti 29.4.2010

PAIKKA
Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918, (09) 3509 2917,
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi
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KAUPUNKIKESKUSTOJEN KEHITTAMINEN
— URBAN ENVIRONMENT DEVELOPMENT PROGRAMME
Asiantuntija-, koordinointi- ja johtajuuskoulutusohjelma

TAUSTA JA TAVOITE

Kaupunki- ja kuntakeskustan rooliin vaikuttavat ympardivan
yhteiskunnan kehitys, alueen taloudellinen voima, rakennetun
yhdyskunnan ominaisuudet, logistinen asema kaupunkiver-
kossa ja sosioekonominen kehitys.

Paikallisella tasolla maankaytdn suunnittelu, palvelujen
sijoittuminen, kaupunkipolitikka ja kiinteistdjen omistus hei-
jastuvat keskustan kehittamisratkaisuihin. Keskusta-alueiden
toiminnallinen kehittdminen luo edellytyksia investoinneille.
Toiminnallinen kehittaminen on paikallisten toimijoiden yhteis-
tydta. Keskeiseen rooliin nousevat henkilét, joiden tehtavana
on koordinoida yhteisty6ta, osallistua kehityshankkeisiin ja
valmistella kehitystoimenpiteita — projekteista kaupunkipo-
litikkaan. Koulutuksen tavoitteena on kaupunkikeskustojen
kehitystydhdn osallistuvien ja sitd johtavien asiantuntijoiden
ammatillisen osaamisen laaja-alaistaminen ja syventaminen.
Keskeista ja térkeda on se, ettd osapuolilla on yhteinen nake-
mys kehittdmisen edellytyksista ja linjauksista. Eri osapuolten
intressien ja voimavarojen tunteminen luo edellytykset win—
win -ratkaisujen 16ytamiselle.

KOHDERYHMA

Kaupunkien ja kuntien keskustojen kehittamistydhdn osal-
listuvat ja kehittamistydta johtavat asiantuntijat; keskusta-
yhdistysten toimintaan osallistuvat; kaupallisten palvelujen
sijoittumiseen ja kehittdmiseen osallistuvat kaupan, kuntien
ja asiantuntijayritysten edustajat; kiinteistdsijoittajien asian-
tuntijat; rakennusyritysten hankekehittgjat; kaavoittajat; alan
tutkijat ja jatko-opiskelijat.

SUUNNITTELU JA TOTEUTUS

Elava Kaupunkikeskusta ry ja Kiinteistdalan Koulutussaatio
yhteisty6ssé alan yliopistollisten tutkimus- ja opetusyksikoi-
den kanssa.

OHJELMAN RAKENNE

Ohjelma siséaltda 11 lahiopetuspaivda. Ennakkotehtavien
liséksi koulutukseen sisaltyy omaan tydhon tai alaan liit-
tyva kehittdmistehtava, kirjallisuuteen tutustuminen seka
vapaaehtoinen opintomatka (hinnoitellaan erikseen). Kou-
lutusohjelma vastaa 15 opintopistetta. Suoritus sisaltda
henkildkohtaisten tehtavien loppuunsaattamisen koulutuksen
aikana tai sovittuun maérdaikaan mennessa. Osallistujat
saavat todistukset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutus on arvonlisdverotonta. Osallistumismaksu on Eléava
Kaupunkikeskusta ry:n jasenyhteistille 630 euroa ja muille
1 250 euroa. Maksuun sisaltyy opetus luentoaineistoineen
sek& kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada val-
tion tukea, jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin.

HAKEMINEN

Vapaamuotoiset hakemukset tulee lahettdd mennessa Kiin-
teistdalan Koulutusséatioodn osoitettuna Susanna Sairanen,
postitse osoitteellamme Malmin asematie 6, 00700 Helsinki
tai sdhkopostitse susanna.sairanen@kiinko.fi.

AIKATAULU

Aloitus seuraavan kerran 2011 kevaalla, jaksojen ajoitus
nakyy lopullisesta ohjelmasta. Vapaaehtoinen ja erikseen
laskutettava ekskursio toteutetaan EKK:n organisoimana
syksylla 2011.

LISATIETOJA
Varatoimitusjohtaja Jouko Lahti, puh. (09) 3509 2919,
040 512 1506, jouko.lahti@kiinko.fi




Rakennuttaminen ja yhdyskuntatalous

JATEHUOLTOASIANTUNTIJAN KOULUTUSOHJELMA

(JATE) NRO 14

Kiinteistdalan Koulutuss&atio jarjestad jatehuoltoalan tay-
dennys- ja jatkokoulutusohjelman, jossa on mukana kes-
keisia jatehuoltoalan toimijoita kuten Tampereen teknillinen
yliopisto, Jyvaskylan yliopisto, Elinkeinoelaméan Keskusliitto
ry, Ymparistoyritysten Liitto ry, Pd8kaupunkiseudun yhteis-
tybvaltuuskunta YTV, Suunnittelukeskus, Ympéristdminis-
terid, Suomen Ymparistokeskus, Jatehuoltoyhdistys ry
sekd Suomen Kiinteistdliitto. Ohjelman kayneille jarjestetdan
vapaaehtoinen tentti, joka parantaa edellytyksia hyddyntéa
opiskelua jatko-opinnoissa.

KOHDERYHMA

Teollisuuden, kuntien ja kiinteistépalveluyritysten jatehuollos-
ta, sen kehittdmisesta ja taloudellisesta hallinnasta vastaavat
henkil6t, joilla on perustiedot jatehuoltoalasta.

OHJELMAN SISALTO JA TOTEUTUS
Jatehuolto-asiantuntijan koulutusohjelma muodostuu 1ahi-
opetusjaksoista ja annetuista oppimistehtavista, jotka tuke-
vat osallistujan ja hanen yrityksensa kehittymista. Ohjelma
suoritetaan osallistumalla I&hiopetukseen ja tekemalla oppi-
mistehtavat hyvaksytysti.

OHJELMAN SISALTO

e Jatehuollon lainsdadantd ja toiminnot

e Jatteiden kerdys sekd noutaminen ja kuljettaminen

e Jatteiden esikasittely ja prosessointivaintoehdot

e Jatteiden uudelleen kaytto, kierratys ja muu
hyddyntaminen

e Jatteiden loppusijoittaminen, pilaantuneen maan
kasittely jatehuoltoketjussa ja kaatopaikkatoiminnan
johtaminen

e Jatehuoltotoiminta 2010 -seminaari

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 990 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutus on valtion
tukemaa ammatillista lis@koulutusta, johon on mahdollista
saada valtion tukea. Tuen suuruus iimoitetaan myéhemmin.
Koulutus on arvonlis&verotonta.

AIKATAULU
Aloitus lokakuussa 2010

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916,
pertti.huhtanen@kiinko.fi ja

Paivi Tamminen, puh. 040 8282 342, (09) 3509 2935,
paivi.tamminen@kiinko.fi



Tietotekniikka

TIETOTEKNIIKAN KOULUTUS

Tietotekniikkakoulutuksemme tavoitteena on kiinteistdalalla
toimivien yritysten ja yhteisdjen toiminnan tehostaminen ja

palvelun kehittdminen tietotekniikan avulla seké asiakasyri-
tystemme henkildston tietoteknisten taitojen edistamiseen.

KOULUTUSTARJONTAMME

Tarjontaamme kuuluvat esimerkiksi tietojarjestelmien
hankinnan ja projektitoiminnan kehittamisen koulutukset,
yleisimpien toimisto-ohjelmien kaytt6- ja siirtymakoulutuk-
set seka tietokoneen kayttajan ajokorttitutkinnot.

TILAUSKOULUTUS JA KONSULTOINTI

Tilauksesta jarjestamme asiakaskohtaisesti suunniteltuja
koulutuksia, joihin voi siséllyttda osia koulutustarjonas-
tamme ja taysin asiakkaan tarpeeseen toteutettuja osia.
Tarjoamme konsultointipalvelua erityisesti [T-toiminnan
kehittdmiseen tahta&vissa asioissa.

TILAT JA TILANVUOKRAUS

Kaytdssdmme on Malmin toimipisteessamme nykyaikai-
nen tietotekniikan koulutustila MicroMeeting, jossa padosa
kayttdjakoulutuksistamme jarjestetéan. Liséksi vuokraam-
me MicroMeeting -koulutustilaa asiakkaittemme omiin
koulutuksiin. Jarjestdmme koulutuksia my®s asiakkaan
tiloissa ja laitteilla.

LISATIETOJA

Matti Sallinen, puh. (09) 3509 2955, 040 551 0607,
matti.sallinen@kiinko.fi ja

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915,
raija.paakkonen@kiinko.fi



YRITYSKOULUTUKSET

LAAJA-ALAISUUS TUOTTAA

ASIAKKAALLESI LISAARVOA

Kiinko tarjoaa kiinteistd- ja rakentamisalan yritykselle laaja-
alaiset oppimiskokonaisuudet. Tydelamasuuntautuneisuus
ja alan vankin verkosto-osaaminen tuottavat hyvia oppi-
miskokemuksia ja avauksia toimialojen véliseen ja yrityksen
sisdiseen yhteiseen kehittdmiseen. Sin& ja tydyhteisdsi
voitte keskittyd olennaiseen — asiakkuuksiin ja bisneksen
tekemiseen.

KUMPPANUUS TUOTTAA KILPAILUETUA

Kumppanuus perustuu luottamukseen. Kiinko voi olla
kehittdmiskumppani, valmentaja ja kouluttaja matkallasi
edellakavijyyteen - hankkeissa, joiden tavoitteena on asian-
tuntijuuden jakaminen, osaamisp&doman, henkildresurssien
kayton, oman tyon, tydyhteisdn ja asiakasyhteistydn kehit-
tdminen. Yt-laki tuo uusia vaatimuksia. Laadimme yt-lain
tarkoittamia koulutustarveselvityksia ja -suunnitelmia. Myos
alle 30 hengen yrityksiss& on suotavaa toteuttaa koulutus
suunnitelmallisesti, selvitykseen perustuen.

HENKILOVALINTAPALVELUT

Oikeat henkildvalinnat ovat yksi yrityksen menestystekijoista.
Paras varmuus valintojen onnistumiselle luodaan yhdistamalla
yrityksen oma aktiivinen panos ja ammattitaidolla tehdyt
hakijoiden psykologiset soveltuvuustutkimukset. Soveltu-
vuustutkimus kasittaa haastattelun ja psykologisten testien
lisdksi mahdollisen suosittelijalausuntojen tarkistuksen.

Henkildvalintapalveluumme siséltyy uuden tyodntekijan valin-
taperusteiden tdsmentadminen yhdessa tilaajan kanssa, so-
veltuvuustutkimukseen nimettyjen endokkaiden haastattelu
ja testaus seka hakijoiden referenssien tarkistus. Palveluun
kuuluu tilagjalle luovutettava suullinen ja kirjallinen hakijoiden
soveltuvuuden arviointi ja valintasuositus. Testauksia ja haas-
tatteluja tekee henkildvalintakonsulttimme, psykologi Lasse
Alho. Noudatamme ehdotonta luottamuksellisuutta koko
rekrytointiprosessissa.

YRITYKSILLE RAATALOITY KOULUTUS
Voimme toteuttaa useimmat Kiinkon julkisesti tarjottavat
koulutusohjelmat yrityskohtaisina tai usean yrityksen yh-
teistilaisuuksina ja -hankkeina. Koulutus voidaan suunnitella
yksildllisesti yrityksessa olevaa osaamista ja tydssdoppimista
hyédyntaen. Osaamisemme ydinta ovat:
e tydn, ympéristdn ja oppimistarpeiden
muutosten ennakointi
e oppimisen ja koulutuksen suunnittelu yrityksen
tarpeiden pohjalta
oppimisen tuki ja ohjaus, verkko-oppiminen
e koulutuksen rahoitusratkaisut ja hallinnointi.

Jokaiselle koulutuskokonaisuudelle mééaritetédan tavoitteisiin
parhaiten sopivat kouluttajat ja tutorit. Kun haluat jarjestaa
yrityskohtaista koulutusta, ota yhteys koulutuspaallikdihin
tai toimitusjohtajaan, joka kokoaa asiantuntijatiimin, puh.
(09) 3509 290.

Rekryverkkoon voi iimoittautua tyénantajaksi tai tyonhaki-
jaksi. Tydnhakijalle palvelu on aina maksutonta. Tyonantajat
voivat julkaista tydpaikkailmoituksia Rekryverkossa maksutta.
Tybnantaja voi tilata Rekryverkkoon iimoittautuneita sopivia
hakijaehdokkaita sovittujen kriteerien pohjalta. Haastattelut
tybnantaja voi hoitaa itse tai jattdd koko valintaprosessi
Rekryverkon hoidettavaksi.

Tarjoamme rekrytoinnin tueksi mahdollisuutta englannin ja
ruotsin kielen suulliseen ja kirjalliseen kielitasotestaukseen.

Yhteydenotot ja tarjouspyynnot:

toimitusjohtaja Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928,
0400 432 598, keijo.kaivanto@kiinko.fi ja

HR- ja koulutuskoordinaattori Mari Kahila,

puh. (09) 3509 2953, 040 561 8117, mari.kahila@kiinko.fi
www.rekryverkko.fi




TILAVUOKRAUS

AnnaK kokous-, koulutus- ja juhlatilat

AnnaK on tasokasta kokous-, koulutus- ja juhlatilaa upeassa
uusrenessanssitalossa keskelld Helsinkia.

AnnaK sijaitsee Annankadun ja Kalevankadun kulmatalon
ullakolla, jossa avarat, rauhalliset ja valoisat tilat on saneerattu
vuonna 1898 rakennettua kiinteistd&d kunnioittaen. Tilat on
sisustettu Alvar Aallon henkeen ja varustettu ajanmukaisin
av-valinein. Kaikissa tiloissa on langaton internet-yhteys.

AnnakK:ssa on viisi erikokoista tilaa:

Ulappa hyvin varustettu koulutus- ja kokoustila
max 52 hengelle

Maininki kokous- ja ruokailutila max 20 hengelle

Tyrsky kokous- ja ruokailutila max 16 hengelle

Laine kokous- ja ruokailutila max 10 hengelle

Aalto kabinetti omalla parvekkeella ja

sohvaryhmalla max 20 hengelle

Varaukset ja tarjouspyynnét
AnnakK, Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy,
Liisa Maki-Reinikka, puh. (09) 2522 1220,
lisa.maki-reinikka@kiinko.fi

Visio koulutus- ja kokoustila
Visio on ajanmukaisin vélinein varustettu koulutus- ja
kokoustila. Tila sijaitsee Kiinkossa Malmilla.

Varaukset ja tarjouspyynnét
Kiinteistdalan Koulutussaétio, Aila Rasanen,
puh. (09) 3509 2948, aila.rasanen@kiinko.fi

MicroMeeting koulutustila

tietotekniikan opetukseen

MicroMeeting on nykyaikainen koulutustila Kiinkossa Mal-
milla. Luokan varustukseen kuuluu opettajakone ja 8 oppi-
laskonetta, videotykki ja tulostin. Tilassa on verkkoyhteydet,
mahdollisuus oppilaskoneiden hallintaan opettajan koneelta
ja Microsoftin uusimmat toimisto-ohjelmat.

Varaukset ja tarjouspyynnét
Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy, Raija Padkkdnen,
puh. (09) 3509 2915, raija.paakkonen@Kkiinko.fi

KONSULTOINTI

Teemme asiakkaidemme tarpeiden mukaan myos konsul-
tointia, mik& palvelee yrityksen toiminnan ja osaamisen ke-
hittdmista. Olemme olleet mukana mm. seuraavanalaisissa
konsultoinneissa:

e (0saamis- ja koulutustarveselvitykset

e yrityskohtaisen tai henkildkohtaisen

koulutusohjelman laatiminen
henkildstbilmapiiriselvitykset

kannustavat palkkausjarjestelmat

tydsuhdeasiat

sopimusasiat (esim. kiinteistopalvelusopimukset)

Yhteydenotot ja tarjouspyynnét:

toimitusjohtaja Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928,
0400 432 598, keijo.kaivanto@kiinko.fi ja

HR- ja koulutuskoordinaattori Mari Kahila,

puh. (09) 3509 2953, 040 561 8117, mari.kahila@kiinko.fi




LISATIETOJA OPISKELUSTA KIINKOSSA

OPETUSMUODOT

Kiinteistdalan Koulutusséation Ammatillisen Oppilaitoksen
pitkat koulutusohjelmat perustuvat monimuoto-opetukseen.
Opettajan antama etdopetus (mm. ennakkotehtavét, oppimis-
tehtavat, yhteenvetotehtavat, projektitydt) yhdistyy koulutuk-
sessa tapahtuvaan l&hiopetukseen. Opetetun omaksuminen
todetaan tenteilla, oppimisprosessia ja sisaltdéa koskevilla
esseilla ja kypsyyskokeella. Useissa koulutusohjelmissa kay-
tetaan verkko-oppimisymparistd Optimaa. Nadiden koulutus-
ohjelmien osallistujilla tulee olla kaytdssaan internetyhteys ja
sahkdposti. Opiskelu on mahdollista tydn ohessa. Kaytan-
noénlaheinen koulutus ja tyd toimivat tehokkaasti vuorovaiku-
tuksessa. Koulutuksen tulokset nékyvat valittdmasti tydssa ja
vastaavasti opitun soveltaminen tydympéristéon helpottaa ja
motivoi opiskeltavien asioiden omaksumista.

OPINTOPISTEET

Opintojen laagjuutta ja vaativuutta kuvataan opintopisteilla
(op). Kaytdssa on EU:ssa kehitetty pistejarjestelma (ECTS),
joka tarjoaa keinon mitata ja verrata opintosuorituksia seka
siirtda niitd oppilaitoksesta ja maasta toiseen. Yhden opis-
keluvuoden tydmaaraa vastaavalla opiskelulla saa 60 pis-
tettd. Suomalaisessa vanhassa kaytanndssa opiskeluvuosi
tuotti 40 opintoviikkoa (ov), joten 1,5 opintopistetta vastaa 1
vanhaa opintoviikkoa. Koulutuskohtainen opintopistemaéra
maéaritelldan opiskelijan tekeman tydmaaran perusteella ja
kirjallisuuden vaativuuden mukaan. Opintopisteet koostuvat
harjoitusten tekemisesta, koulutuspéiviin osallistumisesta ja
kirjallisuuteen tutustumisesta. Opintopiste (op) on opiskelun
vaatima tydpanos (opetuksen seuraaminen, kirjallisuuden
lukeminen, harjoitustdiden tekeminen jne.), johon opiskelijalta
kuluu keskim&arin 25-30 tuntia.

PATEVOITTAMISEEN TAHTAAVA
TAYDENNYSKOULUTUS

Kiinteistbalan Koulutussaatio jarjestdd myds korkeakoulu-
tasoista tdydennyskoulutusta kiinteistd- ja rakennusalalle.
Koulutusohjelmat tukevat korkeakouluopintojen jalkeista
ammatillista kehittymista ja antavat teoreettisen pohjan kan-
sallisella tasolla tapahtuvalle patevoitymiselle/sertifioinnille.
Patevoitymiseen tarvitaan teoreettisen taydennyskoulutuksen
liséksi maaratty maara ammatillista kokemusta. Koulutus
toteutetaan yhteistydssé alan johtavien asiantuntijoiden seka
korkeakouluyksikdiden kanssa. Koulutus tukee samalla osal-
listujien elinikaistéa oppimista. Kiinteistdalan Koulutusséatio
jarjestaa patevoittamista tukevia koulutusohjelmia kiinteistolii-
ketoiminnan, rakennuttamisen ja paasuunnittelun alueelta.

AMMATTITUTKINNOT

Ammattitutkinnot ovat tydelaman nayttétutkintoja. Ammat-
titutkinnossa osoitetaan alan ammattilaiselta edellytettéava
ammattitaito tutkintotilaisuuksissa, joissa tehdaan tavallisia
tybtehtavia. Ammattitutkintojen perusteissa ammattitaito-
vaatimukset on méaaritelty tasollisesti siten, ettd henkild,
jolla on alan peruskoulutus tai sitd vastaavat tiedot ja lisaksi
taydentavid seka syventévia opintoja ja noin kolmen vuoden
tydkokemus, pystyy todennékoisesti suoriutumaan ko. am-
mattitutkinnosta.

Tutkinnon suorittajalle laaditaan henkildkohtaistamissuun-
nitelma, jossa otetaan huomioon suorittajan elamantilanne,
aikaisemmin hankittu osaaminen, todetut oppimistarpeet ja
tydssa oppimisen mahdollisuudet ja liséksi valitaan tutkin-
non suorittajalle soveltuvat koulutuksen jarjestdmismuodot,
oppimisymparistét, opetus- ja arviointimenetelmat ja ohjaus-
toimet.

Lisatietoja ammattitutkinnoista saat
www.nayttotutkinnot.fi, www.oph.fi

AIKUISKOULUTUSTUKI JA
AMMATTITUTKINTOSTIPENDI

Opiskelija voi olla oikeutettu aikuiskoulutustukeen ja am-
mattitutkintostipendiin ammatillisen oppilaitoksen tutkinto-
koulutusohjelmissa. Aikuiskoulutustuen myéntaa ja maksaa
Koulutusrahasto. Opintolainan valtiontakauksen myoéntaa
Kansanelakelaitos.

OPPISOPIMUSKOULUTUS

Tybnantaja ja tyodntekija voivat sopia myds koulutuksen jar-
jestémisesta oppisopimuskoulutuksen muodossa. Oppiso-
pimuskoulutusta on mahdollista jarjestéd ammattitutkintojen
suorittamiseen, jo ammatissa olevien lisékoulutukseen ja
henkildstdkoulutukseen. Yksityiskohtaisia tietoja saat alueesi
oppisopimustoimistosta ja Kiinkosta. Kiinteistdalan Koulu-
tussaatiolla on kaytdssa omia oppisopimuspaikkoja, joiden
mydntamisesta saatio paattaa.

OPINTOVAPAA

Opiskelija on oikeutettu opiskelun vuoksi opintovapaaseen
opintovapaalain ja -asetuksen mukaisesti. Opintovapaata
koskevia tarkempia tietoja saat mm. tyévoimatoimistoista ja
Kiinkosta. Tyonantaja ja tydntekija voivat aina myds muutoin
sopia koulutukseen lahtemisesta.



OHJELMAT

Tarkemmat tiedot eri ohjelmien siséllosta, tavoitteista ja
tydskentelytavoista saat kaikista koulutuksista iimestyvista
yksityiskohtaisista esitteisté seka yli vuoden kestavista koulu-
tusohjelmista laadituista opinto-oppaista. Varmista, etta olet
mukana esitejakelussamme.

ILMOITTAUTUMINEN

[Imoittaudu tilaisuuksiin internetin kautta, puhelimitse, séh-
kopostilla tai telefaksilla koulutuksen esitteessd mainittuun
viimeiseen paivamaaraan mennessé. Ajankohtaiskoulutuksiin
iimoittautumiset hyvaksytaan saapumisjarjestyksessa. Tutkin-
tokoulutusohjelmiin on padsaantodisesti hakumenettely.

VAHVISTUKSET JA PERUUTUKSET

Vahvistamme ilmoittautumisen noin kaksi viikkoa ennen
tilaisuutta osallistujalle lahetettavalla vahvistuskirjeelld tai
sahkopostilla. Koulutuskohtaiset peruutusehdot on mainittu
koulutusesitteissa. lImoitetun maarapaivan jalkeen tapahtuvista
peruutuksista veloitamme jarjestelykuluina peruutusmaksun.

OSALLISTUMISMAKSUT
Osallistumismaksut vahvistetaan koulutusten esitteissé ja
laskutetaan padsaantdisesti ennen koulutuksen alkamista.

ARVONLISAVERO KOULUTUKSESSA

Kiinteistdalan Koulutusséétion jarjestdma koulutus
Arvonlisaverolain 39-40 §:n nojalla Kiinteistdalan Koulutus-
saation Ammatillisen Oppilaitoksen jarjestama koulutus on
kaikilta osin arvonlisdverotonta koulutusta, koska se on lain
tarkoittama ammatillinen erikoisoppilaitos. Sama koskee muita
koulutukseen liittyvia palveluita ja oppimateriaalia.

Kiinteistdalan Koulutuskeskuksen jarjestdma koulutus
Kiinteistdalan Koulutuskeskuksen jarjestama koulutus- ja
valmennustoiminta on kokonaisuudessaan arvonlisaverollista
eli palveluhintoihimme lisatédan 22 % arvonlisdveroa lukuun
ottamatta ulkkomaan seminaareja ja opintomatkoja. Arvonlisé-
verovelvolliset asiakkaamme voivat vahent&a koulutuspalvelui-
himme sisaltyvan arvonlisdveron omassa toiminnassaan.

OPISKELIJAN OIKEUSTURVA

Tutkintosuoritukset ndyttétutkinnoissa

Tutkinnon suorittajalla on oikeus saada tieto arviointiperustei-
den soveltamisesta tutkintosuoritukseensa. Arviointipyyntd
voi koskea tutkintoa tai sen osaa. Tutkinnon suorittaja voi
14 péivan kuluessa siité ajankohdasta, jolloin han on saanut
tutkintotoimikunnalta (tutkinnon jarjestajan kautta) tiedon
nayttétutkinnon tai sen osan arvioinnista, pyytéa arvioinnin
oikaisua tutkintotoimikunnalta.

Oppisopimuskoulutuksessa edellé tarkoitettu pyynt6 tehdéan
tyOpaikalla tapahtuvan koulutuksen arvioinnista tydnantajalle.
Tietopuolisten opintojen arvioinnin seka arviointien yhdistelman
osalta noudatetaan, mita edella on todettu.

Muut koulutusohjelmat ja tutkinnot

Mikali opiskelija on tyytymatdn jatkokoulutusohjelman tai
valmistavan koulutuksen oppimistehtavien, harjoitustoiden,
tutkielmien, projektitdiden tai muiden vastaavien opintosuori-
tusten arviointiin, tulee arvioinnista tehdé perusteltu kirjallinen
uudelleenarviointipyyntd. Pyyntd tulee osoittaa koulutusohjel-
man vastuuhenkildlle tai oppilaitoksen rehtorille kolmen viikon
sisalla siitd, kun opiskelija on saanut tiedon arvosteluperus-
teista. Arviointia koskevan péatdksen tekee rehtori kuultuaan
arvioijaa tai arvioijia.

HENKILOREKISTERI

Opiskelijalla on oikeus tarkastaa oppilaitokseen rekisterdidyt
henkildtiedot. Asiasta on sovittava oppilaitoksen edustajan
kanssa. Tietojen tarkastaminen on veloituksetonta kerran
vuodessa.

YHTEYSTIEDOT

Kiinteistdalan Koulutuskeskus

Kiinteistdalan Koulutussaation ammatillinen oppilaitos
Malmin asematie 6, 00700 HELSINKI

Puh. (09) 350 9290, Faksi (09) 351 1380
Sahkodposti: etunimi.sukunimi@kiinko. fi

Internet: www.kiinko.fi

Toimisto avoinna arkisin 8.00 — 16.00
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Tiia Bueno Vecino Esa Heikkinen Sinikka Heiskanen Aija Hiilesniemi Pekka Holopainen Pirjo Honkaniemi

koulutussihteeri koulutuspaallikkd talouspaallikk®d asiakaspalvelu- koulutusjohtaja koulutusjohtaja
sihteeri

Pertti Huhtanen Katri Janhonen Katja Jarvi Janita Jarvinen Mari Kahila Anne Kaija
koulutuspaalikkd tutkintokoulutus- koulutuspaallikkd HR- ja koulutus- HR- ja koulutus- koulutussihteeri
sihteeri koordinaattori koordinaattori

Keijo Kaivanto Liisa Kallio Sirpa Karling Paula Koivu Jouko Lahti Teija Leppénen
toimitusjohtaja koulutusjohtaja kirjanpitaja koulutussihteeri varatoimitusjohtaja kirjanpitaja

Eija Maisniemi Antti Myyrylainen Liisa Maki-Reinikka Sari Pekanpalo Anne Pitkdnen Raija Paakkdnen

paakirjanpitaja tietotekniikka- asiakaspalvelu- tutkintokoulutus- koulutussihteeri koulutussihteeri
koordinaattori paallikkd sihteeri

.-}"

Aila Rasanen Kaisa Saarela Susanna Sairanen Marja-Leena Sallinen  Matti Sallinen Seija Salovaara
asiakaspalvelu- koulutus- koulutus- kehityspaéllikkd ICT-paallikkd johdon sihteeri
sihteeri koordinaattori suunnittelija

Kirsi Sirola Minna Sivonen Paivi Tamminen Rea Tanskanen Maija Virtanen Paivi Vornanen
koulutus- asiakaspalvelu- koulutussihteeri koulutussihteeri koulutussihteeri koulutussihteeri

suunnittelija sihteeri

Marianne
Vuorenmaa
koulutussihteeri
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