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Kiinkon koulutusten vaikuttavuus arjen tyossa

Kiinkon koulutuksilla on vahva ja arvostettu asema asiakkaidemme
arjessa. Keradmme palautetta jokaisesta koulutustapahtumastamme
ja liséksi teemme joka toinen vuosi laajemman asiakastyytyvaisyysky-
selyn. Kyselyn tulokset ohjaavat koulutusten ja toimintamme jatkuvaa
kehittamista opiskelijoiden toivomaan suuntaan.

Kevadlld 2014 selvitimme myds koulutustemme vaikuttavuutta opiske-
lijoiden osaamisen kehittymiseen, tydllistymiseen ja uralla etenemi-
seen. Luonnollisesti suurin osa vastaajista koki osaamisensa koulu-
tuksen myéta kasvaneen ja uusia tietoja on yleisesti voitu hyddyntaa
arjen ty6tehtavissé. Noin 30 % vastaajista on saanut myds monipuo-
lisempia tydtehtavia osaamisen kehittymisensa myoéta. Samoin 30 %
vastaajista koki, etta koulutuksen tai tutkinnon suorittaminen on vaikut-
tanut positiivisesti palkkakehitykseen. 60 % kouluttautuneista suunnit-
teli jo seuraavaa koulutusta.

Koulutus koetaan aina yksildkohtaisesti ja saimme lukuisia avoimia
palautteita. Tassa yksi:

Pystyin palvelemaan asiakkaita paremmin ja sain itsevarmuutta

tydskentelyyni, kun ymmarsin kdytanndt myds lakipykélien
osalta paremmin. Pystyin antamaan asiakkaille selvempié vastauksia,
enkd tarvinnut endéa niin paljoa apu kollegoiltani. Suht uutena Kiinteisto-
alan tydntekijana sain todella paljon tietoa ja tarkeitéd asioita kdytdnnén
tyoténi helpottamaan. Kiitos Kiinko!”

Tutustu koulutuksiimme ja kysy lisda. Koulutus kannattaa ainal

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy ja Kiinteistdalan Koulutussaatio tarjo-
avat lisé- ja tdydennyskoulutusta sekd ammattitutkintoja kiinteisto-

alan ammateissa toimiville ja alalle hakeutuville. Koulutuskeskus tarjoaa
ajankohtaiskoulutuspalveluja, ja Koulutussaatio jarjestaa tutkinto- ja
patevoittamistavoitteista koulutusta alan ammattilaisille.

Kiinteistdalan Koulutussaatio jarjestaa yllapitamassaan oppilaitoksessa
pitkékestoisia koulutuksia, tutkintoja, ammatti- ja erikoisammattitutkin-
toja kattavasti kiinteistdalan osa-alueilla. Koulutustoiminta on paéosin
aikuisten ammatillista lisékoulutusta johtotehtavista suoritustason
tehtaviin. Opintomoduuleja jarjestetaan myds muille aikuis- ja nuoriso-
puolen julkisille ja yksityisille oppilaitoksille, ammattikorkeakouluille,
korkeakouluille ja yliopistoille. Paatoimialansa liséksi oppilaitos tarjoaa
my6s konsultointipalveluja ja muuta alaan liittyvaa yrityskoulutusta seka
harjoittaa alan tutkimus- ja kustannustoimintaa.

Kaikella toiminnallaan Koulutusséétioé haluaa tuottaa asiakkailleen
lisdarvoa ja edistdd alan yritysten, yhteiséjen ja ammattilaisten menes-
tysté ja arvostusta. Kiinteistdalan Koulutussaatio toimii kiinteistdalan
aktiivisena kehittdjana ja vaikuttajana.

Tama julkaisu esittelee Kiinteistdalan Koulutussaation ammatillisen
oppilaitoksen koulutustarjonnan vuodelle 2015. Tarkempia tietoja
koulutusohjelmista saa kotisivuiltamme www.kiinko.fi.




Hyva asiakkaamme

Yritysten taloudelliset haasteet ovat muuttuneet Euroopan ja maailmantalouden muutosten
mukana. Yleisesti varovaisuus on merkillepantavaa ja virallisissa tilastoissakin sijoittaminen kou-
lutukseen on vahentynyt merkittavasti viiden vuoden kuluessa.

Osaamiseen kannattaa kuitenkin aina sijoittaa, koska osaamattomuus tulee aina kalliiksi. My6s
valtiovalta edesauttaa osaamisen kehittémista ylimaaraisen veroedun avulla. Taman edellytyk-
sena yrityksen on tehtéva vuosittainen koulutussuunnitelma ja yt-lain soveltamispiirissé olevissa
yrityksissé henkildstd- ja koulutussuunnitelma.

Edella mainitun suunnitelmallisuuden avuksi olemme kehittdneet uusia tydeldmépalveluja yrityk-
sille kuten esimerkiksi raataloitdvan osaamistarvekyselyn henkildstdlle koulutussuunnitelman laa-
timista varten.

Valtiovalta rahoittaa ammatillista lisa- ja tdydennyskoulutusta mm. valtionosuuksin ja oppiso-
pimuksin. Tuen ansiosta yrityksen tai opiskelijan maksuosuus on kohtuullinen. Vuodesta 2017
lukien valtiovalta ei endé rahoita ammatillista lisékoulutusta vaan ainoastaan ammattitutkintota-
voitteista koulutusta. Myos oppilaitosluvat uusitaan vuoteen 2017 mennessé tavoitteena suu-
remmat koulutusyksikot.

Kaikista muutoksista huolimatta Kiinko toteuttaa johdonmukaisesti strategiaansa ja aikoo sai-
lyttéé asemana olemalla edellakévijg, varmistamalla asiakkaiden menestyksen, kasvaen kannat-
tavasti, huomioiden asiakkaiden kansainvalistymisen ja edistamalla johtajuutta toimivilla jarjestel-
milla. Piddmme asiakkaamme ajan tasalla muutoksista ja niiden vaikutuksista.

Kiinkon johdossa on myds tapahtumassa henkiléstévaindoksia. Senior advisor aiemmin vara-
toimitusjohtaja Jouko Lahti jad elékkeelle vuoden 2015 alusta lukien yli 40 vuoden koulutusuran
jalkeen. Allekirjoittanut j&a kevaan 2015 aikana yli 25 Kiinkovuoden ja 40 vuoden tyduran jal-
keen. Uuden toimitusjohtajan rekrytointi on kdynnistynyt ja valinta tehdaan syksyn 2014 aikana.

Kiinteistdalan Koulutussaatio taytti 25 vuotta vuonna 2014. Juhlavuoden kunniaksi lisdsimme
panoksia tutkimusrahoitukseen ja stipendeihin.

Arvojemme — kuunnellen, kannustaen, kehittden — mukaisesti haluamme toimia alan parhaaksi.
Tutustu uusiutuneeseen ammatilliseen koulutustarjontaamme ja tutkintoihin tdméan vuosiohjelman
avulla, www.kiinko.fi -sivustolla tai ottamalla yhteytta suoraan vastuuhenkildihimme. Ajankohtais-
koulutustarjontaamme markkinoidaan s&hkaisesti, kotisivuillamme ja koulutusesitteissa.

Kerro meille toiveita, ideoita ja kommentteja — kuuntelemme niité mielellamme ja toimimme nope-
asti. Tulemme ottamaan yhteytta tai voit myds kutsua meidéat keskustelemaan kanssanne. Kuun-
nellen, kehittden ja kannustaen padédsemme varmasti haluttuihin tuloksiin.

Yhteisty6- ja koulutusterveisin

Keijo Kaivanto

Keskuksen ja S&ation toimitusjohtaja ja ammatillisen oppilaitoksen rehtori
Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Kiinteistdalan Koulutussaation ammatillinen oppilaitos
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Tutkinnolla varmuutta
osaamiseen ja
Kilpailukykya
toimintaan!




lsanndinti ja asuminen

Isanndinnin ja asumisen koulutus

Isénndintikoulutuksen valikoimassa on koulutusta muutaman
paivan perehdytyksesta kahden vuoden tutkintotavoitteiseen
koulutukseen. Jokainen voi omista lahtokohdistaan ja tavoit-
teistaan riippuen muodostaa itselleen sopivan koulutus-
polun. Talla hetkellda hallinnollisen isdnndinnin valikoimassa
on Isanndinnin perusteet (ISPE), Vuokrataloisanndinnin
koulutus (VIK)™, Asunto-osake- yhtién isdnndintikoulutus
(IKY™, Isanndinnin ammattitutkintoon valmistava koulutus
sekd ammattitutkinto, Isédnnoitsijan koulutus ja tutkinto (ITS®)
ja Johtavan ammatti-isannaitsijan koulutus ja tutkinto (AIT®).
Liséksi valikoimassa on Teknisen isannoitsijan koulutukset
seka perus- etta jatkotasolla. Lisatietoa Kaytto ja Yllapito
-0sassa.

ISPE-koulutuksen tavoite on antaa perustiedot isannointi-
tehtavisté seké vastuu- ja velvollisuuskysymyksista. Koulu-
tuksessa kaydaan lapi isdnndinnin keskeiset osa-alueet
hallinnon, talouden seka teknisen yllapidon osalta. Jokaiselle
aiheelle on varattu yksi paiva. Aiheita kasitellddn paaosin
asunto-osakeyhtion nakdkulmasta. Koulutus sopii esimer-
kiksi sivutoimisille isannéitsijsille, hallitusten puheenjohtajille
sek& muille henkildille, jotka tekevat yhteistyoté isdnnditsi-
j6iden kanssa.

IK/ IsénnGinnin ammattitutkintoon valmistava koulutus antaa
opiskelijalle perusvalmiudet asuinkiinteistojen hallinnollisten
isénnditsijatehtavien hoitamiseen seka valmistaa opiskelijaa
suorittamaan Isanndinnin ammattitutkinto tai IK-tentti.

Vuokrataloisanndinnin koulutuksen tavoite on antaa perus-
valmiudet/vahvistaa opiskelijan valmiuksia hoitaa suoraomis-

teisen asuinvuokrakiinteiston isdnndintitehtavia ja valmistaa
opiskelijaa suorittamaan vIK-tentti

(ITS®) vahvistaa isannoitsijan valmiuksia toimia ammatti-
isannditsijan tehtavissa ja antaa lisétietoa isénndintityon
keskeisista osa-alueista. Koulutuksen painopiste on asunto-
osakeyhtidasioissa, mutta myds vuokra- ja likekiinteistdisan-
nointia kasitellddn. Koulutusohjelma on tarkoitettu isdnndin-
tialalla toimiville henkilGille, joilla on suoritettuna Isdnndinnin
ammattitutkinto seka vahintédén vuoden tydkokemus paatoi-
misesta isannoinnistd. Koulutusohjelma sopii myds henki-
[6ille, joilla on opisto- tai ammattikorkeakoulutasoinen
tutkinto seké edella mainittu isdnndintitydkokemus.

(AIT®) vahvistaa ammatti-isdnnoitsijan valmiuksia toimia laaja-
ja monialaisen kiinteistdalan vaativissa isanndintitehtavissa
seka vahvistaa ammatti-isannditsijan yhteistyo- ja johtamis-
taitoja seka henkilosto- etté palveluliketoiminnan sektorilla.
Koulutusohjelma on tarkoitettu asuin- ja toimitilakiinteistdi-
sanndinnin johto- ja asiantuntijatehtavissa toimiville seka
naihin tehtaviin aikoville kokeneille isannditsijoille, rakennut-
tajapaallikéille ja -insinddreille. Ohjelma soveltuu henkilsille,
joilla on vastuullaan merkittévia kiinteistbomaisuuksia seka
kokemusta kiinteiston hallinnoinnista isanndinnista ja kiinteis-
téjen kehittdmisesté. Koulutusohjelmaan hakijalta vaaditaan
vahintaan kaksi vuotta paatoimista isdnnodintikokemusta tai
viisi vuotta vastaavaa kokemusta alalta. Koulutusvaatimuk-
sena on suoritettu ITS®-tutkinto tai vahintaan opisto- tai
ammattikorkeakoulutasoinen, alalle soveltuva, tutkinto.

lsannointi

Johtavan ammatti-isdnnditsijan
koulutus ja tutkinto (AIT®)

Isénnéitsijan koulutus
ja tutkinto (ITS®)

Is&nndinnin ammattitutkinto

Is&nndinnin ammattitutkintoon
valmistava koulutus

Asunto-osakeyhtion
isénndintikoulutus (IK)™

Vuokrataloisanndinnin
koulutus vIK™

Kiinteistdsihteerin koulutus
ja tutkinto (KISI)™

Asumisneuvojan koulutus
ja tutkinto (ANT)™

Is&nndinnin perusteet




Isannainti ja asuminen

ASUMISNEUVOJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ANT™) 6 op

TAUSTA JA TAVOITE

Yhteiskunnalliset muutokset seké sosiaali- ja terveyden-
huollon palvelutoiminnan siirtyminen entistd enemman
avohuollon suuntaan nékyvat lisdéntyvind ongelmina ja
haasteellisena asiakaspalvelutydéna seka sosiaalisekto-
rilla etta kiinteistdjen ylldpidossa ja isénndinnissa. Asumis-
neuvojan koulutusohjelma on suunniteltu asumisneuvon-
taty6ta tekevien henkildiden koulutusohjelmaksi yhteis-
tyossé kiinteistd-, sosiaali- seké kolmannella sektorilla
toimivien tahojen kanssa. Koulutus auttaa tunnistamaan
ja kohtaamaan néit& ongelmia seké& antaa kiinteistdpal-
velu- ja isénndintitehtavissa toimiville valmiuksia asukkaiden
ohjaamiseen tarvittaviin kunnallisiin sosiaali- ja terveyden-
huollon palveluihin. Asumisneuvonnan avulla ennaltaeh-
kaistdan pulmatilanteita ja parannetaan asumisviintyisyyttéa
seka turvallisuutta ja saadaan aikaan saastéja vuokrasaata-
vien pienentyessa. Koulutusohjelma toimii myds isénndinnin
ammattitutkinnon asumisneuvonnan valinnaisen osion
valmistavana koulutuksena.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu asumisneuvajille, kiinteistosihtee-
reille, is&nnditsijdille, vuokravalvojille seka niille, joiden tehté-
viin kuuluvat mm. asukas- ja asiakaspalvelu seka asumi-
seen liittyvat neuvonta- ja ohjaustehtévat. Seké julkisella tai
kolmannella sektorilla toimiville henkildille, joiden tehtavat
sisdltdvat asukaspalvelu-, tai asumiseen liittyvia neuvonta-
ja ohjaustehtavid seké henkildille, jotka toimivat erilaisissa
asumisen tai asuinalueiden kehittdmisprojekteissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 880 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

ANT™-koulutus soveltuu myds Isanndinnin ammattitut-
kinnon valinnaisen osatutkinnon (asumisneuvonta) valmen-

tavaksi koulutukseksi. Osatutkinnon suorittamiseen sitoutu-
valle opiskelijalle voidaan kohdentaa merkittavasti enemméan
valtion tukea kuin yleensd ANT ™-koulutuksessa.

Hintaan siséltyy opetus luentoaineistoineen, tutkinnon
suorituksen ohjaus ja hallinnointi. Tutkintovaatimuksiin
kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat maksavat itse. Tuettu
hinta edellyttaa tutkintotilaisuuteen osallistumista ja OPH:lle
tilitettdvan tutkintomaksun suoritusta. Muussa tapauksessa
peritddn lisatty valtiontuen osuus takaisin.

Pyydadmme huomiomaan, etta jos opiskelee 1dsna olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) maérittelemassa koulutuksessa (sisaltdad mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaista valtion tukea.

AIKATAULU
Koulutus alkaa  10.11.2015
Hakuaika paattyy 20.10.2015

Tarkemmat jaksoajankohdat esitellaan netissé ja koulutus-
ohjelman esitteessa.

Koulutukseen otetaan enintdan 20 osallistujaa.

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki.

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911
lisa.kallio@kiinko.fi

Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi




ASIAKASPALVELU JA VIESTINTA KINTEISTOALALLA

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on antaa osallistujille valmi-
udet hoitaa kiinteistdalan asiakaspalvelu- ja viestintateh-
téavia tehokkaasti ja asiakaslahtdisesti. Koulutusohjelmassa
paneudutaan henkildkohtaisten vuorovaikutustaitojen kehit-
tédmiseen, tehdaan suullisen ja kirjallisen viestinnén harjoi-
tuksia sekad paneudutaan asiakastydskentelyn turvallisuuste-
kijoihin. Viimeinen paiva on yhteinen Asiakaspalvelun tdhden
—seminaarin kanssa.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalalla asiakaspal-
velua ja viestintéa hoitaville henkildille. Koulutus sopii hyvin
myds isannditsijdille, jotka tahtovat vahvistaa tai kehittda
asiakaspalvelu- ja viestintataitojaan.

OHJELMAN RAKENNE

Koulutus koostuu kolmesta jaksosta kaytannon harjoituk-
sineen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 560 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 6.-7.10.2015
2. jakso 10.-11.11.2015
3. jakso 9.12.2015

Hakuaika paattyy 14.9.2015

Koulutusohjelmaan otetaan enintdan 16 osallistujaa.

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Alla Rasénen, puh. (09) 3509 2948
aila.rasanen@kiinko.fi

KINTEISTOSIHTEERIN KOULUTUS JA TUTKINTO (KISI)™

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa opiskelijalle valmiudet hoitaa
isanndinti- ja kiinteistopalvelualan yritysten sihteeri- ja
asiakaspalvelutehtavid seka valmentaa osallistujia suoritta-
maan KIS|-tutkinto.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu kiinteistdalalla toimiville tai
alalla aloittaneille sihteereille seké toimisto- ja asiakaspalve-
luhenkiléille.

OHJELMAN RAKENNE JA SISALTO

Koulutusohjelma rakentuu kolmesta l&hiopiskelujaksosta
oppimistehtavineen seka lopputentista ja siihen liittyvasta
esseesté. Opiskelija, joka on suorittanut annetut oppimis-
tehtavat ja lopputentin hyvaksytysti, saa KISI-tutkintotodis-
tuksen. Koulutusohjelmassa kasitelladn seuraavia aiheita
erityisesti asunto-osakeyhtitiden kannalta.

o tyOparitydskentely isdnnoitsijatoimistossa
¢ yhtitlainsd&ddanndn perusteet, kokousten valmis-

telu ja kokouskaytantd, asiakirjat, muutosiimoitukset,
vuokrasopimukset seka vuokrien korotukset

e vastuukysymykset huoneistojen korjaus- ja muutos-
16issa ja vastuunjakotaulukko

e jarjestysmadraykset seka lukitusturvallisuus

e taloushallinnon ja verotuksen perusteet, lainaosuus-
ja rahoituslaskelmat sek& verotus

e asiakaspalvelu

e viestinta ja tiedottaminen

e tyblainsaadanndn yleiset periaatteet
e henkild- ja tilaturvallisuus

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 180 euroa, johon sisaltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2015

1. jakso 26.-28.1.2015
2. jakso 23.-25.3.2015
3. jakso 11.-12.5.2015
Tentti 5.6.2015

Hakuaika paattyy 15.12.2014

Syksy 2015

1. jakso 2.-4.9.2015
2. jakso 12.-14.10.2015
3. jakso 16.-17.11.2015
Tentti 11.12.2015

Hakuaika paattyy 25.7.2015

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Anne Kaija, puh. (09) 3509 2912
anne.kaija@kiinko.fi



Isannainti ja asuminen

ISANNOINNIN PERUSTEET (ISPE)

TAVOITE JA RAKENNE

Koulutuksen tavoite on antaa perustiedot asunto-osake-
yhtién isdnndintitehtavisté seké vastuu- ja velvollisuus-
kysymyksista. Koulutuksessa kaydaan lapi isanndinnin
keskeiset osa-alueet hallinnon, talouden seké teknisen
ylldpidon osalta. Jokaiselle aiheelle on varattu yksi péivé.

KOHDERYHMA

Koulutus sopii esimerkiksi sivutoimisille isannaéitsijdille, halli-
tusten puheenjohtajille seké muille henkiléille, jotka tekevét
yhteisty6ta isénnéitsijdiden kanssa tai harkitsevat isdnngintia
ammatiksi. Koulutus on myds erittéin hyva tiedonpaivitys
alalla jo pitempéaan toimineille henkildille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 940 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2015
24.-26.2.2015 Joensuu
4.-6.3.2015 Helsinki

Syksy 2015
28.-30.9.2015 Helsinki
21.-23.10.2015 Tampere

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@Kkiinko.fi

Aila Rasanen puh. (09) 3509 2948
aila.rasanen@kiinko.fi

ASUNTO-OSAKEYHTION ISANNOINTIKOULUTUS (IK)™

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa osallistujalle perusvalmiudet
hoitaa normaalien asuinkiinteistojen isdnndintitehtavia seka
valmistaa osallistujia suorittamaan IK-tentti.

KOHDERYHMA

Koulutukseen hakeutuvalta ei edellyteté aiempaa is&nndinti-
kokemusta, mutta ymmarrys normaalin asunto-osakeyh-
tién toiminnasta seka taloushallinnon perusteiden hallinta
on suositeltavaa. Opiskelijalla tulee olla kaytdsséan tieto-
kone, jossa on sahkoposti ja internet. Koulutuksessa kayte-
taan tukena ja tehtavien palautuksissa internetpohjaista
oppimisalustaa, Optimaa. Koulutukseen on hakumenettely
ja opiskelijavalinnat tehdéén hakuajan paatyttya.

OHJELMAN RAKENNE

Koulutusohjelmassa kasitellddn seuraavia isannointiin liittyvia
keskeisid osa-alueita:

e isannditsijan toimi, tehtavat ja vastuut

® isanndintialan keskeinen lainsdadant®

e is&nndinnin tydlainsdadantd

e Kiinteistdalan talous ja verotus

e Kiinteistdnpidon tekniset tehtavat

¢ energianhallinta

¢ asuinkiinteistdjen turvallisuus ja riskienhallinta
® viestinta ja asiakaspalvelu

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, joka
sisaltda lahijaksoja, itseopiskelua, oppimistehtavia seka
tentin. Koulutukseen osallistunut, tehtéavét ja tentin hyvak-
sytysti suorittanut opiskelija saa todistuksen koulutuksesta
ja IK-tutkinnon suorittamisesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 210 euroa sisaltéden opetuksen
luentoaineistoineen, tenttimaksut sekd oppimateriaalina
mm. Isanndinnin kasikirjan. Jaksojen aikana on aamu- ja
iltapaivakahvitarjoilu. Koulutukseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan myéhemmin.
Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Koulutusten hakuajat ja aikataulut 16ytyvat kotisivuiltamme
www.Kiinko.fi » isanndinti ja asuminen

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@Kkiinko.fi

Kirsi Mykkanen-Vesalainen, puh. (09) 3509 2936
kirsi.mykkanen-vesalainen@kiinko.fi



Isannoinnin ammattitutkinto ja tutkintoon

valmistava koulutus

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINTOON VALMISTAVA KOULUTUS

- 0saamisala: Asunto-osakeyhtion isanndinti

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa opiskelijalle perusvalmiudet
normaalien asuinkiinteistdjen hallinnollisten isénnditsijateh-
tavien hoitamiseen seké valmistaa opiskelijaa suorittamaan
Is&nndinnin ammattitutkinto.

KOHDERYHMA JA VAATIMUKSET
Koulutusohjelma on tarkoitettu isdnndintialalla toimiville tai
alalla juuri aloittaneille henkilille, joiden tarkoituksena on
patevoitya isannditsijan ammattiin ja suorittaa ammattitut-
kinto. Koulutukseen hakijan tulee toimia isdnndinti- tai sita
sivuavissa tehtévissa. Isdnndinnin ammattitutkintoa suorit-
tamaan hakeutuvilla tulee olla kolmen vuoden tydkokemus,
mieluiten kiinteistoalalta tai sita tukevista tehtévisté. Talous-
hallinnon perusteiden hallinta on suositeltavaa.

OHJELMAN RAKENNE

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, johon
sisaltyy lahi- ja etdopiskelua oppimistehtavineen. Koulu-
tuksen l&pikaynyt ja kaikki tehtavat hyvaksytysti suorit-
tanut opiskelija saa todistuksen koulutuksesta. Isdnndinnin
ammattitutkinto suoritetaan joustavasti koulutusohjelman
aikana ja ammattitutkinnon suorittaneet saavat tutkinnosta
erillisen todistuksen.

TUTKINTOKOHTAINEN
OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 210 euroa. Hinta sisdltda opetuksen
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut ja oppimateriaalina

mm. Isanndinnin kasikirjan. Koulutukseen on mahdollista
saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin.
Tarvittaessa suoritettavan valinnaisen osan koulutus ja hinta
sovitaan opiskelijan kanssa erikseen. Koulutus on arvonlisé-
verotonta.

Koulutuksen yhteydessé suoritettavan ammattitutkinnon
hinta on 450 euroa / osa. (alv 0%). Tutkinnon suorittamiseen
on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoite-
taan mydhemmin.

Lisaksi Opetushallituksen maarayksen mukaan henkilén on
ennen nayttotutkintoon osallistumista suoritettava tutkinto-
maksu 58 euroa / tutkinto.

AIKATAULU

Koulutusten hakuajat ja aikataulut 18ytyvat kotisivuiltamme
www.Kkiinko.fi » isanndinti ja asuminen

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Kirsi Mykkanen-Vesalainen, puh. (09) 3509 2936
kirsi.mykkanen-vesalainen@kiinko.fi




Isannainti ja asuminen

ISANNOINNIN AMMATTITUTKINTO

[sannoinnin ammattitutkinto suoritetaan nayttétutkin-
tona osoittamalla tutkinnon perusteissa vaadittu ammatti-
taito isdnnditsijan tehtavissa. Isdnndinnin ammattitut-
kinto perustuu 1.4.2009 annettuihin tutkinnon perusteisiin
(maarays 8/011/2009 ja muutos 9/011/2013) ja muodostuu
yhdesta osaamisalasta seké vahintdan yhdesté valinnaisesta
tutkinnon osasta.

Kukin tutkinnon osa muodostaa ammattipatevyyden osa-
alueen, joka voidaan erottaa luonnollisesta tydprosessista
itsendiseksi ja arvioitavaksi kokonaisuudeksi. Tutkinnon
perusteissa vaadittu ammattitaito arvioidaan tutkintotilai-
suuksissa. Tutkintotilaisuudet organisoidaan joustavasti
tutkinnon osa kerrallaan. Koko tutkinnon sijasta tavoitteena
voi olla my&s ainoastaan tiettyjen tutkinnon osien suorit-
taminen. Tutkinto arvioidaan asteikolla hyvaksytty/hylatty.
Tutkintosuorituksen tulee sisaltda kattavasti Isénndinnin
ammattitutkinnon edellyttdma ammatillinen osaaminen
valitulta osaamisalalta seka valinnaisesta osiosta.

Tutkinnon suorittajalle laaditaan henkildkohtainen tutkin-
tosuunnitelma Isénndinnin ammattitutkinnon perusteita
noudattaen ja alan tydelamaan soveltaen. Isdnndinnin
ammattitutkinto perustuu lakiin ammatillisesta aikuiskou-
lutuksesta (631/1998) seka siihen liittyvédan asetukseen
(812/1998, 7§ ja 811/1998, 3 luku, 158). Lisdksi ammat-
titutkinnon jarjestdmisessé noudatetaan Opetushallituksen
seké tutkintotoimikunnan antamia tutkinnon jérjestdmiseen
liittyvié ohjeita ja maarayksia.

KUKA VOI SUORITTAA?

Is&dnndinnin ammattitutkinto on tarkoitettu henkilélle, joka
toimii kiinteistdalan tehtévissé (esim. isénnditsija, kiinteisto-
paallikkd, kiinteistosihteeri, vuokravalvoja, kiinteistdalan
kirjanpitajg).

Tutkinnon suorittajan tulee osoittaa tutkinnon perusteissa
vaadittu osaaminen valitsemallaan osaamisalalla ja valit-
semassaan valinnaisessa osiossa. Hanen tulee toimia
tutkinnon suorittamisen mahdollistavissa isdnndintialan
tehtavissa, jotta osaaminen tydssa voidaan osoittaa, arvioida
ja hyvéksya. Tutkintosuorituksessa osoitettavan osaamisen
vaativuustaso huomioiden on valmistavaan koulutukseen
osallistuminen suositeltavaa. Osaamistasoa voi arvioida
Opetushallituksen internet-sivustolla olevan kartoitusty®-
kalun avulla www.osaan.fi.

TUTKINTOKOHTAINEN
OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnon (4 pakollinen, 1 valinnainen) suorittamisen hinta on
2 250 euroa (alv 0%). Tutkinnosta voi

suorittaa myds yksittéisen osan, osan suoritusmaksu on 450
euroa (alv 0 %). Tutkinnon suorittamiseen on mahdollista
saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin.

Liséksi Opetushallituksen maarayksen mukaan henkilén on
ennen nayttotutkintoon osallistumista suoritettava tutkinto-
maksu 58 euroa / tutkinto.

RAKENNE

Tutkintorakenteessa on kolme osaamisalaa. Tutkinto
muodostuu yhdesta osaamisalasta ja yhdesta valinnaisesta
tutkinnon osasta. Tutkinto on valmis, kun viisi tutkinnon osaa
on suoritettu hyvaksytysti.

Tutkinnon osaamisalat ovat

1. Asunto-osakeyhtion is&nndinti
2. Vuokratalon is&nndinti

3. Kiinteistdn tekniset palvelut

Valinnaiset tutkinnon osat ovat

. Asiakkuuksien hoitaminen

. Asumisneuvonta

. Toimitilaisannainti

. Tieis&nnadinti

. Yrittdjan ammattitutkinnon osa: Valitaan yksi seuraa-
vista; Yritystoiminnan suunnittelu, Yritystoiminnan
kaynnistdminen tai Yritystoiminnan analysointi ja kehitta-
minen

O~ wnNn =

Isdnndinnin ammattitutkinnon perusteet 16ytyvéat osoitteesta
www.oph.fi

ISANNOINNIN TUTKINTOTOIMIKUNTA
Is&dnndinnin ammattitutkinnon toteuttamista valvoo, ohjaa
seka kehittaa Opetushallituksen nimeama tutkintotoimi-
kunta. Toimikunta solmii jarjestdmissopimukset oppilai-
tosten kanssa, vahvistaa tutkintosuoritukset ja allekir- joittaa
tutkintotodistukset yhdessa oppilaitosten edusta- jien
kanssa. Tutkintotoimikunta myds hyvaksyy tutkinto- suori-
tusten arvioijat oppilaitoksen ehdotuksesta.

Lisatietoja ammattitutkinnoista www.oph.fi.

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911
liisa.kallio@kiinko.fi

Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi



VUOKRATALON ISANNOINTIKOULUTUS (VIK™) 16 op

TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa perusvalmiudet/vahvistaa
opiskelijan valmiuksia hoitaa suoraomisteisen asuinvuokra-
kiinteistdn isdnnointitehtévié ja valmistaa opiskelijaa suorit-
tamaan vIK-tentti.

SISALTO

Koulutuksessa kasitellddn padasiassa seuraavia aiheita
e isannditsijan asema ja toiminta vuokratalossa
¢ |aki asuinhuoneiston vuokrauksesta
e sopimushallinta
e vuokratalon taloushallinnon jarjestdminen ja seuranta
e vuokramaaritys
e vuokratalon tekniset tehtavét ja turvallisuus

e asikaspalvelun ja asiakastyytyvaisyyden seuranta ja
kehittdminen

® viestinta ja tiedottaminen

e asukastoiminta ja asukasdemokratia
e asumisturvallisuus

e omat voimavarat ja tydssajaksaminen

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, joka sisaltaa
lahijaksoja, itseopiskelua seka oppimistehtavia. Koulutuksen
aikana suoritetaan vIK-tentti, jonka lapéistyaan ja vaaditut

oppimistehtavat hyvaksytysti suoritettuaan opiskelija saa
todistuksen vIK-tutkinnon suorittamisesta.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu henkildille, jotka toimivat tai ovat juuri
aloittaneet vuokratalojen is&nndinti- tai niité sivuavissa tehté-
Vissé.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 160 euroa. Hinta siséltédé opetuksen
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut ja oppimateriaalin.
Koulutus on valtion tukemaa ammatillista lisékoulutusta,
johon on mahdollista saada valtion tukea. Tuen maara ilmoi-
tetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Koulutus alkaa 8.10.2015
Hakuaika paattyy  9.9.2015

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi




lsannointi ja asuminen

ISANNOITSIJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (ITS®)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoite on vahvistaa isannoitsijan
valmiuksia toimia ammatti-isdnnaditsijan tehtéavissa ja antaa
lisatietoa isdnndintitydn keskeisistéa osa-alueista. Koulutuk-
sessa painotetaan asunto-osakeyhtidasioita, mutta myods
vuokra- ja liikekiinteistdasioita kasitellaan.

KOHDERYHMA JA VAATIMUKSET

Koulutusohjelma on tarkoitettu isanndintialalla toimi-
ville henkiléille, joilla on suoritettuna Is&nndinnin ammatti-
tutkinto seké vahintdan vuoden tybkokemus paatoimisesta
isannoinnista. Koulutusohjelma sopii myds henkildille, joilla
on opisto- tai ammattikorkeakoulutasoinen tutkinto seka
edella mainittu isdnndintitydkokemus.

RAKENNE JA SISALTO

Koulutus toteutetaan monimuotokoulutuksena, johon
sisdltyy lahi- ja etdopiskelua tehtavineen seka jaksokoh-
taiset tentit/esseet ja itsendisesti laadittava kirjallinen projek-
tityd. Jaksoilla kasitellaan isdnndintitydn nakdkulmasta mm.
seuraavia aiheita:

¢ Kkeskeinen lainsdadanto

e hallinnon erityiskysymykset

® sopimusasiat

e talous ja verotus

e tyblainsaadanto ja esimiestyd

e asiakkuudet ja viestinta

e kiinteistoliketoiminta

¢ vuokrataloisdnnadinti

e tekninen yllapito ja energianhallinta

e riskienhallinta seka alue- ja henkil6turvallisuus
Koulutusohjelma kaynnistyy kaksi kertaa vuodessa ja kestéa

noin 1,5 vuotta. Koulutuksen paatteeksi jaestaan todistus ja
diplomi kaikille niille opiskelijoille, jotka ovat

e osallistuneet l1dhiopetukseen ja palauttaneet kaikki
tehtavat aikataulun mukaisesti

e syorittaneet kaikki jaksotentit/esseet hyvaksytysti

e |aatineet projektitydon hyvaksytysti ja esitelleet sen
projektitydseminaarissa.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 510 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.

Koulutus laskutetaan viidessé erdssé. Mahdolliset matka-
ja majoituskulut opiskelija maksaa itse. Kahdeksas jakso on
internaattijakso, joka pidetdan Helsingin ulkopuolella. Jakso
laskutetaan erillisen& jaksomaksuna, jonka kustannusarvio
on noin 250 euroa. Lisaksi opiskelijan hankittavaksi tulevat
jaksokohtaiset kirjat.

AIKATAULUT

32. ITS® alkaa 4.5.2015 Helsingissa
Hakuaika paattyy 7.4.2015

38. ITS® alkaa 22.9.2015 Turussa
Hakuaika paattyy 20.8.2015

Tarkemmat aikataulut 16ytyvat kotisivuiltamme www.kiinko.fi

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Anne Kaija, puh. (09) 3509 2912
anne.kaija@kiinko.fi




JOHTAVAN AMMATTI-ISANNOITSIJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (AIT®)

AIT® 56 Helsinki

TAVOITE

Isanndintiliketoiminta muuttuu ja ammattimaistuu. Tarvitaan
suunnan nayttdjia ja verkostojen johtajia asuinkiinteisto-
omaisuuden kehittdmisen johtamiseen ja arvon séilyttami-
seen. Muutokset tarvitsevat osaajia ja tekijoita, joilla on seka
tahto etté taito johtaa palveluverkostoja asiakaslahtdisesti,
laadukkaasti ja taloudellisesti. Johtavan ammatti-isannoit-
sijan koulutus ja tutkinto AIT® -koulutusohjelman tavoitteena
on tukea ja vahvistaa juuri erityisesti asuinkiinteistbomai-
suuden parissa tydskentelevien henkildiden ammatillista
osaamista sek& avata uusia nakdkulmia asuinkiinteistdjen
hallinnon johtamiseen ja kehittémiseen yhdessé omistajien ja
palveluverkoston kanssa. AIT® -tutkinnon suorittaminen on
merkki ammattilaisuudesta, jota arvostetaan!

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu asuin- ja liikke/toimitila-
kiinteistoissa johto-, esimies- ja asiantuntijatehtavissé toimi-
ville ja ndihin tehtaviin hakeutuville kokeneille isannaitsijtille.
Koulutusohjelma soveltuu myds henkildille, joilla on vastuul-
laan merkittavia kiinteistbomaisuuksia ja joilla on vahintéan
ammatti- korkeakoulutason perustiedot sekd kokemusta
kiinteistbomaisuuden hallinnoinnista, kehittdmisesta ja johta-
misesta.

KOULUTUSOHJELMAN LAAJUUS

Koulutusohjelman laajuus on 60 opintopistettéd koostuen:
e perusopinnoista (45 op)
e syventavista projektiopinnoista (15 op).

KOULUTUSOHJELMA SISALTO

1. Isénndintiliketoiminnan toimintaymparistot, palvelut sekd
strateginen johtaminen

2. Asunto- ja kiinteistbosakeyhtion hallinnon johtaminen,
sopimukset sekd paatdksentekomenettely

3. Kiinteistbomaisuuden talouden suunnittelu ja johtaminen

4. Asiakkuuksien hallinta verkostossa seké viestinta ja
markkinointi asuinkiinteistéliiketoiminnassa

5. Johtajuus isanndintiliketoiminnassa

6. ja 7. Kiinteistdjen teknisen toiminnan johtaminen

PAASYVAATIMUKSET JA HAKUMENETTELY
Tybkokemusvaatimuksena on vahintdan kaksi vuotta
paatoimista isdnnodintikokemusta tai viisi vuotta vastaavaa
kokemusta kiinteistalalta. Koulutusvaatimuksena on suori-
tettu ITS® -tutkinto tai vahintdan opisto- tai ammattikorkea-
koulutasoinen alalle soveltuva tutkinto.

Lisatiedot hakumenettelysta www.kiinko.fi

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutusohjelman hinta on 6 950 euroa. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my6hemmin. Koulutus on arvonliséverotonta. Hinta siséltaa
lahijaksolla tapahtuvan opetuksen, jaksojen luentomateriaalit
sek& lopputydn ohjauksen. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan
kirjallisuuden opiskelijat hankkivat ja kustantavat itse.

AIKATAULU
Aloitusjakso 27.-29.10.2015, Helsinki
Hakuaika paattyy 1.10.2015

Tarkemmat jaksoajankohdat esitelladn koulutusohjelman
esitteessé ja kotisivuillamme.

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911
liisa.kallio@kiinko.fi

Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi

AlT-koulutukseen kannattaa hakeutua! Opiskelijoiden kommentteja:

Aloitin AlT-koulutuksen vuonna 2011 kolmenkymmenen vuoden
isdnndintikokemuksen jélkeen. Luennot ja niilld tapahtuvat
keskustelut ovat péivittdneet ja tarkentaneet tietoja ja taitoja.
Eri puolelta Suomea tulevat ammattilaiset vaihtavat ajatuksia ja
kaikki oppivat.

Yrittdjéné olen saanut erittdin paljon evaéité yrityksen johtami-
seen ja kehittdmiseen seké henkilbkunnan motivointiin seka
osaamisen pdivittdmiseen. Suosittelen AlT-koulutusta myés
pitkéén alalla olleille, niin tybntekijéille kuin yrittéjille.

AlT-koulutus on yksi iso mahdollisuus parantaa alan toiminnan
laatua ja arvostusta. Koulutus vie aikaa, mutta samalla se antaa
mahdollisuuden omien ajatusten ja tydskentelytapojen mietin-
tdén. — Uskon, ettéd asiakkaamme havaitsevat tdmén myés.”

AlT-opiskelija "vuoden isénnéitsija 2011” Mauri Niemela

“Ihmiset ovat yhd enemmén kiinnostuneita isdnnéinnisté ja
asunto- osakeyhtibista, kiitos median ja muuttuneen Asunto-
osakeyhtiblain. Isénnditsijdnéd toimiminen onkin jatkuvasti
haasteellisempaa; yhd useammasta asiasta on tiedettdvé yhéa
enemmaén. Mielestéani AlT-koulutus antaa arvokasta ja nykyai-
kaista tietoa.

Kiitos koulutuksen onnistumisesta kuuluu ilman muuta opetta-
Jana kéytetyille alan kérkikouluttajille. Tiedon karttumisen liséksi
AlT-koulutus on antanut ajateltavaa oman tyén kehittdmiseksi.

Luulenkin, etté ilman AlT-koulutuksen tuomaa lisévirtaa tyéni tulisi
Jjatkossa olemaan melkoisen tasapaksua tai toisaalta; uskon,
ettd pystyn kehittdmaén tyburaani nyt siten, etta viihdyn alalla
pitk&én!”

Opiskelija Vesa Kujanpéa, AlT49, Tampereen ryhmé



TALOUSHALLINNON KOULUTUSOHJELMAT

Koulutuspolkuja seuraten voi suunnitella itselleen taloushal-
linnon opintokokonaisuuden. Talla hetkella valittavia tutkin-
tokoulutusohjelmia omasta peruskoulutuksesta ja kokemuk-
sesta riippuen ovat Kiinteistdalan kirjanpidon koulutus ja
tutkinto | (KPT®l), Kiinteistdalan kirjanpidon koulutus ja
tutkinto Il (KPT®II) ja Kiinteistdalan talouspaallikon tutkinto
(KITA) -koulutusohjelmat.

Vuokravalvonnan ja perinnan osalta vastaavasti Vuokra-
valvonnan tutkinto (VVT) -koulutusohjelma ja Perintatoimen
tutkinto (PTT) -koulutusohjelma. Palkanlaskennan tutkinto
(PAK) puolestaan toimii palkanlaskennan tutkintokoulutus-
ohjelmana.

KPT®l-koulutusohjelman tavoitteena on antaa perus-
valmiudet asunto- ja kiinteistdosakeyhtididen kirjanpito-
tehtavien hoitamiseen. Koulutus on tarkoitettu henkildille,
joilla on vasta lyhyt kokemus asunto- ja kiinteistdosakeyh-
tididen kirjanpitotehtavien hoidosta. Koulutus sopii myos
henkil6ille, jotka ovat aloittamassa kirjanpitotehtavien hoitoa.

KPT®ll-koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiuksia
asunto- ja kiinteistbosakeyhtididen vaativien taloushallinnon
tehtavien itsenéiseen hoitamiseen. Osallistumisen edellytyk-
sena on vahintéan kahden vuoden paatoiminen kokemus
kiinteistdalan taloushallinnon tehtavista aikaisemmasta
koulutuksesta riippuen.

Kirjanpito

Vuokravalvonta
ja perinta

KITA-koulutusohjelma syventa3 kiinteistoliiketoiminnan eri
osa-alueilla tarvittavaa taloushallinnon osaamista. Koulutus
on tarkoitettu kokeneille taloushallinnon osaajille ja sopii
myos erilaisissa kiinteistdalan asiantuntija- ja johtotehtavissa
toimiville, jotka haluavat saada kokonaiskuvan kiinteistoliike-
toiminnan taloushallinnon prosesseista.

VVT-koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusteet
hallita keskeiset osa-alueet vuokra- ja vastikevalvonnassa.
Tutkinnon suorittanut osaa ryhtya tarvittaviin toimenpiteisiin
asunto- ja kiinteistbosakeyhtitssa pakkokeinojen kayttami-
seksi ja saatavien perimiseksi.

PTT-koulutusohjelma antaa valmiudet hoitaa asunto-
ja kiinteistbosakeyhtion perintaa itsenaisesti ja valmiudet
valvoa muualla suoritettavan perinnan laillisuutta ja tarkoi-
tuksen- mukaisuutta. Suositus on, etté osallistujalla on
kokemusta vuokravalvontaan ja perintaan liittyvista tehta-
vista.

PAK-koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiudet
palkanlaskennan itsendisen hoitamiseen. Osallistujalla tulisi
olla vahintadn kahden vuoden kokemus palkanlaskennasta
ja jonkin kiinteistdalan tydehtosopimuksen soveltamisesta.

Henkilosto- ja
palkkahallinto

Kiinteistdalan talouspaallikon tutkinto (KITA)

Kiinteistdalan kirjanpidon
koulutus ja tutkinto Il (KPT®II)

Perintatoimen tutkinto (PTT)

Palkanlaskennan tutkinto
(PAK)

Kiinteistdalan kirjanpidon
koulutus ja tutkinto | (KPT®])

Vuokravalvonnan

tutkinto (VVT)

Alan tykokemus ja/tai
koulutus

Perustiedot alasta




TAVOITE

Koulutuksen tavoite on antaa perusteet hallita keskeiset
vuokra- ja vastikevalvonnan osa-alueet. Tutkinnon suorit-
tanut osaa ryhtyé kiinteistd- ja asunto-osakeyhtitssa
toimenpiteisiin pakkokeinojen kayttamiseksi ja saatavien
perimiseksi. Koulutuksessa korostuu omaehtoinen opiskelu
ja se tukee tydssé tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Hairidtilanteiden hallinta vuokrasuhteessa: vuokrasopi-
mukset, ennakoivat toimenpiteet asuin- ja likehuoneistoissa,
vuokran maksaminen, saatavan vaarantumisen tunnista-
minen ja toimenpiteiden kaynnistaminen, vuokrasuhteen
irtisanominen, valmistautuminen pakkoperintdan, turvaamis-
toimenpiteet, oikeudenkaynti huoneenvuokrasuhteessa,
tayténtddnpano, saatavan vanhentuminen, ulosotto, haats-
menettely. Hairidtilanteiden hallinta asunto-osakeyhtidssé:
vastikkeen ja kéayttdkorvauksen maksaminen, huoneiston
hallintaanottaminen, oikeudenkaynti, taytantéénpano,
osakkaan konkurssi, asunto-osakeyhtién asema pantti- ja
pakkohuutokaupassa.

KOHDERYHMA

Vuokranantajien ja asunto-osakeyhtididen vuokra- ja
vastike- valvontaa seka perintaan liittyvia tehtavia hoitavat
vuokra- valvojat, vuokrakirjanpitéjat, isannditsijat, kiinteis-
t@sihteerit ja muut vastaavat henkilét. Koulutus on tarkoi-
tettu henkiléille, joilla on lyhyt kokemus vuokra- ja vastike-
valvontaan ja perintéan liittyvista tehtévista. Lisaksi koulutus
sopii henkildille, jotka ovat perehtymassé néiden tehtavien
hoitoon.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kahdesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta

TAVOITE

Tutkinto antaa valmiudet hoitaa itsenéisesti asunto- ja
kiinteistdosakeyhtion perintdd; valvoa muualla suoritettavan
perinnan laillisuutta ja tarkoituksenmukaisuutta; syventaa
valmiuksia ottaa huomioon lainsd&ddanndn asettamat velvol-
lisuudet ja sen tarjoamat mahdollisuudet pakko- keinojen
kayttamisessé ja perinndssé. Koulutuksessa korostuu
omaehtoinen opiskelu ja se tukee tydssa tapah tuvaa
oppimista.

SISALTO

Vakuudet, vuokrasopimuksen purkaminen ja irtisanominen,
hyva perintatapa, laki perintatoiminnan luvanvaraisuudesta,
perinnan tekniikka ja taktiikka, kirje-perintd, sopimus perin-
nassa, perinnan kulut ja kustannukset, turvaamistoimenpi-
teet, oikeudenkaynti huoneen- vuokrasuhteessa, vuokra-
laisen konkurssi, velkajarjestely ja yrityssaneeraus, hallin-
taanottamismenettely asunto-osakeyhtidssa, oikeuden-

seka oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|apaisseet saavat VVT-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 490 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat maksavat itse.

Pyyddmme huomioimaan, etta jos opiskelee lasna olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) maéarittelemassa koulutuksessa (sisaltda mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaisesti valtion tukea.

AIKATAULU

1. jakso 4.-5.2.2015
2. jakso 8.-9.4.2015
Tentti 5.6.2015
Hakuaika paattyy 16.1.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914
pekka.holopainen@kiinko.fi

Sarita Heikkinen, puh. (09) 3509 2925
sarita.heikkinen@kiinko. fi

kaynti ja ulosotto hallintaanottamisprosessissa, vakuuden
realisoiminen, taytantdénpano, jalkiperinta.

KOHDERYHMA

Vuokravalvojat, perintdtoimen hoitajat, isdnnditsijat, asukas-
sihteerit, Kiinteistdsihteerit, perintatoimeksiantoja valvovat
ja muut vastaavat henkilét. Suositus on, etté osallistujilla
on suoritettuna Vuokravalvonnan tutkinto (VVT) ja liséksi
kokemusta vuokravalvontaan ja perintaan liittyvista tehta-
vista. Koulutus soveltuu my6s henkildille, joilla on muilla
tavoin hankittuna vastaavat tiedot ja riittdva kokemus néista
tehtavista.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kahdesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
seka oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|apaisseet saavat PTT-tutkintotodistuksen.



OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 490 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat maksavat itse.

Pyyddmme huomioimaan, etta jos opiskelee lasna olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) maérittelemassa koulutuksessa (sisaltda mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaisesti valtion tukea.

TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiudet kiinteistdalan palkan-
laskennan itsendiseen hoitamiseen.

SISALTO

Palkkahallinnon keskeiset kasitteet, palkanlaskennan perus-
teet, ylityd ja siihen liittyvat erat, vuosilomalainsdadanto,
ennakonpidétys, kiinteistdalan tydehtosopimukset, palkan-
laskennan tietojen keruu, rekisterdinti ja hyvaksikayttd,
sosiaalivakuutukset.

KOHDERYHMA

KiinteistOpalveluyritysten, isdnnoitsijatoimistojen ja vastaa-
vien organisaatioiden palkanlaskijat seka kirjanpitgjat ja
sihteerit, jotka hoitavat palkanlaskennan tehtavia. Osallistu-
jalla tulisi olla vahintdan kahden vuoden kokemus palkanlas-
kennasta ja jonkin kiinteistdalan tydehtosopimuksen sovel-
tamisesta.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kolmesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
ja oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
l&paisseet saavat PAK-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 050 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on

AIKATAULU

1. jakso 2.-3.9.2015
2. jakso 28.-29.10.2015
Tentti 11.12.2015
Hakuaika paattyy 12.8.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914
pekka.holopainen@kiinko.fi

Sarita Heikkinen, puh. (09) 3509 2925
sarita.heikkinen@kiinko.fi

mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my6hemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden
opiskelijat maksavat itse.

Pyyddmme huomioimaan, etta jos opiskelee lasné olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) maéritteleméassa koulutuksessa (sisaltdd mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaisesti valtion tukea.

AIKATAULU

1. jakso 8.-9.9.2015
2. jakso 13.-14.10.2015
3. jakso 1 16.-17.11.2015
Tentti 11.12.2015
Hakuaika paattyy 18.8.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914
pekka.holopainen@kiinko.fi

Sarita Heikkinen, puh. (09) 3509 2925
sarita.heikkinen@kiinko. fi



TAVOITE

Tavoitteena on antaa perusvalmiudet asunto- ja kiinteist6-
osakeyhtididen kirjanpitotehtavien hoitamiseen. Koulutuk-
sessa korostuu omaehtoinen opiskelu ja se tukee tydssa
tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Kirjanpidon perusteet, keskeinen lainsdadanto, tilitapah-
tumat ja niiden kirjaus, palkkakirjanpidon perusteet, tilinpaa-
t6ksen perusteet, laskelmat asunto- ja kiinteistdosakeyhti-
0ss§, talouden suunnittelutehtavat, tilintarkastus ja toimin-
nantarkastus, verotuksen perusteet, arvonlisdverotuksen
perusteet, kirjanpidosta tilinpaatdksen harjoituspéiva.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
kolmesta lahiopetusjaksosta, kahdesta etdopiskelujaksosta
seka oppimistehtavista. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|&paisseet saavat KPT®| -tutkintotodistuksen.

KOHDERYHMA

Henkildt, joilla on lyhyt kokemus asunto- ja kiinteisto-
osakeyhtididen kirjanpitotehtavien hoidosta ja henkil6t,
jotka ovat aloittamassa kirjanpitotehtavien hoitoa. Koulutus
sopii myds hyvin isannditsijdille, jotka haluavat taydentaa
kirjanpidon tietdmystaan. Kirjanpidon perusteiden hallinta
edesauttaa asian omaksumista ensimméaisena paivana.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 350 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta. Tutkintovaa-
timuksiin kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat maksavat itse.

KPT®l -koulutus soveltuu myds Isdnndinnin ammattitut-
kinnon osatutkinnon (asunto-osakeyhtion talouden hoita-
minen) valmistavaksi koulutukseksi. Osatutkinnon suorit-
tamiseen sitoutuvalle opiskelijalle voidaan valtion tukea
kohdentaa merkittavasti enemman kuin yleensa KPT®|

-koulutuksessa. Hintaan siséltyy opetus luentoaineistoi-
neen, tutkinnon suorituksen ohjaus ja hallinnointi. Tutkin-
tovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat maksavat
itse. Tuettu hinta edellyttaa tutkintotilaisuuteen osallistumista
ja OPH:lle tilitettavan tutkintomaksun suoritusta. Muussa
tapauksessa peritéan lisatty valtiontuen osuus takaisin.

Pyydamme huomioimaan, etté jos opiskelee lasna olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) méaéaritteleméassa koulutuksessa (sisaltdd mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaisesti valtion tukea.

AIKATAULU

1. jakso 10.-11.3.2015
2. jakso 14.-16.4.2015
3. jakso 19.-21.5.2015
Tentti 5.6.2015
Hakuaika paattyy 17.2.2015
1. jakso 25.-26.8.2015
2. jakso 28.-30.9.2015
3. jakso 3.-5.11.2015
Tentti 11.12.2015
Hakuaika paattyy  4.8.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914
pekka.holopainen@kiinko.fi

Sarita Heikkinen, puh. (09) 3509 2925
sarita.heikkinen@kiinko. fi




TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiuksia asunto- ja kiinteist6-
osakeyhtididen vaativien taloushallinnon tehtavien itsenai-
seen hoitamiseen; antaa laaja-alainen tietdmys eri yhtei-
s6lakeja soveltavien kiinteistdalan yhtididen kirjanpidon,
tilinpaatoksen ja verotuksen saadoksista ja niiden kaytan-
166N soveltamisesta. Koulutuksessa korostuu omaehtoinen
opiskelu ja se tukee tydssé tapahtuvaa oppimista.

SISALTO

Yhtidjarjestys ja sen erityismaaraykset, uuden yhtiéon
vastaanotto ja rakennusaikainen kirjanpito, talouden
suunnittelutehtavét, verosuunnittelu, tilinpaatdksen ja
tuloksen suunnittelu, IFRS kiinteistoalalla, laskelmat asunto
-ja kiinteistbosakeyhtitssa, arvonlisdverotuksen erityis-
kysymykset kiinteistdalalla, suunnitelman mukaiset poistot,
sulautuminen ja jakautuminen.

KOHDERYHMA

Asunto- ja kiinteistdosakeyhtididen kirjanpitéjat, kirjanpito-
ja toimistopaallikdt seké isénnditsijat. Koulutukseen osallis-
tumisen edellytyksené on, etta osallistujalla on vahintaan
kolmen vuoden paatoiminen kokemus asunto- ja kiinteisto-
osakeyhtididen kirjanpito- ja tilinpaatdstehtavien hoidosta.
Koulutukseen voi osallistua my6s henkild, joka on suorit-
tanut KPT®l-tutkinnon ja jolla on vahintédan kahden vuoden
paatoiminen kokemus ko. tehtavista.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna, joka rakentuu
neljasta lahiopetusjaksosta, kolmesta etadopiskelujaksosta
seka oppimistehtavisté. Koulutuksen lopuksi on tentti, jonka
|&paisseet saavat KPT®Il -tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 350 euroa. Hintaan siséltyy opetus
luentoaineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my&hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta. Tutkintovaa-
timuksiin kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat maksavat itse.

KPT® Il -koulutus soveltuu myods Isdnndinnin ammattitut-
kinnon osatutkinnon (asunto-osakeyhtion talouden hoita-
minen) valmistavaksi koulutukseksi. Osatutkinnon suorit-

tamiseen sitoutuvalle opiskelijalle voidaan valtion tukea
kohdentaa merkittavasti enemman kuin yleensa KPT® ||
-koulutuksessa. Hintaan siséltyy opetus luentoaineistoi-
neen, tutkinnon suorituksen ohjaus ja hallinnointi. Tutkin-
tovaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat maksavat
itse. Tuettu hinta edellyttéa tutkintotilaisuuteen osallistumista
ja OPH:lle tilitettavan tutkintomaksun suoritusta. Muussa
tapauksessa peritédén lisatty valtiontuen osuus takaisin.

Pyyddmme huomioimaan, etta jos opiskelee lasna olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) maérittelemassa koulutuksessa (sisaltda mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaisesti valtion tukea.

AIKATAULU

1. jakso 10.-11.3.2015
2. jakso 5.-7.5.2015
3. jakso 8.-10.6.2015
4. jakso 25.-26.8.2015
Tentti 2.10.2015

1. jakso 7.-9.9.2015
2. jakso 2.-4.11.2015
3. jakso 14.-16.12.2015
4. jakso 15.-16.3.2016
Tentti 15.4.2016
Hakuaika paattyy 17.8.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki.

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915
raija.paakkonen@kiinko.fi



— Real Estate Business Controller

TAVOITE

Tutkinnon tavoitteena on syventaa kiinteistéliiketoiminnan
eri osa-alueilla tarvittavaa taloushallinnon osaamista; antaa
laaja alainen ndkemys kiinteistoliiketoiminnan dynamiikasta,
ulkoisen ja siséisen laskennan prosesseista seka laskenta-
toimen johtamisesta; syventaa kiinteistdalan eri yhteisdlakeja
soveltavien yhtididen tilinpaatéssuunnittelua ja verotusta;
selvittad kiinteistotalouden ja -sijoittamisen seka yritysta-
louden perusteita.

Pyyddmme huomioimaan, etta jos opiskelee lasné olevana
jo muussa opetus- ja kulttuuritoimen rahoituslain (RahL
1705/2009) maarittelemassa koulutuksessa (sisaltdéd mm.
lukiokoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja ammattikor-
keakouluopiskelun), ei ammatilliseen lisdkoulutukseen voi
saada samanaikaisesti valtion tukea.

SISALTO

Kiinteistoliiketoiminta ja laskentatoimen johtaminen,
kiinteistd- talous- ja sijoittaminen, kiinteistdjen verotuskay-
tanto ja verosuunnittelu, IFRS kiinteistdalalla, konserniti-
linpaatds kiinteistdalalla, vuokrataloyhtididen erityiskysy-
mykset, tilin- paatdssuunnittelu ja yhtidn taloudellisen tilan

méadrittely.

KOHDERYHMA

AIKATAULU

1. osio 24-25.3.2015
2. 0sio 26.-27.5.2015
3. 0sio 2.-4.9.2015
3. osion tentti 2.10.2015

4a. osio valinnainen
4b. osio valinnainen

26.-27.10.2015
16.-17.11.2015

Koulutus on tarkoitettu kokeneille taloushallinnon osaajille.
Se sopii my6s kiinteistdalan erilaisissa asiantuntija- ja johto-
tehtavissé toimiville, jotka haluavat saada kokonaiskuvan
kiinteistoliketoiminnan taloushallinnon prosesseista.

TOTEUTUS

Ohjelma rakentuu neljasta pakollisesta osiosta ja kolmesta
valinnaisesta osiosta valitaan vahintaan kaksi. Opiske-
luun kuuluvat ennakkotehtavien ja syventavien esseiden
tekeminen seka tentit.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 5 200 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my&hemmin. Mikali henkil® osallistuu kaikkiin kolmeen valin-
naiseen osioon, on lisveloitus tasta 590 euroa. Tutkinto-
vaatimuksiin kuuluvan kirjallisuuden opiskelijat hankkivat
itse.

4c. osio valinnainen 8.-9.12.2015
Valinnaisten osioiden tentti 12.2.2016
5. osio 16.-17.3.2016
osion tentti 15.4.2016
Hakuaika p&attyy 4.3.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

Pekka Holopainen, puh. (09) 3509 2914
pekka.holopainen@kiinko.fi

Raija Paakkonen, puh. (09) 3509 2915
raija.paakkonen@kiinko.fi

Pakolliset osiot: 1. 0SIO

Kiinteistdliketoiminta ja
laskentatoimen johtaminen

2.0SIO

Kiinteistdtalous ja -sijoittaminen

3. 0SIO
Valinnaiset osiot:

Kiinteistdjen verotuskaytantd
ja verosuunnittelu

kaksi seuraavista 1
4a. OSIO P it;hges;lri)tninpéétbs PRI fr/ioaigloyhtiéiden
IAS/IFRS kiinteistoalalla kiinteistdalalla erityiskysymykset

Pakollinen osio: 5.08I0

Tilinp&aatéssuunnittelu ja yhtion
taloudellisen tilan méaarittely




Kiinteistoliiketoiminta ja -rahoitus

Kiinteistoliiketoiminnan ja
-rahoituksen koulutus

Kiinteistoliiketoiminnan ja -rahoituksen toimintaympéaristén
kehittyessa ja vaatimusten kasvaessa tydntekijdilta vaadi-
taan yha laajempaa tietdamysta koko toiminta-alueen erityis-
piirteistd, jolloin osaamisen kehittdmisen tarpeet korostuvat.
Verkostoituminen ja uuden tiedon hankkiminen vahvistavat
niin yksildiden kuin organisaationkin toimintaa ja edesaut-
tavat koko liketoimintasektorin kehitysta.

Koulutusohjelmat ovat suunnattu yrityksien esimiehille,
keskijohdolle ja ylimmalle johdolle seka alan asiantuntijoille.
Koulutuksissa paneudutaan kattavasti kiinteistoliiketoi-
minnan ja -rahoituksen seka johtamisen alueisiin eri nakokul-
mista, vahvistaen koulutettavien henkildiden osaamista ja
kehittdmisvalmiuksia omassa tydymparistossaan.

Kiinteistdliiketoiminnan ja -rahoituksen tarjontaan siséltyvat
mm. seuraavat koulutusohjelmat:

Kiinteistoliiketoiminnan johtaminen, PGP

Ohjelman tavoitteena on tukea johto-, kehitys- ja asiantun-
tijatehtavissa toimivien henkildiden tyéta kiinteistoliiketoi-
minnan eri alueilla. Tavoitteena on myos parantaa kiinteis-
tdalan liiketoimintadynamiikan ja markkinoiden toiminnan
ymmarrysta seka luoda kansainvalista ja kotimaista yhteis-
toimintaverkostoa kiinteistéjohtamisen ja kiinteistéliiketoi-
minnan toimintaymparistossa. Osallistumisen edellytyksené
on vahintaan kolmen vuoden kokemus kiinteistojohtami-
sesta tai siihen liittyvista tehtavista.

Kiinteistosijoittamisen ja - liiketoiminnan rahoitus

Uuden koulutusohjelman tavoitteena on syventaa ymméar-
rysta rahamarkkinoiden kéyttaytymiseen liittyvista talouden
trendeista seka paatdsten aikatekijoistd, markkinoiden
tehokkuudesta ja saatavilla olevan informaation tulkinnoista.
Koulutuksessa syvennytddn myos mm. rahoitusinstrument-
tien ja uusien rahoituskonseptien merkityksiin riski-tuotto

PGP-ALUMNI

PGP-alumni on Kiinteistdalan Koulutussaation perus-
tama verkosto, jonka tavoitteena on parantaa koulutuk-
seen osallistuneiden keskinéista yhteydenpitoa seka tarjota
jasenille omaa kehittymista ja liketoimintaa kehittavia palve-
luja.

Alumniverkostoon ovat tervetulleita kaikki Kiinteistéliiketoi-
minnan johtaminen — Post Graduate Programme in Asset,
Property and Facilities Management (PGP) -koulutus-
ohjelmaan osallistuneet henkilét. Alumnitoiminta perustuu
vapaaehtoisuuteen ja jasenyys on maksutonta. Tapahtumiin
osallistumisesta veloitamme kustannusten mukaisen korva-
uksen.

suhteeseen liittyvan pohdinnan kautta. Lisaksi koulutusoh-
jelman tavoitteena on syventaa kiinteistéliiketoiminnan rahoi-
tuskonseptien osaamista avaamalla kiinteistoliiketoiminnan
rahoitusmarkkinoihin littyvaa saantelyd, arvonmuodostusta,
kasitteita seka rahoituskonsepteja ja rahoitusinstrumentteja.

Kiinteisto- ja palveluliiketoiminnan perusteet, KIPA
Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille
kokonaiskuva kiinteistd- ja palveluliketoiminnan nykyisesta
kehitysvaiheesta ja avata liketoimintaprosesseja. Koulutuk-
sessa keskeista on mm. kiinteistétoiminnan kokonaisuuden
ymmartaminen, toimialan dynamiikka, lisdarvot, asiak-
kuudet, investoinnit seka yritysten valisten suhteiden hallinta
ja yhteydet yhdyskuntarakenteeseen.

Kiinteistojohdon sihteeri ja assistentti KjA

Johdon tydparina toimii usein sihteeri tai assistentti, jolle on
tarjolla oma toimenkuvaa ja liketoimintaa tukeva koulutus-
ohjelma — KjA. Koulutusohjelma pyrkii vahvistamaan johdon
sihteerien ja assistenttien olemassa olevaa, laaja-alaista
osaamista ja tuomaan uusia nékdkulmia seka ajatuksia
keskeisille osa-alueille. Koulutusohjelman tavoitteena on
lisata liiketoiminnan, erilaisten toimintaymparistjen seka
alan terminologian ymmarrysta ja kehittda henkilokohtaisia
valmiuksia sihteeri- ja assistenttitydn eri osa-alueilla. Koulu-
tusohjelman aikana tehdaan henkildkohtainen kehittdmis-
projekti itse valitusta aiheesta.

Kiinteistdalan turvallisuusasiantuntijan koulutus

Uutena ohjelmana alkaa Kiinteistoalan turvallisuusasiantun-
tijan koulutus jonka yhteydess& on mahdollista suorittaa
Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinto (TVEAT). Koulu-
tuksen keskeisend ajatuksena on antaa valmiudet toimia
vastuullisissa, turvallisuuden yllapito- ja kehitystehtévissa.
Koulutusohjelma antaa valmiudet organisaatioiden turvalli-
suuden suunnitteluun, toteutukseen ja kehittamiseen.

LISATIETOJA

http://kiinko.info/pgpalumni

Susanna Sairanen, puh. 0400 934 134
susanna.sairanen@kiinko. fi

Johdon assistentti Seija Salovaara, puh. 0400 508 390
seija.salovaara@kiinko.fi
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TAVOITE

Tavoitteena on tukea johto-, kehitys- ja asiantuntijatehta-
vissa toimivien henkildiden tydta kiinteistdliketoiminnan eri
alueilla. Tavoitteena on my6s parantaa kiinteistéalan liike-
toimintadynamiikan ja markkinoiden toiminnan ymmar-
rysté seka luoda kansainvélisté ja kotimaista yhteistoiminta-
verkostoa kiinteistdjohtamisen ja kiinteistdliiketoiminnan
toimintaymparistdssé.

KOHDERYHMA

Ohjelma on tarkoitettu kiinteistdalan johto-, kehitys- ja asian-
tuntijatehtavissa toimiville henkildille, jotka haluavat paivittaa,
laajentaa ja syventdé osaamistaan sekd valmentautua alan
muutosten hallintaan ja nykyisen tehtavaalueensa kehitta-
miseen. Osallistumisen edellytyksené on vahintaan kolmen
vuoden kokemus kiinteistéjohtamisesta tai siihen liittyvista
tehtavista.

OHJELMAN RAKENNE

Ohjelma koostuu seitsemasta lahiopetusjaksosta, omaa
tyoté tukevista tehtavistd, erikseen sovittavasta tutkielmasta,
tenteista seka suositeltavaan kirjallisuuteen perehtymisesta.
Ohjelmaan liittyy lisdksi vapaaehtoinen opintomatka.

SERTIFIOINTI

Ohjelma sisaltyy kiinteistéjohtajien sertifiointivaatimuksiin.
Lisatietoja sertifioinnista Asunto-, toimitila- ja rakennuttaja-
litto RAKLI ry:sta, puh. (09) 4767 5711.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 8 750 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Mahdolliset kirjallisuus-, matka-, hotelli- ja
ruokailukulut laskutetaan erikseen. Koulutus on arvonlisé-
verotonta.

AIKATAULU

Aloitus syyskuu 2015
Paatds elokuu 2016

LISATIETOJA

Susanna Sairanen, puh. (09) 3509 2958
susanna.sairanen@kiinko. fi

Seija Salovaara, puh. (09) 3509 2927
seija.salovaara@kiinko.fi

KINTEISTOSIJOITTAMISEN JA ~LIKETOIMINNAN RAHOITUS

TAVOITE

Tavoitteena on syventad ymmarrysté rahamarkkinoiden
kayttaytymiseen liittyvista talouden trendeistad seké
paatosten aikatekijoista, markkinoiden tehokkuudesta ja
saatavilla olevan informaation tulkinnoista. Tavoitteena on
parantaa rahoitusinstrumenttien tuntemusta ja uusien rahoi-
tuskonseptien hallintaan ja luomiseen liittyvaa osaamista -
riski-tuotto suhteeseen liittyvan pohdinnan kautta. Tavoit-
teena on syventéa kiinteistoliiketoiminnan rahoituskonsep-
tien osaamista avaamalla kiinteistéliiketoiminnan rahoitus-
markkinoihin liittyvaad saéntelyd, arvonmuodostusta, kasit-
teitd seka rahoituskonsepteja ja rahoitusinstrumentteja.
Koulutusohjelma sisaltda kaksi osaa 1) Rahoituksen yleiset
periaatteet ja yritysrahoitus 2) Kiinteistoliiketoiminnan ja
-investointien rahoitusratkaisut.

KOHDERYHMA

Osallistujat ovat kiinteistdsijoittajien, kiinteistdkehittdjien,
kiinteistdjen kayttajien, asiantuntijapalvelujen ja kiinteistora-
hoittajien rahoitusjarjestelyjen ammattilaisia.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutusohjelman osallistumismaksu on 4 600 euroa. Koulu-
tuksen hintaan siséltyy opetus luentoaineistoineen seka
koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista
saada Kiinkon hakemaa valtion tukea, jonka suuruus ilmoi-
tetaan mydhemmin. Koulutus on arvoliséverotonta.

AIKATAULU

Koulutusohjelma alkaa loppuvuodesta 2015. Lisatietoa
osoitteesta www.kiinko.fi

LISATIETOJA

Kaisa Saarela, puh. (09) 3509 2962
kaisa.saarela@kiinko.fi

Susanna Sairanen, puh. (09) 3509 2958
susanna.sairanen@kiinko.fi

Sarita Heikkinen, puh. (09) 3509 2925
sarita.heikkinen@kiinko. fi



KiinteistOliiketoiminta ja -rahoitus

KIINTEISTO- JA PALVELULIIKETOIMINNAN PERUSTEET (KIPA) 9 op

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille
kokonaiskuva kiinteisté- ja palveluliiketoiminnan nykyisesté
kehitysvaiheesta ja avata liketoimintaprosesseja. Koulutuk-
sessa keskeistd on mm. kiinteistétoiminnan kokonaisuuden
ymmartaminen, toimialan dynamiikka, lisdarvot, asiak-
kuudet, investoinnit seka yritysten vélisten suhteiden hallinta
ja yhteydet yhdyskuntarakenteeseen.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu kiinteistd- ja palveluliike-
toiminnan eri osapuolille, kuten kayttéjille, tilaajille, palve-
lujen tuottajille, rakennuttajille ja isanndinnin ammattilaisille.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu neljasta lahiopetusjaksosta, joiden
paateemat ovat:

e [iiketoiminnan kasitteet, markkinat ja asiakkuudet

¢ Kiinteistdsijoitukset ja kiinteistdjen hallintamuodot

¢ Kiinteistdkohteen asiakaskeskeinen yllapito ja kehit-
tédminen

e Asiakkuuksien hallinta ja toimintaprosessin kehitta-
minen

Koulutuksen lapik&ynyt ja kaikki oppimistehtavat hyvaksy-
tysti suorittanut opiskelija saa todistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutusohjelman osallistumismaksu on 3 650 euroa. Koulu-
tuksen hintaan siséltyy opetus luentoaineistoineen seka
koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutukseen on mahdollista
saada Kiinkon hakemaa valtion tukea, jonka suuruus imoi-
tetaan mydhemmin. Koulutus on arvoliséverotonta.

AIKATAULU

Koulutusohjelma alkaa maaliskuussa 2015 ja paattyy
syyskuussa 2015.

[Imoittautuminen koulutukseen 26.2.2015 mennessa 0soit-
teessa www.kiinko.fi.

LISATIETOJA

Susanna Sairanen, puh. (09) 3509 2958
susanna.sairanen@kiinko.fi

Sarita Heikkinen, puh. (09) 3509 2925
sarita.heikkinen@Kkiinko. fi



KINTEISTOJOHDON SIHTEERI JA ASSISTENTTI (KA™) 11 op

TAVOITE JA SISALTO

Koulutusohjelman tavoite on
e |isaté liketoiminnan, erilaisten toimintaymparistdjen ja
terminologian ymmarrysté

e kehittdd henkilbkohtaisia valmiuksia sihteeri- ja assis-
tenttitydn eri osa-alueilla

e vahvistaa viestinnan ja tiedottamisen osaamista seké
markkinointiviestinnén ja brandin hallintaa

e vahvistaa itsetuntemusta ja toimintavalmiuksia
erilaisten inmisten kanssa

e antaa ymmarrys taloudellisen informaation tulkin-
nasta, tiedonantovelvollisuuksista ja salassapidosta

e Kkehittdd osto-osaamista ja sopimusymmarrysta

e antaa ajantasaiset tiedot tydlainsdadannosta ja
henkildstdasioiden keskeisistd osaamisalueista

* haastaa tydajankayttd ja sen tehostaminen - myds
tySparin osalta

e rohkaista toimimaan vuorovaikutus- ja esiintymisti-
lanteissa

Koulutusohjelman aikana tehdaan henkildkohtainen kehitta-
misprojekti itse valitusta aiheesta.

KOHDERYHMA

Kiinteistdalan johdon sihteerit ja assistentit.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 960 euroa sisaltden opetuksen
aineistoineen sekéa kahvitarjoilut (seitseman jaksoa). Koulu-
tukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka méara
iimoitetaan mydhemmin.

Kansainvalistymis-/ internaattijakson (vapaaehtoinen 6.
jakso 2-3 pv) kulut laskutetaan erikseen.

Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Koulutus alkaa 23.9.2015
Hakuaika paattyy 28.8.2015

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Seija Salovaara, puh. (09) 3509 2927
seija.salovaara@kiinko.fi

TURVALLISUUSVALVOJAN ERIKOISAMMATTITUTKINTO

Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinnon toteutus on
hyvin k&ytanndnlaheinen. Tutkinnon suorittaminen kytkeytyy
tiiviisti yrityksen tai vastuualueen turvallisuustoimien johtami-
seen ja kehittdmiseen, henkildkohtaisten tavoitteiden mukai-
sesti.

Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinto suoritetaan
nayttétutkintona osoittamalla tutkinnon perusteissa vaadittu
ammattitaito. Tutkinto perustuu 7.5.2003 annettuihin
tutkinnon perusteisiin (maarays 21/011/2003) Tutkinnon
suorittaminen edellyttd& seuraavien tutkinnon osien suorit-
tamista, myds osatutkintojen suorittaminen on mahdollista.

e Turvallisuussuunnittelu
e Turvallisuuslainsdadanto
e Turvallisuusjohtaminen
e Turvallisuustekniikka

e Tietoturvallisuus

Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinnon perusteet
|6ytyvat osoitteesta; www.oph.fi

Kay tutustumassa tutkinnon ammattitaitovaatimuksiin osoit-
teessa www.osaan. fi

KOHDERYHMA

Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinto on suunnattu
3-5 vuotta turvallisuustehtavissa toimineille. Tutkinto sopii
kiinteistdjen turvallisuustoimintojen asiantuntijoille, yritysten
turvallisuusvastaaville, turvallisuushankinnoista vastaaville,
turvallisuusalalla esimiestehtéviin pyrkiville, yritysten omaeh-
toisessa turvallisuuden ylldpito- ja kehitystehtavissa toimi-
ville tai niihin aikoville.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Turvallisuusvalvojan erikoisammattitutkinnon voi suorittaa
suoraan naytoin, jos olet hankkinut tutkintoa vastaavan
ammattitaidon tydssa tai muutoin hallitset tutkinnon perus-
teissa mainitut osa-alueet ja toimit johdon tehtévissé.
Tutkinto suoritetaan tutkintotilaisuuksissa. Tutkintotilaisuudet
suunnitellaan henkildkohtaistamisen yhteydessa tyotehta-
vasi ja organisaatiosi tilanne huomioiden. Tutkintotilaisuudet,
joissa ammattitaitoasi arvioidaan, ovat laajoja toiminnallisia
kokonaisuuksia, kuten turvallisuussuunnitelman laatiminen



Kiinteistoliikketoiminta ja -

yhteistydssa vastuualueellasi toimivien henkildiden ja tarvit-
tavien asiantuntijoiden kanssa. Kun tutkinnon osaan liittyva
osaaminen on osoitettu tutkintotilaisuuksissa kattavasti ja
luotettavasti, jarjestetadn tutkinnon osan arviointikeskustelu,
jossa esittelet arviointiaineistosi seké itsearviointisi tutkinto-
suorituksista. Arviointiasteikko on hyvaksytty/hylatty.

TUTKINTOKOHTAINEN
OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnon (kaksi pakollista, kolme valinnaista) suorittamisen
hinta on 2 000 euroa (alv 0%). Tutkinnosta voi suorittaa
myos yksittdisen osan, osan suoritusmaksu on 600 euroa
(alv 0 %). Tutkinnon suorittamiseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan my&hemmin.

Lisaksi Opetushallituksen maarayksen mukaan henkilén on
ennen nayttotutkintoon osallistumista suoritettava tutkinto-
maksu 58 euroa / tutkinto.

Ota yhteytta Kiinkon tutkintovastaaviin ja sovi tapaaminen
henkilbkohtaisen nayttdsuunnitelman laadintaa varten.
Henkilbkohtainen nayttdsuunnitelma laaditaan Kiinkon ja
AEL:n yhteistydna. Tutkintoprosessin, kuten tutkintotilai-
suuksien organisointi, hallinnoidaan ja ohjeistetaan AEL:n
toimesta.

LISATIETOJA

Matti Oinonen, puh. (09) 3509 2922
matti.oinonen@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2951
tiia.bueno@kiinko.fi

KINTEISTOALAN TURVALLISUUSASIANTUNTIJA 30 op

TAVOITE

Kiinteistdalan turvallisuusasiantuntijan koulutuksen keskei-
sena ajatuksena on antaa valmiudet toimia vastuullisissa,
turvallisuuden yllapito- ja kehitystehtavissa. Koulutusohjelma
antaa valmiudet organisaatioiden turvallisuuden suunnitte-
luun, toteutukseen ja kehittdmiseen.

Kiinteistdalan turvallisuusasiantuntija koulutusohjelman
yhteydessa on mahdollisuus suorittaa Turvallisuusvalvojan
erikoisammattitutkinto, joka on turvallisuusalan ylempi
esimiestutkinto.

SISALTO

Kiinteistdalan turvallisuusasiantuntija koulutusohjelman
toteutus on hyvin kaytannonlaheinen. Koulutuksen suorit-
taminen kytkeytyy tiiviisti yrityksen tai vastuualueen turvalli-
suustoimien johtamiseen ja kehittdmiseen, henkildkohtaisten
tavoitteiden mukaisesti.

Opiskelija tekee koulutuksen aikana useita tehtavia, joiden
kehitysideoita voidaan suoraan hyddyntaa organisaati-
ossa. Samalla yrityksen toiminnan eri osa-alueita kehite-
t&an eteenpéin asiantuntijoiden ohjauksessa. Koulutuksen
jalkeen henkild hallitsee organisaatioiden turvallisuuden
suunnitteluun, toteutukseen ja kehittdmiseen liittyvi taitoja.

Koulutuksen ohjelman sisalto:
e Turvallisuussuunnittelu

e Turvallisuuslainsdadanto
e Turvallisuusjohtaminen

e Turvallisuustekniikka

e Tietoturvallisuus

KOHDERYHMA

Koulutus on suunnattu kiinteistdalan tehtavisséa toimiville.
Koulutusohjelma sopii kiinteistéjen turvallisuustoimintojen
asiantuntijoille, yritysten turvallisuusvastaaville, turvallisuus-
hankinnoista vastaaville, turvallisuusalalla esimiestehtaviin
pyrkiville, yritysten omaehtoisessa turvallisuuden yllapito- ja
kehitystehtavissa toimiville tai niihin aikoville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 500 euroa, johon siséltyy valmis-
tava koulutus seké Turvallisuusvalvojan erikoisammattitut-
kinto. Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus iimoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvon-
lisdverotonta.

AIKATAULU
Koulutus alkaa 26.3.2015
Hakuaika paattyy 6.3.2015

Tarkemmat jaksoajankohdat esitelldan netissa
www.kiinko.fi/T38001 ja koulutusohjelman esitteessa.

LISATIETOJA

Matti Oinonen, puh. (09) 3509 2922
matti.oinonen@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2951
tiia.bueno@kiinko.fi



ENERGIAPALVELUJEN JA -PALVELUYKSIKON JOHTAMISEN
KOULUTUS JA TUTKINTO (EKIJO ) 15 op

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa kokonaisnédkemys
kiinteistopalveluita tuottavan, manageroivan tai ostavan
yrityksen ja yksikon johtamisesta (EKIJO: energiapalve-
luja tuottavan yksikodn johtamisesta) seka antaa valmiuksia
johtaa yksikkda kannattavasti ja tavoitteellisesti. Koulu-
tuksen péatyttya opiskelijalla on myds valmiina sek& henki-
|6kohtaisen johtamiskayttaytymisen ettd oman yrityksen tai
yksikoén kehittdmissuunnitelmat. Koulutusohjelman hyvaksy-
tysti suorittaneella on oikeus kayttaéd EKIJO-nimiketta.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT
Kiinteistopalvelujen ja palveluyrityksen johtamisen koulutus
ja tutkinto (EKIJO) -koulutusohjelma koostuu ennakkoteh-
tavasta, johtamiskayttaytymisen arvioinnista henkilbkohtai-
sine palauteraportteineen, viidesta intensiivisesta lahiope-
tusjaksosta, oppimistehtavista, projektitydsta seké naytosta.
Koulutus painottuu alan keskeisiin menestystekijdinin.

Tybskentelytapa on toiminnalliseen oppimiseen pohjau-
tuva, keskusteleva koulutus. Opiskelijat laativat opinnayte-
tydnéan todelliseen yritykseen tai yksikkdon liketoiminnan
kehittdmis- suunnitelman osittain I&hiopetusjaksojen aikana,
mutta padasiassa jaksojen valilla tydpaikalla tydskennellen.

Sisallén aihekokonaisuuksia ovat mm.

e palvelumarkkinat ja oman yrityksen asema (EKIJO:
energiapalvelumarkkinat)

¢ palveluliketoiminta ja johtaminen

e palveluyrityksen talous (EKIJO: investointi- ja rahoi-
tuslaskelmat)

e asiakkuudet ja niiden hallinta
e palvelujen markkinointi ja asiakasviestinta
e palvelujen ostaminen ja ulkoistamisprosessi

e oman johtamistyylin/yhteistyétyylin analyysi ja
esimiehena kehittyminen

e palvelusopimukset ja palvelujen laatumittarit
e palveluprosessien kehittdminen ja organisointi

e oman yksikédn liiketoimintasuunnitelma/toimintasuun-
nitelma

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu kiinteistépalveluyrityksen tai
-yksikdn johtoon kuuluvalle tai johtamistehtaviin valmen-
tautuvalle henkildlle, jolla on kokemusta kiinteistdalalta tai
johtotehtavista. EKIJO suuntautumisvaihtoehtona tarkentaa
energiapalveluliiketoiminnan erityispiirteisiin.

AIKATAULU

Suunniteltu aloitusajankohta syksylla 2015.

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730, (09) 3509 2916
pertti.huhtanen@kiinko.fi




Kiinteistonvalitys ja -arviointi

Kiinteistonvalitysalan koulutus

Koulutuspolkuja seuraten voi suunnitella itselleen kiinteiston-
valityksen, vuokravalityksen tai kiinteistdarvioinnin opintoko-
konaisuuden.

KED®-koulutusohjelma antaa perusvalmiudet kiinteiston-
valitystehtavien hoitamiseen. Tutkinnon suoritettuaan
opiskelijalla on valmiudet toimia kiinteistdedustajana kiinteis-
tonvalitysliikkeessa. Koulutus tukee myds opiskelijan omaa
valmistautumista Keskuskauppakamarin jarjestdmaan
kiinteistonvalittdjakokeeseen (LKV-péatevyys) ja sopii siten
my6s kokeneille vélittéjille.

Kiinteistévilitysalan ammattitutkinto avaa uuden vaylén
kouluttautumiselle alalla toimiville vélittgjille. Kiinteistonvali-
tyksen erilaisissa tehtavissa tarvittavat tiedot ja kaytdnndn
taidot hankitaan ammattitutkinnon suorittamiseen valmis-
tavassa koulutuksessa ja tydssa oppimalla. Jos osaamista
on tarpeeksi, opiskelija ohjataan suoraan tutkinnon suorit-
tamiseen ilman valmistavaa koulutusta. Tutkinto on naytto-
tutkinto, jossa ammatillinen osaaminen todennetaan tydpai-
kalla tapahtuvissa tutkintotilaisuuksissa.

Myynnin ja markkinoinnin johtaminen (MMJ) -koulu-
tusohjelmassa tuodaan valmentavalla otteella esille,
miten liiketoiminnan parhaita k&ytantdja voidaan soveltaa
omaan ja kiinteistonvalitysyrityksen péivittaiseen kaytannon
tekemiseen. Koulutus soveltuu kokeneille kiinteistonvalitta-
jille, esimiehille, myyntip&allikéille ja toimitusjohtajille, jotka
haluavat haastaa itsedén entisté parempiin suorituksiin.

YKV-koulutusohjelman tavoitteena on syventéaa alalla
toimivien kokeneiden kiinteistonvalittdjien, myyntijohtajien
ja yrittajien ammattiosaamista sekad antaa valmiuksia toimia
johtotehtavissa kiinteisténvalitysalalla. Koulutus tahtéa
kaytannon valmiuksien parantamiseen.

VuT-koulutusohjelman tavoitteena on antaa valmiuksia
asuin- ja likehuoneistojen vuokravalitystehtavien hoitami-
seen. Koulutus tukee opiskelijan omaa valmistautumista
Keskuskauppakamarin jérjestdméaén vuokrahuoneiston valit-
tajakokeeseen (LVV-patevyys).

LKV- ja LVV- valmennukset tukevat opiskelijan omaa
valmistautumista Keskuskauppakamarin jarjestamiin
kiinteistdn- ja vuokrahuoneiston valittdjakokeisiin (LKV- ja
LVV-péatevyys). Keskuskauppakamarin vélittéjalautakunnan
jarjestamat kokeet antavat vastaavan hoitajan patevyyden.

Uusi valitysliikelaki astui voimaan 1.5.2013. Sen
mukaan valitysliikkeen palveluksessa ja sen jokaisessa toimi-
paikassa valitystehtavia suorittavista vahintdéan puolella tulee
olla LKV-ammattipatevyys viimeistéan 1.1.2016 mennessa.
Koulutusohjelmamme valmentavat tehokkaasti LKV-koetta
varten.

Asuinkiinteistdjen ja toimitilakiinteistdjen arviointikoulu-
tukset sopivat auktorisoitu kiinteistoarvioijakokeeseen (AKA)
valmistautuville ja muille kiinteistéarvioinnin ammattilaisille.

Kiinteistonvalitys ja -arviointi

Kiinteistonvalitys

Ylempi kiinteiston-
valittdjan koulutus ja
tutkinto (YKV)

Myynnin ja markki-
noinnin johtaminen
(MMJ)

Kiinteistonvalittdjakoe
LKV-péatevyys

Kiinteistovalitysalan
ammattitutkinto

Ammattitutkintoon

LKV-valmenn )
amennus valmistava koulutus

Kiinteistbedustajan
koulutus ja tutkinto
(KED®)

Vuokravalitys Kiinteistdarviointi

Auktorisointikoe
AKA-pétevyys
KHK-patevyys

Vuokrahuoneiston
valittdjakoe
LVV-patevyys

Toimitilakiinteistojen
arviointi

Asuinkiinteistdjen

LVWW-valmennus arviointi

Vuokravalittéjan
tutkinto (VuT)

Alan tybkokemus ja/tai

Perustiedot asiasta
koulutus

Alalle tulijat




KINTEISTOEDUSTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (KED®)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusvalmiudet
kiinteistonvalitystehtévien hoitamiseen. Tutkinnon suori-
tettuaan opiskelijalla on valmiudet toimia kiinteistdedusta-
jana kiinteisténvalityslikkeessa. Koulutus tukee erinomai-
sesti valmistautumista kiinteisténvalittdjakokeeseen
(LKV-patevyys).

SISALTO

Kiinteistonvélitysta séateleva lainsdadantd, kiinteisténvalitys-
toiminnan harjoittamisen edellytykset, kiinteistonvalitysteh-
tévan suorittaminen, perhe- ja perintdoikeus, huoneenvuok-
raus, asunto-osakkeen kauppa, kiinteisténkauppa, rakenta-
minen ja kaavoitus, Kiinteistbnmuodostaminen, kiinteistoar-
vioinnin perusteet ja verotus.

Kiinteistdedustajan tutkinto KED® on Kiinteistdalan Koulu-
tuskeskuksen kehittdma oma tutkinto, joka ei anna virallista
LKV-péatevyytta.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on tarkoitettu alalle aikoville tai alalla vasta
vahan aikaa toimineille. Koulutus sopii my&s kokeneille
kiinteistonvalittdjile valmennukseksi LKV-koetta varten.

TOTEUTUS

Koulutus toteutetaan monimuoto-opiskeluna. Opiskelu
rakentuu kolmesta lahiopetusjaksosta ja kolmesta etdopis-
kelujaksosta, jotka sisaltavat perehtymistd opintomateri-
aaliin, palautettavia oppimistehtavia seké valmistautumista
koulutuksen paatteeksi suoritettavaan tenttiin. Tentin hyvak-
sytyllé suorittamisella saa KED®-tutkintotodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 150 euroa, johon siséltyy
monimuoto-opetus aineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulu-

tukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan
kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvon-
liséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2015

1. jakso 7.-9.1.2015
2. jakso 10.-11.2.2015
3. jakso 12.-13.3.2015
Tentti 10.4.2015
Hakuaika paattyy 1.12.2014
Syksy 2015

1. jakso 18.-20.8.2015
2. jakso 16.-17.9.2015
3. jakso 8.-9.10.2015
Tentti 3.11.2015
Hakuaika paattyy 15.6.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi

Noora Mékinen, puh. (09) 3509 2949
noora.makinen@kiinko.fi

Tiia Nurminen, puh. (09) 3509 2930
tila.nurminen@kiinko.fi

KINTEISTONVALITTAJAKOKEESEEN VALMENTAUTUMINEN

TAVOITE

Tehokas valmennus antaa valmiuksia kiinteistonvalittajako-
keen (LKV-péatevyys) lapaisemiseen tukemalla osallistujan
omaehtoista opiskelua. Tavoitteena on selvittdéd kokeen
kannalta keskeisia asunto-osakkeen ja kiinteiston kaupan
seka verotuksen erityiskysymyksia, kiinteistonvalittajan
vastuuta ja kuluttajansuojaa. Liséksi kasitelldan viimeisim-
pien kokeiden koekysymyksia.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu valmennustilaisuudeksi LKV-péatevyy-
teen tahtaaville henkildille, joilla on jo alan kaytannon
kokemusta. Suositeltava kokemus on noin kahden vuoden

toiminta kiinteistonvalitystehtavissé. Lisaksi koulutus sopii
henkildille, jotka ovat suorittaneet kiinteistonvalitysalan
ammattitutkinnon, kiinteistdedustajatutkinnon (KED®), muun
vastaavan tutkinnon tai muutoin opiskelun kautta hankkineet
riittvat edellytykset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 090 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Opiskelijat hankkivat itse kiinteistonvalittaja
kokeen kannalta keskeiset oppi- ja lakikirjat. Koulutus on
arvonlisdverotonta.



valitys ja -arviointi

AIKATAULU

Kevat 2015

14.-17.4.2015, Helsinki
21.-24.4.2015, Turku
Hakuaika paattyy 24.3.2015

Syksy 2015

20.-23.10.2015, Helsinki
27.-30.10.2015, Tampere
Hakuaika paattyy 28.9.2015

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi

Noora Makinen, puh. (09) 3509 2949
noora.makinen@kiinko.fi

Tiia Nurminen, puh. (09) 3509 2930
tiia.nurminen@kiinko.fi

Lisatietoja LKV-kokeesta: www.kauppakamari.fi

KINTEISTOVALITYSALAN AMMATTITUTKINTO

Kiinteistovélitysalan ammattitutkinto on ammattitaidon
hankkimistavasta riippumaton ammatillinen nayttotut-
kinto. Tutkinnon ammattitaitovaatimukset kattavat valitys-
tehtaviin liittyvat tydvaiheet ja -tehtavat. Tutkinto suorite-
taan osoittamalla ammattitaito tutkintotilaisuuksissa tydpai-
kalla ja arviointikeskustelussa tutkinnon perusteiden mukaan
(Maérays 3/011/2011).

Tutkinto sopii sek& kokeneille etté aloitteleville myyntineu-
vottelijoille, jotka haluavat syventéa ja laajentaa ammattitai-
toaan.

Tutkinnon pakolliset osat ovat:
e kiinteistonvalitysalalla toimiminen
e kaytetyn asunnon ja asuinkiinteiston myyntitoimeksi-
antojen hoitaminen

Valinnaisia tutkinnon osia on kahdeksan, joista tutkinnon
suorittaja valitsee kaksi. Valinnaisten osien valinnan edelly-
tyksend on, etta tydpaikalla voidaan tehda ja arvioida ko.
tybtehtavia.

Tutkinnon valinnaiset osat ovat:
¢ Kiinteistojen ja osakehuoneistojen arviointi
e asuinhuoneiston vuokraustoimeksiannon hoitaminen
e ostotoimeksiannon hoitaminen

¢ rakennustekniikkaan ja kuntoa koskeviin selvityksiin
perehtyminen

e yudiskohteen myyntitoimeksiannon hoitaminen

e toimitilojen myynti- ja vuokraustoimeksiannon hoita-
minen

e metsatilan ja tontin myyntitoimeksiannon hoitaminen

e Kiinteistonvalityslikkeen hoitaminen

Tutustu tutkinnon perusteisiin osoitteesta: www.oph.fi/
nayttotutkinnot.

Tutkinto suoritetaan nayttdtutkintoon valmistavan koulu-
tuksen yhteydessa (ks. seuraava sivu) tai ilman valmis-
tavaa koulutusta, jos henkil® aikaisemman opiskelu-, tyo-
ja harrastekokemuksensa kautta hallitsee tutkinnon perus-
teissa esitetyt ammattitaitovaatimukset.

TAVOITE

Ammattitutkinnon ammattitaitovaatimukset kattavat valitys-
tehtéviin littyvat tydvaiheet ja tydtehtavat. Kaytetyn asunnon
ja asuinkiinteistén myyntitoimeksiantojen hoitamisen (pakol-

liset osat) liséksi tutkinnon suorittajan tulee hallita esimer-
kiksi (ed. mainituista 8 valinnaisesta tutkinnon osasta) uuden
asunnon kauppaan tai asuntojen vuokraukseen liittyvat
tybtehtavat.

KOHDERYHMA

Henkilot, jotka paatydnaan tekevat kiinteisténvalityksen
tehtavia. Hakijalta edellytetddn kolmen vuoden tydkoke-
musta, tydpaikkaa ja vahintdén neljidn kuukauden tyokoke-
musta valitystydsta. Nayttétutkinnon suorittamiseen ei ole
muita koulutusvaatimuksia.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Tutkinto suoritetaan tydpaikalla tutkintotilaisuuksissa, joissa
tybpaikan edustaja(t) havainnoi ja arvioi tutkinnon suorit-
tajan tydskentelyd aidoissa tydtehtévissa. Kun tutkinnon
osan tutkintotilaisuudet tydpaikalla on pidetty, seuraa kolmi-
kantainen arviointikeskustelu, jossa tutkinnon suorittaja
esittelee tutkintotilaisuuksissa saamansa arvioinnit. Tydnan-
tajan edustaja (TA), tyontekijan edustaja (TT) seka opetuksen
jarjestajan edustaja (OpE) tekeva keskustelun pohjalta
arviointiyhteenvedon tutkintosuorituksista.

Tutkinto arvioidaan tutkinnonosakohtaisesti asteikolla hyvak-
sytty / hylatty. Tutkintotoimikunta vahvistaa tutkintosuori-
tukset ja antaa tutkintotodistuksen. Koko tutkinnon sijasta
tavoitteena voi olla my8s tiettyjen tutkinnon osien suoritta-
minen.

Tutkinnon suoritettuaan voi hakea ammattitutkintostipendia.

TUTKINTOKOHTAINEN
OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnon (kaksi pakollista, kaksi valinnaista) suorittamisen
hinta on 1 000 euroa (250 euroa / tutkinnon osa), valmis-
tavan koulutuksen yhteydessa. Tutkinnon suorittamiseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
mydhemmin. Lis&ksi peritdan 58 euron suuruinen tutkinto-
maksu, jonka oppilaitos tilittda Opetushallitukselle. Tutkinto-
koulutus on arvonliséverotonta.

HUOM! Tutkinnon suorittamisen hinta ilman valmistavaa
koulutusta on 450 euroa/ 0sa, yhteensé 1 800 euroa. Hinta
pitdé siséllaén henkilbkohtaistamisen, tutkinnon suoritta-
misen ohjauksen, tydpaikka-arvioijan perehdytyksen seka
arviointikeskustelut. Tutkinnon suorittamiseen on mahdol-
lista saada valtion tukea joka ilmoitetaan my6hemmin.
Opiskelijan oma vastuu on aikaisemmin ollut n. 400 euroa.



KINTEISTOVALITYSALAN AMMATTITUTKINTOON

VALMISTAVA KOULUTUS

Ammattitutkintoon hakeutumisvaiheessa hakijalle tehdaan
tietojen / taitojen seka tyotehtévien osaamiskartoitus,
jonka perusteella henkild ohjataan joko suoraan tutkinnon
suorittamiseen tai hankkimaan lisékoulutusta ja / tai tydssa
oppimaan.

TAVOITE

Tutkintoon valmistava koulutus tukee ammattitutkinnon
suorittamista. Koulutus kehittdd kaytdnndn tydvaiheiden
ja -tehtavien hallintaa, juridista ajattelua, asiakkuuksien
hallintaa, markkinointi- ja myyntitaitoja sek& myyntitoimeksi-
antojen dokumentaatiota. Koulutus valmentaa myos kiinteis-
ténvalittajakokeen (LKV) ja vuokrahuoneiston valittdjakokeen
(LVV) suorittamiseen.

TOTEUTUS

Koulutus ké&sittda verkko-oppimismoduuleita seka viisi
|ahiopetus- ja etdopiskelujaksoa oppimistehtavineen.
Verkkokoulutuksessa hyddynnetaan aktivoivia digitaalisia
oppimis- menetelmid. Tukee itsendista tiedon hankintaa ja
ongelmanratkaisutaitoja. Lahiopetusjaksojen oppimisteh-
tavista opiskelija saa palautteen ja esimerkkivastaukset.
Koulutuksen ja kaikki oppimistehtéavat hyvéaksyttavasti
suorittanut saa osallistumistodistuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Valmistavan koulutuksen hinta on 3 950 euroa, johon siséltyy
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen
on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoi-
tetaan mydhemmin. Tarvittavan kirjallisuuden opiskelijat
hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU
Tarkemmat tiedot aikataulusta ja hakumenettelysté [8ytyvat
kotisivuiltamme www.kiinko.fi.

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi

Sari Pekanpalo, puh. (09) 3509 2973
sari.pekanpalo@kiinko.fi

MYYNNIN JA MARKKINOINNIN JOHTAMINEN (MMJ)

Kiinteistonvalittdjille kehitetyn Myynnin ja markkinoinnin
johtamisen erikoistumisohjelman taustana ovat tuoreimmat
tutkimustulokset, jotka osoittavat, millainen myynti- ja
markkinointity® tuottaa kasvua ja kannattavuutta tulosyksi-
kolle.

TAVOITE

Koulutusohjelmassa tuodaan valmentavalla otteella esille
palveluliiketoiminnan parhaita kaytantoja kiinteistdnvalitys-
yrityksen péivittaiseen kaytannén tekemiseen. Tavoitteena
on antaa osallistuijille toimivaksi todettuja keinoja ja ajanta-
saisia valineitd pysya aallon harjalla ja kehittyd nykyisessa
haastavassa markkinatilanteessa.

KOHDERYHMA

Kokeneille valittajille, esimiehille, myyntijohtajille, myyntipdal-
likdille, toimitusjohtaijille ja yrittdjille. Koulutus on reitti parhai-
siin asiakkuuksiin ja johtotehtaviin.

TOTEUTUS

Koulutusohjelma koostuu viidestd moduulista (yhteensa
kuusi paivad): myynnin psykologia, tuloksen tekeminen,
myyntikanavien johtaminen, myynnin johtaminen ja suosit-
telumyynti

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 900 euroa, johon siséltyy
monimuoto-opetus aineistoineen seké kahvitarjoilut. Koulu-
tukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Tutkintovaatimuksiin kuuluvan
kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvon-
liséverotonta.

AIKATAULU

Koulutus alkaa syyskuussa 2015 ja paattyy maaliskuussa
2016.

Tarkemmat tiedot aikataulusta ja hakumenettelysté [8ytyvat
kotisivuiltamme www.kiinko.fi.

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi

Noora Makinen, puh. (09) 3509 2949
noora.makinen@kiinko.fi



valitys ja -arviointi

YLEMPI KIINTEISTONVALITTAJAN KOULUTUS JA

TUTKINTO (YKV) 37,5 op

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on syventéa kiinteistonvalit-
téjan ammattiosaamista seké antaa valmiuksia toimia johto-
tehtavissa kiinteistonvalitysalalla. Opiskelun painopiste on
kaytannonlaheisyydessa.

SISALTO

Kiinteistonvalityksen toimintaympaéristo ja toimintaan kohdis-
tuvat odotukset, kiinteisténvalittajana kehittyminen, kiinteis-
tonvalitystoiminnan edellytykset ja toiminnan harjoitta-
minen, asunto-osakkeen kauppa, maankaytto- ja rakenta-
minen, kiinteistdnmuodostus ja kaavoitus, kiinteistbkauppa,
vuokraustoiminta, maanvuokraus, verotus, asuntojen ja
asuinkiinteistbjen arviointi, laatuajattelun soveltaminen
valitystoimintaan, markkinointi ja asiakkuusajattelu.

TOTEUTUS

Koulutus on kolme lukukautta kestdva monimuoto-opetuk-
seen perustuva kokonaisuus. Opiskelu koostuu seitse-
méasta lahijaksosta, oppimistehtévistd, tenteisté seka kirjal-
lisen tutkielman laatimisesta.

KOHDERYHMA

LKV-patevyyden hankkineet kiinteistonvalittajat, joilla on
vahintdén neljan vuoden kokemus kiinteisténvalitysalalta tai
vastaavien tehtdvien hoidosta. Koulutus sopii hyvin my&s

rakentajien ja rakennuttajien, pankkien ja vakuutusyhtididen
sek& muiden kiinteisténomistajien asunto- ja kiinteiston-
kaupan parissa toimiville henkildille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 900 euroa/jakso, yhteenséd 6 300
euroa, siséltden opetuksen luentoaineistoineen seka kahvi-
tarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Kirjallisuuden
opiskelijat hankkivat itse. Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

Koulutusohjelman aloitusjakso on 4.-6.2.2015. Hakuaika
paattyy 7.1.2015. Tarkemmat tiedot aikataulusta ja hakume-
nettelysta 6ytyvat kotisivuiltamme www.kiinko.fi.

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi
Tiia Nurminen, puh. (09) 3509 2930
tiia.nurminen@kiinko.fi




VUOKRAVALITTAJAN TUTKINTO (VuT)

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa perusteet asuin- ja
likehuoneistojen vuokravélitystehtévien hoitamiseen seka
tukea valmistautumista Keskuskauppakamarin vélittdjalauta-
kunnan jarjestamaan vuokrahuoneiston valittéjakokeeseen.

SISALTO

Vuokramarkkinat, vuokravalitysté séateleva lainsdadanto,
vuokravalityksen toimintaymparistd, perhe- ja perintoi-
keuden erityiskysymyksié, asumistukijarjestelma, asuin- ja
likehuoneiston vuokraus, vuokraustoiminta ja verotus.

Vuokravalittajan tutkinto VUT on Kiinteistdalan Koulutussaa-
tion kehittdma oppilaitoksen oma tutkinto, jota on jarjes-
tetty vuodesta 1996 lahtien. VuT-tutkinto ei anna virallista
LVV-patevyytta.

TOTEUTUS

Koulutus koostuu kahdesta lahiopetusjaksosta ja kahdesta
etdopiskelujaksosta, jotka sisaltavat perehtymista opinto-
materiaaliin, oppimistehtavia ja valmistautumista VuT-tenttiin.
Lahiopetuspéivid on yhteensa neljd. Koulutuksen lopuksi
VuT-tentin hyvaksytysti suorittaneet saavat vuokravalittgjan
tutkintotodistuksen.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu ensisijaisesti vuokravalitys- ja kiinteis-
ténvélitysalalla, pankkien ja rakennuttajayhteistjen vuokra-
valitystoiminnassa ja muissa vastaavissa tehtavissa toimi-
ville henkiléille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 1 390 euroa, johon sisaltyy monimuoto-
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen

on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoite-
taan mydhemmin. Kirjallisuuden opiskelijat hankkivat itse.
Koulutus on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2015

1. jakso 20.-21.1.2015
2. jakso 3.-4.3.2015
Tentti 9.4.2015

Hakuaika paattyy 19.12.2014

Syksy 2015

1. jakso 27.-28.8.2015
2. jakso 24.-25.9.2015
Tentti 4.11.2015
Hakuaika paattyy  1.8.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi

Noora Méakinen, puh. (09) 3509 2949
noora.makinen@kiinko.fi

Tiia Nurminen, puh. (09) 3509 2930
tiia.nurminen@kiinko.fi

Lisatietoja LVV-kokeesta: www.kauppakamari.fi

VUOKRAHUONEISTON VALITTAJAKOKEESEEN VALMENTAUTUMINEN

TAVOITE

Tavoitteena on antaa valmiuksia Keskuskauppakamarin
valittdjalautakunnan vuokrahuoneiston valittajakokeen 18pai-
semiseen tukemalla osallistujan omaehtoista opiskelua.

KOHDERYHMA

Koulutus on tarkoitettu valmennustilaisuudeksi LVV-péatevyy-
teen tahtaaville henkildille, joilla on jo alan kaytannon
kokemusta. Suositeltava kokemus on noin kahden vuoden
toiminta vuokravélitystehtévissé. Lisaksi tilaisuus sopii henki
1Gille, jotka ovat suorittaneet vuokravalittéjan tutkinnon (VuT)
tai muutoin opiskelun kautta hankkineet riittavat edellytykset.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 730 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoite-
taan mydhemmin. Opiskelijat hankkivat itse vuokrahuo-
neiston valittajakokeen kannalta keskeiset oppi- ja lakikirjat.
Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU
Kevét 156.-16.4.2015
Hakuaika paéttyy 24.3.2015

Syksy 21.-22.10.2015
Hakuaika paattyy 28.9.2015

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Esa Heikkinen, puh. (09) 3509 2932
esa.heikkinen@kiinko.fi

Noora Mékinen, puh. (09) 3509 2949
noora.makinen@kiinko.fi

Tiia Nurminen, puh. (09) 3509 2930
tila.nurminen@kiinko.fi

Lisatietoja LVV-kokeesta: www.kauppakamari.fi



Kaytto ja yllapito

Kayton ja yllapidon koulutus

Kayttdoon, yllapitoon, elinkaaripalveluihin, energiaan, kesta-
vaan rakennettuun ymparistoon ja likkeenjohtoon liittyva
koulutustarjonta kattaa kiinteistéhuollon tyénjohdon ja
asiantuntijatehtavat (KTJ®, HMT®), kiinteistdpalveluliiketoi-
minnan (KTJ®, HMT®, PerusTEK™, [TS®-TEK I, FMA™,
KIJO®, EKIJO®, TEAT), projektiliketoiminnan (FMA™,
TEAT), energia- ja ymparistéalan (ETT™, ETE™, ESM™,
KRY™) seka toimialan liikkeenjohdollisten ja johtamis-
taitojen alueet (KIJO®, EKIJO®). Oppiminen perustuu
tybelaman asiantuntijoiden antamaan lahiopetukseen,
opetuskeskusteluihin, ryhmétéihin, opitun soveltamiseen
tybssa, tydssa oppimiseen, tydelamassa tehtyjen kokei-
lujen tuomiseen luokkahuoneeseen autenttisen oppimisen
lahdeaineistoksi, oppimistehtéviin ja opinnaytetdihin.

Korjausrakentamisen tutkinnot ja ajankohtaiskoulutus
(PerusTEK™, ITS®-TEK, FMA™ KOKO™, TATE™,
AKKO™, RAKA™  TEAT, TATI™,) valmistavat vastaa-

maan kansalliseen peruskorjaushaasteeseen. Rakennut-
tamisen hallintoon valmistaa RAKI™ ja talotekniikkara-
kentamisen valvontaan patevdittad TATE™, LVITATE™,
STATE™, ITATE™ ja RAUTATE™. AKK™, PKA™,

PEL™ on lakisdateinen energiatodistuksen perustason
laatijapatevyys ja yPEL™ energiatodistuksen ylemman
tason laatijapatevyys.

Kaytto ja yllapito -toimiala toteuttaa ajankohtaissemi-
naareja yhteistydssa asumisen, isdnndinnin, johtamisen,
kiinteistonvalityksen ja -arvioinnin, rakennuttamisen ja
suunnittelun, taloushallinnon, tietotekniikan ja yhdyskun-
tatalouden toimialojen ja muiden oppilaitosten kanssa.

Kaytto ja yllapito

Teknisten palveluiden
tuottaminen ja johtaminen

Energiapalvelujen ja
palveluyksikdn johtamisen
koulutus ja tutkinto KIJO™

korjaamisen koulutus ja
tutkinto KOKO™

Kunnossapito ja Patevyyskoulutus
korjausrakentaminen ja -kokeet
Kosteusvaurioiden Energiatodistuksen

&

laatija PEL™, yPEL™

Energia- Kiinteisto- ja projektipaallikon
tehok- ohjelma ja tutkinto FMA™
kuuden

koulutus

ja tutkinto Kiinteisto- ja palveluliike-
ETT toiminnan perusteet KIPA™

Asuntokaupan kunto-

Tekniikan tarkastaja AKK, FISE
erikois-
ammatti- Rakennuksen kuntoarvioija
tutkinto PKA, FISE
TEAT

Kosteudenmittaajan

Teknisen isdnnditsijan
jatkokoulutus ja tutkinto
ITS®-TEK I

Teknisen isé&nnditsijan
peruskoulutus ja tutkinto
PerusTEK™

3

Huoltomestarin koulutus
ja tutkinto HMT®

tutkinto PKM™

Talotekniikan valvojan
koulutukset TATE ™ ja
FISE-tentti

Rakennuttamisen hallinto

Kiinteistétydnjohtajan
koulutus ja tutkinto KTJ®

Rakennuttaja-asiamiehen
koulutus ja tutkinto RAKI™

Alan tydkokemus ja/tai

koulutus " \
4— Esitietovaatimukset

Perustiedot alasta




KINTEISTO- JA PROJEKTIPAALLIKON OHJELMA JA

TUTKINTO FMA™ 23 op

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa opiskelijoita valmentautumaan
kiinteisto- ja projektipdallikdn, kiinteistdnomistamisen,
korjaus-, lisa- ja muutosrakennuttamisen seka kiinteiston
ylldpidon tehtaviin.. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorit-
taneella on oikeus kayttaa tehtavanimikkeensa yhteydessa
lyhennettd FMA™,

SISALTO JA RAKENNE

Koulutus kasittaa kuusi lahijaksoa. Lisaksi oppimisproses-
siin sisaltyy yksildllisesti ja ryhmétydskentelyna laadittavia
oppimistehtavid, pienryhmissa laadittava kirjallinen projek-
tity®, paattdseminaari sekd esseemuotoinen kypsyyskoe.

Koulutus sisaltdé seuraavat laajat ainekokonaisuudet:
e Toimintaympéristd ja projektijohtaminen
e Korjaus-, lisé- ja muutostydrakennuttaminen: raken-
nuttaminen asiakkaalle, rakentamisprojektin talouden
ja laadun hallinta, suunnittelutyén ja rakentamisen
organisointi, rakentamisalan sopimusoikeus, raken-
tamisen valvonta, vastaanotto ja k&yttéonotto

e Kiinteistdliketoiminta: varallisuuden hallinta ja kehit-
téaminen, kiinteistévuokraus

¢ Kiinteiston yllapito: yllapito ja ylldpidon suunnittelu,
yllépitokustannusten hallinta, kiinteistdpalvelujen
johtaminen ja ostaminen.

KOHDERYHMA

Kiinteistd-, projekti-, palvelu- ja kohdep&allikdt, tekniset
asiantuntijat seké korjaus-, lisé- ja muutosrakennuttamisen
projekteissa mukana olevat, kuten isannditsijat, hallinto-
ja talouspaallikot ja kiinteiston kehittamisesta, kaytdsta ja
yllépidosta vastaavat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 490 euroa, johon sisaltyy lahiopetus
aineistoineen, oppimistehtavat, vastaavan opettajan

1. i LLiﬂF-En il

antama projektitydn valmennus ja ohjaus, seké kahvitarjoilut
[&hip&ivind. Vuonna 2015 alkava koulutus on ammatillista
lisdkoulutusta, johon on mahdollista saada valtion tukea.
Sen maara iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisa-
verotonta.

AIKATAULU
Kevét 2015-Syksy 2015

. jakso 9.-11.8.2015
2 jakso 21.-23.4.2015
3. jakso 11.-13.5.2015
4, jakso 1.-4.6.2015
5. jakso 18.-20.8.2015
6. jakso 28.9.-29.9.2015
Paattbseminaari  20.11.2015
Syksy 2015-Kevat 2016
1. jakso 15.-16.9.2015
2. jakso 6.-7.10.2015
3. jakso 17.-20.11.2015
4. jakso 156.-16.12.2015
5. jakso 19.-21.1.2016
6. jakso 14,-15.3.2016
Paattéseminaari  21.4.2016
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh.040 8667918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko. fi
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Kaytto ja yllapito

TEKNISEN ISANNOITSIJAN PERUSKOULUTUS JA

TUTKINTO PerusTEK™ 16 op

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa osallistujia hankkimaan perusvalmi-
udet teknisen isdnnaitsijan tehtévien hoitamiseen. Oppimis-
prosessissa muodostuu kokonaiskuva teknisen isdnngitsijan
tehtavista ja niihin liittyvista kiinteistonpidon kehittamismah-
dollisuuksista. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorittaneella
on oikeus kayttaa tehtavanimikkeensa yhteydessé lyhen-
nettd PerusTEK™.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Ohjelma koostuu ennakkotehtévéasta, neljasta lahioppimis-
jaksosta, lahijaksojen valilla tehtavistd oppimistehtavista
seka lopputentista. Koulutus sisdltéd seuraavat aihekoko-
naisuudet:

e Teknisen isénnaitsijan tydkentta ja vastuiden hallinta
e Palveluiden johtaminen, hankinta ja laatu

e Teknisen yllapidon hallinta

e Korjaustdiden hallinta

¢ Talotekniikan hallinta

e Viestint, yhteistoiminta ja turvallisuus

KOHDERYHMA

Hallinnollisen isannoitsijatutkinnon suorittaneet teknisen
osaamisen syventajat, kiinteistdnpidon tekniset toimihen-
kilot seka niihin tehtaviin tahtaavat henkiltt.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 108 euroa, johon siséltyy lahiop-
pimisjaksot luentoaineistoineen, oppimistehtavat seka

ohjelmaan merkityt kahvitarjoilut. 2015 alkava koulutus on
ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista saada
valtion tukea. Sen maara ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus
on arvonlisdverotonta. Opiskelijoiden itse hankittavaksi tulee
jonkin verran kirjallisuutta.

AIKATAULU

Kevéat 2015

1. jakso 13.-14.1.2015
2. jakso 3.-56.2.2015
3. jakso 9.-11.83.2015
4. jakso 28.-29.4.2015
Tentti 5.6.2015
Syksy 2015

1. jakso 25.-26.8.2015
2. jakso 29.-30.9.2015
3. jakso 27.-29.10.2015
4. jakso 18.-20.11.2015
Tentti 11.12.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki.

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko.fi

Suna Pyykkd, puh. 0400 885 919
suna.pyykko@kiinko.fi

TEKNISEN ISANNOITSIJAN JATKOKOULUTUS JA

TUTKINTO ITS®-TEK Il 15 op

TAVOITE

Tavoitteena on auttaa osallistujia kehittdmaan osaamis-
taan teknisen isdnnditsijan tehtavisséa. Oppiminen suunna-
taan teknisen iséannoitsijan 2010-luvun suuriin haasteisiin:
energiatehokkuuden kehittdmiseen, putkistojen sisépuoli-
sien korjausmenetelmien tuntemukseen, putkistosaneerauk-
sien tilaajatoimintaan ja valvontasuunnitelmiin, seka veden-
ja kosteudeneristyksen varmistamiseen. Koulutusohjelman
hyvaksytysti suorittaneella on oikeus kayttaa tehtavanimik-
keensé yhteydessa lyhennettad ITS®-TEK |,

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Ohjelma koostuu kuudesta l&hiopetuspéivasta, useista
oppimistehtavista seka lopputentista. Koulutus sisaltaa
seuraavat aihekokonaisuudet:

¢ Talotekniikkasaneerauksen tilaajatoiminta ja valvon-
tasuunnitelman laadinta

* Energiatehokkuustoimien tarvekartoitus
e Taloyhtién energiatehokkuuden kehittaminen

e Putkistojen sisdpuoliset korjausmenetelméat — eri
menetelmien soveltuvuus, kriittiset kohdat

e \eden- ja kosteudeneristys — ohjeet ja varmistus



KOHDERYHMA

Teknisen isannoitsijan koulutuksen ja tutkinnon ITS®-TEK
suorittaneet, Teknisen isannditsijan peruskoulutuksen
PerusTEK™ suorittaneet, hallinnollisen isannoitsijatutkinnon
(esim. Is&nndinnin ammattitutkinto, ITS®, AIT®) suorittaneet,
teknisen osaamisen syventajat, kiinteistd- ja projektipaallikt
FMA™ Kiinteistonpidon tekniset toimihenkilot.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 590 euroa, johon sisaltyy l&hioppi-
misjaksot luentoaineistoineen, oppimistehtéavat seka kahvi-
tarjoilut. 2015 alkava koulutus on ammatillista lisékoulutusta,
johon on mahdollista saada valtion tukea. Sen maaréa iimoi-
tetaan mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2015

1. jakso 10.-11.2.2015
2. jakso 16.-17.3.2015
3. jakso 4.-5.5.2015
Tentti 5.6.2015

Syksy 2015

1. jakso 8.-9.9.2015
2. jakso 13.-14.10.2015
3. jakso 9.-10.11.2015
Tentti 11.12.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Suna Pyykkd, puh. 0400 885 919
suna.pyykko@kiinko.fi

KINTEISTOTYONJOHTAJAN KOULUTUS JA TUTKINTO (KTJ®) 12,5 op

TAVOITE

Tavoitteena on oppia kiinteisténhoidon tyénjohtoteh-
tavissa tarvittavat tiedot. Koulutuksen aikana opiskelija
muodostaa kokonaiskuvan kiinteistdnhoitoyksikén toimin-
nasta tydnjohdon nakodkulmasta ja ndin parantaa ammatil-
lisia valmiuksiaan suoriutua menestyksellisesti tyotehta-
visséan. Koulutusohjelman hyvaksytysti suorittaneella on
oikeus kaytta tehtavanimikkeensa yhteydessa lyhennetta
(KTJ®).

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Koulutusohjelmassa kasiteltavat aihealueet:
e Esimies- ja vuorovaikutustaidot
e Kayttd- ja huoltotoimen hallinta
¢ Kiinteistonhoitoyrityksen ja -yksikdn toimintojen
hallinta

Koulutusohjelmassa on kolme lahiopetusjaksoa. Oppimista
tehostavat koulutuksen aikana tehtavat oppimistehtavat.
Ohjelma péaattyy lopputenttiin.

KOHDERYHMA

Kiinteistdalan tydnjohdollisissa tehtavissa toimivat seka niihin
kouluttautuvat. Koulutus soveltuu myos huolto- ja kaytto-
paallikaille seka isannditsijdille lisatietojen hankkimiseksi
tydnjohdon tehtévisté ja sen painopistealueista.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 460 euroa, johon sisaltyy lahiopetus
luentoaineistoineen, oppimistehtavét, tentti seka kahvitar-
joilut. Vuonna 2015 jarjestettava koulutus on ammatillista
liskoulutusta, johon on mahdollista saada valtion tukea.
Sen méara ilmoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisé-
verotonta.

Opiskelijan omatoimisesti hankittavaksi tulee jonkin verran
kirjallisuutta.

AIKATAULU

Syksy 2015

1. jakso 1.9.2015
2. jakso 6.-7.10.2015
3. jakso 18.-20.11.2015
Tentti 11.12.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi



Kaytto ja yllapito

HUOLTOMESTARIN KOULUTUS JA TUTKINTO (HMT®) 15 op

TAVOITE

Tavoitteena on syventaa Kiinteistétydnjohtajan koulutuk-
sessa saatuja tietoja huoltomestarin ja vaativan tydnjohdon
ty6hon kuuluvilta keskeisilté tehtéavéalueilta. Koulutus
auttaa osallistujia kehittdméaan valmiuksiaan toimia kiinteis-
ténhoidon ja -huollon vastuullisissa tyonjohtotehtavissa.
Tutkinnon suorittanut pystyy johtamaan myos vaativien liike-,
toimisto- ja erikoiskiinteistdjen hoitoa. Koulutusohjelman
hyvaksytysti suorittaneella on oikeus kayttaa tehtavanimik-
keensa yhteydessa lyhennetta (HMT®)

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

Koulutus muodostuu seuraavista aihekokonaisuuksista:
® Esimiestaidot ja viestinta
e Kiinteistdpalvelun laatu ja tydnsuunnittelu
e Huoltohenkildston tydsopimukset
e Sisdympaéristo ja sisdilmaongelmat
¢ Kiinteistdn huollon ja korjauksen hallinnasta
e Jatehuolto ja ympaéristbasiat
e Talotekniikan huollon hallinta

Koulutus kasittda kahdeksan lahiopetuspaivag, tiimitydéna
laadittavan kirjallisen projektitydn seka lopputentin.

KOHDERYHMA

KTJ-koulutuksen l1api kdyneet henkil6t, kiinteistdnhoidon
erikoisammattitutkinnon suorittaneet tai kytannon tydssa
saman tietotason hankkineet, kokeneet tytnjohtajat ja

kiinteistonhoidon esimiehet. HMT-koulutus sopii myds
kiinteistdnhoidon esimiehin& toimiville isénnditsijdille ja
huoltopaallikdille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 840 euroa, johon sisaltyy lahiopetus
luentoaineistoineen, projektitydn ohjaus seka ohjelmaan
merkittyt kahvitarjoilut. Vuonna 2015 alkava koulutus on
ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista saada
valtion tukea. Sen mé&éra imoitetaan mydhemmin. Koulutus
on arvonlisdverotonta. Opiskelijan hankittavaksi tulee jonkin
verran kirjallisuutta.

AIKATAULU

Kevat 2015

1. jakso 14.-16.4.2015
2. jakso 5.-6.5.2015
3. jakso 1.-3.6.2015
Tentti 18.8.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussa&tio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi

KESTAVIEN KIINTEISTOPALVELUJEN HANKINTA JA

ORGANISOINTI KIVA™ 3 op

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa opiskelijalle tietoa
ja tydkaluja kestavien kiinteistdpalvelujen hankintaosaami-
seen ja sen parantamiseen. Ohjelman suoritettuaan opiske-
lija ymmartaa palveluliketoiminnan ympariston toimintaperi-
aatteet ja osaa maéritella oman organisaationsa palvelutar-
peet myds ympéristonakdkulmat huomioon ottaen. Osallis-
tuja kykenee aloittamaan palvelutoiminnan kehittdmisen
seka arvioimaan palvelutuottajien osaamista. Osallistuja saa
myos perusvalmiudet tarvittavien sopimusprosessien hallit-
semiseen.

OHJELMAN SISALTO JA RAKENNE

Kahden koulutuspaivéan aikana késitelladdn mm. kiinteis-
tdpalvelujen hankintastrategioita ja -prosesseja, palvelun
tuottajan valintaa, ympéristonakokohtien ottamista mukaan
laatukriteereihin, kiinteistopalveluiden yleisia haasteita, seka
erilaisia tapoja mitata hankintojen onnistumista.

Ohjelmaan kuuluu myos itsendisesti nen laadittava ennak-
kotehtava.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunniteltu mm. is&nnditsijoille, kiinteis-
topadllikaille, kohdepaallikbille, palvelupdallikdille, kunnossa-

pitopadllikdille, talouspaallikdille seké muille vaativan tilaajan
tehtaviin valmentautuville ja niiden parissa tyoskenteleville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 946 euroa + alv 24%, johon sisaltyy
opetus luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Oppimisteh-
tévaan tarvittavan materiaalin osallistujat hankkivat itse.

AIKATAULU

Koulutus jérjestetdén kahdesti vuonna 2015.
Kevat 11.-12.3.2015
Syksy 1.-2.10.2015

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutuskeskus, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi



ENERGIATEHOKKUUDEN KOULUTUS JA TUTKINTO ETT™

TAVOITE

Kiinteisto- ja rakentamisala vastaa 40 % Suomen energian
loppukaytdsta. Alan tavoitteena on leikata 20 % kulutuk-
sesta. Energiatehokkuuden koulutus ja tutkinto ETT™ tukee
ja vauhdittaa energiatehokkuuden parantamiseen tarvitta-
vien tietojen ja taitojen oppimista seka lahiopetuksen etté
tydssa oppimisen avulla.

SISALTO JA TYOSKENTELYTAVAT

¢ Energiatodistuksen laatiminen (3 pv)
e Rakennusten energiansaastémahdollisuudet (4 pv)
- LVI-tekniikka, lBmmon talteenotto ja jadhdytys
- Ovet, ikkunat, yla- ja alapohja ja julkisivu
- Séahkotekniikka ja automaatio
- Valaistusakatemia

Koulutus suoritetaan aktiivisella toiminnalla 1&hiopetusta-
pahtumissa, tiedon yhteiskehittelytehtavilla sdhkoisessa
ymparistdsséd, oppimistehtavilld oikeassa tydympéaristdssa
ja ongelmanratkaisulla simuloidussa talotekniikkaympéris-
t6ssa.

KOHDERYHMA

Kiinteistd- ja projektipaéllikét FMA™, ITS®-TEK-, ITS®-,
AlIT®- tai isdnnaditsijan ammattitutkinnon suorittaneet, kiinteis-
tonpidon tekniset toimihenkil6t, ymparistdvastaavat, tai
henkilét, joilla on vankka kokemus kiinteisténhuoltoon liitty-
vista tehtavista. Kiinteistoihin palveluja tuottavien yritysten
henkildstd, suunnittelijat, valvojat, rakennuksen kuntoarvi-
oijat PKA, FISE, asuntokaupan kuntotarkastaja AKK, FISE
ja henkilét joiden tarkoituksena on alkaa laatimaan energia-
todistuksia.

Koulutus tarjoaa hyvat lahtdkohdat energiatodistuksen
perustason laatijapatevyyskokeeseen (huomaa kuitenkin
PEL™-patevyyden peruskoulutusvaatimus: teknikko tai
insindori).

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 260 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen sekéa kahvitarjoilut. Vuonna 2015 alkava
koulutus on ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista
saada valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin.
Koulutus on arvonliséverotonta.

AIKATAULU

Kevat 2015

1. jakso 7.-8.1.2015

2. jakso 4.2.2015

3. jakso 4.-53.2015ja
21.-22.4.2015

1. jakso 17.-18.3.2015

2. jakso 16.4.2015

3. jakso 6.-7.5.2015 ja
9.-10.6.2015

Syksy 2015

1. jakso 26.-27.8.2015

2. jakso 15.10.2015

3.jakso  11.-12.11.2015]ja

15.-16.12.2015

1. jakso 28.-29.10.2015
2. jakso 25.11.2015
3. jakso 27.-28.1.2016 ja

3.-4.3.2016
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Hanne Valtonen, puh. 0400 792 925
hanne.valtonen@kiinko.fi
Pertti Huhtanen, puh. 040 0625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi




Kaytto ja yllapito

ENERGIATODISTUKSEN PERUSTASON LAATIJAPATE\(YYS PEL™ JA
ENERGIATODISTUKSEN YLEMMAN TASON LAATIJAPATEVYYS YPEL™

TAVOITE

Kaikilla esiteltévilld, myytavilla ja vuokrattavilla rakennuk-
silla tulee olla voimassaoleva energiatodistus. Patevyyden
tavoitteena on varmistaa, ettd energiatodistuksen laatija
hallitsee lain ja asetuksen ja liséksi osaa laatia energiato-
distuksen. Kiinteistdalan Koulutussaatioé on Ympéaristominis-
terion valtuuttama energiatodistuksen laatijoiden patevyyk-
sien toteaja; arviointilautakunta tekee esityksen, séation
hallitus mydntaa patevyydet, Asumisen rahoitus- ja kehitté-
miskeskus ARA pitéa virallista patevien rekisterié ja valvoo
heidan toimintaansa.

OSALLISTUMISOIKEUS

Energiatodistuksen perustason laatijapatevyyskokeeseen
voivat osallistua henkilét, joilla on rakennus-, talotekniikka-
tai energiatekniikka-alan ammattikorkeakoulututkinto tai
naita ylempi vastaava tutkinto taikka aikaisempi rakennusin-
sindorin, rakennusarkkitehdin, Ivi-, kone- tai sahkainsindorin,
lvi- tai séhkéteknikon tai rakennusmestarin tutkinto. Kiinko
voi hyvéksya peruskoulutusvaatimuksen korvaamisen vahin-
taén kolmen vuoden tydkokemuksella energiatehokkuuteen
liittyvissé tehtévissa.

Energiatodistuksen ylemman tason laatijapatevyys- kokee-
seen voivat osallistua henkilét, joilla on rakennus-, talotek-
niikka- tai energiatekniikka-alan ammattikorkeakoulututkinto
tai naitd ylempi vastaava tutkinto taikka aikaisempi raken-
nusinsinddrin, rakennusarkkitehdin, Ivi-, kone- tai séhkdin-
sinGorin tutkinto. Kiinko voi hyvaksya peruskoulutusvaati-
muksen korvaavaksi tydkokemukseksi perustason laatijapé-
tevyyden ja sita tdydentava vahintdan vuoden tydkokemus
rakennusten energiatehokkuuden laskennasta dynaamisella
laskentamenetelmalla.

Tutkintoon osallistumisoikeutta haetaan viimeistéén 4 viikkoa
ennen tutkintopéivad internetsivulta energiatodistus.kiinko.
info saatavalla lomakkeella. Osallistumis- oikeuden totea-
miseksi vaaditaan liitteeksi todistus perus- tutkinnosta
tai — siihen vedottaessa — kolmen vuoden kokemuksesta
energiatehokkuuteen liittyvissa tehtavista.

OSALLISTUMISMAKSU

Perustason laatijapatevyysmaksu 390 euroa, ylemman
tason laatijapatevyyskoe 540 euroa. Hintaan ei lisata arvon-
liséveroa.

AJANKOHTA JA PAIKKA
Kevét 2015

13.2.2015, Helsinki
23.4.2015, Helsinki

5.6.2015, Helsinki

Syksy 2015
21.8.2015, Helsinki
16.10.2015, Helsinki
11.12.2015, Helsinki

LISATIETOJA

Hanne Valtonen (31.12.2014 asti), puh. 040 079 2925
hanne.valtonen@kiinkofi

Pertti Huhtanen, puh. 040 0625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi




RAKENNUKSEN KUNTOARVIOIJA PKA, FISE =TENTTI*

Rakennuksen kuntoarvioija PKA, FISE -tenttiin iimoittau-
dutaan Ympaéristoministerion toimeksiannosta laaditun
Kuntoarvioijan koulutuksen (KUNA) hyvaksytyn suorituksen
jalkeen. Tentin 1apéisseet henkilét voivat hakea pétevyytta
FISE QY:n patevyysjarjestelmasta. Patevyyden saamisen
jalkeen he ovat patevia tekemaan kuntoarvion yleisesti
kaytdssa olevan asuinkerrostalon kuntoarvion KH-suori-
tusohjekortin mukaisesti ja ovat oikeutettuja kayttamaan
nimikettd Rakennuksen kuntoarvioija PKA, FISE. Tentin
Taloyhtién kuntotodistusosion hyvéksytysti suorittaneet
saavat automaattisesti Taloyhtion kuntotodistuksen®laatijan
péatevyyden.

PATEVYYSVAATIMUKSET

Koulutus

e jolla on rakennus-, LVIS- tai kiinteistdalan koulutus
(koulutustasona teknillinen koulu™*, teknillinen opisto
tai ammattikorkeakoulu) ja

e joka on kokonaisuudessaan suorittanut kuntoarvi-
oijan koulutusohjelman sité jarjestévasséa oppilaitok-
sessa ja pakollisen harjoitustydn

Tybkokemus

e vahintaan viisi vuotta (60 kuukautta) tydbkokemusta
paatoimisista tydtehtavista kiinteistd- tai rakennus-
alalta

OSALLISTUMISMAKSU

Tenttimaksu on 390 euroa henkildlta. Hintaan ei lisata arvon-
liséveroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
5.6.2015 Helsinki
11.12.2015 Helsinki

LISATIETOJA

Hanne Valtonen, puh. 040 079 2925
hanne.valtonen@kiinko.fi
Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi

*) HUOM! Koulutukseen valituksi tuleminen ja tentin hyvaksytty suoritta-
minen ei ole tae siitd, etta patevyyslautakunta mydntaa patevyyden,
koska patevyyden myontédmiseen saattaa liittya muitakin vaatimuksia.

**) Poikkeusta peruskoulutusvaatimukseen voi hakea suoritettuaan
kolmivuotisen kiinteisto- ja rakennusalan perustutkinnon arvosanalla
hyva ja viiden tyékokemusvuoden jalkeen tekniikan erikoisammatti-
tutkinnon. Osallistumisoikeuden harkintaan ottaminen edellyttaa 60
tybkokemuskuukauden liséksi hyvin dokumentoitua ja vahvaa néyttoa
vaativissa alan tehtévissa.

ASUNTOKAUPAN KUNTOTARKASTAJA AKK, FISE —=TENTTI*

Asuntokaupan kuntotarkastaja AKK, FISE —tenttiin voi
iimoittautua, kun yhteiseen toimintamalliin (YTM) perustuva
Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutus AKKO™ -koulutus
ja harjoitustyd on hyvaksytysti suoritettu seka henkild on
laatinut 3 kpl todellisiin kohteisiin laadittua nayttd- tydta ja
saanut ne hyvaksytyksi AKK—patevyyslautakunnan nimeé-
maltd tarkastustyéryhmalta. Tentin 1&péisseet henkildt
voivat hakea patevyytta FISE Oy:n patevyysjarjestelmasta.
Péatevyyden saamisen jalkeen he ovat péatevia laatimaan
asuntokaupan yhteydessé tehtavan kuntotarkastuksen
KH-suoritusohjeen mukaisesti ja ovat oikeutettuja kaytta-
maan nimikettd Asuntokaupan kuntotarkastaja AKK, FISE.

PATEVYYSVAATIMUKSET
Koulutus
e Vahintaan rakennusalan teknillisessé oppilaitoksessa
suoritettu asuntokaupan yhteydessa tehtavan kunto-
tarkastuksen suorittamiseen soveltuva teknikkotason
peruskoulutus.

e |iséksi hakija on kokonaisuudessaan suorittanut
YTM:iin perustuvan patevyyslautakunnan hyvak-
syman Asuntokaupan kuntotarkastajan koulutusoh-
jelman. Koulutuksen kaymisesta on kulunut enintdéan
viisi vuotta.

Tybkokemus
e joko vahintaan viisi vuotta talonrakennus- tai kiinteis-
tdalan tybkokemusta ja sen liséksi kolme vuotta
kosteus- ja suunnitteluun ja korjaamiseen erikoistu-
neissa tehtévissa.

Nayttotyot

e Henkild on laatinut kolme kappaletta nayttotsité ja
on saanut niille hyvaksymisen erilliseltd nayttétdiden
tarkastustydryhmalta.

OSALLISTUMISMAKSU

Tenttimaksu on 633 euroa henkildltd, josta ndyttdtdiden
arvioinnin osuus on 243 euroa. Hintaan ei lisaté arvonlisé-
veroa.

AIKATAULU JA PAIKKA
5.6.2015 Helsinki
11.12.2015 Helsinki

LISATIETOJA

Hanne Valtonen, puh. 040 079 2925
hanne.valtonen@kiinko.fi
Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi

*) HUOMI! Koulutukseen valituksi tuleminen ja tentin hyvaksytty suoritta-
minen ei ole tae siitd, etta patevyyslautakunta mydntaé patevyyden,
koska patevyyden myontéamiseen saattaa littyd muitakin vaatimuksia.



Kayttd ja yllapito

KOSTEUSVAURIOIDEN KORJAAMISEN KOULUTUS JA

TUTKINTO KOKO™

TAVOITE

Koulutuksen tavoitteena on lisaté osallistujien tietdmysta
rakennusten sisdilmaston parantamisesta seké kosteusvau-
rioiden korjaamisesta. Koulutuksessa késitellaén toimisto- ja
palvelurakennusten omistajille (esim. kunnille ja kaupungeille)
sopivia korjausratkaisuja. Tavoitteena on valttéa virheellisten
tai huonojen ratkaisujen kayttéa korjaushankkeissa.

RAKENNE JA SISALTO

Kosteusvaurioiden korjaamisen koulutus ja tutkinto KOKO™
sisaltéa viisi kaksipaivaista lahijaksoa, oppimistehtavia seka
lopputentin, joka suoritetaan etatydskentelynd séhkdisesti.

Koulutusohjelman aihealueet:
e Siséilmaongelmat ja niiden hallinta

e Kosteusvaurioiden tutkimusperiaatteet ja mittausme-
netelmat

e Kosteusvaurioiden korjaamisen yleisperiaatteet ja
priorisointi

e Korjaussuunnittelulle asetettavat vaatimukset sekéa
kuivaus ja purkutekniikat

e Kosteusvauriot ja niiden korjaaminen; ulkoseina-,
vesikatto ja ylapohjarakenteet, markatilat, vesi- ja
viemariputket

KOHDERYHMA

Koulutus soveltuu julkisten ja liikerakennusten, kuntien ja
kaupunkien rakennuskannan uudis- ja korjausrakentamisen
ja kunnossapidon parissa toimiville henkil6ille, esimerkiksi
rakennuttajille, rakennustéiden valvojille, hankesuunnitte-

lijoille, toimistoinsindoreille, piirirakennusmestareille, tekni-
sille isénnoitsijdille, tydpaallikdille ja vastaaville mestareille.
Koulutus soveltuu myos kuntotutkijoille.

OSALLISTUMISMAKSU

Tutkintokoulutuksen hinta on 3 900 euroa. Hintaan sisaltyy
opetus aineistoineen, oppimistehtavét, lopputentti seka
kahvitarjoilut koulutuspéivind. Vuonna 2015 alkava koulutus
on ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista saada
valtion tukea. Sen maara ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus
on arvonlisdverotonta.

AIKATAULU

1. jakso 3.-4.6.2015
2. jakso 19.-20.8.2015
3. jakso 23.-24.9.2015
4, jakso 21.-22.10.2015
5. jakso 25.-26.11.2015
Tentti 14.12.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Suna Pyykko, puh. 0400 885 919
suna.pyykko@kiinko.fi

TALOTEKNIIKAN PERUSVALVOJAN KOULUTUS TATE™

JA PATEVYYS

TAUSTA

Talotekniikan moitteeton toiminta on toimitilan ja asunnon
kayttajan ndkdkulmasta yksi keskeisista toimintaan vaikut-
tavista ja lisdarvoa synnyttavista tekijoista rakennuksessa.
Taloteknisen suunnittelun ja valvonnan tavoitteena on
varmistaa tavoitteiden mukaisten olosuhteiden toteutu-
minen:

e Tehokas tyd- ja toimintaymparistd

e Viihtyis& sisdympéristo ja -ilmasto

e Turvallinen ja terveellinen rakennus ja tila

¢ Rakentamis- ja kdyttokustannuksiltaan edulliset
jarjestelmat

e Ymparistda ja energiaa sédstava rakennus

o Kayttajaa ja kayttda tukevat jarjestelmét

¢ Toimiva tekniikka ja uuden teknologian hyddynta-
minen

Tavoitteiden saavuttaminen edellyttad hallittua ja integroitua
talotekniikan toteutuksen valvontaprosessia, jossa kokonai-
suuksien hallinta on tasapainossa eri jarjestelmien toimin-
takyvyn ja teknisten ratkaisujen arvioinnin kanssa. Talotek-
niikan perusvalvojan koulutus k&sittelee ja jasentaa tata
valvonnan kokonaisprosessia ja luo osaamista tavoiteltujen
hydtyjen saavuttamiseksi valvontatydn kautta. Ohjelma
perustuu RAKLI:nn vetdm&an TATE-valvonnan kehittdmis-
projektiin ja ohjelmaan sitoutuneiden yritysten kehittdémispa-
noksiin seka suunnittelu- ettd toteutusvaiheessa.

TAVOITE

Tavoitteena on luoda ja parantaa opiskelijoiden osaamista
taloteknisen valvonnan kaikilla osa-alueilla siten, etté talotek-
nisten jarjestelmien toimivuus varmistetaan ja tavoitellut
hyodyt saavutetaan. Koulutus kehittéa eri valvontateh-
tavia hoitavien asiantuntijoiden kokonaisndkemystg, yhteis-
toimintakykya seka kykyéa tunnistaa puutteita ja virheita
rakentamisvaiheen aikana. Koulutus antaa kokonaisnake-



myksen taloteknisen valvonnan suorittamisesta. Perusval-
voja ymmartaa talotekniikkarakentamisen kokonaisuuden ja
kykenee hoitamaan normaalin rakentamisen TATE-yleisval-
vonnan ja talotekniikan kayttédnoton.

Taman syksylla 2015 jarjestettavan TATE-koulutuksen
suorittaneilla on mahdollisuus osallistua 11.12.2015 jarjes-
tettéavaan talotekniikan perusvalvojan patevoitymistenttiin
iiman eri veloitusta (tentin osallistumismaksu muutoin on
talla hetkelld 390 euroa.) Patevoitymistentin 1&paissyt henkild
voi hakea Talotekniikan perusvalvojan patevyyttd, mikali han
tayttaa liséksi muut patevyyden saamiseksi asetetut kriteerit.
Patevyyden myontéd FISE Oy. Lisatietoja patevyyden
hakemisesta ja sen saamisen edellytyksista osoitteessa
www.fise. fi.

KOHDERYHMA

Taloteknisté valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, sahkd-
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsi
joiden omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnitte-
lijat, rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset isannoit-
sijat, kiinteistopaallikot ja yllapitajat.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 910 euroa + alv 24%, johon siséltyy
opetus luentoaineistoineen seka lounas- ja kahvitarjoilut.

AIKATAULU

1. jakso 22.-23.9.2015
2. jakso 20.-21.10.2015
3. jakso 24.-25.11.2015
Tentti 11.12.2015
PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy, Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. 040 866 7918
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi




TALOTEKNIIKAN LVI-, SAHKO- JA TIETOVALVOUJIEN FISE -TENTIT

Talotekniikan Ivi-, sahko- ja tietovalvojien FISE -tenttiin imoit-
taudutaan hyvaksytysti suoritetun koulutuksen jalkeen.
Tentin &paisseet henkilét voivat hakea patevyytté FISE Oy:n
péatevyysjarjestelmasta.

KOHDERYHMA

Taloteknista valvontaa suorittavat asiantuntijat: LVI-, séhko-
ja erikoisurakoiden valvojat, rakennusvalvojat, urakoitsi-
joiden omavalvontaa organisoivat asiantuntijat, suunnitte-
lijat, rakennuttajat, ostajat, vastaanottajat, tekniset is&nnéit-
sijat, kiinteistdpaallikodt ja yllapitdjat, jotka ovat suorittaneet
Talotekniikan perusvalvojan koulutuksen ja hakenut siihen
patevyyden seké suorittanut Talotekniikan Ivi-, sahko- ja
tietovalvojan koulutuksen.

OSALLISTUMISMAKSU

Tentin hinta on 390 euroa. Osallistumismaksu on arvonlisa-
veroton.

AIKATAULU
5.6.2015 Helsinki
11.12.2015 Helsinki

PAIKKA

Kiinteistdalan Koulutussaatio, Helsinki

LISATIETOJA

Hanne Valtonen, puh. 040 079 2925
hanne.valtonen@Kkiinko.fi
Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi

YMPARISTOHUOLTOASIANTUNTIJAN
KOULUTUSOHJELMA (YHA) NRO 17 12 op

Kiinteistdalan Koulutussaatio jarjestaa ymparistdhuolto-
alan tdydennys- ja jatkokoulutusohjelman, jossa on mukana
keskeisia toimijoita kuten Tampereen teknillinen yliopisto,
Jyvéskylan yliopisto, Elinkeinoeldaméan Keskusliitto ry,
Ympadristoyritysten Liitto ry, HSY Helsingin seudun ymparis-
tdpalvelut, FCG, Ympéristoministerid, Suomen Ymparistd-
keskus, Jatehuoltoyhdistys ry sek& Suomen Kiinteistdliitto.
Ohjelman kayneille jarjestetdan vapaaehtoinen tentti, joka
parantaa edellytyksia hyddyntaa opiskelua jatko-opinnoissa.

KOHDERYHMA

Teollisuuden, kuntien ja kiinteistdpalveluyritysten ympéaristd-
huollosta, sen kehittdmisesta ja taloudellisesta hallinnasta
vastaavat henkil6t, joilla on perustiedot ympéaristéhuolto-
alasta.

OHJELMAN SISALTO JA TOTEUTUS
Ympadristéhuolto-asiantuntijan koulutusohjelma muodostuu
lahiopetusjaksoista ja annetuista oppimistehtévista, jotka
tukevat osallistujan ja hanen yrityksensa kehittymista.
Ohjelma suoritetaan osallistumalla lahiopetukseen ja
tekemalléa oppimistehtavat hyvaksytysti.

OHJELMAN SISALTO

e Jatehuollon lainsdadants ja toiminnot
e Jatteiden kerays sek& noutaminen ja kuljettaminen

e Jatteiden esikasittely ja prosessointivaintoehdot

e Jatteiden uudelleen kayttd, kierratys ja muu hyddyn-
t&minen

e Jatteiden loppusijoittaminen, pilaantuneen maan
kasittely jatehuoltoketjussa ja kaatopaikkatoiminnan
johtaminen

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 495 euroa, johon siséltyy opetus
luentoaineistoineen seka kahvitarjoilut. Koulutus on valtion
tukemaa ammatillista lisdkoulutusta, johon on mahdollista
saada valtion tukea. Tuen suuruus ilmoitetaan mydhemmin.
Koulutus on arvonlisaverotonta.

AIKATAULU

Suunniteltau aloitus joulukuussa 2015.

LISATIETOJA

Suna Pyykkd, puh. 0400 885 919
suna.pyykko@kiinkofi

Pertti Huhtanen, puh. 0400 625 730
pertti.huhtanen@kiinko.fi



Rakennuttaminen ja suunnittelu

Rakennuttaminen ja suunnittelu

Rakennuttamisen ja suunnittelun tuoteperheen koulutusoh-
jelmat kuuluvat kansallisella tasolla sertifioituihin patevéittaviin
koulutusohjelmiin, jotka antavat teoreettisen pohjan Raken-
nuttajan patevyyteen (RAP), Vanhemman rakennuttajan
patevyyteen (RAPS), Paasuunnittelijan (PS) patevyyteen ja
talonrakennustydn valvojan patevyyteen.

Uutuutena tuoteperheeseen on tullut koulutusohjelma Yhdys-
kuntakehittdmisen johtaja (YHJ) — rakennetun ympéaristén
tekija.

Rakennuttamisen ja suunnittelun tuoteperheen alueella
lippulaivoina ovat Tulevaisuuden johtaja (TUJO) -ohjelma,
joka on kiinteistd- ja rakennusalan johdolle ja asiantunti-
joille suunnattu likkeenjohdollinen valmennusohjelma seka
Workplace Manager -ohjelma, joka on suunnattu erityisesti
tydympaéristdn kehittdmiseen ja suunnitteluun osallistuville
tilagjille ja palveluntuottajille.

LIKKEENJOHTAMISEN, RAKENNUTTAMISEN JA SUUNNITTELUN PATEVOITTAVAT KOULUTUSOHJELMAT

| Tulevaisuuden johtaja (TUJO) — kiinteistd- ja rakennusalan likkeenjohdollinen valmennusohjelma

| Workplace Manager — tulevaisuuden tydympariston tekija

Uudisrakennuttaminen

| Yhdyskuntakehittdmisen johtaja (YHJ) — rakennetun ympariston tekija |

Infrarakennuttaminen | |

| | Korjausrakennuttaminen

Infrastruktuurin tuottamisen

Asiakas- johtaminen (RAPS)

lahtdinen

Rakennuttamisen
johtaminen (RAPS)

Kiinteistokehittamisen ja
korjausrakennuttamisen
johtaminen (RAPS)

paasuun-

nittelija

PS) Infra-Rakennuttaja (RAP)

Asiakaslahtoinen
rakennuttaminen (RAP)

Asiakaslahtdinen
korjausrakennuttaminen
(RAP) ja valvonta

Infran kunnossapidon
johtaminen (KUP)

Rakennuttamisen ja sopimustekniikan perusteet (RAPE)
Uudis- ja korjausrakennuttaminen

Bl Rakennuttaminen (RAPS) Kunnossapito

I Rakennuttaminen (RAP) Rakennuttaminen (perusteet)

Lilkkeenjohdolliset ohjelmat

TULEVAISUUDEN JOHTAJA (TUJO)

Kiinteistd- ja rakennusalan likkeenjohdollinen valmennusohjelma

Valmennusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Valmennusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille valmi-
udet toimia kiinteisto- ja rakennusalan johtotehtavissa alan
kansainvalistyvassa toimintaympéristdssa. Valmennus-
ohjelma tarjoaa vahvan liilkkeenjohtamisen teoriapohjan
unohtamatta kaytantdéa — ohjelmassa kasitellddn runsaasti
yritysesimerkkejé.

Ohjelman tavoitteena on syventaa osanottajan kiinteisto- ja
rakennustoimialojen liketoiminnan kokonaisvaltaista ymmar-
rysta ja osaamista seké tukea yksilon kehittymisté johtajuu-
dessa ja vuorovaikutustaidoissa.

KOHDERYHMA

Valmennusohjelma on suunnattu kiinteisto- ja rakennus-
alan johto- ja asiantuntijatehtévissé toimiville seké tulosyk-
sikon johtajille tai ndiksi valmentautuville. Ohjelma sopii niin
yksityisen kuin julkisen sektorin toimijoille.



Rakennuttaminen ja suunnittelu

TOTEUTUS JA SISALTO

Ohjelma muodostuu viidesta opintojaksosta Suomessa (10
l&hiopetuspéivad). Lisaksi yksi jakso toteutetaan Bostonissa.
Opetuskielind ovat suomi ja englanti. Valmennusohjelman
paateemat ovat:

e Makrotalousympérist6 ja liiketoiminnan haasteet

¢ Asiakaslahtdisen liiketoiminnan strategiset perusteet,

suunnittelu ja implementointi

¢ |nnovation Management, strateginen viestinté

¢ Yrityksen ja organisaation talouden johtaminen

¢ |hmisten johtaminen ja johtajuus

e Alan liiketoimintamallit USA:ssa — opintojakso
Bostonissa

Bostonin jakson ohjelma valmistellaan yhteistydssa Massa-
chusetts Institute of Technologyn ja Harvardin asiantunti-
joiden kanssa.

Lahiopetusjaksojen vdlilla osallistujat tekevat jaksojen aihei-
siin liittyvia kirjareferaatteja ja laativat tutkielman liikkeenjoh-
tamisen alueelta. Ohjelman paétteeksi on kirjallinen tentti.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 8 140 euroa. Hinta siséltédé opetuksen
Suomessa, luentoaineistot ja luentopaivien kahvitarjoilut.
Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisa-
verotonta. Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisally
koulutusohjelman hintaan.

Bostonin jakson alustava hinta on 4 550 euroa siséltden
matka- majoitus- ja jarjestelykustannukset (muutokset
mahdollisia). Osion toteuttamisen edellytyksena on vahin-
tdan 16 hengen osallistuminen.

AIKATAULU
Aloitus kevaalla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

WORKPLACE MANAGER - TULEVAISUUDEN TYOYMPARISTON

TEKIJA

TAVOITE

Koulutusohjelma antaa osanottajille laajan kuvan yrityksen/
organisaation tydympariston kehittdmisesta ja tukee osanot-
tajan osaamisen kehittymistéa monilla poikkitieteellisilla
osa-alueilla, joita Workplace Manager tarvitsee.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu yritysten/organisaati-
oiden kiinteistd-, hallinto-, talous- ja henkiléstdjohdolle,
[T-yksikdiden asiantuntijoille seka kaikille niille palvelutuot-
tajille, jotka osallistuvat tydymparistdon kehittamiseen ja
suunnitteluun seka siihen liittyvien palvelujen tuottamiseen.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutusohjelma jakaantuu viiteen moduuliin. Niista nelja
toteutetaan Suomessa (8 lahiopetuspdivad) ja yksi on
opintojakso Lontoossa. Ohjelma toteutetaan yhteistydssa
suomalaisten, englantilaisen ja amerikkalaisten asiantunti-
joiden kanssa.

Opintojaksojen paateemat ovat:
e Organisaatio muutoksessa, miten ihminen tekee
tyéta
e Tybympéristd yrityksen menestyksen strategiassa,
yrityksen taloudelliset tavoitteet, tuottava ja kestava
tydymparistd, tydymparistod brandina

e Uudet tydn tekemisen tavat ja paikat, prosessi,
tydkalut

e Johtaminen
e New Ways of Working — opintojakso Lontoossa

Lahiopetusjaksojen vélillé osallistujat laativat kirjareferaatteja
ja projektityon.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 950 euroa. Hinta siséltédé opetuksen,
luentoaineistot ja koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisally koulutus-
ohjelman hintaan.

Opintomatkan arvioitu hinta on 3 300 euroa.

AIKATAULU
Aloitus kevalld 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi



YHDYSKUNTAKEHITTAMISEN JOHTAJA (YHJ)

— rakennetun ympaériston tekija

TAVOITE

Ohjelma valmentaa rakennetun ympariston erilaisissa johto-
ja asiantuntijatehtavissé jo useamman vuoden toimineet
ammattilaiset johtamaan, kehittdmaan, suunnittelemaan ja
toteuttamaan yhdyskunta- ja infrasuunnittelua ja —rakenta-
mista. Koulutus laajentaa yhdyskunta- ja infra-alalla toimi-
neiden nékemysta ja osaamista sen eri sektoreille. Ohjelma
tahtadd myds osanottajan oman johtajuuden ja asiantunti-
juuden kehittdmiseen seka yhteistyon rakentamiseen yhdys-
kuntarakentamisen eri osa-alueilla.

KOHDERYHMA

Valmennusohjelma on suunnattu rakennetun ympariston
alueella esimiehind tai asiantuntijoina toimiville yksityisen
ja julkisen sektorin ammattilaisille, joilla on jo useamman
vuoden kokemus.

TOTEUTUS JA SISALTO

Valmennusohjelman sisélta4 viisi opintojaksoa Suomessa
(10 lahiopetuspaivad). Lisaksi tulee 3-5 paivan mittainen
vapaaehtoinen opintomatka.

Ohjelman moduulien paateemat ovat:

e Suomen talouden kehitys, kansainvélinen talous,
markkinat ja toimintaymparist6

e Strategisen liketoiminnan johtaminen, julkisen
sektorin strategiat, talouden johtaminen

e Alueiden kehittdminen, kaavoitus/maankaytto,
kaupunkikehitys/yhdyskuntarakentaminen

Suunnittelu

e Rakennetun ymparistdn uudet palvelukonseptit,
kestava kehitys ja ymparistod

e Asiakaslahtdisyys, verkostojen ja ihmisten johta-
minen, viestinta ja vuorovaikutus

Ohjelmassa on luentojen liséksi runsaasti yhteisia keskus-
teluja ja harjoituksia. Lisaksi jokainen osanottaja tekee
referaatteja ja tutkielman kurssin aihealueelta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 600 euroa. Hinta siséltédé opetuksen,
luentoaineistot ja koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisally koulutus-
ohjelman hintaan.

Vapaaehtoisen 3-5 paivan mittaisen opintomatkan kohde
ja hinta ilmoitetaan mydhemmin.

AIKATAULU
Aloitus 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

ASIAKASLAHTOINEN PAASUUNNITTELIJA (PS)

Paasuunnittelijan patevoitymisohjelma

Valmennusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Valmennusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille tiivis
tietopaketti paasuunnittelijan toimenkuvan vaatimuksista ja
haasteista.

Ohjelmassa perehdytédan paasuunnittelijan ndkdkulmasta
kiinteistbnomistajan liiketoiminnan ja energiatehokkaan
rakentamisen mukanaan tuomiin haasteisiin.

Valmennusohjelma on P&asuunnittelijan patevyydentotea-
mislautakunnan hyvaksymaa paasuunnittelijan tehtavaan
(PS) patevoittavaa yliopistotasoista tdydennyskoulutusta.

AIKATAULU
Aloitus 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi



Rakennuttaminen ja suunnittelu

Uudisrakennuttaminen

RAKENNUTTAMISEN JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille perus-
teellinen kuva uudishankkeen rakennuttamisesta ja sen
johtamisesta, rakennushankkeen kulusta ja koko prosessiin
liittyvien eri osa-alueiden johtamisesta. Ohjelmassa kasitel-
l&an rakennuttamista ja sen johtamista osana kiinteistdliike-
toimintaa.

Lisaksi ohjelman tavoitteena on vahvistaa osallistujien
projektiliketoiminnallisia ja liikkeenjohdollisia valmiuksia
yrityksen/projektin talouden, asiakaslahtdisen liiketoiminnan
ja ihmisten johtamista kasittelevilla alustuksilla ja harjoituk-
silla.

Koulutusohjelman péétteeksi on vapaaehtoinen opinto-
matka. Opintomatkalla osanottajat padsevat tutustumaan
kansainvalisiin rakennetun ympariston kehittamisen ja
tuottamisen toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu rakennus- ja kiinteistdalan eri
osapuolille, kuten kiinteistbnomistajille, rakennuttajille,
urakoitsijoille, konsulteille ja suunnittelijoille niin yksityi-
sella kuin julkisella sektorilla — kaikille, jotka haluavat saada
tukevan pohjan rakennuttamisen taidoilleen. Koulutus sopii
erinomaisesti henkildille, joilla on esimerkiksi tekninen,
kaupallinen tai juridinen koulutustausta.

Koulutus on FISE:n hyvaksym&a rakennuttajan patevyys-
koulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan vanhemman
rakennuttajan patevyytta (RAPS) hakeville. Rakennuttajan
péatevyys merkitsee kykya toimia hankkeen vetdjané. Ohjel-
maan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-
patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu kuudesta opintojaksosta (12 1ahiope-
tuspaivad) ja vapaaehtoisesta opintomatkasta.

Paateemat ovat:

® Toimintaympéristd, rakennetun ympariston kehitté-
minen, markkinat, rakennuttamisen uudet haasteet

e Strateginen johtaminen ja yrityksen/organisaation
talous

e Rakennuttajapaivat 2016 (siséltyy koulutusohjelman
hintaan)

e Kaavoitus, lainsaadantd, suunnittelun johtaminen

e Julkiset hankinnat, toteutusmuodot, sopimusjohta-
minen, tydturvallisuus

e |hmisten ja tiimien johtaminen, viestinnan johta-
minen, rakentamisen fysiikkaa, hankkeen vastaan-
oton johtaminen

¢ Vapaaehtoinen opintomatka: Rakennetun
ympadristdn kehittdminen, tuottaminen ja korjaaminen
kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja seka laativat tutkielman valitsemas-
taan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 250 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

Vapaaehtoisen opintomatkan arvioitu hinta on 3 500 euroa.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi



ASIAKASLAHTOINEN RAKENNUTTAMINEN (RAP)

Rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelmassa keskitytdén rakentamisen ohjaukseen.
Koulutusohjelman tavoitteena on antaa hankkeen vetajan
tarvitsemat perustaidot talonrakennus-, maa- ja vesira-
kennus- seka LVIS-téiden rakennuttamisesta.

Koulutusohjelmassa perehdytadn rakennuttamiseen paaasi-
assa toimitilarakennuttamisen nakdkulmasta, mutta myos
teollisuus- ja asuntorakennuttamisella on omat koulutus-
osionsa. Ohjelmassa perehdytaan hankkeisiin monipuoli-
sesti myds asiakkaan nékodkulmasta.

Koulutusohjelman péétteeksi on vapaaehtoinen opinto-
matka. Opintomatkalla osanottajat padsevat tutustumaan
kansainvalisiin rakennetun ympariston kehittamisen ja
tuottamisen toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus-
ja kiinteistdalan eri osapuolille, jotka haluavat saada vahvan
pohjan rakennuttamisen taidoilleen. Ohjelma on suunnattu
erityisesti rakennuttajapaallikdille ja -insindoreille, projek-
tip&allikaille ja -insinddreille, urakoitsijoille, suunnittelijoille,
arkkitehdeille ja talotekniikka-asiantuntijoille.

Koulutus on FISE:n hyvaksymé&a rakennuttajan patevyys-
koulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan rakennut-
tajan péatevyytta (RAP) hakeville. Rakennuttajan pétevyys
merkitsee kykya toimia hankkeen vetdjana. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAP-péatevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesté opintojaksosta (10 lahiope-
tuspéivad) ja vapaaehtoisesta opintomatkasta Lontooseen.
Jaksojen paéteemat ovat:

e Toimintaympéristd, rakentamisen viranomaisohjaus,
talouden hallinta

e |ainsdadantd, suunnittelupalvelujen hankinta,
suunnittelusopimukset, suunnittelusta elinkaaren
hallintaan

e Hankkeen toteutusmuodot, sopimusjuridiikka

* Yhteisty6 ja vuorovaikutus projekteissa ja organi-
saatioissa, asuntorakennuttamisen erityispiirteet,
viestinta

e Rakennuksen vastaan- ja kayttédnotto, tydturval-
lisuus, teollisuusrakennuttamisen erityispiirteet,
laadun varmistus, asiakaslahtoisyys rakennushank-
keen tavoitteena

e Vapaaehtoinen jakso: Rakennuttajapaivat 2016,
erillishinta

e Vapaaehtoinen opintomatka: Rakennuttaminen
Lontoon alueella

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 940 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspéivien kahvitarjoilut. Koulutusoh-
jelmaan on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my6hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

Vapaaehtoisen opintomatkan arvioitu hinta on 2 900 euroa.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi



Rakennuttaminen ja suunnittelu

RAKENNUTTAMISEN JA SOPIMUSTEKNIIKAN

PERUSTEET (RAPE) 9 op

— uudis- ja korjausrakennuttaminen

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa uudisrakennutta-
misen/korjausrakennuttamisen perustaidot henkiléille, joilla
ei ole kokemusta rakennushankkeen tilaamisesta/rakennut-
tamisesta. Koulutusohjelmassa kéaydaan lapi uudisrakennut-
tamis- ja korjausrakennuttamishanke ja sen eri paévaiheet.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu erityisesti tilaamisen ja raken-
nuttamisen parissa toimiville seké kaikille, jotka haluavat
saada uudis- ja korjausrakennuttamisen perustaidot. Koulu-
tusohjelman osallistujalla olisi suositeltavaa olla rakennus-
alan tutkinto.

TOTEUTUS JA SISALTO
Koulutus muodostuu kolmesta opintojaksosta (6 l1&hiope-
tuspaivad).

Paateemat ovat:
e Rakentamisen lainsdadanto ja pelisdannét uudis- ja
korjausrakennuttamisessa

e Suunnittelun hankinta ja sopimukset uudis- ja
korjausrakennuttamisessa

e Toteutusmuodot ja sopimustekniikka uudis- ja
korjausrakennuttamisessa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat harjoitus-
tehtavia ja kirjareferaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 2 950 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspdivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my6hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi




Korjausrakennuttaminen

KINTEISTOKEHITTAMISEN JA KORJAUSRAKENNUTTAMISEN

JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistuijille valmiu-
det kiinteistojen ja rakennettujen alueiden seka korjaus-
hankkeiden vetdjien esimiehena toimimiseen. Koulutusoh-
jelmassa keskitytédan korjausrakennuttamishankkeen raken-
nuttamisen johtamiseen, jota tarkastellaan laajasta nékokul-
masta aina alueiden korjaamisen johtamisesta yksittaisen
projektin rakennuttamisen johtamiseen. Lisaksi ohjelmassa
késitellaan vaihtoehtoisia ratkaisuja vanhojen alueiden ja
kiinteistdjen muuntojoustavaan kehittamiseen.

Koulutusohjelman péétteeksi on vapaaehtoinen opinto-
matka. Opintomatkalla osanottajat paasevat tutustumaan
kansainvalisiin rakennetun ympariston kehittamisen ja
tuottamisen toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu yksityisen ja julkisen sektorin
johdolle ja asiantuntijoille, jotka johtavat ja kehittavat projek-
teja, joissa tarvitaan kiinteistokehittdmisen ja korjausra-
kennuttamisen johtamisen osaamista. Ohjelma soveltuu
erinomaisesti kiinteistéjohdolle, rakennuttajille ja konsulteille,
joilla on esimerkiksi tekninen, kaupallinen tai juridinen koulu-
tustausta.

Koulutus on FISE:n hyvaksym&a rakennuttajan patevyys-
koulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan vanhemman
rakennuttajan patevyyttd (RAPS) hakeville. Rakennuttajan
péatevyys merkitsee kykya toimia hankkeen vetdjana. Ohjel-
maan voi osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-
péatevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu kuudesta opintojaksosta (12 1ahiope-
tuspéivad) ja vapaaehtoisesta opintomatkasta.

Paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, rakennetun ympariston kehitta-
minen, markkinat, rakennuttamisen uudet haasteet

e Strateginen johtaminen ja yrityksen/organisaation
talous

e Rakennuttajapaivat 2016 (sisaltyy koulutusohjelman
hintaan)

* Kaavoitus, lainsdadantd, suunnittelun johtaminen

e Julkiset hankinnat, toteutusmuodot, sopimusjohta-
minen, tydturvallisuus

e |hmisten ja timien johtaminen, viestinnan johta-
minen, rakentamisen fysiikkaa, hankkeen vastaan-
oton johtaminen

¢ \apaaehtoinen opintomatka: Rakennetun
ympaériston kehittdminen, tuottaminen ja korjaaminen
kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen vélilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja seka laativat tutkielman valitsemas-
taan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 250 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspdivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my6hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

Vapaaehtoisen opintomatkan arvioitu hinta on 3 500 euroa.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi



Rakennuttaminen ja suunnittelu

ASIAKASLAHTOINEN KORJAUSRAKENNUTTAMINEN JA

VALVONTA (RAP) 16 op

Rakennuttajan ja talonrakennustydn valvojan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille perus-
taidot korjausrakennuttamishankkeen rakennuttajan/tilagjan
ja talonrakennustydn valvojan tehtaviin.

Koulutus on FISEn hyvéksymaa rakennuttajan tayden-
nyskoulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan rakennut-
tajan patevyyttad (RAP) seka talonrakennusty®n valvojan
patevyytta hakeville. Ohjelmaan voi osallistua, vaikka ei
aikoisi hakea RAP-péatevyytté tai tydkokemusvuodet eivéat
viela riittaisi patevyyden saamiseen.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesté opintojaksosta (10 lahiope-
tuspéivad) ja vapaaehtoisesta opintomatkasta Lontooseen.

Paateemat ovat:
e Toimintaympéristd, korjausrakentamisen ja
valvonnan viranomaisohjaus, talouden hallinta
¢ Korjaushankkeen suunnittelu ja suunnittelupalvelujen
hankinta

e Toteutusmuodot, tydturvallisuus, sopimusjuridiikka,
siséilma- ja kosteusvaurioiden ehkaiseminen korjaus-
hankkeessa

* Yhteisty6 ja vuorovaikutus projekteissa ja organisaa-
tioissa

e Rakennushankkeen valvonta, valvontatekniikat ja
vastaanotto, tydmaan puhtauden hallinta

e Vapaaehtoinen opintomatka: Rakennuttaminen
Lontoon alueella

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille rakennus-
ja kiinteistoalan eri osapuolille, jotka haluavat saada vahvan
pohjan rakennuttamisen ja valvojan taidoilleen. Ohjelma on
suunnattu erityisesti rakennuttajap@éllikdille ja -insindoreille,
projektipaallikdille ja -insindoreille, urakoitsijoille, suunnitteli-
joille, arkkitehdeille seké talotekniikka- ja valvoja-asiantun-
tijoille.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 940 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspdivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan my6hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

Vapaaehtoisen opintomatkan arvioitu hinta on 2 900 euroa.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi




Infrarakennuttaminen ja infran kunnossapito

INFRASTRUKTUURIN TUOTTAMISEN JOHTAMINEN (RAPS)

Vanhemman rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa tilaajan nakdkul-
masta monipuolinen kuva infrahankkeen rakennuttami-
sesta, eri osapuolten toiminnasta infrahankkeen aikana
ja koko prosessiin liittyvien eri osa-alueiden johtamisesta.
Koulutusohjelma antaa valmiudet toimia nopeasti muuttu-
vassa infrarakennuttamisen toimintaymparistdssa. Ohjelma
antaa monipuolisen ja tukevan pohjan rakennuttamisen
johtamisesta kokeneelle infrarakennuttamisen asiantunti-
jalle/ammattilaiselle.

Ohjelman tavoitteena on vahvistaa osallistujien projektilii-
ketoiminnallisia ja liikkeenjohdollisia valmiuksia yrityksen/
projektin talouden, asiakaslahtodisen liiketoiminnan ja
ihmisten johtamista kasittelevilla alustuksilla ja harjoituksilla.

Koulutusohjelman paatteeksi on vapaaehtoinen opinto-
matka. Opintomatkalla osanottajat paésevét tutustumaan
kansainvalisiin rakennetun ymparistén kehittdémisen ja
tuottamisen toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu erityisesti infrastruktuurin
tilaamiseen/rakennuttamiseen ja tuottamiseen osallistuville
eri osapuolten edustajille. Se soveltuu erinomaisesti projek-
tinjohtajille, kunnallistekniikan eri osa-alueiden johdolle,
projektipaallikaille, suunnittelijoille ja urakoitsijoille. Koulutus
sopii erinomaisesti henkildille, joilla on esimerkiksi tekninen,
kaupallinen tai juridinen koulutustausta.

Koulutus on FISEn hyvaksymaa taydennyskoulutusta,
joka antaa teoreettisen pohjan vanhemman rakennut-
tajan péatevyytta (RAPS) hakeville. Rakennuttajan patevyys
merkitsee kykya toimia hankkeen vetdjana. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAPS-patevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu kuudesta opintojaksosta (12 lahiope-
tuspéivad) ja vapaaehtoisesta opintomatkasta.

Paateemat ovat:

e Toimintaympéristd, rakennetun ymparistdn kehittéa-
minen, markkinat ja rakennuttamisen uudet haasteet

e Strateginen johtaminen ja yrityksen/organisaation
talous

e Rakennuttajapaivat 2016 (sisaltyy koulutusohjelman
hintaan)

e Kaavoitus, lainsd&dantd, suunnittelun johtaminen

e Julkiset hankinnat, toteutusmuodot, sopimusjohta-
minen, tySturvallisuus

e |hmisten ja timien johtaminen, viestinnan johtaminen,
infrahankkeen vastaanoton johtaminen

¢ Vapaaehtoinen opintomatka: Rakennetun
ympadristdn kehittdminen, tuottaminen ja korjaaminen
kohdemaassa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat harjoitus-
tehtévié ja kirjareferaatteja seké laativat tutkielman valitse-
mastaan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 7 250 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonliséverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

Vapaaehtoisen opintomatkan arvioitu hinta on 3 500 euroa.

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi



Rakennuttaminen ja suunnittelu

INFRA-RAKENNUTTAJA (RAP)

Rakennuttajan patevoitymisohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydssd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa infrastruktuurin
rakennuttamisen ja tuottamisen perustaidot infrahankkee-
seen osallistuville. Koulutusohjelmassa perehdytaan yksityis-
kohtaisesti infrahankkeen toteutukseen erityisesti tilaajan/
rakennuttajan nakdkulmasta.

Koulutusohjelman péétteeksi on vapaaehtoinen opinto-
matka. Opintomatkalla osanottajat padsevat tutustumaan
kansainvalisiin rakennetun ympariston kehittamisen ja
tuottamisen toimintatapoihin.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma soveltuu erinomaisesti kaikille infrarakenta-
misen eri osapuolille, kuten teiden, katujen, ratojen, siltojen,
verkkojen, satamien ja lentokenttien rakennuttajille ja raken-
tajille, jotka haluavat saada vahvan pohjan rakennutta-
misen taidoilleen. Ohjelma on suunnattu kaikille hankkee-
seen osallistuville, kuten tilagjille, rakennushankkeen vetdjille,
projektipédllikdille ja -insindoreille, konsulteille ja urakoitsi-
joille.

Koulutus on FISE:n hyvaksym&a rakennuttajan patevyys-
koulutusta, joka antaa teoreettisen pohjan rakennut-
tajan péatevyyttd (RAP) hakeville. Rakennuttajan patevyys
merkitsee kykya toimia hankkeen vetdjana. Ohjelmaan voi
osallistua, vaikka ei aikoisikaan hakea RAP-péatevyytta.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesté opintojaksosta (10 l&hiope-
tuspéivad) ja vapaaehtoisesta opintomatkasta Lontooseen.
Jaksojen paateemat ovat:

e Toimintaymparistd, rakentamisen viranomaisohjaus,
talouden hallinta

Lainsdadantd, suunnittelupalvelujen hankinta,
suunnittelusopimukset, suunnittelusta elinkaaren
hallintaan

¢ Hankkeen toteutusmuodot, sopimusjuridiikka

¢ Yhteistyd ja vuorovaikutus projekteissa ja organisaa-
tioissa, viestinta

¢ Infrahankkeen vastaan- ja kdyttdonotto, tyéturvalli-
suus, laadun varmistus, asiakaslahtoisyys rakennus-
hankkeen tavoitteena

* Vapaaehtoinen jakso: Rakennuttajapéivat 2016,
erillishinta

e Vapaaehtoinen opintomatka: Rakennuttaminen
Lontoon alueella.

Lahiopetusjaksojen vélilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tavia ja kirjareferaatteja.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 4 940 euroa, johon siséltyy opetus,
luentomateriaalit ja koulutuspéivien kahvitarjoilut. Koulu-
tusohjelmaan on mahdollista saada valtion tukea, jonka
suuruus ilmoitetaan myéhemmin. Koulutus on arvonlisé-
verotonta. Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisally
koulutusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallis-
tujat hankkivat itse.

Vapaaehtoisen opintomatkan arvioitu hinta on 2 900 euroa.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

INFRAN KUNNOSSAPIDON JOHTAMINEN (KUP)

Kansallisen tason patevyyteen tahtaava koulutusohjelma

Koulutusohjelma toteutetaan yhteistydsséd RAKLI ry:n
kanssa.

TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on antaa osallistujille valmiu-
det infran kunnossapitopalveluiden tilaamisen johtamis- ja
suunnittelutehtaviin sek& palveluiden tuottamiseen.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu infran kunnossapitoa tarjoa-
ville palveluntuottajille, kuten urakoitsijoille ja konsulteille
seka palveluiden tilaajien toimihenkildille, joilla on muutaman
vuoden kokemus alan johto-, suunnittelu-, toteutus- tai
hankintatehtavista.

TOTEUTUS JA SISALTO

Koulutus muodostuu viidesta opintojaksosta (10 lahiopetus-
paivaa).
Paateemat ovat:
e Toimintaympéristd, lainsdadantd, kestava kehitys,
asiakaslahtoisyys

® |nfran kunnossapidon suunnittelun johtaminen ja
riskien hallinta

¢ |nfran kunnossapidon hankinta, urakkamuodot ja
sopimusjohtaminen

¢ |hmisten ja verkostojen johtaminen, ty&turvallisuus



¢ Asiakaslahtéisyys infran kunnossapitopalveluiden
tuottamisessa ja tilaamisessa

Lahiopetusjaksojen valilla osallistujat tekevat harjoitusteh-
tévia ja kirjareferaatteja seka laativat projektitydn valitsemas-
taan aiheesta.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 250 euroa, johon siséltyy opetus,
luentoaineistot ja koulutuspaivien kahvitarjoilut. Koulutuk-
seen on mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus
iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonlisverotonta.
Mahdolliset matka- ja majoituskulut eivat sisélly koulu-
tusohjelman hintaan. Tarvittavan kirjallisuuden osallistujat
hankkivat itse.

AIKATAULU
Aloitus syksylla 2015

LISATIETOJA

Pirjo Honkaniemi, puh. (09) 3509 2956
pirjo.honkaniemi@kiinko.fi

RAKENNUTTAJA- JA KINTEISTOASIAMIEHEN KOULUTUS JA

TUTKINTO RAKI™

TAVOITE

Koulutus antaa opiskelijalle kokonaiskuvan rakennuttaja-
ja kiinteistdasiamiehen hallinnollis-taloudellisesta tehtava
kent&sta. Tavoitteena on parantaa opiskelijan ammatillisia
valmiuksia tydtehtavisséan. Koulutusohjelman hyvaksytysti
suorittaneella on oikeus kayttaa tehtavanimikkeensé yhtey-
dessa lyhennettd RAKI™,

OHJELMAN SISALTO JA RAKENNE

Koulutusohjelmassa kasitelladn seké vapaarahoitteista etta
valtion tukemaa asuntorakennuttamista. Ohjelma siséltaa
kaksi lahiopetusjaksoa, oppimistehtavia ja lopputentin.

Koulutuksen aihealueet ovat:
e Asuntorakennuttamisen toimintaymparisto ja
toiminnan organisointi
e Rahoitus (muut kuin vapaarahoitteiset)
e Kaavoitus, rakennuslupa ja kiinteistokauppa

e Asunto-osakeyhtidlain ja osakeyhtitlain keskeiset
kohdat

e Asuntokauppaan littyva lainsaadantd

KOHDERYHMA

Koulutus on suunniteltu henkildille, jotka toimivat rakennut-
tamisen hallinnollis-taloudellisissa tehtavisséa, kuten raken-
nuttaja- tai kiinteistdasiamiehina tai rakennuttaja- ja kiinteis-
tésihteereind. Koulutus sopii my&s rakennuttajayhteistjen ja
-yritysten hallinnossa ja asuntomyynnissa toimiville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 3 760 euroa, johon siséltyy opetus
aineistoineen, kahvitarjoilu 1&hiopetuspaiving, osallistuminen
Rakennuttaja- ja kiinteistdasiamiespaiville 2015, koulutus- ja
tutkintotodistus seka tentti aikataulussa mainittuna péivana.
Kevaalla 2015 alkava koulutus on ammatillista lisékou-
lutusta, johon on mahdollista saada valtion tukea. Tuen
suuruus iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvonliséve-
rotonta.

AIKATAULU

1. jakso 24.-26.3.2015
2. jakso 19.-21.5.2015
Tentti 5.6.2015
PAIKKA

Helsinki

LISATIETOJA

Marianne Vuorenmaa, puh. (09) 3509 2917
marianne.vuorenmaa@kiinko. fi

Suna Pyykkd, puh. 0400 885919
suna.pyykkok@kiinko.fi



taminen ja esimiestyo

ESIMIESTAIDOT KUNTOON 14 op

— asiantuntijasta esimieheksi kiinteistbalalla

TAVOITE

Hyvéa esimies luo itselle ja alaisilleen edellytykset onnistua
tydssdan. Oman roolin I6ytdminen organisaatiossa
puhumattakaan alaisten ja ylemman johdon valissa toimimi-
sesta ei aina suju soljuen.

Esimiestaidot kuntoon -koulutuksessa kaydaan l&pi esimies-
tyon kokonaiskuvaa kaytannodn kannalta: olennaista on
|6ytdd oma tapa tehda esimiesty6té ja innostaa muita,
ohjata tiimia kohti tavoitteita sek& pitdd huolta omista ja
alaisten voimavaroista.

SISALTO

Koulutuksen aikana kaydaan lapi itsensa johtamisen, innos-
tamisen, erilaisuuden ja alaisten vahvuuksien hyddynta-
misen, vuorovaikutustaitojen, kumppanuuksien seké asiak-
kuuksien hoitamisen perusasioita niihin littyvaa juridiikkaa
unohtamatta. Opimme ja jaamme osallistujien kesken hyvia
keinoja ja tytkaluja vieda lapi tyypillisia paivittaisia jontamis-
tilanteita, kuten kehittdmiskeskustelut, hankalat tilanteet,
varhainen puuttuminen tai palautteen antaminen. Saat myds
palautetta omasta esimiestydstasi vahvuuksineen ja kehit-
t&mis- kohtineen.

KOHDERYHMA

Koulutusohjelma on suunnattu organisaatioiden johdolle ja
keskijohdolle seké asiantuntija-alueiden ja projektien johta-
jille ja paallikaille, jotka haluavat systemaattisesti kehittéa
omaa johtajuuttaan. Néin ollen koulutusohjelma sopii hyvin
kiinteistdpalveluyritysten, isénnditsijatoimistojen, kiinteiston-

L9

omistajayhteistjen, kiinteistonvalitysyritysten, kunnallisten
ja julkisten organisaatioiden, kiinteistdalan jarjestojen seka
muiden kiinteistdalan yhteistjen johdolle, esimiehille, asian-
tuntijoille ja johtamistydta tekeville tai siihen aikoville.

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutusohjelman hinta on 6 600 euroa, johon sisaltyy
opetus ja etdopiskelu luentoaineistoineen seka kahvi-
tarjoilut. Koulutukseen on mahdollista saada valtion tukea,
jonka suuruus iimoitetaan mydhemmin. Koulutus on arvon-
liséverotonta.

AIKATAULU
13.10.2015
25.-26.11.2015
12.-13.1.2016
3.2.2016
9.-10.3.2016

Tarkemmat tiedot www.kiinko.fi/231006

LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928
keijo.kaivanto@kiinko.fi

Jaana Lehto, puh. 040 721 5975
jaana.lehto@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2951
tila.bueno@kiinko.fi




Johtamisen erikoisammattitutkinnossa johtamiseen kuuluu
toiminnan johtaminen, ihmisten johtaminen seka oman
johtamisosaamisen kehittaminen. Tutkintoa suorittaes-
sasi osoitat valmiuksia toimia vaihtelevissa tilanteissa ja
toimintaympaéristdissa seké kykya kokemusten arviointiin ja
kokemuksista oppimiseen, toimintatapojen uudelleenajatte-
luun ja uusien toimintatapojen kayttdénottoon.

Johtamisen erikoisammattitutkinto suoritetaan nayttétut-
kintona osoittamalla tutkinnon perusteissa vaadittu ammat-
titaito yrityksen toimintaa johtaen ja kehittden. Tutkinto
perustuu 13.6.2011 annettuihin tutkinnon perusteisiin
(maarays 15/011/2011) sekd muutokseen 18.12.2012
(maérays 52/011/2012). Tutkinnossa on kaikille yhteinen,
pakollinen tutkinnon osa Johtajana toimiminen. Tutkinnon
toinen osa on valinnainen. Voit valita joko asiakkuuksien,
henkiléston tai verkostojen johtamisen omista tydtehtévis-
t&si riippuen.

Johtamisen erikoisammattitutkinnon perusteet 16ytyvéat
osoitteesta: www.oph.fi

Kay tutustumassa tutkinnon ammattitaitovaatimuksiin osoit-
teessa www.osaan.fi

KOHDERYHMA

Johtamisen erikoisammattitutkinto on tehokas koulutus
henkildille, joilla on vahva oman toimialansa ja tuotteis-
tonsa osaaminen ja asiantuntemus. Tutkinto on tarkoitettu
organisaatioiden johdolle ja keskijohdolle seké asiantuntija-
alueiden ja projektien johtaijille ja paallikdille, jotka haluavat
systemaattisesti kehittdd omaa johtajuuttaan. Nain ollen
koulutusohjelma ja tutkinto sopivat hyvin kiinteistépalvelu-
yritysten, is&nnditsijatoimistojen, kiinteistdalan managee-
rausyritysten, kiinteisténomistajayhteiséjen, kiinteiston-
valitysyritysten, kunnallisten ja julkisten organisaatioiden,
kiinteisto-alan jarjestdjen sek& muiden kiinteistdalan yhtei-
s6jen johdolle, esimiehille, asiantuntijoille ja johtamisty6ta
tekeville tai siihen aikoville henkildille.

Johtamisen erikoisammattitutkinnon valmistava koulutus
antaa tutkinnon suorittajalle mahdollisuuden lisata jo
olemassa olevaa osaamistaan. Tavoitteena on suorittaa
Johtamisen erikoisammattitutkinto, jota opiskelija suorittaa
valmistavan koulutuksen ohella. Rastor Oy vastaa néytto-
tutkintoprosessista.

TAVOI'I_I'EEI' OPISKELIJALLE

Kehittda tydyksikon ja organisaation toimintaa
e Saavuttaa johtamisella parempia tuloksia
e | aajentaa ndkemysta tuloksellisesta toiminnasta
e Osoittaa osaaminen tydyhteisdlle ja itselleen

e Pystyd vastaamaan tydelaman haasteisiin entista
paremmin

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Johtamisen erikoisammattitutkinnon voi suorittaa suoraan
naytain, jos olet hankkinut tutkintoa vastaavan ammatti-
taidon tydssa tai muutoin hallitset tutkinnon perusteissa
mainitut osa-alueet ja toimit johdon tehtavissa. Tutkinto
suoritetaan omassa johtamistehtavassasi toteutettavissa
tutkintotilaisuuksissa. Tutkintotilaisuudet suunnitellaan henki-
|6kohtaistamisen yhteydessa tyotehtévasi ja organisaatiosi
tilanne huomioiden. Tutkintotilaisuudet, joissa ammattitai-
toasi arvioidaan, ovat lagjoja toiminnallisia kokonaisuuksia,
kuten toimintasuunnitelman laatiminen yhteistydssé vastuu-
alueellasi toimivien henkildiden ja tarvittavien asiantuntijoiden
kanssa. Kun tutkinnon osaan liittyva osaaminen on osoitettu
tutkintotilaisuuksissa kattavasti ja luotettavasti, jarjestetaan
tutkinnon osan arviointikeskustelu, jossa esittelet arviointiai-
neistosi seka itsearviointisi tutkintosuorituksista. Arviointias-
teikko on hyvaksytty/hylatty.

TUTKINTOKOHTAINEN
OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnon (yksi palkollinen, yksi valinnainen) suorittamisen
hinta on 1 300 euroa (alv 0%). Tutkinnosta voi suorittaa
myos yksittisen osan, osan suoritusmaksu on 700 euroa
(alv 0 %). Tutkinnon suorittamiseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan myéhemmin.

Lisaksi Opetushallituksen maarayksen mukaan henkilén on
ennen nayttodtutkintoon osallistumista suoritettava tutkinto-
maksu 58 euroa / tutkinto.

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928
keijo.kaivanto@kiinko.fi

Jaana Lehto, puh. 040 721 5975
jaana.lehto@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2951
tiia.bueno@kiinko.fi

HYOTY YRITYKSELLE

Johtamisen erikoisammattitutkinnon suorittanut on syven-
tynyt organisaation johtamiseen kokonaisvaltaisesti. Hanella
on nakemysta, taustatietoja ja tydkaluja toiminnan tavoit-
teelliseen kehittémiseen. Han ottaa kehittémiseen mukaan
henkildston ja toimii heidan tukenaan myds muutostilan-
teissa.

Opiskelija tekee koulutuksen aikana useita tehtavia, joiden
kehitysideoita voidaan suoraan hyddyntda organisaatiossa.
Samalla yrityksen toiminnan eri osa-alueita kehitetdan eteen-
pain asiantuntijoiden ohjauksessa. Johtajan itsensé kehitty-
misen myota koulutuksen suorittajalle muodostuu uuden-
lainen 1&hestymistapa omaan johtamistydhoén seka laaja-
alainen ja monipuolinen nékemys kehittdmiseen.




AIHEALUEET

Toiminnan suunnittelu ja organisointi
e Johtajan tydkalut
e Mina johtajana
e Henkildston johtaminen
e Asiakkuuksien johtaminen
® \erkostojen johtaminen

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 700 euroa, johon sisaltyy osallis-
tuminen valmistavaan koulutukseen, ohjattu etdopiskelu
aineistoineen seka tutkintosuoritukset. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
my6hemmin. Koulutus on arvonlisdverotonta.

58 Johtaminen ja esimiestyo

AIKATAULU

Koulutusohjelman aloitusjakso on 27.-28.8.2015. Koulutus
kestda 1,5-2 vuotta. Tarkemmat tiedot aikataulusta ja
hakumenettelysté: www.kiinko.fi/238005

LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928
keijo.kaivanto@kiinko.fi

Jaana Lehto, puh. 040 721 5975
jaana.lehto@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2951
tiia.bueno@kiinko.fi

YRITYSJOHTAMISEN ERIKOISAMMATTITUTKINTO

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto suoritetaan naytto-
tutkintona osoittamalla tutkinnon perusteissa edelly-
tetty ammattitaito yritysjohtamisessa. Tutkinto perustuu
27.2.2008 vahvistettuihin tutkinnon perusteisiin (méarays
4/011/2008 ja muutos 3/011/2012).

Tutkinnon suorittamisessa keskitytdan olemassa olevan
osaamisen syventamiseen. Yrittaja analysoi oman yrityk-
sensa tdméanhetkisen tilanteen ja laatii yritykselleen kehit-
tamissuunnitelman. Suunnitelman pohjalta han toteuttaa
yrityksensé toimintaan liittyvan kehittémisprojektin. Tutkinnon
suorittamisen kautta yrittja osaa hyddyntaa saatavilla
oOlevaa tietoa entistd paremmin ja siten varautua tulevaisuu-
teen. Tutkinto auttaa opiskelijaa kehittymaan yritysjohtajana
ja uuden liketoiminnan mahdollistajana.

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto muodostuu
kahdesta osasta:

Kaikille yhteinen tutkinnon osa:
e Yrityksen johtaminen ja kehittdminen

Valinnaiset tutkinnon osat, joista tutkinnon suorittaja valitsee
yhden:

e Asiakkuuksien johtaminen ja kehittaminen
e (Osaamisen johtaminen ja kehittdminen
e Talouden johtaminen ja kehittdminen

Nayttotutkintoprosessista vastaa Rastor Oy. Tutkinnon
perusteet 10ytyvat osoitteesta www.oph.fi

KOHDERYHMA

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto on tarkoitettu
kiinteistdalan pienten ja keskisuurten yritysten omistaja-
yrittéjille tai palkatuille johtajille, jotka johtavat kokonaisval-
taisesti ja itsendisesti koko yritystd, sen yksikkoa tai tytar-
yhtiéta. Se on suunnattu erityisesti isannointi-, kiinteistén-
vélitys seka kiinteistopalveluyrittdjille ja muille kiinteistdalan

yrityksen johtotehtévissa toimiville henkildille. Koulutus tukee
asiakaslahtodisen ja kannattavan yritystoiminnan johtamista
ja kehittamisté seké uudenlaisen liketoiminnan luomista.
Tutkinnon suorittaja on johtanut ja kehittanyt yritystaan tai
yksikkd&én usean vuoden ajan. H&n vastaa yrityksen toimin-
nasta ja vaikuttaa omilla paatoksillaan koko yrityksen kehit-
tymiseen.

TUTKINNON SUORITTAMINEN

Tutkinto suoritetaan tutkintotilaisuuksissa ja oman yrityksen
paivittaisissa kehittdmis- seké johtamistilanteissa, joista
tutkinnon suorittaja saa arvioinnin. Edella mainittujen tutkin-
totilaisuuksien liséksi tutkinnon suorittaja laatii yrityksen
liketoiminnan kehittdmissuunnitelman ja jalkauttaa sen
seké& osoittaa osaamisensa valitsemaltaan valinnaiselta
osa-alueelta ja laatiessaan kyseisen aihealueen kehittamis-
projektin vieden sen kaytantoon.

TUTKINTOKOHTAINEN
OSALLISTUMISMAKSU

Tutkinnon (yksi palkollinen, yksi valinnainen) suorittamisen
hinta on 1 300 euroa (alv 0%). Tutkinnosta voi suorittaa
myos yksittisen osan, osan suoritusmaksu on 700 euroa
(alv 0 %). Tutkinnon suorittamiseen on mahdollista saada
valtion tukea, jonka suuruus ilmoitetaan mydhemmin.

Lisaksi Opetushallituksen maarayksen mukaan henkilén on
ennen nayttétutkintoon osallistumista suoritettava tutkinto-
maksu 58 euroa / tutkinto.

LISATIETOJA

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911
lisa.kallio@kiinko.fi

Tiia Bueno Vecino, puh. (09) 3509 2951
tiia.bueno@kiinko.fi



TAVOITE

Koulutusohjelman tavoitteena on syvent&da osallistujan
yritysjohtamisen taitoja, antaa tytkaluja yrityksen strategian
tdsmentamiseen ja toiminnan johtamiseen. Toteutuksen
aikana saavutetut hyvat kaytannot ja opit ovat monistetta-
vissa osaksi yrityksen kokonaisvaltaista kehittamisté, projek-
tiosaamista seké strategista ja operatiivista johtamista.

Valmistava koulutus toteutetaan tytelamalahtdisesti
monimuoto-opiskeluna Kiinteistéalan Koulutussaatiossa.
Koulutusohjelman toimintaymparisténa ovat isanndinti-,
kiinteistopalvelu- seka kiinteistdnvalitysalat. Tarkempi koulu-
tuksen sisalté maaritellaan jokaiselle opiskelijalle henkils-
kohtaistamiskeskusteluissa. Lisatietoja koulutusohjelma-
esitteessa.

KOULUTUSOHJELMAN SISALTO

. jakso Toiminnan johtaminen

Talouden johtaminen

Johtajuuden hallinta

Osaamisen johtaminen ja kehittdminen
Asiakkuuksien johtaminen

o o pwN =

Projektin johtaminen

OSALLISTUMISMAKSU

Koulutuksen hinta on 6 500 euroa, johon sisaltyy osallis-
tuminen valmistavaan koulutukseen, ohjattu etdopiskelu
aineistoineen seka tutkintosuoritukset. Koulutukseen on
mahdollista saada valtion tukea, jonka suuruus iimoitetaan
myS&hemmin. Koulutus on arvonlisaverotonta.

AIKATAULU

Koulutusohjelman aloitusjakso on 15.-16.9.2015. Koulutus
kestaa 1,5-2 vuotta.

Tarkemmat tiedot aikataulusta ja hakumenettelysta
www.Kiinko.fi.

Liisa Kallio, puh. (09) 3509 2911
liisa.kallio@kiinko.fi

Hanne Valtonen, puh. 0400 792 925
hanne.valtonen@Kkiinko.fi




AMMATILLISET OPINTOMATKAT

Kiinteisto- ja rakentamisalan johdolle ja asiantuntijoille jarjes-
tetdan vuosittain koulutusohjelmiin liittyvia kansainvélisia
opintomatkoja. Lisatietoa on koulutusohjelmien esittelyjen
yhteydessa.

Liséksi jarjestetddn matkoja alan merkittéviin seminaari-
ja messutapahtumiin, esimerkiksi:
¢ Pietariin: PROEstate
— International Real Estate Investment forum
e Muncheniin: EXPO REAL
— the International Trade Fair for Commercial
Property and Investment
e Cannesiin: MIPIM
— The world’s property market

Tilavuokraus — AnnaK ja Visio

60 Kansainvalistyminen

KANSAINVALINEN YHTEISTYO

Kiinko toimii yhteistydssa eri toimijoiden kanssa Venajalla,
Baltian maissa ja CEPI:n (European Council of Real Estate
Professions) kautta laajemmin Euroopassa. Kansainvélisen
yhteisty6n tavoitteena on tukea suomalaisia alan yrityksia
niiden kansainvélistymisessé ja vieda koko toimialaa eteen-
pain luomalla kontaktiverkostoa koulutustoiminnan tueksi.

LISATIETOJA

Keijo Kaivanto, puh. (09) 3509 2928
keijo.kaivanto@kiinko.fi
Kaisa Saarela, puh. (09) 3509 2962
kaisa.saarela@kiinko.fi

KINTEISTOALAN KIELIKOULUTUS

Kiinteisto- ja rakentamisalan kansainvélistyessa on kielitaito
entistakin tarkedmpéa. Kiinkon kielikoulutuksessa keskity-
t&én alan tydtilanteissa tarvittavaan sanastoon ja iimaisuihin.
Ryhmat ovat pienia, ja koulutuksia voidaan toteuttaa jousta-
vasti myds yrityskohtaisesti.

LISATIETOJA

Katja Haarma, puh. (09) 3509 2920
katja.haarma@kiinko.fi

Annak kokous-, koulutus- ja juhlatilat

AnnaK on tasokasta kokous-, koulutus- ja juhlatilaa upeassa
uusrenessanssitalossa keskella Helsinkia. AnnaK sijaitsee
Annankadun ja Kalevankadun kulmatalon ullakolla, jossa
avarat, rauhalliset ja valoisat tilat on saneerattu vuonna
1898 rakennettua kiinteistda kunnioittaen. Tilat on sisustettu
Alvar Aallon henkeen ja varustettu ajanmukaisin av-valinein.
Kaikissa tiloissa on langaton internet-yhteys.

e Tutustu AnnaK:n sivuihin: www.kiinko.net/annak/

Vuokrattavat tilat:

Ulappa hyvin varustettu koulutus- ja kokoustila max 52
hengelle

Maininki kokous- ja ruokailutila max 20 hengelle

Tyrsky kokous- ja ruokailutila max 16 hengelle

Laine kokous- ja ruokailutila max 10 hengelle

Aalto kabinetti omalla parvekkeella ja sohvaryhmalla

max 20 hengelle

Visio koulutus- ja kokoustila

Visio on ajanmukaisin valinein varustettu koulutus- ja koko-
ustila. Tila sijaitsee Kiinkossa Malmilla, hyvien likenneyhte-
yksien varrella.

VARAUKSET JA TARJOUSPYYNNOT

AnnaK

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy
Rea Tanskanen, puh. (09) 2522 1220
rea.tanskanen@kiinko. fi

Visio

Kiinteistdalan Koulutussaatio

Aila R&sénen, puh. (09) 3509 2948
aila.rasanen@kiinko.fi



TYOYHTEISON KEHITTAMINEN JA
OSAAMISEN JOHTAMINEN

Kiinkon tyoelamapalvelut tukevat Kiinteistd- ja rakennusalan
organisaatioiden sek& asiantuntijoiden menestysté tarjo-
amalla kéytanndnlaheisia palveluja osaamisen johtamiseen
ja liketoiminnan kehittdmiseen.

Yrityksen osaamispddoma on sen ainutlaatuinen kilpailute-
kija, jota muut eivat pysty kopioimaan.

Henkildstd, henkildston osaamisen kehittaminen, tulevai-
suuden osaamistarpeet ja ndiden suunnitelmallinen johta-
minen ovat siksi tekijoita, jotka menestyva yritys huomioi
kaikessa toiminnassaan. — Ainutlaatuisuuden tunnistaminen
ja tunnustaminen tuottavat innovatiivisia ja kilpailukykyisia
palveluita. Osaamisen johtaminen on avaintekija menestyk-
seen!

TYOELAMAPALVELUT KIINTEISTO- JA
RAKENNUSALAN ORGANISAATIOILLE

e osaamisen johtaminen ja tydkalut
e rekrytointipalvelut

e raataldity koulutus

¢ liketoiminnan kehittdminen

Tutustu palveluinimme ja ota yhteytta!
www.tyoelamapalvelut.info

Toimitusjohtaja Keijo Kaivanto

puh. 0400 432 598, keijo.kaivanto@kiinko.fi
Liiketoimintajohtaja Matti Oinonen

puh. 0400 678 721, matti.oinonen@kiinko.fi
HRD- ja laatukoordinaattori Tiia Bueno Vecino
puh. 0400 127248, tiia.bueno@kiinko.fi

Yrityksille raataloity koulutus

HENKILOVALINTAPALVELUT / REKRYVERKKO

Oikeat henkildvalinnat ovat yksi yrityksen menestystekijdista.

Onnistunut rekrytointi on yhteistyéta tybantajan kanssa.
Ensiarvoisen tarkedé on hakijaprofiilin laatiminen ja raata-
|6id& rekrytointiprosessi yrityksen tarpeiden mukaisesti.

Rekryverkon cv-pankkiin alan osaajat ympéari Suomen voivat
jattaa tietonsa. Tybnantaja voi tilata Rekryverkkoon ilmoit-
tautuneita sopivia hakijaehdokkaita sovittujen kriteerien
pohjalta. Haastattelut tybnantaja voi hoitaa itse tai jattaa
koko valintaprosessin Rekryverkon hoidettavaksi.

Valintojen onnistumista tukee ammattitaidolla tehdyt
hakijoiden psykologiset soveltuvuustutkimukset. Soveltu-
vuustutkimus kasittéda haastattelun ja psykologisten testien
liséksi soveltuvuustutkimuslausunnon hakijaehdokkaasta.
Soveltuvuustutkimuksissa yhteistybkumppanimme on
Personnel.

Rekryverkon sivustolla tydantajat voivat myds maksutta
iimoittaa avoimista kiinteistdalan tydpaikoista.

Tybnhakija voi 16ytaa kauttamme uusia haasteita tyuralleen
tai harjoittelupaikan kiinteistdalalta. Tarkistamme aina hakijan
mielenkiinnon tarjottavaa ty6té kohtaan ja lahetdmme tiedot
eteenpain vain tydnhakijan suostumuksella. Tydnhakijoille
palvelumme ovat maksuttomia.

Noudatamme ehdotonta luottamuksellisuutta koko rekry-
tointiprosessissa.

Tutustu palveluihimme www.rekryverkko.fi

Yhteydenotot ja tarjouspyynnot:
Toimitusjohtaja Keijo Kaivanto,

puh. 0400 432 598, keijo.kaivanto@kiinko.fi
HR- ja koulutuskoordinaattori Janita Jarvinen
puh. 040 861 9257, janita.jarvinen@kiinko.fi

RAATALOITY KOULUTUS LAHTEE
STRATEGIASTA

Kiinkon yrityskohtaiset koulutukset tuotetaan aina strategia-
ja tarvelahtdisesti. Hyva koulutus aktivoi ja motivoi koulutet-
tavaa seka tuottaa uutta ja innovatiivista ajattelua yritystoi-
mintaan. Osaamisen kehittdminen on investointi organisaa-
tion ja tyontekijan kilpailukykyyn. Yrityskohtainen koulutus
voi perustua Kiinkon vakiintuneisiin koulutusohjelmiin, joita
raataldidaan yrityksen toivoman painotuksen mukaan.
Koulutushanke voidaan toteuttaa myds usean yrityksen
yhteishankkeena. Raataldity, yksilollinen koulutus, suunni-
tellaan aina yrityksessa jo olevaa osaamista ja tydssa
oppimista hyodyntaen.

RAATALOITY KOULUTUS

® 0on strategian mukaista liketoimintaa

e Kkertoo pitkdjanteisesté ja suunnitelmallisesta johta-
misesta

* hyodyntda jo olemassa olevaa osaamista
e motivoi koulutettavia

® |isd4 organisaation kilpailukykya

e aktivoi innovoimaan ja keksimaan uutta

Jokaiselle koulutuskokonaisuudelle maéritetdan tavoitteisiin
parhaiten sopivat kouluttajat ja opinto-ohjaajat.

Kun haluat jarjestaa yrityskohtaista koulutusta, ota
yhteytta!

Liiketoimintajohtaja Matti Oinonen
puh. 0400 678 721, matti.oinonen@kiinko.fi
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Opiskelu Kiinkossa

OPINTOPISTEET

Opintojen laajuutta ja vaativuutta kuvataan opintopisteilla
(op). Kaytdssa on EU:ssa kehitetty pistejarjestelméa (ECTS),
joka tarjoaa keinon mitata ja verrata opintosuorituksia seka
siirtda niitd oppilaitoksesta ja maasta toiseen. Yhden opiske-
luvuoden tydmaaraa vastaavalla opiskelulla saa 60 pistetté.
Suomalaisessa vanhassa kdytanndssa opiskeluvuosi tuotti
40 opintoviikkoa (ov), joten 1,5 opintopistetta vastaa 1
vanhaa opintoviikkoa. Koulutuskohtainen opintopistemaara
maaritelldan opiskelijan tekeman tydmaaran perusteella ja
kirjallisuuden vaativuuden mukaan. Opintopisteet koostuvat
harjoitusten tekemisesta, koulutuspaiviin osallistumisesta ja
kirjallisuuteen tutustumisesta. Opintopiste (op) on opiskelun
vaatima tydpanos (opetuksen seuraaminen, kirjallisuuden
lukeminen, harjoitustéiden tekeminen jne.), johon opiskeli-
jalta kuluu keskiméarin 25-30 tuntia.

PATEVOITTAMISEEN TAHTAAVA TAYDENNYS-
KOULUTUS

Kiinteistdalan Koulutussaatio jarjestad myds korkeakoulu-
tasoista tdydennyskoulutusta kiinteistd- ja rakentamisalalle.
Koulutusohjelmat tukevat korkeakouluopintojen jalkeista
ammatillista kehittymista ja antavat teoreettisen pohjan
kansallisella tasolla tapahtuvalle patevoitymiselle/sertifioin-
nille.

Péatevoitymiseen tarvitaan teoreettisen taydennyskoulu-
tuksen lisdksi maaratty maard ammatillista kokemusta.
Koulutus toteutetaan yhteistydssé alan johtavien asiantunti-
joiden seka korkeakouluyksikdiden kanssa. Koulutus tukee
samalla osallistujien elinikaistéd oppimista. Kiinteistdalan
Koulutusséétio jarjestad patevoittamisté tukevia koulutusoh-
jelmia kiinteistoliketoiminnan, rakennuttamisen ja paasuun-
nittelun alueelta.

AMMATTITUTKINNOT

Ammattitutkinnot ovat tydeldméan nayttotutkintoja. Ammat-
titutkinnossa osoitetaan alan ammattilaiselta edellytettava
ammattitaito tutkintotilaisuuksissa, joissa tehdaan taval-
lisia tybtehtéavia. Ammattitutkintojen perusteissa ammattitai-
tovaatimukset on méaaritelty tasollisesti siten, etta henkild,
jolla on alan peruskoulutus tai sitd vastaavat tiedot ja liséksi
téydentavia sekéa syventavia opintoja ja noin kolmen vuoden
tybkokemus, pystyy todennékdisesti suoriutumaan ko.
ammattitutkinnosta.

Tutkinnon suorittajalle laaditaan henkilbkohtaistamissuun-
nitelma, jossa otetaan huomioon suorittajan eldméntilanne,
aikaisemmin hankittu osaaminen, todetut oppimistar-
peet ja tydssa oppimisen mahdollisuudet. Lisaksi valitaan
tutkinnon suorittajalle soveltuvat koulutuksen jarjestamis-
muodot, oppimisymparistot, opetus- ja arviointimenetelméat
ja ohjaustoimet.

Lisatietoja ammattitutkinnoista saat www.nayttotutkinnot fi,
www.oph.fi/nayttotutkinnot

AIKUISKOULUTUSTUKI JA AMMATTITUTKIN-
TOSTIPENDI

Opintovapaalle jaava ammatillisessa koulutuksessa opiske-
leva palkansaaja tai yrittaja voi olla oikeutettu aikuiskoulu-
tustukeen. Aikuiskoulutustuen myéntéaa ja maksaa Koulu-
tusrahasto. Liséksi aikuisopiskelija voi hakea opintolainan
valtiontakausta, jonka mydntdja on Kela. Ammattitutkintos-
tipendi on Koulutusrahaston myéntdma tuki kriteerit taytta-
ville nayttotutkinnon suorittajille.

Lisatietoja koulutustuista saat www.koulutusrahasto.fi,
www.kela.fi

OPPISOPIMUSKOULUTUS

Tybnantaja ja tydntekija voivat sopia koulutuksen jarjestami-
sesta myds oppisopimuskoulutuksen muodossa. Oppisopi-
muskoulutusta on mahdollista jarjestdd ammattitutkintojen
suorittamiseen, jo ammatissa olevien lisdkoulutukseen ja
henkildstdkoulutukseen. Yksityiskohtaisia tietoja saat alueesi
oppisopimustoimistosta ja Kiinkosta. Kiinteistéalan Koulu-
tussaatiolld on kaytdsséa omia oppisopimuspaik- koja, joiden
mydntamisesta Saatié paattaa.

OPINTOVAPAA

Opiskelija on oikeutettu opiskelun vuoksi opintovapaaseen
opintovapaalain ja -asetuksen mukaisesti. Opintovapaata
koskevia tarkempia tietoja saat mm. tyo- ja elinkeinotoimis-
toista (TE-toimistot) ja Kiinkosta. Tydnantaja ja tyontekija
voivat aina myds muutoin sopia koulutukseen lahtemisesta.

OHJELMAT

Tarkemmat tiedot eri ohjelmien sisélldsta, tavoitteista ja
tydskentelytavoista saat kaikista koulutuksista ilmestyvista
yksityiskohtaisista esitteista seka pidempiin koulutusohjel-
miin laadituista opinto-oppaista. Varmista, etta olet mukana
esitejakelussamme.

ILMOITTAUTUMINEN

lImoittaudu tilaisuuksiin osoitteessa www.kiinko.fi koulu-
tuksen esitteessd mainittuun viimeiseen paivamaaraan
mennessa. Lisdtietoja saat puhelimitse tai sdhképos-
tilla koulutuksen yhteyshenkililté. Ajankohtaiskoulutuk-
siin ilmoittautumiset hyvaksytaan saapumisjarjestyksessa.
Tutkintokoulutusohjelmiin on pa&séaantoisesti hakumenettely.

VAHVISTUKSET JA PERUUTUKSET

Vahvistamme iimoittautumisen noin kaksi viikkoa ennen tilai-
suutta osallistujalle sdhkdpostilla l&hetettavalla vahvistuskir-
jeellda. Koulutuskohtaiset peruutusehdot on mainittu koulu-
tusesitteissa. Yleinen peruutusehtomme: llmoitetun maara-
paivan jalkeen tapahtuvista peruutuksista veloitamme jarjes-
telykuluina 50 % kurssin normaalista osallistumismaksusta.
Sairaustapauksissa veloitamme aiheutuneina kuluina 25 %
osallistumismaksusta. Mikali henkil® j&8 saapumatta tilai-
suuteen ilimoittamatta peruutuksesta, veloitamme osallis-
tumismaksun kokonaisuudessaan. Esteen sattuessa tilalle
voidaan kuluitta vaihtaa toinen henkil®.



OSALLISTUMISMAKSUT

Osallistumismaksut vahvistetaan koulutusten esitteissé ja
laskutetaan paasaantoisesti ennen koulutuksen alkamista.

ARVONLISAVERO KOULUTUKSESSA
Arvonliséverolain 39-40 §:n nojalla Kiinteistdalan Koulutus-
saation ammatillisen oppilaitoksen jarjestama koulutus on
kaikilta osin arvonlisdverotonta, koska koulutuksen jarjestaa
lain tarkoittama ammatillinen oppilaitos. Sama koskee myds
muita Saation koulutukseen liittyvié oheispalveluita seka
oppimateriaaleja.

OPISKELIJAN OIKEUSTURVA
Tutkintosuoritukset nayttétutkinnoissa

Tutkinnon suorittajalla on oikeus saada tieto arviointipe-
rusteiden soveltamisesta tutkintosuoritukseensa. Arviointi-
pyyntd voi koskea tutkintoa tai sen osaa. Tutkinnon suorit-
taja voi 14 paivan kuluessa siitd ajankohdasta, jolloin han
on saanut tutkintotoimikunnalta (tutkinnon jérjestdjan kautta)
tiedon nayttdtutkinnon tai sen osan arvioinnista, pyytaa
arvioinnin oikaisua tutkintotoimikunnalta.

Oppisopimuskoulutuksessa edellé tarkoitettu pyynto
tehd&an tydpaikalla tapahtuvan koulutuksen arvioinnista
tyonantajalle. Tietopuolisten opintojen arvioinnin seké
arviointien yhdistelman osalta noudatetaan, mité alla on
todettu.

Muut koulutusohjelmat ja tutkinnot

Mikali opiskelija on tyytymaton jatkokoulutusohjelman tai
valmistavan koulutuksen oppimistehtévien, harjoitustéiden,
tutkielmien, projektitdiden tai muiden vastaavien opintosuo-
ritusten arviointiin, tulee arvioinnista tehda perusteltu kirjal-
linen uudelleenarviointipyyntd. Pyynt6 tulee osoittaa koulu-
tusohjelman vastuuhenkilélle tai oppilaitoksen rehtorille
kolmen viikon siséll4 siité, kun opiskelija on saanut tiedon
arvosteluperusteista. Arviointia koskevan paatdksen tekee
rehtori kuultuaan arvioijaa tai arvioijia.

HENKILOREKISTERI

Opiskelijaksi hyvéksyminen edellyttad, etta opiskelijan
henkild- ja suoritustiedot voidaan tallentaa Kiinteisto-
alan Koulutussaation opiskelijarekisteriin. Koulutusséation
oppilaitosasema velvoittaa raportoimaan vuosittain opiskeli-
jatietoja viranomaisille. Julkaisemme tietoja tutkinnon suorit-
taneista mm. Kiinkon internetsivuilla. Opiskelijarekisterin
ylldpidossa noudatetaan sita koskevia lakeja ja séadoksia.

Opiskelijalla on oikeus tarkastaa oppilaitokseen rekistertidyt
henkildtiedot. Asiasta on sovittava oppilaitoksen edustajan
kanssa. Tietojen tarkastaminen on veloituksetonta kerran
vuodessa.

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy
Kiinteistdalan Koulutussaatio
Kiinteistdalan Koulutussaation ammatillinen oppilaitos

KIINTEISTOALAN KOULUTUSSAATIO
Kiinteistdalan Koulutussaétio perustettiin vuonna 1989 ja se
aloitti varsinaisen toimintansa vuoden 1990 alussa. Vuoden
1998 alusta koulutustoiminnasta on vastannut Kiinteistdalan
Koulutussaation ammatillinen oppilaitos, jonka toimintaa
Opetushallitus rahoittaa ja ohjaa. Virallisen valtakunnal-
lisen erikoisoppilaitoksen asema antaa toiminnalle vakaat
puitteet. Samalla se merkitsee sité, etta oppilaitoksen tutkin-
tokoulutus on osa virallista koulutusjarjestelmaa, ja etta
suurin osa koulutusohjelmista kuuluu valtion tuen ja aikuis-
koulutustuen piiriin. Oppilaitoksella on myds opetusministe-
rion mydntamid oppisopimuspaikkoja.

Saation jarjestamaan tutkintokoulutukseen osallistuu vuosit-
tain yli 2 100 henkil6a, jotka suorittavat yli 23 000 opinto-
pistetté (15 500 opintoviikkoa). Sa4tion kouluttaja- ja arvioi-
javerkostoon kuuluu yli 400 eri alojen asiantuntijaa. Koulu-
tussaation toiminta-ajatuksena on olla kiinteistdalan johtava
ammatillinen ja tydeldman koulutusyksikkd. Kiinteistdalan
Koulutussaation toiminta on yleishyodyllista.

Hallitus

Kiinteistdalan Koulutussaatiolla ja Kiinteistdalan Koulutus-
keskus Oy:lla on sama hallitus, joka toimii my6ds Saatién
ammatillisen oppilaitoksen johtokuntana. Hallituksen tyova-
liokunta on my6s sama kuin Koulutuskeskuksella.

Hallituksen jasenet

Pekka Kouri, everstiluutnantti, puheenjohtaja
Harri Hiltunen, toimitusjohtaja, varapuheenjohtaja
Jaana Anttila-Kangas, toimitusjohtaja

Ahto Aunela, toiminnanjohtaja

Tero Heikkild, toimitusjohtaja

Janne Heilid, riskienhallintajohtaja

Jouni Lehtinen, pankinjohtaja

Jari Porthén, toimitusjohtaja

Jani Nieminen, toimitusjohtaja

Tuire Tuomenoja, kehityspaallikkd

Kai Haarma, toiminnanjohtaja (varajasen)
Raimo Kiljunen, toiminnanjohtaja (varajasen)

Tyovaliokunta
Pekka Kouri, Harri Hiltunen, Tero Heikkila ja Jani Nieminen.

Saation toimitusjohtaja ja ammatillisen oppilaitoksen
rehtori
Keijo Kaivanto, varatuomari, VTM, logonomi

Saation taustayhteisot
e Suomen Kiinteistoliitto ry

e Suomen Isanndintiliitto ry
e RAKLIry

Malmin asematie 6, 00700 HELSINKI
Puh. (09) 350 9290, faksi (09) 351 1380

Sahkdposti: etunimi.sukunimi@kiinko.fi
Internet: www.kiinko.fi

Toimisto avoinna arkisin 8.00-16.00



ol KITNEKO

Malmin asematie 6, 00700 Helsinki
puh. (09) 3509 290, faksi (09) 3511 380
www.kiinko. fi

Kiinteistdalan Koulutuskeskus Oy
Kiinteistdalan Koulutussaatio
Kiinteistdalan Koulutussaatiéon ammatillinen oppilaitos

lImoita osoitteenmuutoksesta: asiakaspalvelu@kiinko.fi

Kiitos!

www.Kiinko.fi
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